7CEI

19 4 9 - 2 01 8

PROTOCOLO TECNOLOGICO PARA EL PROCESO DE PRESENTACION DE
PROPUESTA EN LA CONVOCATORIA PUBLICA C-001-20.

La propuesta debera ser presentada en la fecha y hora establecida en el cronograma
Numeral 1.5 de los términos de referencia, serd enviada con todos los requisitos ya
enunciados en forma digital, junto con los documentos que la conformen, “Teniendo en
cuenta las condiciones, parametros y medio tecnoldgico y/o digital establecidos por LA
ORGANIZACION DE ESTADOS IBEROAMERICANOS PARA LA EDUCACION, LA CIENCIA
Y LA CULTURA - OEl en el_presente instructivo de presentacién de propuesta.

LA OEI, bajo la plataforma -OneDrive- garantizara el recibo de las propuestas por parte
de los interesados dentro de la convocatoria, las cuales se presentaran en un solo archivo
que incluya la totalidad de la documentacién exigida en el analisis preliminar del
respetivo proceso, en formato cifrado bajo el programa denominado Kleopatra, teniendo
en cuenta los lineamientos técnicos establecidos en el presente instructivo de presentacion
de las propuesta.

La clave para la apertura del archivo cifrado solo sera suministrada en la audiencia de
apertura de propuestas y cierre del proceso.

En adicion al archivo contentivo de la propuesta, el cual estara cifrado, se debe remitir
comunicacion separada en PDF, bajo el formato denominado Radicacion Digital de
Propuesta (anexo) el cual indicara claramente:

a-Que la propuesta es dirigida a LA ORGANIZACION DE ESTADOS
IBEROAMERICANOS PARA LA EDUCACION, LA CIENCIA Y LA CULTURA -
OELl.

b-ldentificacién del proceso (convocatoria abierta y nimero y afio de la misma)

c-Nombre o razén social del proponente.

d-Nombre del representante legal o persona facultada para presentar la
propuesta.

e-Direccion y domicilio del proponente.

f- Nimeros de teléfono fijo y celular del proponente.

g-Correo electrénico

h-Autorizacion para participar en el acto de apertura de propuestas y cierre del
proceso

Si un proponente aporta varios archivos, en diferentes horas o fechas, LA OE| tomara
como fecha y hora de radicacidn la del tltimo archivo cargado en la plataforma OneDrive,
con fundamento en el registro (logs) de informacién que la misma plataforma emite. El
contratista con su oferta acepta que la informacion arrojada por la plataforma OneDrive
es el mecanismo idoneo de prueba para determinar la fecha y hora de presentacion.

Con el fin dejar constancia de la fecha y hora del recibo de las propuestas en LA OEl,
dentro de la sesién de apertura de las propuestas y cierre del proceso, procedera a dar
lectura de la informacion arrojada por la plataforma para cada una de las propuestas.

Las propuestas que se presenten y reciban después de la fecha y hora fijada para su
entrega seran consideradas como extemporaneas por lo tanto NO seran objeto de
verificacion y evaluacion, y estaran incursas en causal de rechazo de la propuesta.
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La informacién presentada y aportada dentro de la propuesta, debera presentarse en

forma legible, sin borrones, tachaduras ni enmendaduras que puedan afectar sus

caracteristicas, cantidades, valores unitarios o valores totales y/o identificacién de la

informacion contenida alli. Los documentos que conformen la propuesta deben estar

debidamente foliados y por ello, debera contener un indice en el que se identifique en

forma clara la documentacion de la propuesta y el folio o folios a que corresponda.

El protocolo tecnolégico para el proceso de presentacion de propuesta consiste en:

Instalar el software de encriptacién (kleopatra)
Cifrado de archivos

Creacion del repositorio de documentos (nube).
Descargue y descifrado de archivos

Soporte tecnologico

Auditoria
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En el siguiente link esta a disposicion el repositorio para el recibimiento de los
documentos (propuesta);

https://drive.google.com/drive/folders/1zenmQZnyHxgNHU4r3LOdVPilbfMG1Mnn?usp=shari
ng

En el siguiente link se encuentra el video tutorial para descargar el programa de cifrado
kleopatra y la forma como tendra que cifra sus archivos;

https://www.youtube.com/watch?v=iW2UVEAhOPs

NOTA: todas la carpetas que se creen con el nombre del proponente deben crearse
con acceso restringido y los archivos dentro con la clave de cifrado.
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