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ACION

Hoy dia existe un reconocimiento colectivo del papel transcendente de las
tecnologias de la informacion y la comunicacién (TIC) en la sociedad actual.
Las TIC no s6lo se consideran necesarias para acceder al conocimientg, sino
que se constituyen en un derecho humano que garantiza la participacion y
plena inclusion.

Es por esto que el equipamiento tecnoldgico vy el acceso a internet en las
escuelas rurales es un componente prioritario de la iniciativa
iberoamericana Luces para Aprender que la OEl impulsa en la Repubhlica
Dominicana conjuntamente con el Ministerio de Educacion desde el afio 2012.

La guia * Aprendiendo a Navegar™ pretende apoyar la labor docente, a
través del uso del internet como un recurso educativo. La misma ofrece los
fundamentos hasicos para el acceso al internet y proporciona orientaciones
para su utilizacion como una herramienta efectiva para favorecer los
aprendizajes de los estudiantes y del propio docente. Ademas, la guia
incluye un conjunto de recursos educativos a los que se puede acceder para
fortalecer los procesos de ensefianza.

Esperamos que esta Guia sirva para animar al docente dominicano a
adentrarse al mundo de posibilidades que ofrecen las TIC para la mejora de
la calidad educativa. El acceso al conocimiento, la innovacion, la
investigacion, la experimentacion, la cooperacién, son solamente algunas
muestras de ello.

Catalina Andajar Scheker
Directora OEI R.D.






Aprendiendo a navegar es una guia para el uso del internet en las escuelas,
a través de la cual los maestros y maestras podran acceder al universo del
mundo cibernético. Escrita en un lenguaje sencillo y basada en ejercicios
didacticos que facilitan su comprension, la Guia permite que los docentes
adquieran los conceptos basicos del funcionamiento del internet, a través de
actividades practicas que les permitiran apoderarse de esta herramienta
tecnologica.

Esta Guia ha sido elaborada con el objetivo de brindar a los docentes
herramientas para fortalecer la labor de ensefianza-aprendizaje y su propio
desarrollo profesional y personal.

La Guia consta de cuatro unidades, cada una desarrollada en diferentes
secciones. Los temas centrales giran alrededor del internet y sus diversas
herramientas; con imagenes ilustrativas y ejercicios para la aplicacién del
conocimiento adquirido.

La Unidad 1: "Uso de Internet Explorer” explica de forma sintética las
maneras en que podemos usar esta aplicacion, qué es una pagina web, la
diferencia entre texto e hiper texto, qué son y cdmo usar “Mis Favoritos”.
Alfinal se proveen dos actividades procedimentales para poner en practica
el contenido desarrollado.

En la Unidad 2: “Los buscadores: navegar con brijula” se desarrolla el
concepto de buscador, las herramientas que existen para encontrar videos,
imagenes e informacién en internet, los buscadores mas usados y el modo
de obtener el mayor provecho a éstos.

La Unidad 3: “El correo electrénico gmail™ describe el funcionamiento del
correo electronico, la forma de crear una cuenta, como leer, escribir,
organizar, enviar y recibir correos.



La Unidad 4: “Aplicaciones genéricas para uso educativo™ contiene
informacion préactica sobre el Google Maps, cémo encontrar lugares en el
mapa, visualizar calles y visibn 30. Tambhién se detalla la manera de
acceder a informacion en Wikipedia y Google Chrome.

Adicionalmente, se incorporo a la guia un CD que contiene una serie de
paginas web con recursos didacticos. Dichos recursos proporcionaran a
los docentes material innovador para motivar los alumnos y las alumnas a
adquirir conocimientos, reforzar aprendizajes y obtener habhilidades
procedimentales de una forma amena y dindmica.



UNIDAD 1
USO DE INTERNET EXPLORER

CONTENIDO
1. Introduccion a la unidad.
2. Uso de Internet Explorer.
Actividad 1.
3. ¢Donde se encuentran las paginas wehb?
4, El hipertexto.
Actividad 2.
5. Mis favoritos.
Actividad 3.

6. Para saber mas: historia del Internet.






Internet es un fenémeno mundial. Se ha convertido en un elemento vital en
la vida de muchas personas. La oferta para su uso depende de cada pais,
de las politicas publicas que se implementan en este sentido y de las
posibilidades econémicas de su poblacién, pero utilizarlo se ha generalizado
ya en todo el mundo.

El teléfono fijo necesitd 100 afios para que su uso se extendiera con amplia
cobertura; la television entre treinta y cuarenta afios, sin embargo, el
Internet, en poco mas de quince afios se ha extendido a gran velocidad, y
-mas aln- ha determinado enormes cambios en las comunicaciones,
informaciones, acceso a la educacion, a los servicios, a la cultura, al mundo
de los negocios, etc.

Ademas de la rapidez de su expansion, otra diferencia notable es su propia
evolucidn, por ejemplo, el teléfono fijo no ha cambiado demasiado desde su
creacion, incluso la television (salvo su cambio de blanco y negro a color) de
su modelo original. En el caso del Internet no es asi, casi a diario los medios
de comunicacion nos informan de un nuevo avance, una nueva técnica, una
herramienta distinta o una aplicacién novedosa.

Hace casi veinte anos.

La historia del Internet no llega a dos décadas, desde el principio ofrecia
paginas navegables, textos que enlazan unos con otros, transmision de
contenidos al usuario, y mucho més. Eran grandes computadoras. Si nos
hubieran preguntado en esa época sobre cémo imaginariamos el Internet en
veinte afios mas, seguramente no habriamos acertado casi nada. Se afirma



que en informatica no se ha inventado ni el 90 % de lo que estaremos usando
dentro de diez afos; estas innovaciones van a una velocidad de vértigo, y
parece que asi continuara.

Con el internet es facil y posible buscar y compartir informacion desde
cualquier parte del mundo, hacer cosas como: leer el periddico, leer libros,
encontrar personas, hablar con ellas (chatear), conocer diversos lugares del
mundo, ver peliculas y videos, encontrar direcciones, consultar datos
estadisticos, bibliografias, escuchar noticias, comprar y vender articulos,
visitar museos de manera virtual, estudiar y muchas cosas mas. Otra ventaja
es que muchas de las informaciones se ohtienen gratuitamente.
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ACTIVIDAD 1

Conecta el programa de Internet Explorer haciendo doble clic en su icono, en
el escritorio de Windouwus.

Si la computadora tiene servicio de Internet, aparecera en la pantalla como
una pagina de Internet. La pagina que se mostrara en primer lugar sera la
que cada usuario haya definido a su gusto, o la que el fabricante de la
computadora haya pre-determinado. Esta puede cambiarse, lo que
veremos mas adelante.
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Por ejemplo:
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€« c www.realmadrid.com
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NOTICIAS

] AGENDA DEL REAL MADRID

Internet Explorer es un programa también denominado “Navegador”,
precisamente porque su misién es navegar, como si fuera un barco o una
aeronave, sobre los mil millones de pdginas web diferentes que hay en todo el
mundo. Vamos ahora a comprender su funcionamiento, para ser buenos pilotos
en esta navegacion.

Para comenzar vamos a ver las diferentes opciones que hay en este programa:

La principal de todas ellas es la barra de direcciones. En ella figura lo que se
denomina “URL”= direccién de un sitio, indicador uniforme de recurso, una

re--— Barra de direcciones
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especie de direccion universal, es decir que cualquiera, desde cualquier parte
del mundo, puede escribir una direccién y ésta “navegara” para llegar a la web
deseada. Probemos con nuestra primera navegacion:

a) Situar la flechita del ratén en la barra de direcciones. Hacer clic con el
botén izquierdo de éste; borrar la direccién que aparece y escribir:

wwuw.acento.com.do luego pulsar la tecla INTRO 0 ENTER

Ahora hacer lo mismo con otra direccion:

wwuw.elnacional.com.do y darle INTRO de nuevo.

Borrar otra vez lo existente y escribir: wwuw.claro.com.do,

darle INTRO.

Como ves, marcando diferentes direcciones has ido a diferentes sitios.

Ahora veremos en el funcionamiento de las dos flechas

Si pulsas con el ratdn sobre la flecha izquierda

veras que te llevara de retroceso del sitio de Claro para volver a la direccién de
El Nacional, y si le das de nuevo llegara a Acento, o sea, deshace el camino hasta
el origen de basqueda de la primera direcci6n.

Ahora, desde donde quedg, dale click a la flecha derecha y veras céomo ira a la
pagina a la que fue.

Practica entonces con las flechas: izquierda y derecha,

y asi veras como te lleva a una u otra direcci6n.

Ya estamos navegando y poco a poco avanzaremos hacia cosas mas complejas.
Escribir de nuevo en la misma barra de direcciones las siguientes URL:
wwuw.sony.jp

wwuw.tour-eiffel.fr/

wwuw.presidencia.gob.do/

wwuw.museodelprado.es/

Volver a practicar con las teclas
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Si te has fijado, todas las direcciones comienzan con wwuw, y acaban con dos o
tres letras diferentes (do, jp, es, fr, com, etc.)

Las tres primeras letras son las siglas de World Wide Web, que significa en
castellano “red alrededor del mundo”. Asi, las paginas que vemos con un
navegador se denominan habitualmente paginas web.

La terminacion de una direccion en .do, o, .es, o, .jp indica el origen de las
paginas. Es decir, paginas producidas en Replblica Dominicana se identificarian
como: .do; por Espafia .es; por Francia .fr, o por Japon .jp

Existe una excepcibn a esta norma, ya que en el caso de Estados Unidos -como
cred el formato- la mayoria de las paginas responden al tipo de asunto, y no al
pais, como por ejemplo: com para empresas; edu para instituciones educativas,
org para organizaciones, etc.

Por paises En Estados Unidos, o globales

Espafa .es Entidad gubernamental .gov

Colombia .co Red .net

Costa Rica .cr Television tv

Chile .l Paginas web informativas .info

Brasil .br

—_
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Las mil millones de paginas existentes en el mundo estan alojadas en lo que se
denominan “servidores”, que son grandes computadores capaces de responder
a inquisiciones y enviar esos datos a los usuarios gue en ese momento solicitan
la pagina.

Sin embargo no debemos pensar que la pagina web llega a nuestra
computadora a través de un cable que nos une directamente a ella; es,
precisamente, a través de esa red mundial denominada Internet, como una
red de pesca que hace que nuestra informacion viaje a través de mdltiples
caminos, y que permite que si una de las uniones de esa red se interrumpe
nuestra peticion circule por otro camino hasta llegar al objetivo.
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Es mas, puede que dependiendo de nuestra peticién una imagen llegue por un
camino y otra llegue por otro, ya que la informacién viaja por paquetes que se
vuelven a componer una vez que han llegado a nuestra computadora.

Esta forma de circular la informacién forma parte de lo que denominamos el
protocolo de la comunicacién de Internet, que habitualmente se identifica
por su nombre: Transmission Control Protocol/Internet Protocol, y sus siglas
TCP/IP. Basicamente, significa que la informacion sale “troceada” en el
servidor, que viaja por diferentes recorridos, pero que tiene una instruccion
de montaje en nuestra computadora. Algo asi como: “Atencion: este paguete
contiene informacién para la computadora de Marta, en San Pedro de
Macoris, y debe ser montada en cuarto lugar”.

Todo esto ocurre en segundos; apenas podemos darnos cuenta.

TEXTO NORMAL HIPERTEXTO

\

7| ——

\é

LINEAL MULTIDIRECCIONAL



4. EL HIPERTEXTO

Este concepto es fundamental para el funcionamiento de Internet, y al mismo
tiempo es su gran descubrimiento. Cuando leemos un libro, 0 vemos un videg, la
pagina 1 es sequida por la pagina dos, y asi sucesivamente. En un video el
proceso es similar; se trata de un procedimiento lineal, es decir, ordenado.

En el caso del Internet, y con las paginas web, podemos alterar este orden e ir
pasando de una a mdltiples paginas, en funcién de nuestro interés, y sin un
orden pre-determinado. Por esg, a lo largo de cada pagina observamos letras
de otro color, o subrayadas, que al colocar el cursor del mouse hacen que se
transforme en una mano o flecha.

Esto es navegar; “las velas” son movidas solo por nuestro interés. Podemos
crear datos distintos al autor original del texto, porque nosotros lideramos la
secuencia del conocimiento.
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Asi funciona el internet. En la imagen se encuentra representado o que serian
los enlaces dentro de un libro, aunque lo normal es que los enlaces puedan pasar
no solo a otras paginas del libro, sino incluso a otros libros diferentes.

Practiquemos con un ejemplo:

ACTIVIDAD 2
T

1. Situar el mouse en la barra de direcciones; borrar las palabras que alli se
encuentren.

2. Escribir wwuw.wikipedia.org

3. En el recuadro “Buscar”, escribir “Repuablica Dominicana” y pulsar la tecla
INTRO.

L4 ® W Wikipedia, la enciclopedo

€« C' B ntips:/es.wikipedia.org/wiki/Wikipedia:Portada

Crear una cuenta Acceder

W } Portada Discusion Leer Vercodigo Ver historial Q

4. Observa gue hay un buen nimero de palabras en color azul, y que al situar el
cursor del mouse sobre éstas quedan subrayadas, y el cursor se visualiza como
una mano. Eso significa que si lo pulsas es que querrds mas informacién sohre
la palabra resaltada.

5. Observa que algunas imagenes como el escudo o la bandera también son
parte del hipertexto, y que suponen un enlace o link a nuevos contenidos.

6. Navega libremente yendo de unas palabras a otras. Déjate llevar por la
curiosidad y vuelve a pulsar sobre aguello que consideres de tu interés. Estas
navegando por Internet, a través de hipertextos. 0, como a veces se dice,
“navegando por el hiperespacio”.

7. Pulsa las flechas para ir hacia atras y hacia delante
En practicas posteriores aprenderemos a conocer formas de navegacion
avanzadas.
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Ya sabemos acceder a una pagina web a través de su direccion; asi como
sabemos navegar a través de hiperenlaces o links, pero si hemos comentado
que puede haber mil millones de paginas, asi mismo sabemos gue no podemos
funcionar anotando sus direcciones, ya que seria un arduo trabajo y mucho
tiempo involucrado. Internet Explorer, como cualquier otro navegador, posee
una forma de “recordar” nuestras paginas favoritas, y nos facilita el acceso
para gue no tengamos que escribirlas.

ACTIVIDAD 3
N

1. Situar el mouse en la barra de direcciones; borrar las palabras que alli se
encuentren.

2. Escribir: http://wwuw.educando.edu.do/

Este, como ejemplo, es el portal educativo de Repudhblica Dominicana, donde
podemos encontrar muchos conocimientos para nuestra actividad profesional,
y para los alumnos. Como es evidente que puede ser de gran utilidad para
nosotros, vamos a acceder con frecuencia. Asi que lo guardaremos para que no
se nos olvide, y en el futuro acceder facilmente. (Mas adelante trabajaremos
con algunos de sus recursos).

3. Pulsemos sobre la palabra Favoritos, situada en los menas de la izquierda de
la pantalla, y pulsar sobre “Agregar a Favoritos”.

e - educando.edudo O~ 2G| -# Educando el Portal
P T
Agregar a Favoritos... TER O é
strars 1>

Agregar a la Barra de favoritos

Organizar Favoritos.
Toshiba Latinoamérica
WildTangent Games
Skype
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Aparecera una ventana de didlogo, que nos ofrecera varias opciones.

e —
Agregar un favorito
- Agregar un favorito
3 Agregue esta pagina web a Favoritos. Para obtener acceso a Favoritos,

visite el Centro de favoritos

(NPT Sl (ucando el Portal de la Educacién Dominicanal)

Crear en: v Favoritos '} Nueva carpeta

[ Agregar ] [ Cancelar }

En el caso del nombre, al programa colocara automaticamente el nombre de la
pagina web o “portal” (que designard una pagina como cabecera a otras
muchas agrupadas alrededor de un tema). Podemos dejar ese nombre, o poner
otro (actividades interesante para alumnos, calendario escolar, acceso a
legislacion, o cualquier).

4. Si pulsamos “Agregar” estaremos dando la orden de guardar esa pagina
elegida, y se colocara al final de las que tenemos guardadas previamente. (Para
ver esto, pulsemos en “Favoritos™).

L
.edu.¢

curso OEI 4
J -2» Educando el Portal de la Educacion Dominicana |

" " g

También podemos organizar nuestros “Favoritos” (paginas educativas, de
deportes, salud, musica, videos, periodicos, o cualquier otro tema) esos
preferidos por nuestra actividad profesional, o nuestras aficiones.

5. Volvamos a pulsar “Favoritos”, y luego pulsaremos “Nueva Carpeta”

Agregar un favorito

Agregar un favorito

~—
) Agregue esta pagina web a Favoritos. Para obtener acceso a Favoritos.
visite el Centro de favoritos.

Nombre: [Educando el Portal de la Educacion Dominicanal

S rr——

[ Agregar ] [ Cancelar ]

Crear en: ¢ Favoritos
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6. En este caso, vamos a crear una carpeta de “Recursos Educativos”, que
nos permita guardar agquéllas paginas que consideremos de interés en este
curso. Escribe un nombre que considere de interés, y que le facilite recordarlo.

Agregar un favorito \ 3 |
'__| Crear una carpeta 5
\ pritos,
Nombrede gecyrsOS EDUCATIVOS
la carpeta:
Nombr  Crearen: ¢ Favontos v]
Crear g arpeta
[ Crear J { Cancelar }
T - ‘W-—J—l—vmcelar

7. Pulsa la palabra “Crear” y veras que el programa te preguntara si quieres
que guarde la pagina en la carpeta “Recursos Educativos”.

Agregar un favorito X
- Agregar un favorito
\ Agregue esta pagina web a Favoritos. Para obtener acceso a Favoritos,

visite el Centro de favoritos.

Nombre: Educando el Portal de la Educacion Dominicana

Crearen: | .. RECURSOS EDUCATIVOS v ] [ Nueva carpeta |

Agregar H Cancelar ]

8. Pulsar| Agregar |para finalizar la operacion, y entonces podemos comprobar
el resultado volviendo a pulsar en “Favoritos” para ver cémo ha quedado.
Veremos cdmo aparecera nuestra recién creada carpeta, y dentro la pagina
que hemos guardado. Naturalmente, llenaremos esta carpeta de paginas (tiles
para todos nosotros.
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8. Entra en los siguientes portales educativos escribiendo la direccién en la
barra de direcciones, y guardelos en la carpeta “Recursos Educativos”, como
favoritos.

http://wwuw.ite.educacion.es/es/recursos Este es el portal educativo del
Ministerio de Educacion de Espafia. Posee miles de recursos.
http://www.educa.jcyl.es/profesorado/en/recursos-aula Portal de recursos
educativos de Castilla y Leon.

wwuw.educarchile.cl/ Portal Educativo de Chile.
http://wwuw3.gobiernodecanarias.org/medusa/ecoescuela/recursoseducati-
vos/ Recursos educativos de Canarias, Espafia.

7. A continuacién abre una nueva carpeta en “Favoritos” con el tema de
“Periodicos” en Repiblica Dominicana, e incluye las siguientes paginas de
direccion.

wwuw.listin.com.do

wwuw.elnacional.com.do

www.hoy.com.do

wwuw.elcaribe.com.do

www.diariolibre.com

wwuw.eldia.com.do

wwuw.elnuevodiario.com.do

wwuw.lainformacion.com.do

wuwuw.vozdiaria.com.do

www.infosdiario.com

Es importante saber que podemos borrar un enlace, cambiarlo de carpeta o
borrar carpetas en “Favoritos” mediante la opcién “Organizar Favoritos”.

Edicion Ver RENGIGEN Herramientas Ayuda
Agregar a Favoritos...

Agregar a la Barra de favoritos
Aareaar pestafnias ac es a Favoritos

Organizar Favoritos...
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Una vez que hayamos hecho clic sobre esta opcion aparecera la siguiente

ventana de opciones,

I Educando el Portal de la Educacién Dominicana

RECURSOS EDUCATIVOS

Nueva carpeta ‘ ‘ Mover Cambiar nombre

Eliminar

Cerrar

podremos agregar nuevas carpetas, cambiarles el nombre, eliminar recursos o
carpetas, mover enlaces de una a otra carpeta, de modo de tener una

organizacion mas adecuada.

La carpeta de “Favoritos” puede facilitar mucho nuestro trabajo como
docentes, ya que tendremos organizados un conjunto de recursos que estaran

siempre disponibles para enriquecer trabajo.

Organiza los “favoritos” haciendo pruebas de: eliminar, agregar carpetas,

cambiar de una carpeta a otra...
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PARA SABER MAS:

Lared Internet surge en la década de 1960, por una investigacion militar, ya que
se investigaba cdmo seguir comunicando datos en el caso de que se produjera
un ataque que invalidara o desapareciera éstos.

Si todo estaba en una computadora, y ésta resultaba atacada, se produciria un
corte en la comunicacion de todas las redes militares, por lo que se prob6 crear
una red de comunicaciones gue no dependiera de un organismo central, sino que
estuviera integrada por computadoras al mismo nivel, y con la misma capacidad
de originar, transmitir y recibir mensajes, de modo que si alguno de éstos
(independientes) recibiera un ataque, o dejara de funcionar por lo que fuere, el
resto de la red pudiera seguir en operacion.

No les importaba por dénde se transmitian los mensajes, sino que pudieran
hacerlo por cualquier ruta, lo importante es que llegaran al destino; si una ruta
no estaba operativa podrian “de forma automatizada” buscar otra.

Esta red -en la que también participaban centros de investigacion como el
Massachussets Institute of Technology (MIT), y la University of California
(UCLA), en Los Angeles, fue creciendo y desarrollando nuevos “nodos” los que
producian la comunicacién, ya no con ohjetivos militares, denominandose
ARPANET. Para 1972 habia treinta y siete nodos intercomunicados, dedicados al
intercambio de proyectos y documentos, entre investigadores, y a la
comunicacién personal mediante correos electronicos.
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A partir de 1970 se probharon diferentes protocolos de comunicacion (es decir las
Normas de comunicacién de computadoras, entre si, hasta que en 1982 el
Departamento de Defensa de Estados Unidos declaré como estandar al conjunto
TCP/IP, y separ6 de ARPANET la parte militar: MILNET. Nuevas redes de
distintos centros comenzaron a adherirse a la red ARPANET, que sin duda fue
insuficiente ya que el nimero de maquinas conectadas creci6 exponencialmente.

En 1984 se organizaron los dominios, es decir la parte final de las direcciones
web: gob, mil, edu, com, org y net, que corresponden respectivamente a
instituciones gubernamentales, militares, educativas, comerciales, no
comerciales, y las destinadas a enlaces entre redes.

A partir de 1990 se crea la “Internet Society” formada por miembros
voluntarios, cuyo propésito principal fue promover el intercamhio de
informacion global a través de la tecnologia, y organizar de forma global las
comunicaciones. Se cifra en 1.000.000 el nimero de computadoras conectadas
a Internet.

En 1991 aparece la primera pagina web. Fue creada por Tim Berners-Lee en el
CERN Lahoratory, de los Alpes Suizos, y fue una auténtica revolucién ya que se
uni6 a la red en con un lenguaje HTML, gque es el que se sigue utilizando en la
actualidad. Y esto supuso realmente la extensién de Internet al mundo de los
usuarios domesticos, creando las bases de lo que hoy podemos disfrutar.

A partir de esto, aumentd el nimero de computadoras conectadas a Internet.
Para 1998 se cifraba en 16.000.000.
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Posteriormente van apareciendo los buscadores Yahoo (1994), y Google (1998),
que van a ser conceptos vitales en la Unidad 2.

En la actualidad se cifra en 5,000 millones de dispositivos (ya que ahora no son
solo computadoras sino teléfonos o tabletas) conectados a Internet, y se
estima que dentro de diez afios podria llegar a 22,000 millones.

iY eso que Internet acaba de empezar; son solo veinte afios!
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UNIDAD 2

W\

GO0«
O g?é
CONTENIDO
1. ¢0ué es un buscador?
Actividad 1.
2. iVoy a tener suerte!
Actividad 2.
3. Herramientas de blsqueda.
Actividad 3.
4. Blsqueda de imagenes.
Actividad 4.
5. Otras opciones de Google.
Actividad 5.
6. Busqueda de videos y como utilizarlos.
Actividad 6.
7. Para saber mas: luces y sombras de Google.
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En la Unidad anterior hemos navegado por Internet al solicitar las
direcciones a las que gueriamos ir; y desde ellas hemos “navegado” por sus
mdltiples enlaces para encontrar otras informaciones relacionadas. Pero
dentro de Internet el mundo es muy amplio; hay millones de paginas web
que cambian todos los dias, y es imposible contar con agendas para
nuestras necesidades de todos los dias.

Un dia, podriamos necesitar encontrar ejercicios de ortografia para
nuestros alumnos; o, el argumento de “Romeo y Julieta”; o, el valor actual
de délares por pesos; la programacion de la television; una receta de cocing;
un mapa, y mil y un temas gque se nos pueda ocurrir. ;Como buscar estas
informaciones entre las mil millones de paginas? ¢Quién me indica la
direccion exacta que debo escribir en la barra de direcciones? Pues muy
sencillo, me lo diran los buscadores.

Un buscador es una pagina de internet que permite realizar busquedas en
la red. En la pantalla hay una simple ventana donde podemaos escribir lo que
buscamos, y luego pulsar INTRO. Su uso es muy facil a nivel basico, pero
también los buscadores permiten opciones mas avanzadas, porque a veces
el resultado se encuentra en miles de paginas, y deseamos un nimero mas
manejable, o mas directo al que queremos encontrar.

Google yazoo! OING

Los principales buscadores son GOOGLE, BING, y YAHOO, siendo el
primero de éstos el mas utilizado, y el mas veloz. jVamos a empezar a
buscar!
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ACTIVIDAD 1

1. Situarse en la barra de direcciones. Borrar las palabras que existen. Escribir
wwuw.google.com.do. Pulsa INTRO.

2. Se observara - ademas del nombre y el logo, que suele cambiar su disefio
una pequerfia ventana.

Google

Rep. Dominicana

{=

Buscar con Google Me siento con suerte

3. Vamos a iniciar las hasquedas (luego podra hacer de forma libre). En primer
lugar, vamos a indagar acerca de un personaje histérico dominicano. Escriba
“Juan Bosch” en la ventana, y pulse INTRO.

Google abrira una pagina mostrando resultados sobre este tema. (Ten en
cuenta que desde que se escribe este curso, hasta el dia que lo leas, pueden
haber aparecido nuevas paginas y publicaciones).

e = (] /' G juan bosch - Buscar con C X \D,

L C & nttps//www.google.com.do/#q=juan+bosch Qe
Google  jvan bosch O | E icirsosion |

Web imdgenes  Videos  Libros Noticias ~ Mas~  Hemamientas de bisqueda e

Gerca de 12,900,000 resitados (0.26 segundos)

Juan Bosch - Wikipedia, la enciclopedia libre

hitps://es. wikipedia.org/wiki/Juan_Bosch ~

Juan Emilio Bosch Gavirio (La Vega; 30 de junio de 1909 - Santo Domingo; 1 de
noviembre de 2001) fue un cuentista, ensayista, novelista, narrador, historiador
Primeros afios - Vida en el exilio - Presidencia - Después de los sucesos

Fundacioén Juan Bosch i
‘www juanbosch.org/ ¥ y Mas-imagenes
La Fundacién Juan Bosch estuvo participando en la IV Expo Feria del libro-Agro-
Artesanal de San Rafael de Yuma, los dias 1y 2 de octubre. Espacio

Juan Bosch

30



Enseguida nos indica que han aparecido “cerca de 13,800,000 de resultados
(en 0.41 segundos)”. La primera impresion nuestra es pensar: jno puede ser,
esto es imposible! ;C6mo puede una maquina buscar entre mil millones de
paginas web el nombre de Juan Bosch, y en menos de medio seqgundo darme
los resultados y ¢donde estan? IMPOSIBLE!.

Es completamente posible; los buscadores cuentan con muchas maquinas
que durante las 24 horas del dia van indexando cada palabra. Es decir que con
el nombre “Juan Bosch”, o solo “Bosch” seguramente ya lo habian buscado
con anterioridad, por eso el buscador crea indices, y cuando usted lo pide ya
le dan los resultados que habia buscado mucho tiempo atras.

¢Significa que hay trece millones ochocientos mil paginas sobre “Juan Bosch”?
Seguramente que no, incluso existiran personas llamadas igual, tanto en el
nombre como en el apellido, pero en todas esas bisquedas figuraran esas
mismas palabras.

4. Vamos a entrar en alguna de esas informaciones. Situar el cursor del ratén
sobre el primer dato, y hacer clic con el botén izquierdo. (Recuerde que
estamos en un hipertexto, podemos elegir cualgquiera de éstos).

Se abrird una pagina con un articulo de una enciclopedia, (naturalmente,
puedes navegar sohre éste).

.797/ W Juan Bosch - Wikipedia, I % ‘\\4_7)77777 =l s M L= " FA
<« C' & nttpsy/es.wikipedia.org/wiki/Juan_Bosch Qe
o Crear una cuenta Acceder
N
et
£ O y Articulo  Discusion Leer Editar Ver historial Q
Ly B
= 1
e Wikipedia se puede quedar sin fotos de la historia argentina. ®
WIKIPEDIA Comunicado de Wikimedia Argentina sobre el proyecto de Ley de Propiedad Intelectual.
La enciclopedia libre
Juan Bosch

Portada
Portal de la comunidad
Actualidad

Juan Emilio Bosch Gavifio (La Vega; 30 de junio de 1909 - Santo Domingo; 1 de

noviembre de 2001) fue un cuentista, ensayista, novelista, narrador, historiador, educador Juan Bosch

Cambios recientes y politico dominicano. Bosch fue electo presidente de la Republica Dominicana en 1962,

Péginas nuevas cargo que asumi6 por un breve periodo en 1963. Su efimero gobierno fue derrocado casi

iag:a aleetoria siete meses después de asumir la presidencia. No obstante, al dia de hoy, se le recuerda
yuda

como un politico honesto! 2 3 y esta considerado como uno de los escritores mas

Donaciones
preclaros de Latinoamérica, en especial en el género del cuento.*

Notificar un error

Imprimir/exportar Fue un lider de la oposicién dominicana en el exilio contra el régimen de Rafael Lednidas
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5. Hacer lo mismo con la segunda informacion; esta pagina se refiere a la
Fundacién Juan Bosch.

ARNOS DE LA JURAMENTACION
- DEL PRESIDENTE JuaN BoscH
Y EL GOBIERNO

CIA REVOLUCIONARIA

6. Puedes seguir con las demas informaciones; sabemos que hay 13,800,000
paginas por explorar, pero no es necesario mirar todas. Google coloca en
primer lugar aquéllas que son mas visitadas, o que contienen la informacion
mas relevante. Lo normal es que entre las primeras paginas esté justamente
lo que buscamos.

Alahora de acceder a Google hemos visto que existen dos botones; el primero
de ellos es Buscar con Google que es equivalente a pulsar la tecla INTRO
cuando hemos escrito nuestra basqueda; pero existe otro con un nombre
curioso: Me siento con suerte.

Este botdn tamhién busca la informacién que solicitamos, la diferencia radica
en que mientras en el primer caso aparece un listado de todas las paginas web
que buscamos, al pulsar Me siento con suerte el buscador ira directamente a
una sola pagina que elige, ya sea por el nimero de accesos a esa pagina o por
la informacién de referencia.
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ACTIVIDAD 2

1. Vuelve a www.google.com.do
2. Escribe en la ventana de bisqueda “Juan Bosch”.

3. Pulsa| Me siento con suerte

4. Observa la diferencia con la basqueda anterior.

Unicamente con la bisgueda simple de Google podemos obtener excelentes
resultados, pero a veces estamos buscando algo concreto y la gran cantidad
de resultados nos impide encontrar la informacion.

Existen un conjunto de herramientas de basqueda gue van limitando la
informacion hasta llegar a la que nos interesa. Ejemplo:

ACTIVIDAD 3

1. Entrar en GOOGLE y buscar “Juan Luis Guerra”.

2. Observar el nimero de resultados: j35,700,000 resultados!

3. Pulsar en herramientas de basqueda y vamos a definir mas algunos
términos.

4. Definir que sea una pagina de Repubhlica Dominicana; en idioma espafiol, y
gue haya sido publicada en el Gltimo afio.

5. Inmediatamente se habra reducido el nimero de paginas, pero aun son
demasiadas. Ademas, entre los resultados producidos seguro que hay
algunos con el nombre Juan Luis, o Guerra, pero que no son el que buscamos.
Como se ohserva, cuando lo que buscamos tiene muchas informaciones no nos
ayuda mucho.
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6. Probemos de otro modo. Eliminar ahora las herramientas de busqueda y
escribir “Juan Luis Guerra” (significa que lo buscas tal cual, que no sirve
cualquiera que se llame Juan o Luis o Guerra). Afadir -por ejemplo- “Ojala que
llueva café...”, para poder encontrar la letra de esta cancion.

7. Observar que hemos llegado a la informacién deseada al incluir nuevos
datos en la basqueda: Juan Luis Guerra y la letra de su cancién.

8. Realizar una busqueda sobre recursos de la lengua para Primaria. Acotar
términos; por ejemplo: ortografia, redaccién, comprension de la lectura, uso de
la “h”, etc. Y, comprueba los resultados al ir afiadiendo nuevas informaciones.

Del mismo modo que hemos buscado informaciones acerca de Juan Bosch, y
que nos ha ofrecido més de dos millones de paginas, tamhién podemos buscar
solo imagenes de cualquier tema. El procedimiento es igual de sencillo y basta
con pulsar Imagenes antes o después de hacer la basqueda, para que el
programa nos ofrezca una amplia seleccién de fotografias o de graficos que
se refieran al tema elegido.

® 5 G ien bosen - Buscar con

= c a

Google  juanbosch - | R e senicn |

s:flyww.google.com.do/#q=juan+bosch

Al pulsar la tecla INTRO, Google nos hace una recopilacion de todas las fotos o
graficos que tengan que ver con nuestra hisqueda. Recordemos que
apareceran mas sobre Juan Bosch, o fotos (en paginas) de otras personas en
las que aparece la palabra Juan o Bosch. Adn asi los resultados son
sorprendentes y el banco documental cada vez es mayor.

s WP O

Juan Bosch 1963 Juan Bosch Frases

iGN
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Podemos “navegar” sohre estas paginas desplazandonos con las flechas que
indican “hacia arriba” o “hacia abajo”, y decidir cudles son las que mas nos
interesan. Ademas de verlas, podemos guardarlas en nuestra computadora
para archivarlas en un documento de texto, una carpeta, para hacer un
afiche, o cualquier otra funcion.

La forma de seleccionar la imagen es colocar el cursor del mouse sobre la
imagen y pulsamos sobre ella. Enseguida se abrira y la veremos en la pantalla,
junto a varias informaciones relacionadas:

Otra cosa que nos permite hacer, es visitar la pagina web donde aparece esta
imagen, y buscar directamente la imagen original. A veces la imagen es de
buena calidad y tamafio; otras, son imagenes mas pequefias y que no tienen
gran resolucion, por lo que si la deseamos para una ampliacién o usar en un
trabajo muy perfeccionista, deberiamos buscar otra.

Pueblo asume fortelecer la democracia teniendo ...
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En este caso, observamaos que no tiene gran tamario ni demasiada resolucion;
pero, nos sirve. Situamos el cursor del ratén sobre la imagen y pulsamos el
botén derecho, saldra el siguiente cuadro de didlogo y elegiremos “Guardar
imagen como” .

L] 3/’GaotehosunnoJPG{Geo) x4 ¥

;il be]

L Ca D 2.bp.blogspot.com/_ppYarkyODIk/SgiOgnsFsmI/AAAAAAAAAIA/BME3vIv2b0c/s400/Bosch+sonrie. JPG

Guardar imagen como...

Copiar URL de imagen

Copiar imagen

Abrir imagen en una pestafia nueva
Imprimir...

Inspeccionar elemento

Entonces escribiremos un nombre y un lugar de entre los archivos de nuestra
computadora.

@ Decscnisonrionrs @s0xs x \__\
< (<3

‘Il’l ie]

2.bp.blogspot.com/_ppYarkyODIk/SgiOg BMS: +sonrieJPG

Atrés

Volver a cargar
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ACTIVIDAD 4

1. Entrar de nuevo en www.google.com.do

2. Buscar imagenes sobre el Carnaval de La Vega.

3. Indagar en los resultados para encontrar una buena foto.
4. Guardarla en la computadora propia.

Todos los buscadores han ido desarrollando nuevas funciones a lo largo de los
anos, especialmente Google gue ha asumido un liderazgo como investigador
sobre nuevas funciones de la tecnologia. Cada dia aparecen nuevas funciones,
pero de momento las mas usadas son las que aparecen en la parte superior de
la pagina.

¢Qué permite cada una de estas funciones? Glosario de algunas palabras
en Internet.

+Tu Busqueda Imagenes Maps Play

+Tu: Es la red social de Google.

Basqueda: Buscador de paginas webs.

Imagenes: Buscador de imagenes.

Maps: Para visualizar mapas de todo el mundo. Incorpora un buscador de
direcciones.

Play: Tienda online para comprar peliculas, aplicaciones, juegos y libros.
Gmail: Correo web de Google.

Drive: Herramienta donde puedes crear, almacenar y compartir documentos
online.

Calendario: Donde podemos establecer recuerdos y alertas.

Traductor: Herramienta de traduccion automatica -de y hacia- gran
cantidad de idiomas

Libros: Catalogo de libros, incluyendo partes del contenido visibles.

Noticias: Portal de noticias de ambito mundial.
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Existen muchas mas aplicaciones que van apareciendo en la portada del
buscador, y que suelen ser de uso sencillo.

Es evidente que Google y otros buscadores hacen mucho mas facil nuestra
labor docente, ya que contamos con recursos inimaginables en otra época.
Muchos profesores dicen que su mayor herramienta educativa son
precisamente los buscadores por el acceso a la informacion; para los alumnos
también. Explorar el mundo de este modo, encontrar actividades, recursos
educativos e, incluso, ideas para mejorar el trabajo docente.

Antes de continuar, vamos a configurar nuestro navegador, para que
cuando lo pongamos en marcha, o cuando nos perdamos entre tanta
navegacion, nos lleve -sin necesidad de escribir- a la pagina de Google, el
portal de Internet, es decir, la puerta de entrada.

ACTIVIDAD 5
—— e—

Configurar la pagina de inicio de Internet Explorer.

1. Abrir el navegador y teclear wwuw.google.com.do en la barra de direcciones;
pulsar INTRO.

2. Pulsar después la opcién Herramientas de la barra de menus.

3. Elegir la opcion presentada: Opciones de Internet.

Archivo Edicién Ver Favoritos Herramientas Ayuda

Imagenes Maps Pla Gmail _ Drive

Herramientas de desarrollo F12

Skype Click to Call
Agregar entrada en Windows Live Writer

Opciones de Internet

4. Aparecera una ventana de didlogo con varias pestafias en la parte superior.
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Asegurese gue se encuentra sombreada o sefialada la denominada General, y
vea si en la pagina principal figura wwuw.google.com.do. Si no es asi, escribalo
0 pulse Usar actual, que significa que Internet Explorer tomara como pagina
principal la que usted tiene abierta.

Opciones de Internet X
Conexiones 7717 Programas | Opciones avanzadas 7‘

General Sequridad I Privacidad l Contenido
Pégina principal

P Para crear pestafias de pagina principal, escriba cada

“1 direccién en una linea independiente.

www.google‘com.dol -
l Usar actual ] i Usar predeterminada | 1 Usar nueva pestaiia J

Inicio

5. Pulsar Aceptar, al final de la ventana de dialogo.

[ Aceptar ]{ Cancelar }[ Aplicar ]

6. Aseglrese que todo funciona bien. Cierre el navegador y vuelva a prenderlo.
Observe si la pagina que muestra es precisamente la que pidié: GOOGLE.

7. Navegue por diferentes paginas. No importa que pierda el rumbo. Cuando
esté perdido pulse el icono con dibujo de casa que se encuentra en la parte
superior derecha del navegador Internet Explorer.

8. ¢Volvié a GOOGLE? Perfecto, entonces todo esta en orden.
8. Si en otro momento decidiera cambiar su pagina de inicio, no tiene mas que
repetir el proceso que hemos hecho, poner la nueva direccion y anclarla.
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Los videos constituyen una herramienta fundamental para nuestro
trabajo como docentes. Son una herramienta muy atil, que facilita el
trabajo de ensefianza y el desarrollo de actividades en el aula.

Existen multitud de éstos, y la forma de encontrarlos es muy similar a lo que
hemos ejecutado hasta ahora.

Se recomienda, como lo mas acertado, ir a Youtube, porgue se ha convertido
en el lugar de referencia para encontrarlos. Las estrategias de blsqueda son
similares.

ACTIVIDAD 6
I

1. Entrar en wwuw.youtube.com

2. Enlaventana de blsqueda escrihir: Proyectos Innovadores, y al abrirse la
pagina de informaciones ver los videos que aparecen. Mira alguno, es facil
interrumpirlos en cualguier momento para ver otros.

3. Probar otra blsqueda relacionada con tu actividad profesional. Es evidente
gue algunos temas como la historia o la geografia seran muy provechosos con
el uso de videos; sin embargo, existen tantos videos en la red que hay de todo
tipo y condicion.

4. Buscar algunos referentes -por ejemplo- la expresion oral en Primaria, 0 la
division, etc.
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En la pantalla encontraremos un conjunto de opciones para visualizarlos, de
gran sencillez, y que resumimos en el grafico siguiente.

Youl[llif3 . luis el terror diaz elena Q

A continuackén

LUIS DIAS - ELENA (1984) L.R.E.

Contro de Volumen Visor Pequefio  Visor Mediano  Pantalla Completa

Un aspecto muy importante es como guardar el video elegido. Pues, se
realiza del mismo modo que hicimos con una pagina web: copiando lo que
aparece en nuestra barra de direcciones, o, guardando en Favoritos.
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’@ PARA SABER MAS:

Google es el motor de bisqueda mas importante del mundo, y merece serlo
porgue en estos momentos es el mejor.

Google

Hemos constatado la entrada en una direccién de Republica Dominicana
wwuw.google.com.do. ¢Significa que el servidor esta en Republica Dominicana?
No, porgue los servidores de Google estan en todas las partes del mundo,
inter-relacionados. Lo que sucede es que se “adaptan” al lugar, dependiendo
del pais desde donde se husque. Asi, si busco “la selva” en Google en espaiiol
(www.google.es) aparecera en primer lugar una comarca de Catalufia
(Espafia); mientras que si lo hago desde Costa Rica (wwuw.google.co.cr)
aparecera en primer lugar una comarca del Norte de Costa Rica.

En el afio 1998, cuando surgio Google, los buscadores que se utilizaban eran
sitios que afiadian los enlaces en orden de aparicion, excepto aguéllos cuyos
promotores pagaban por aparecer primeros, que es la misma estrategia que
ahora utiliza Google, pero que al menos indica que es publicidad colocando un
fondo de color rosado para distinguirlos de aquellas referencias que han sido
realmente buscadas.

Las estrategias de bisqueda de Google se hasan en férmulas matematicas
y en el propio aprendizaje de las busquedas que le van solicitando. Es decir,
este buscador aprende de nuestras preguntas y automaticamente va
creando una especie de ranking de los sitios en funcién; sobre todo del nimero
de enlaces que hacen otras web a ese sitio.

Es decir que si creamos una web sobre beishol y desde otras webs nos
interconectan mas que a nadie por las informaciones que tenemos, cuando
alguien busque beishol en Google, tendremos muchas mas posibilidades de
que nuestra weh aparezca entre las primeras.

Cada vez que buscamos en Internet, que envianos un correg, 0 gue nos
movemos con un celular en el bolsillo, estamos generando datos, y estos datos
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son valiosos para las empresas que desean vender algo. Se denomina Mineria
de datos.

No es casualidad que, mientras vemos el periédico por Internet, nos aparezca
un anuncio de un hotel de una ciudad a la que queriamos viajar, y es porgue
hacia poco tiempo habiamos buscado por Google.

Es igualmente coman que veamos anuncios en nuestro correo de alguna cosa
que hayamos escrito por ese correo. Esta es la polémica que hemos leido u
oido: sobre el derecho a la intimidad.

En algunos paises como China, Google ha modificado sus indices para gue no
aparezcan temas prohibidos como Taiwan, lo cual ha sido muy criticado.

¢Existiran temas prohibidos en otros paises gue no conocemos?
¢Existen mecanismos de seleccion que hacen alterar la basqueda?

En cualquier caso, Google constituye una herramienta con una potencia
enorme de velocidad y archivo de informaciones, y podemos decir que ha
influido en el trabajo docente/estudiante de una forma determinante.

Todos los contenidos estan al alcance de un clic. Lo importante es saber
encontrarlos, relacionarlos entre si, tener criterio para separar lo que es
informacion y lo que es opinion o, incluso, informacién manipulada porque
responde a intereses particulares.
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UNIDAD 3

C ‘ j
by Google

CONTENIDO

1.

El correo electronico.

Estructura o elementos de una direccién de correa.

<COomo crear una cuenta de correo con Gmail.
Actividad 1.

<Como leer un correo?

¢<Como escribir un correo electrénico?
Actividad 2.

Organizacion del correo.
Actividad 3.

Envio y recepcion de correos con ficheros adjuntos.

¢COmo crear un grupo y enviar correos a todos sus
miembros?
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El correo electrénico es una herramienta de comunicacion, por eso no deja
de ser un contenido de lengua. El uso de éste propicia el desarrollo de la
expresion personal y de la correccién, por escrito.

Cada vez es mayor el nimero de profesores gue les piden a sus alumnos que
remitan sus tareas por correo electronico. Naturalmente, esto dependera
del acceso que tengan ambos grupos a computadoras, y al servicio de
Internet. Lo cierto es que esta forma de comunicacién deja un excelente
registro de las actividades, las que en cualquier momento pueden
trabajarse y revisarse; supone -ademas- un ahorro de papel, de peso, de
traslado de material, de pérdida, sustraccién, etc.

En cualquier caso, el correo electrénico es una herramienta para uso
personal y profesional, imprescindible en el mundo actual. ES una manera
super rapida de que alguien en otra parte del mundo pueda localizarnos;
contactar amigos; investigar temas; preparar actividades del conocimiento
(los docentes), elaborar tareas, etc.

Respecto a los grupos, se puede crear una cuenta de correos gque contenga
el grupo de alumnos y el docente; o, cuentas individuales de cada uno, para
estar en contacto, por ejemplo, con alumnos del mismo grado pero de otras
partes del pais, o de fuera de la nacién.

Antes de comenzar con la practica, es necesario conocer la estructura en
las direcciones de correos electrénicos y sus diferencias comparadas con
las paginas web.
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Las paginas wehb, como vemos en este ejemplo, se componen de:
wwuw.minerd.gob.do

www. Indica que es una pagina web.
minerd. Nombre del servidor o del dominio.
com.do do: pais, y, en ocasiones tipo de servicio.

Los correos electrénicos, de:

manuel.gomezegmail.com

manuel.gomez Sin acentos, nombre de la persona o buzén
del mismo. Pudiera ser: manuel.gomez167 porgue

hay muchos manuel.gomez.

@ Arroba. Es el simbolo por excelencia que indica que

es un correo electrénico.

gmail.com Es el nombre del proveedor de correo; puede ser
yahoo.com; hotmail.com; etc.

Antes, necesitamos tener el nombre de la persona; fecha de nacimiento y un
namero de celular.

No se trata de un servicio de pago, pero a veces exigen el celular para obtener
un mensaje de confirmacion de que es una persona, y no una computadora, ya
que la competencia ha creado programas para que sigan creandose correos y
asi colapse el servidor.
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ACTIVIDAD 1

a) Entrar en wwuw.gmail.com, o en www.google.com.do, y elegir Gmail en la
barra superior.

Una vez que entramos en la pagina de Gmail, (ya creada la cuenta), en la parte
derecha veremos dos ventanas que nos pediran: Nombre de usuario y
Contrasefia. Debemos, entonces, identificarnos, esto dara paso a nuestro
correo personal y podremos leerlo.

Pero, como adn no tenemos cuenta debemos fijarnos en la parte superior.

Y Gooe x {

- C & ntips//www.google.com.do

S v |

Google

Rep. Dominicana

{=

Buscar con Google Me siento con suerte

Google.com.do ofrecido en: Espafiol (Latinoamérica)

) Puisaren

A continuacion aparecera un formulario en el que se debera consignar los
datos de la persona que va a crear su cuenta de correo. Debemos llenar cada
uno de ellos con exactitud.

Pudiera ser que al poner manuel.duarte.gomez22, como nombre de usuario, el
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e ° /G Creatu cuenta de Google

m s

€« C 8 nttpsi/accounts.google.com/SignUp?service=mail&continue=https%3A%2F%2Fmail.google.com%2Fmail %2F % 3Ftab%3D
Crea tu cuenta de Google

programa nos diga que ese nombre ya esta ocupado. En este caso deberemos
sin falta buscar otro, hasta elegir uno que el programa no ohjete. Hay que tener
en cuenta que los nombres de Gmail son mundiales y hay muchos repetidos.

La contrasefia debe ser escrita dos veces -asi lo piden- y no aparece escrita,
sino invisible, para que nadie la sepa, puesto gue es nuestro codigo de seguri-
dad, es un secreto.

Podemos, o no, incluir una foto para que cuando aparezcan nuestros correos
en el destinatario, o cuando hagamos chats, se vea nuestra imagen.

Es MUY IMPORTANTE que recordemos, o escribamos en algin sitio, nuestro
nombre de usuario y la contrasefia, de lo contrario no podriamos acceder a
nuestro correo, y tendriamos que crear otro diferente.

No es obligatorio dar una direccion de correo alternativa, sin embargo es til.
Ya gue se tiene una propia, en caso de olvidarla, nos remitira a esa cuenta
alternativa nuestra contrasefia, y podremos seguir operando.
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También -después del nombre de usuario y la contrasefia- pide el programa
que repita al lado unas letras o palabras mal escritas. La razon es eliminar las
“conexiones” automaticas de otras computadoras, las cuales han podido ser
programadas para colapsar el servidor de Gmail. Si nos equivocdramos nos
enviarian unas nuevas, o podemos pedirlas pulsando el boton que aparece a la
derecha.

Tu direccion de correo electronico actual

Pagina principal predeterminada

] Establecer Google como pagina principal
predeterminada

la primera que

Demuestra que no eres un robot

[[] Omitir esta verificacion (puede que se solicite
una verificacién telefénica)

LZorgzd

Escribe estas dos palabras:

him htsriza X | CvH

bhim

Ubicacion

Repiblica Dominicana

Es obligatorio Aceptar las condiciones del servicio de Internet de Gmail,
pero no hay que aceptar que los datos nuestros sean usados para ofrecernos
publicidad en otros sitios Web, y que Google pueda cedérselos.
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c) Pulsamos, después:

Nos lo confirman. jYa hemos creado la cuental
Nuestro correo sera manuel.duarte.gomez22egmail.com
La contrasefia no deben decirsela a otras personas. Es peligroso; no solo
pueden leer nuestro correo, sino que pueden escribir en nuestro nombre a
otras personas y suplantar nuestra identidad, y esta penado por las leyes.

Tu perfil

Ahora que ya tienes una cuenta de Google, crea tu perfl de Google. Este te Google
i b oo Cémo te verdn los demds

representara publicamente en la Web y ayudard a que amigos y familiares se

encuentren unos a otros con faciidad. EI perfil también te permitira hacer +1

puiblicamente en cosas que te gusten en la Web. De esta manera, ti y tus Manuel Duarte Gomez
amigos sacaran provecho mutuamente de sus gustos en los resultados de
busqueda, en sitios web @ incluso en anuncios. Tu perfil es publico y puede

incluir solo tu nombre o todo lo que quieras agregar. depende de ti Acerca de

los perfiles

Informacién de Google+ Gracias @ tu perfil publico, tus amigos y te

Google+ es mas que otro sitio para visitar. Es una nueva forma de

s _ Agregar foto del perti
comunicarte en Google. Google+ permite compartir facilmente el contenido
indicado con las personas indicadas, ya sea que uses Maps, Gmail
YouTube, Bisqueda o cualquier otro producto de Google. Informacion de

Google+

d] Hacer clic en
"\ Cuentas de Google x
ERNE & e acomurt.googte.com g Donsloortine-nipe S SAXZFK2Fmak googesom K 2F mal 2P X3P iDwmlservor-mati 77
Google O mansan R ——
Te damos la bienvenida, manuel. ===

Tu nueva direccién de correo electrénico es
manuelduartegomez23@gmail.com.

Gracias por crear una cuenta de Google. Te permitird suscribirte a los canales de YouTube, iniciar un
videochat de forma gratuita, guardar lugares favoritos en Google Mapsy mucho mas.

Nos reconoce el programa, nos da la bienvenida y pone, mas o menos, “Soy
Manuel”, dandonos otras informaciones de Gmail.

e] Pulsar‘ en Gmal[ Cargando manuelduartegomez23@gmail.com...

rEsssssss
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Esta imagen la veran a menudo, cada vez que escriban su nombre de usuario
y contrasefia. Indica que en ese momento estan cargando los correos que nos
han enviado, o los que hemos escrito, y nuestra agenda de contactos. Hay
gue esperar un poquito a que termine de cargarse, pero son solo unos
segundos, después veremaos nuestro correo Gmail.

Siempre gue entremos en Gmail nos encontraremos con esta imagen.

8 8 MRecibidos (3) - manueidus x |\ @
(2 C' 8 nttpsz//mail.google.com/mail/?tab=wm#inbox ®ve| =

M

manuelduartegomez23@gmail.com
estd lista para usar.

Como curiosidad se puede dar clic en “siguiente” y veremos otras opciones de
Gmail. Una vez terminado, podemos pulsar la X para cerrar, y volvera a
aparecer nuestro correo.

Estamos en nuestro correo y vemos tres mensajes. Son de Gmail,
informaciones de coémo funciona; consejos; o, incluso una bienvenida.

8 8 MRocisidos (3 - manueicus % \_

« C' @ nttpsz//mail.google.com/mail/2tab=wm#inbox ® Q 1
Google E3 H Q) menusiuarisgomez23@omaiicom «
Gmail - c Mas. 1-3de3 -
= Q poca 2 socal @ Promocioes

| recividos )
s04p.m

Destacados Anm

Enviados Equipo de Gmail Organizats mejor con la carpota Recibidos do Gmail - 8:04p.m.

Borradores

©  804p.m.

Equipo de Gmail Tros consejos para obtenor

Mis~
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En cada unos de los tres correos que tenemos encontramos el nombre que lo
envia en la izquierda Eauipe de Gmail y o[ agsunto o tema del que no escribe a
continuacién. Tambhién indica a qué hora fue enviado. 20:54

Para leer uno de los correos, colocamos el cursor del mousse encima, no
importa dénde, y le hacemos un clic izquierdo. En este caso se trata de un
mensaje poco comin, porque es un grafico que nos cuenta diferentes
funciones, |éanlo y pulse otros correos para practicar.

Ejemplo de mensaje:

@ 8 M Fwa: este mandale este

m e

& C |8 nttp ://mail.google.com/mail/?tab=wm#inbox/1509200840e862c3

Google ES H © manvsiduartsgomezz3ggmaicom -

Gmail - - a ° L] ] ° s 1des > o

Méximo Alexand...
ma: i com
@ 9:39p. m. (Hace 1 minuto) - -

2archivos adjuntos L

S BLOKK_BLOKKN % ansebisovyoga

Lo primero que podemos ver es el asunto que ha escrito el autor del mismo;
es decir, el tema del mensaje. En este caso se trata de los temas del curso en
el colegio.

Después vemos quién lo ha escrito: el autor, y a quién mas (aparte de
nosotros iba dirigide). En este caso solo aparece “para mi”, es decir, para
Manuel Duarte.

El cuerpo del mensaje cuenta con toda la informacion que desea transmitirse,
y la despedida; a la derecha puede verse la hora o el dia en que se remiti6.

Este correo tiene dos archivos adjuntos, que son documentos de Word.
Pueden ser cualquier tipo de documentos, como: archivos, fotografias,
masica, graficas, etc.
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La lista de mensajes recibidos, desde el principio, estaban en negrillas, pero a
medida que vamos abriéndolos se quitan éstas. Como tamhién nuestro correo
-automaticamente- numera los mensajes recibidos y no leidos, si desde el
principio indicaba tres, al abrir el primero cambiara a dos (los que quedan sin leer).

M Fwd: loco mandale este cc %

€& - C @ nttps//mail.google. il/?tab=wm#inbox/150920( mpose=new @Ay =
Google | a | B Q manecatsgonezzigomai.com -
Gmail - - a L] ] - - Mas - 1ded < > -
Un abrazo. Maximo Méximo Alexand...
maxdoov@gmail com
| Recbizos )
ﬂ Méximo Alexandsr D'Oleo Oviedo <maxdoov@gmail.com> @ 9:39 p.m. (Hace 5 minutos.) Uk W .
Dee para mi Mostrar cetalles
Enviados
Boradorss
Miés~ Estimado Manuel, te remito los temas del curso para ver i son de tu agrado.
Recibiré con interés tu propuesta de modificacion. Mensaje
- ol a Un abrazo. Maximo Dastnata

5. sCOMO ESCRIBIR UN CORREO ELECTRONICO?

ACTIVIDAD 2

Pulsar sobre el botén

Al hacerlo, se abrird una “ventana” (recuadro aparte) para escribir. Y, tendra
varias instrucciones o campos para rellenar:

€ = ¢ [amps 1508200 ®av =
Google = PR -
Gmail + - 8 ° L - R e e ¢ > o
== Waxino Aererd...
oot
| roctisn w oo
PR R e @~
Deat et
-
= EEmm e
& o [
rats
e e
s i
T a—— P——
L5
9 EX: tecea~0 &
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Para En este lugar debemos escribir la direccién de correo electronico al que
gueremos enviar el mensaje (el destinatario).

Asunto Se trata del titulo del mensaje. Es importante ponerlo ya que a veces
tenemos muchos correos y este titulo nos indicara su urgencia, la intencién, un
recordatorio, etc.

Una hoja en blanco Aqui escribiremos nuestro correo.

b) Vamos a probar escribiendo un mensaje para nosotros. Poner el cursor en
Para y escribir nuestro correo, por ejemplo:

| manuel.duarte.gome2222@gmail.com|

manuel.duarte.gomez22, sequido del simbolo @, y a continuacién el nombre de
nuestro proveedor de correo que es gmail.com.

Para escribir arroba depende del teclado de nuestra computadora; que suele
ponerse con la comhinacion de la tecla ALT + signo de la arroba, al mismo tiempo
presionando; o, a veces, la Q + 2 presionado al mismo tiempo.

c) A continuacion, escribir el tema o asunto del correo.

® 8/ MFud: toco mandalo osto < |

L = € 8 https:/mail.google.com/mail/ box/1508200840e! 3?compose=1509229cfadf86d2 @ Qs

Google e I ———

Gmail - - a ° L » > s 1deq > -

[ renicran | ﬂ Méximo Alexander D'Olea Oviedo © 939p.m (HoceBrinuios) & -

 —
Dot

Enviatos

Un saludo muy afectuoso, Manus!
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d) Recomendamos despedirse (por cortesia) y poner su nombre al final del
correo. ES conveniente mantener cierto protocolo.

e] Debemos revisar y corregir antes de pulsar el botén . Sivamos
de nuevo a nuestra pagina de correos veremos que nos ha llegado, porque lo
hemos enviado a nosotros mismos.

f) Ahora vamos a dejar un correo a medio escribir. Es decir como si tuviéramos
una carta que no estamos seguros de enviar todavia, o que tenemos a medio
escribir porque nos faltan informaciones que afadir.

Volvamos al botén

Escribimos un correo y lo dejamos a medias, sin pulsar el boton enviar.

® 5 Mpccibidos (4 - manueicus x |

—

« C' 8 https//mail.google.com/mail/?tab=wm#inbox?compose=1509230f2e117e52 ® Q ve

Google | a | #Q manvsduarisgomez2s@emal.com -

Gmail - c s 14des o

Observemos que en la parte inferior de esta ventana de Redactar hay la
palabra Guardado. Gmail va guardando todo lo que escribimos -por si se
produce una interrupcion de la tarea, o del suministro eléctrico. Lo que hace el
programa es mandarlo a la carpeta de Borradores (verla en la columna
izquierda de la pagina principal); no lo envia porque usted no lo ha pedido, y
podra ser enviado posteriormente o borrado.
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® 8/ MRecibidos (3) - manueidu

« C' | 8 httpsi//mail.google.c
Google
Gmail - c
Q Frecpu

Recibidos (3)
Equipo de Gmail
Destacados i

Enviados Equipo de Gmail
Borradores (1)

Equipo de Gmail
Mas~ e

& manuel Q

Si nos fijamos, en la parte izquierda de nuestra pagina de correos podemos
ohbservar que hay una lista con un nimero entre paréntesis.

En nuestro caso Recibidos (3) se encuentra en color rojo, indicando tres
mensajes; el resto esta en color negro, figurando un (1) en la carpeta de
Borradores. NO EN TOROS LOS CORREQS ESTA EN R0JO. CUIRADRO!

Pues hien el color rojo significa que nos encontramos en la bandeja Recibidos,
es decir donde se van situando los mensajes que llegan. Y efectivamente
tenemos tres sin leer, el que nos hemos enviado nosotros mismos v los dos de
Gmail, que tampoco hemos leido.

ACTIVIDAD 3
IS ee—

a) Cologue el cursor sohre las diferentes carpetas (Recibidos, Destacados,
Importantes, Enviados y Borradores), observe como cambiar el color y de qué
forma indica los mensajes que tenemos en cada una. Ademas, en la carpeta
Enviados tendremos copia de todos los mensajes que hemos enviado desde
nuestro correo.
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b] Sitlese en la carpeta Recibidos y vea los tres mensajes que tiene sin leer.

Google [ a | @ Q) manvelduaregomezz3@gmalicom ~
Gmail - a o L] ] * s 14084 &
[ reoscian | Q Fincesl 22 Sosl ® Promociones

Recibidos (3)
vy [ [ o e e s G T s4sp.m.
Destacados > - L

Ersvindos Equipo do Gmail Lo mejor do Gmal, dondequiers qua 8stés - Hola, manus| Obtén |a aplicacisn oficial de Gmall Las mejores funciones da Gmail solo estn 8:04p. m.

Observe que en el primero figura como destinatario “yo”, es decir el programa
reconoce que ha sido uno mismo el autor de lo escrito, y no aparece el nombre
nuestro de usuario: manuel.duarte.gomeza2.

Lo de escribirse correos a uno mismo mucha gente lo utiliza para recordar
asuntos que no debe olvidar; como una agenda cuando se tiene algo pendiente
de respuesta, o lo que sea. Por ejemplo, al leer lo que mando el dia anterior
recordara que debe llamar a alguien porgue es su cumpleafios.

Mas (til adn es remitirse documentos. Bien porque se ha enviado a otro correo
como adjunto y usted quiere copia, 0 bien para seguir utilizdndolo en otra
computadora cuando se conecte a su correo; también, es una garantia de que
no se extraviara.

Hoy dia, existen varios programas que permiten tener alojados documentos en
servidores (lo que se denomina “la nube”] y que, por tanto puedo abrirlos
cuando y desde donde desee, pero, ain asi, el correo electronico es una buena
alternativa, y ademas gratuita.

c) Abrir cada ung; leerlos. Una vez leidos puede dejarlos en el mismo sitio
(bandeja de entrada), o borrarlos pulsando el icono de papelera que aparece en
la parte superior 'i‘ donde saldra la palabra Eliminar.

[ Eiminar_|
d) A continuacién, vamos a escribir correos a los compafieros de este curso.
Poner asunto y firmar los correos. Aunque el texto sea breve son importantes
las formas. No olvide dar al botén de enviar, si no, estos correos quedaran en
su computadora como borradores.
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e) Haga clic de nuevo en el botén y empiece a escribir la
primera, o las dos o tres primeras letras de alguien al que ya le ha enviado un
correo. Se dara cuenta que Gmail (como lo archiva) ya conoce ese destinatario.
De inmediato nos va a mostrar la lista de aguellos que comienzan por esa letra,
o letras, para que elijamos.

Sy we wran YIRS IV VAT 18 T SIS S S G, (1561 i

Equipo de Gmail Tres consejos para obtener el méximo rendimiento de Gmail - Hola, m

»  manuelduariegomez23@gmail.com

0 GB (0%) do 15 GB utilizados Condiciones - Privacidal
Agminisirar

Si hay mas de un destinatario, ocurrira lo mismo.

El correo electrénico nos permite enviar cualquier tipo de ficheros digitales; ya
sean textos, hojas de calculo, fotos, ficheros de misica, videos, o cualquier otro
gue tengamos en nuestra computadora. El proceso para enviarlos y recibirlos
es muy sencillo.

En el caso de enviar, cuando estamos escribiendo el correo electrénico no
tenemos mas que pulsar en un clip (como para sujetar papeles) que se
encuentra en la parte baja de la ventana de Redactar el correo.
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®a =

€«->Cl8 google. =

Google [ a | H Q manusiduarsgomez2@gmaloom
Gmail - - c - e < > | @
=2 @ Pincpa & Socl ® Promosines

| echicen 9
e v Pricar cormea - Hota o ismo, me envio m s s para ver como sasp.m.
Bl Equipo de Gmail Lo mejor de Gmail Hola, &04p.m.
Borradores (2)
- Equipo do Gmail Organisste msjor con la carpeta Recibidos de Genal - ol s0tp.m.
& ronu
& ronei a

08 (05 de 15 6B utlizados.
Admasiar

Atencion, el cartel de

Condicones - Prvacdal

Adjuntar archivos

grabuimoiina@gmai. com

fotos de la excursion

te envio 1as fotas que hicimos el dia de excursien.
lun abrazo, Manuel

solo aparece cuando pasamos el

cursor, pero en cualquier caso es el modo de elegir el archivo que vamos a

enviar.

Al pulsar sobre el clip se nos abrira una ventana para que elijamos el fichero
o documento que vamos a remitir.

- M Rocibidos (3 - manvsicus. u:,._

€« = C & nips//mailgooglecom/mail/z o

& iy Fies

S e orve
Google A Aopteatons

5 s
Gmail - - e a3 Documerts

nenacan
cibicos (3

qqqqqq

mmmmmmmmmmm
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Lo buscamos en nuestra computadora, en los textos guardados, y cuando
lo hayamos elegido pulsamos el boton ~ aprir |+

M fotos de ia excursién - ma. X

€ - C @ https//mail.googl il/?tab inbox/150927e4abatl51e7 @Ay =
Google | a | # @ manuskduariegomezza@gmailcom -
Gmail - “ a [:] L ] .- L Més - 1des ¢ > 0-
m fotos de la excursion Rasbiss L]
Recibidos (3) ‘manuel duarte <manuelduartegomez23@gmail.com> @ 11:19 p.m. (Hace 0 minutos.) - -
Destacados parami
Emiados

e envio las fotos que hicimos el dia de excursién.

Borradores. (1) Un abrazo, Manuel
Mas >
&) manuei - Q 2archivos adjuntos + 8
o
&y, W

0GB (0%) de 15 GB wtilzados. ‘Congigones - Privacided
Agminisirar R acthicad de la cuenta: Hace 1 hora.

Na hay chats recientes.
Inicia uno nuevo.

Una vez que lo pulsemos, Gmail comenzara a cargar el fichero y el tiempo de
descarga dependera del volumen del mismo.

Terminado la descarga podemos dar al botén | ='//:':t | como hicimos cuando
redactamos cualquier otro correo.

Manuel Duarte Gémez
Fotos

Estimado Manuel te adjunto la foto de la excursién que realizamos el otro dia.

Un abrazo
Progreso de carga
del fichero
SAM_1238.JPG (1,674.00 K) - ] x
< >
A D+ L]
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En el caso de recibir un correo que incluyan ficheros o documentos adjuntos,
podemos acceder y descargar en nuestra computadora los correos que nos
remiten. Al llegar el correo nos ofrecera varias opciones: VER, COMPARTIR y
DESCARGAR.

& 5 Miotos e a excursion - ma x|

<« cia r“.ma://mail.googie‘corn/ma\I/”tab;nvm~|nbux/150927e:‘~aba1 S51e7 T : /.ii?; Q
Go gle n @ manuelduariegomezzd@gmallcom -
Gmail - - (1] | | ] L Mis 1de5 > Ee3
=N fotos de la excursion 'Racbies x -

| essicos manuel duare <marueiduatgome23@omailoon ® i A% G
Destacados parami =
Enviados
te envio las folos que hicmos el dia de excursion
Borradores (1)

Més~

Un sbrazo, Manuel

& ranvel a 2archivos adjuntos 8

+ e

0GB (0%) de 15 0B utiizados ‘Congiciones - Privacided
Agminisiac Uima actvicad de 1a cuenta: Hace 10 horas.
Delales

Si pulsamos VER, veremos la foto o el texto que nos remiten (por un programa
visor especial de Gmail), pero no tendremos el documento, ni podemos
modificarlo, porque solo podemos VERLO.

La opcion COMPARTIR es una posibilidad para que publiquemos el fichero o
documento entre nuestros amigos, y que todos puedan verlo.

Por (ltimo, la opcién DESCARGAR significa que el documento llega a nuestra
computadora y que por tanto podemos verlo, modificarlo o hacer copias del
mismo. En el caso de un documento de Word o Excel es muy importante
porque no podemos trabajar sobre éste en caso de no descargarlo.
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8. sCOMO CREAR UN GRUPO Y ENVIAR CORREOS
A TODOS SUS MIEMBROS?

La creacion de un grupo es un elemento que facilita mucho las actividades, ya
sea para quedar con amigos, notificar asuntos (tipo circulares), o, para
compartir profesionalmente ideas, estrategias o fechas de reunion.

Para esto, debemos recurrir a otra de las opciones que nos permite Gmail y es
la de Contactos.

[ frrermrm—

& - C B https//mail.google.com/n

Google

Gmail ~ N C —
Gmail
Contactos D Princioel

Tareas
yo

Usiavauws
Enviados o
Borradores (1)

Més v

Equipo de Gmail

Equipo de Gmail
3 manuel - Q
Equipo de Gmail
Con nuestra pagina de correo ahierta, hagamos clic a la izquierda, en una
columna, donde aparece Gmail, enseguida nos mostraran tres opciones: Gmail,

Contactos. Pulsamos Contactos.

M Recibidos (2) - manueldua: % ¥ Y Vista previa de los Contac' %

= =» C' @ nttpsi/contacts.google.com/u/0/preview/all Qs =
Go gle 3uscar a cualquier persona “ i @ manuelduartegomez23@gmail..
Contactos Az Q

| P Todos los contactos (0)

(Contactos frecuentes n
No tienes contactos... por ahora.

Alinicio, lo normal es no tener, ya que no hemos afiadido a nadie. Para lograrlo,
pulsamos la opcibn Mas contactos, que son aguellos con los que hemos
intercambiado correos pero que no han sido incluidos como Mis contactos. De
repente, nos apareceran todos aquellos al que les hemos enviado un correo.
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.“j M Raecibidos (2) - manueidus V ¥4 Vista previa de los Contac X \D

- =» C @ hitps://contacts.google.com/u/0/preview/all Q

m [sl

g

o Méximo Alexander D'0leo Oviedo

ros perfiles de Google+

. Max Rubenacker ©

.2
wanderlust -
@ Max Barskih ©

Lo siguiente es ir marcando a los que queremos incorporar “a los contactos”,

s

Veremos -al comprobar- que esas tres direcciones recibidas o enviadas ya
estan en “Mis contactos.”
GO gle E “ ii @  manuelduartegomez23@gmail.com ~

Contactos Az Q

| =TI Todos los contactos (1)

Contactos frecuentes ° Méximo Alexander D'Oleo Ovie... maxdoov@gmail.com
Grupos
Buscar duplicados

Mis

Esto no significa que ya estén en un grupo; solo que estan en mis contactos.
Ahora vamos a crear el grupo. Poner el cursor ala izquierda de la pantalla hasta
que aparece la opcién Grupo nuevo.

Contacto @

[®] maxdoov@gmail.com

Maximo Alexander
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Se abrird una ventana para que pongamos el titulo o nombre del grupo; en este
caso le denominaremos COLEGAS.

s momarnr = T Elvos s ucons S

= = C |8 nttps: google. /p Qv =
Gogg]e Buscar a cualquier persona n # @ manuelduartegomez23@gmail..
Contactos Az @

Todos los contactos (2)
| Todos los contactos @ ‘

Contactos frecuentes e ABEL MOLINA GRABULMOLINA@...

Grupos v ° Maximo Alexander... maxdoov@gmail.com H |
|

Grupo nuevo

Pulsamos y Gmail nos va a pedir a quién de nuestros contactos
queremos poner en el grupo. Marcamos enseguida a aquellos de nuestros

contactos que queremos incluir.

€ - ¢ 8 nps - preview/group/Sa6cde Qw &
Govgle Buscar a cualquier persona “ # @ manuelduartegomez23@gmail...
Contactos Az @

=
Todos los contactos COLEGAS (0) A |

Contactos frecuentes
No hay contactos en este grupo.

Grupos Para agregar un contacto, haz clic en el boton de "Agregar una persona” o busca a alguien.

| £+ COLEGAS

Y pulsamos en donde comprobaremos que aparece el nombre

designado, entre otros que hayamos creado.

€ > Cam google.com/u/0/preview/group/5a6¢1 d QW

GO‘ gle Buscar a cualquier persona “ HH ° manuelduartegomez23@gmail..

Contactos

2
Todos los contactos COLEGAS (2)

Contactos frecuentes 9 ABEL MOLINA GRABULMOLINA@...

Para probar, elegimos COLEGAS y el programa nos informa que ha sido
realizado.
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Esto significa que cuando escribamos un correo a COLEGAS les llegara a
Manuel Duarte y a Carlos Profe.

Vamos a verificarlo. Volvemos al correo de Gmail (salimos de Contactos). Para
ello pulsamos la pestafia de Contactos.

® " Meorasores (1) manueia % |

& = C & nhips://mailgoogle.com/

Google ndraft

A laizquierda, en la columna, elegimos y se abrira la ventana de
correo. En el campo de PARA escrihimos COLEGAS, y veremos que reconoce el
grupo, y a sus integrantes.

mmmmm
- Para CO GG GCO

hsuni 5 COLEGAS
ol & “ABEL MOLINA" <GRABULMOLINA@GMAIL COM>, "X

0GB (0%) de 15GB utiizados Condciones - Priacidaq
Adminster

Cada vez que escribamos un correo para enviar a COLEGAS, tanto “Carlos
profe” como “Manuel Duarte” recibiran al mismo tiempo el correo.

Cuando son dos personas no es tan practico ni ahorra tiempo, pero cuando se
trata de un grupo y hay un buen niamero de personas el ahorro del trabajo es
significativo, y la seguridad de que la informacion llega a todos es muy
importante.

67






UNIDAD 4

CONTENIDO

1.

Introduccion a la unidad.

Google Maps.

Funcionamiento de Google Maps.
Actividad 1.

Actividad 2.

Actividad 3.

Visién en 30.

Wikipedia.

Para saber mas:
El navegador Google Chrome.
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En Internet se han ido produciendo nuevas herramientas no pensadas
expresamente para el sector educativo. Perg, resultan extremadamente
atiles para nuestro trabajo como docentes. Una de ellas ha sido el buscador
Google que, como hemos visto en las Unidades anteriores, posee enorme
importancia para gue los alumnos cuenten con informaciones y ampliar sus
conocimientos.

En esta Unidad vamos a ver mas herramientas, y en Unidades posteriores
también, creadas éstas especificamente para ayudarnos en nuestra labor
docente, y facilitar el aprendizaje de los alumnos.

Estas herramientas, como otros recursos que estudiaremos mas adelante,
no indican que van a sustituir la presencia activa del profesor, ni el disefio
de la actividad.

Los recursos son siempre material de apoyo, como puede serlo un mapa o un
libro, vy el planteamiento de un profesor -hien preparado- para elaborar
actividades complementarias hara mas efectivo el aprendizaje de los
alumnos.

Lo primero que hay que decir con este programa es gue encanta por
fascinante. Cualquiera se queda absorto mirando cémo nos descubre el
mundo a través de sus mapas, imagenes de satélite, o fotografias y videos.
iNos deja boquiabiertos!

Este programa de Google muestra un mundo distinto, y, al mismo tiempo,
que existen elementos que se repiten. Podemos “viajar” de Santo Domingo
a una playa del Atlantico en un clic, o llegar a la presa de Aswan, en el Nilo
en segundos. Podemos ver la distancia gue nos separa y hacernos una idea
mucho mas clara de nuestra posicion en el mundo. Ver la vegetacion que
condiciona el clima; el modelo de agrupamientos en casas aisladas, o
pueblos concentrados, y los modos de poblar un territorio.
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Su uso didactico es tan amplio que permite crear mapas cercanos a los
intereses de los alumnos; desde ciudades olimpicas; los viajes de Colon; la gira
de un cantante de moda; ver el lugar donde se ha producido un hecho
relevante (hoy mismo), o pasear por las calles de Tokio.

Es necesario decir que algunas de sus funciones no son posibles
(especialmente el 30 y la aplicacion Earth) en el navegador Internet Explorer,
para esto debe instalarse el navegador de Google, es decir Google Chrome que
permite una vision completa del programa. (Al final de esta Unidad puede
encontrar una descripcion de Google Chrome con Internet Explorer).

A través de Google Maps podemos ver un mapa completo de la Tierra, merece
la pena. Podemos acercarnos hasta un nivel de detalles o ver el planeta en
conjunto.

=
e Automaticamente, al comprobar el navegador que estamos en Repubhlica

Dominicana, nos presentara nuestra imagen, y, ampliando con el zoom,
podemos llegar a una zona concreta.

T2



o Alejando el zoom, a una vision de la region Caribe.

BT oo e = E
<« C | @ nttps://www.google.com.ar/maps/@19.8371244,-74.1047453,62 H
_ . 4 ' wo # O @

Cuba

bt ) Republica

i Haiti 2 Dominicana

Haiti ) Dominican s
Republic

LIS S T e =
& = C [ rips/wawgoogle com anmaps/a1 5363342, -37.31 1525242 X
= = = s 200
.
v T

e 0, en el caso de la aplicacién Earth, el paso al globo terraqueo.

Coodle
Google
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e Ademas de ver mapas, podemos, asimismo, trabajar con las imagenes de los
satélite; es decir, las imagenes tomadas desde fuera de la atmaésfera que nos
dan una idea muy real de la Tierra.

Naturalmente, en estas imagenes también podemos aplicar el zoom y llegar a
detalles muy concretos, con bastante nitidez.

74



Google Maps es una excelente herramienta que permite dotar a la Geografia
Fisica, e incluso la Humana, de una capacidad de investigacion desconocida
hasta este momento.

Progresivamente, se esta poniendo en marcha una nueva posibilidad y es la
de recorrer todas las calles o carreteras de un pais, con tal nivel de cercania
y precision que es posible reconocer vehiculos y personas, como Si
estuviéramos caminando por ese lugar, y no como si fueran fotos, sino con
una imagen continua, que nos permita dirigirnos a cualquier calle o plaza,
hacia el lugar que determinemos con nuestro mouse.

Y o ez

cla

Ejercicios:
Plaza de Cibeles, Madrid. Fifth Avenue, New York.

Tour Eiffel, Paris. Bergen, Noruega.
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El programa trabaja de manera simple, por intuicién, no es complejo.
Continuamente hacen cambios en éste, y a veces nos perdemos navegando.

Por otro lado, como se basa en descarga de imagenes, es posible que una
velocidad deficiente en la red que estamos haga muy lenta la descarga. En
cada caso hay que valorar las posibilidades para dar recomendaciones de uso.

ACTIVIDAD 1
T o—

a) Abrir el navegador, y observar la barra superior.

Basqueda

b]) Hacer clic sobre Maps.
c) Se pondra en funcionamiento Google Maps, y podemos encontrar dos

versiones diferentes.

8 8 Peoogie Mans

« C 8 ntips://www.google.com.ar/maps/@18.7014714,-70.7265636,9z

oo g

P Repéblica
Dominicana
Dominican
Republic
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Meet the

new Google Maps

e Esta es la nueva version:

® ¥ Googe Meps

(&) ttps2/Www.google.com.ar/maps/@18.7014714,-70.7265636,82

Repiiblica
Dominicana -
e o Dominican
L Republic o

e Esta la version clasica (con un anuncio de paso a la nueva version).

Podemos pasar de la una a la otra; las dos tienen posibilidades diferentes. De
momento trabajaremos con la nueva version.

Como podemos ver en la imagen, existe un conjunto de herramientas que nos
permiten operar sobre la imagen que vemos en pantalla. Arriba, en un
recuadro similar al de Google, pondremos lo que gueremos buscar. Puede ser



un pais, una ciudad, un accidente geografico, un monumento o incluso una
calle determinada. Al pulsar INTRO, Google Maps nos mostrara el lugar
elegido.

B s p= @

d) Pulsar sobre Satélite para cambiar el formato de vision, y mostrara un
conjunto de fotografias.

e) Acercar el zoom.

f) Mover el cursor hacia arriba, abajo, izquierda o derecha, manteniendo el
botén izquierdo del mouse presionado. Vera que la imagen se desplazara
siguiendo sus movimientos.

g) Desplazar la imagen hasta llegar a Santo Domingo.

h) Buscar el Parque Colén, gue se encuentra frente a la Catedral.

i) En la ventana denominada “Blsqueda”, teclee Alcazar de Don Diego Colén.
j) Cuando abra, haga clic en “Recorrido fotografico”, que se encuentra debajo
de la ventana de bisqueda.
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Ahora comprobaremos los recorridos.
ePulsar “Indicaciones”.

@ 8 P¥paraue Colon s Alckzer

* =

jle.com. p: rque+Colon, +Calle+}

-

el e pedira otro lugar, abriendo una ventana de bisqueda. Lo que nos solicita
es el origen, es decir el punto desde donde queremos ir (jpues, hacia el Alcazar
de Don Diego Colén!).

ePonemos el Parque Colén.

eGoogle Maps nos indicara la ruta para llegar de un monumento a otro; la
distancia y el tiempo que tardaremos andando.

oSi pulsamos sobre el vehiculo, entonces nos dara la ruta en automovil,
teniendo en cuenta las direcciones prohibidas, y por tanto con otra distancia
y tiempo.

k) Situar el cursor sobre cualquier calle pequefia, incluso que no tenga
nombre, para ver cdmo Google Maps la nomina.

[] Realizar otras busquedas.
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ACTIVIDAD 2

g
Marcar lugares en el mapa.
Para marcar lugares tenemos que recurrir al simbolo de una “rueda dentada”

que se encuentra en la parte superior derecha.

a) Elegimos “Mis Lugares” y el programa nos va a llevar a la version clasica
de Google (como vemos las dos tienen sus funciones). Y elegimos

Google M - | E I |

% Calle Ia Orotava,
Puarta dal Mar,

¥ Mis sitios guardados pitica

MES PASADD

© Aduisgrén, Alemania — Colonia.
Alemania

ANTERIORES, D ESTE AO

Més actualizados antariomsnts durants asts
a0 (61) >
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b) Nos abre una ventana de didlogo donde podemos poner el titulo; por
ejemplo: Ciudades mas pobladas de Republica Dominicana, y alguna
descripcién. También tenemos la opcién de si deseamos que cualquiera pueda
verlo, 0 solo a aquellos a quien les pasemos posteriormente la direccién
(Restringido).

c) A continuacién comenzamos a crear el mapa. Tenemos las siguientes
herramientas:
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Situamos el cursor en aquella ciudad donde queremos situar el marcador por
ejemplo Santo Domingo) y hacemos clic sobre @ . Ya estamos situados y
haremos clic con el botén derecho del mouse; nos aparecera la siguiente
ventana:

d) Elegimos agregar un marcador, y se nos abrird otra ventana. En ésta
debemos marcar el nombre, asi como algin comentario que aparecera al
pulsar sobre el marcador.

® 8/ Peaque Golon a Alokzar de

<« c s://www.google.com.ar/maps/dir/Parque+Colon, +Calle+Isabel +La+Catdlica, + Reptiblica+Dominicana/Alc4zar+de+Don+ Diego+Colén,+Santo+Domingo, «Beaf8s. *

E
o
2 m sl

Mapa sin nombre

oW g

cotul
Repiblica ?,n ol
Dominicana
Dominican
Republic & Vb fante
aguana ey Sk
b gl : i %

e] Pulsamos Aceptar y se cerrara la ventana. De este modo crearemos todos
los marcadores de posicion que querramos. Si deseamos, como en el caso de
un itinerario, marcarlos con una linea, podemos hacerlo con otra de herra-
mienta. .Y asi aparecera cuando hayamos acabado nuestro trabajo. Podemos
verlo en modo Mapa o en modo Satélite.
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Cémo legar  Mis lugares a |an) ¢ Concepcion de la Vega

®
o -

{Nuevo! Obtener funciones avanzadas con Maps Engine Como legar  Buscar en aededie

Lhe Pain vl“sm-msmu-u o Sy
Ciudades mas pobladas vanst Cap:Hamen
Ciudades de Repablica Domiricans con mas de fos Ma* b« lm AmmNord et
200 000 habotantes
Trow-cu-ord Ouuumnm
Covade st T2 6o age - Pox Mt - Achsazado hecs < | ek “1""'** Wgmigin
Eve s

a1 este maps Escriti un comentaris KL

220 279 habitantes

R Corcade  caonis o \ oS Franciacall
! Petite Ronere
@ Serto Domingo deTAnbonite.  Hache ‘”"J
. , jos 00 5 mu}m Jacsbacon e
oy R Republica X
a 0 Oeste Coree
@ Sentaso e o Caabr "161' o Constanza D:)Dmmlcana ave g
101 haasrse ominican «moeerin £ 5eibo
fahaie o Sanulnde .
@ Son Cribal - B @ 1y Maguana ) Republl s """ ] Mages_
Port- IN -Prince’) Foees San Jose
Coneepeion de 1a Vega o v de Ocoa”
' 220275 habdantes ey llogx\aPnnn -Ville s ,ﬂ: ] Dn,mno{m san
Mul La Romana

' San Pedro de Macoria
141 hasasntes Jacmel Beile Anse Cakew

et

@ LaRomuna Barahona
202 408 napeantes o

De este modo se ha creado el mapa de los centros que componen el
proyecto de la 0.E.l. “Luces para aprender”

Cémotega  Mix ‘
== ) LN A » Las Uvas
=] AW h o Aot eskcad po Al o
Guardar an Mis lugarss ™\ _aballeros Las Uvas, Seccidn Magarin La escuela Sene 2
Tenares Nagua profesores y 68 alumnos.
{Nuevol Obtener funciones avanzadas con Maps g (~oany 7 g .
Engine Lite b Lole * n Francisco BFactor 7
’ de Macoris ¥ i
Luces para aprender en Republica . () R tafaciaria o Comolegar Buscar on alrededores Guardar
:‘)oninlc;:o ecan 1 [ 5] P Voo, S 490 ) en mise
rograma plloto - ]
Avage
Coonte ol § 6o Mo, 60 Per Awnso  Ach 2 Mana joo o ] » ey
- s - e i‘ - Catui dela
sk e4te M0 Escibi i comeataves 1AL [N g "
Repub a £ vate
P Cava Uinda ® \ P

o Cors Unda. Ve P Mose P Ls e m‘m....,. Domin v
Y 2. (n::::;f:& ] & 28

Castats Sune Pevnant . o T G sguna @ Hato Maryor
Nigua del Tablazo S Lot
| = el R by v © O 0 e
aivica, San Cristibu 2 beve un - = - L] ‘ Los Umow HigUey
P s (7]
E Le
-

Jose Cuerra Coneuelo
P ‘an’,h?.,cm L = de Gooa  Los Cac Santo s

f) Como ejercicio, crear otros mapas con marcadores o recorridos.

Para finalizar con Google Maps queremos ver dos herramientas que, aungque
no pueden usarse para ver Republica Dominicana, porque adn no se
encuentran instaladas, si que nos serviran para ver otros paises.
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ACTIVIDAD 3
——— —

Vizualizar calles.

Esta herramienta se ha desarrollado porque Google Maps ha enviado
automoviles con camaras recorriendo todas las calles de una ciudad, y por

tanto podemos “pasear” entre éstas.

a) Abrir Google Maps y buscar “El Z6calo”, Mexico, D.F.

b) Pulsar sohre Street View.
€ - C B ntips//www.google.com.ar/maps/place/Zécalo/@19.4333406,-99.1332285, 172/data=!4m6!1m313m2!1s0x85d 1fecd4864aaff:0x4ctioc @ 17 =

< z
0 ?nm\wnmwgaulmmﬂ com v

Y& Pepuibiies ga C
ARl s TS Gl

Cuts

& Senteon %]

Ao ceego <

0ok SiniGelone  oTEL TewrLo 3

o Horet Crresal Y =

10 Sers 5

1 LaTerasa g ce fi

0 swaceiustsia ¥

®

44 Ak kokh 571 opinlones

Lugos hterco
=

I3 a

* ® < E
e Cotraierspattans
CUARDAR  EMALREDEDORES  COMPARTIR e Mayo el Caxiad de i
e ok G “ ¥ & xtomsa

o Hetel i o 260 el ot T o il ¥
s ¢ H
S vowamgozicl 3
Mo g

@ Pl dels Constiucién /N Gento,
Cuatémoc 06010 Ciudad de México, D México ds S S 0
i M1 et € Cardol

Simplemente apunte con el cursor hacia donde desea “caminar”, que Google
“caminara” con usted. Y esto no solo en una zona monumental, sino en
cualquier calle o plaza. Puede avanzar, dar la vuelta, o elegir una calle que

cruce; en definitiva, puede recorrer la ciudad.
€ - C @ nttpsy/www.google.com.ar/maps/place/Zécalo/@19.4325558,-99.1323477,3a,75y,324.54h,92.04t/ data=13m7!1e1!3ms!1s61jPup_kBeYy. @ 72 =

b]) Pulse “buscar calles concretas” de ciudades con Street View.
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Para usar esta funcién es necesario -en este momento- usar Google Chrome,
y ademas un pais donde exista Street View. No es algo fundamental, pero lo
cierto es que es tan impresionante que merece la pena explorarlo. Colocarse
en la version de Google Maps clasico, y pulsar el modo Earth.

[

Ey 7T wavery Park Gy - Googie X Wy
[ C 8 nhttps:/Awww.google.com.ar/maps/place/Battery+Park+City,+News+York,+NY,+EE.+UU./@40.711519,-74.0137015,553m/data=13m1 @ ¥ =

Sottry Ptk Noova Yor Es. 2 F :: b B

Datos bésicos
Batiery Park Gy &5 una comunidad planificada de un drea de
0.4k en el extremo sudoeste de Manhattan en Nueva

York Wikipedia

Wikipedia es una enciclopedia, como las que conocemos en papel, pero
construida en Internet. No por una empresa, ni una institucion, sino que se
construye con las aportaciones de personas que se encuentran en cualquier
parte del mundo, y que lo hacen de forma desinteresada.

iPensar que esto pudiera ser impensable hace unos afos! Pero, lo cierto es
que Wikipedia se ha convertido en un referente mundial y, por tanto, ya casi
no se publican enciclopedias en papel.

Se han hecho un montén de estudios, de pruebas, y de consultas a la
comunidad cientifica para probar su veracidad, y, lo cierto es que siempre ha
salido muy hien valorada, y encima aumenta sus datos todos los dias.
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Le animanos a que haga la siguiente prueba: Piense una palabra que desee
buscar, la que quiera, ya sea de algo local o internacional, desde la patata a la
ciudad de Samana. A menudo se esta modificando el/los concepto/s.

Categorias: Patatas = Solanum

Esta pagina fue modificada por Gitima vez el 13 ago 2013, a las 1022

Contacto

[El texto esta disponible bajo la Licencia Creative Commons Atribucion Compartir Igual 3.0, podrian ser aplicables clausulas adicionales.
Léanse los términos de USO para mds Informacion
Wikipedia® es una marca registrada de la Fundacion Wikimedia, Inc., una organizacion sin 4nimo de lucro.

Por ejemplo, un dia busqué patata (algo que cambia poco con el tiempo) y vi
que fue modificado el 13 de agosto, solo nueve dias antes de buscarla.
Prueba con otros conceptos.

El funcionamiento de Wikipedia es muy sencillo. Basta escribir en nuestro
navegador wwuw.wikipedia.org. (elegir idioma). y aparecera en la pantalla de

basqueda.

L ./ W Wikipedia, la enciclopedic % \\ \

€« C' @ https://es.wikipedia.org/wiki/Wikipedia:Portada

QT

8
v

-

WIKIPEDIA

La enciclopedia libre

Portada
Portal de la comunidad
Actualidad

Cambios recientes
Paginas nuevas
Pégina aleatoria
Ayuda

Donaciones

Imprimir/exportar
Crear un libro
Descargar como PDF
Versién para imprimir

Herramientas
Lo que enlaza aqui

Cambios en
enlazadas

Subir archivo
Péginas especiales
Enlace permanente
Informacién de la
pagina

Elemento de Wikidata

En otros idiomas s
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“
b, T,

Bienvenidos a Wikipedia,

la enciclopedia de contenido libre que todos pueden editar.
Acceso seguro - Acceso mévil - Contacto - Donaciones - Libro de visitas

Participacién y comunidad

¢Como colaborar? - Bienvenida - ¢Eres profesor o alumno?
Primeros pasos « Contenidos de ayuda
Caté - Preguntas frecuentes - Los cinco pilares

s Articulo destacado

Un anélogo a la Tierra —también llamado

Tierra gemela, exotierra, segunda Tierra,

Tierra alienigena, Tierra 2 o planeta tipo- )
Tierra— es un planeta con condiciones

similares a las encontradas en la Tierra. Para ser considerado un
analogo terrestre, un cuerpo planetario debe orbitar alrededor de su
estrella en la zona de del sistema —coloquialmente
denominada zona «Ricitos de Oro»—, tener una masa y radio

parecidos a los de la Tierra, contar con una composicion atmosférica
adecuada, pertenecer a una estrella similar al Sol y disponer del resto

Crear una cuenta Acceder

Leer Vercodigo Ver historial Q

17:27 UTC, viernes,
23 de octubre de 2015.
1 208 422 articulos en espafiol.

Bisquedas y consultas

Portales tematicos - Explorar Wikipedia

& Actualidad
Eventos

« 23 de octubre-2 de noviembre: Campeonato Mundial de
Gimnasia Artistica

« 17 de octubre-8 de noviembre: Copa Mundial de Fitbol
Sub-17

« Crisis migratoria en Europa

« Crisis entre Colombia y Venezuela

« Guerra contra el Estado Islamico

Fallecimientos



No hay mas que escribir la palabra INTRO y seguir cuando sean necesarios sus
enlaces.

historial | |buscar q|

Hay mas de un millén de articulos en espafiol, y mas de cuatro en inglés.
Es tan extremadamente (til como potente para nuestro aprendizaje y el de
nuestros alumnos.

('6)) PARA SABER MAS:

No hay grandes diferencias entre los navegadores de Internet. Casi todos
funcionan del mismo modo, y sabiendo manejar uno casi se conocen todos.
1

e | G Google

€« C' & ntps//www.google.com.do

Gmail Imsgenes i @) manuelduartegomez23@gmail.com ~

Google

Republica Dominicana

Como puede apreciarse la imagen es similar, y el funcionamiento es
practicamente idéntico, salvo que a veces las opciones estan en otro lugar.

La diferencia que podemos ver -en el caso del icono de basqueda de Google-
es que no responde a Google Chrome, sino que a veces dependiendo de las
efemérides Google camhia su imagen por una denominada Doodle, que es un
dibujo alegérico a un hecho histérico, en el caso de hoy celebran el aniversario
del nacimiento del masico francés Claude Debussy.
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(_ Google x
ien o ;:ﬁ: hnps://www.google.c‘.do

>
»
»
»

=3 Nueva pestaiia

P Vuelta a pagina principal
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Algunos hotones se encuentran en el mismo lugar, e incluso con la misma
imagen. En la parte superior derecha cambian algo més, pero las funciones
son similares.

Gmail Im4genes  i5% Iniclar ses.<-»

estaia -
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500gle

Reptiblica Dominicana

Google Chrome tiene algunas ventajas sobre productos Google, y como
cualquier otro programa informatico también tiene sus detractores.
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