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TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE ASISTENCIA TECNICA PARA LA
MEJORA DEL PLAN DE ESTUDIOS DE EDUCACION PARA EL HOGAR PARA FOMENTAR
CULTURA DE CONSUMO RESPONSABLE EN 1Y 1l CICLO

1.- ANTECEDENTES La Organizaciéon de Estados l|beroamericanos (OEl) invita a presentar
propuestas para la Asistencia Técnica en el marco del Proyecto Mejora del plan de estudios de
Educacion para el Hogar para fomentar cultura de consumo responsable en |y Il ciclo.

Esto proyecto es gestionado por la OEl en coordinacién con el Ministerio de Educacién Publica
(MEP). Su finalidad en desarrollar las estrategias en la reforma del Plan de Estudios de Educacién
para el Hogar que permita fomentar una cultura de consumo responsable en los nifios y nifias de |
y Il ciclo

Como resultado final se espera haber realizado el documento de estrategias del Programa de
Estudios de Educacidn para el Hogar, y la validacién de dicho programa con los actores mds
relevantes.

2.- OBJETIVO DE LA CONSULTORIA El consultor(a) deberd prestar Asistencia Técnica para la
elaboracion de las estrategias del Programa de estudios y asistencia en la validacion del Programa.

La ejecucidén prevista del proyecto objeto de contratacién es de 2 meses. Los servicios a prestar
por el consultor se desarrollaran desde la fecha de firma del contrato, hasta el 18 de abril del
2016, sin perjuicio de las posibles extensiones temporales del mismo.

3. REGIMEN JURIDICO Esta convocatoria se publica de acuerdo a lo establecido en los
procedimientos de contratacion de la OEI.

Los presentes Términos de Referencia tienen cardcter contractual y contienen las condiciones
generales a las que se ajustara la ejecucion del contrato. La ejecucién del contrato tendra caracter
privado.

Las Partes resolverdn de comun acuerdo cuantas cuestiones se deriven de la aplicacion e
interpretacion del contrato que se firme. En caso de que ello no fuese suficiente para la resolucidn
del conflicto planteado, las Partes se ajustan a la legislacién nacional de contratacién que se
establece en los procedimientos de contratacion de OElL.

4. PERFIL PROFESIONAL Y FUNCIONES

Se requiere una persona fisica como consultor(a) con disponibilidad de tiempo suficiente para el
alcance de objetivos/productos requeridos en ésta consultoria.

Perfil del consultor(a)/empresa consultora:
- Formacién profesional en alguna de las siguientes carreras: Ciencias Sociales, Educacion,
Administracién, Planificacidén o carreras afines.



Organizagao
dos Estados
Ibero-americanos

Organizacion
de Estados
Iberoamericanos

Para a Educagao, - Para la Educacion,
a Ciéncia N\ I — I la Ciencia
A ¥ 4 ™

e a Cultura y la Cultura

Referencia COT/CR/03/2016

- Conocimiento y experiencia comprobada en disefio curricular (Seran altamente valoradas
especializaciones en esta rama)

- Se dara preferencia a profesional con experiencia en Programas de estudios de | y Il Ciclos.

- Con conocimientos en materia de economia (educacidon econémica, micro finanzas y
ahorros, economia general, entre otros) y con capacidad de sugerir y orientar cdmo y qué
de estos conocimientos pueden ser llevados a un curriculo educativo para la educacién en
el hogar, fomentando el consumo responsable.

- Manejo basico de programas de cémputo: Excel, PowerPoint y Word, elaboracién de
graficos.

La OEl invita a participar en la asistencia técnica a profesionales (que no sean funcionarios
publicos) y empresas de consultoria que cumplan con los requerimientos que se citan a
continuacion:

Funciones del consultor(a):

Para la realizacion del estudio, el consultor(a) deberd, en coordinacién estrecha con los
responsables técnicos del Proyecto, desempenfiar las siguientes funciones:

i. Elaborar el plan de trabajo inicial para la realizacidon de la consultoria, que describa las
etapas.

ii. Disefiar el documento con las estrategias del Programa de Estudios de Educacién para el
Hogar.

iii. Asistir a reuniones de coordinaciéon con la OEl, el MEP y con cualquier otro funcionario,
asesor técnico y/o cooperante, que sea requerido para el cumplimiento de los objetivos de
la contratacion.

iv. Elaboracién de la metodologia y sistematizacién del evento para la validacion del Programa
de Estudios.

v. Elaboracién del documento validado por todos los actores.

Para la realizacion de todas las tareas y actividades, el consultor debera seguir los lineamientos
dictados por la OEl y someter a su revisidn y aprobacién de todos los documentos.

5. ACTIVIDADES A REALIZAR POR LA CONSULTORIA El (la) consultor(a) debera desarrollar las
siguientes acciones y entregar los siguientes productos:

Producto 1.Documento de plan de Trabajo
1.1 Realizar un plan de trabajo, que describa las etapas y actividades.

Producto 2. Documento de estrategias del Programa de Estudios de Educacion para el Hogar.

2.1. Entrega del documento con las estrategias previamente aprobados por el MEP, MEIC y la
OEl.

Producto 3. Metodologia y sistematizacion en la organizacién del evento para la validacion del
Programa de Estudios.
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3.1. Participacién en la las reuniones que sean necesarios.

3.2. Realizar la metodologia necesaria para la realizacion de la validacion del Programa a
través de sesiones de trabajo.

3.3. Elaboracion del documento validado por todos los actores

6. PRESUPUESTO MAXIMO PARA LA CONSULTORIA.

$8,000.00 (ocho mil ddlares) con todos los impuestos incluidos para el periodo de vigencia del
contrato.

7. FORMATO Y DOCUMENTOS PARA LA PRESENTACION DE OFERENTES.

Idioma de presentacion: espafiol.

Moneda en que se expresara la propuesta econdmica y moneda de pago: délares.
La oferta debera incluir los siguientes documentos:

e Curriculum Vitae del consultor propuesto especificando y detallando/resaltando la
experiencia relacionada con el perfil requerido.

e Carta de Presentacién con propuesta econémica de acuerdo al precio maximo.
e Propuesta técnica (Deberd contener la metodologia a utilizar para llevar a cabo la
consultoria asi como el cronograma de trabajo).

8. CONDICIONES PARA LA CONTRATACION.

El candidato seleccionado tendra que estar registrado como profesional con capacidad de brindar
servicios profesionales durante el plazo de vigencia del proyecto. Se deberd presentar su
inscripcidn en Tributacidn Directa del Ministerio de Hacienda dias antes de la fecha de la firma del
contrato.

La supervision del desarrollo de las tareas del consultor(a) seleccionado(a), estara a cargo de la
Direccién de la OEI Costa Rica. El contrato se firmara entre el consultor(a) y la OEl (Organizacion de
Estados Iberoamericanos para la Educacidn, la Ciencia y la Cultura).

9. PLAZO PARA PRESENTACION DE PROPUESTAS Y SOLICITUD DE ACLARACIONES

Plazo para la presentacidn de propuestas:

Las propuestas deberan enviarse a la OEl en el plazo comprendido entre el 24 de eneroy el 1 de
febrero del 2016 (hora limite: 12:00 medio dia de Costa Rica), al correo electrénico:
adquisiciones@oeicostarica.org con el asunto identificado como sigue: Referencia
COT/CR/03/2016.

Plazo para la solicitud de Aclaraciones:
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Los postulantes podran solicitar aclaracion sobre el contenido del presente documento hasta el dia
28 de enero del 2016. Las consultas podrdn efectuarse a: adquisiciones@oeicostarica.org

10. METODO DE EVALUACION Y CALIFICACION DE PROPUESTAS

La Comisién de Adquisiciones es responsable de la apertura del expediente, del archivo y
evaluacion de las propuestas.

La evaluacion de las ofertas consistird en una evaluacion técnica y una evaluacién econdémica. La
Comision sélo evaluard aquellas ofertas que contengan todos los documentos seialados en el
apartado 7, en el caso de que realizada la apertura de ofertas faltar algin documento, la misma
guedara automaticamente descalificada del proceso y no se procederd a su evaluacidn.

1.- EVALUACION TECNICA.
La puntuacion total maxima de la propuesta técnica sera de 14 puntos

1.1 Valoracidn CV del consultor y Perfil del Consultor: Maximo 14 puntos.

FACTOR EVALUADO CRITERIO DE EVALUACION CRITERIO DE PUNTUACION :ALL';‘(T:AJ(I;
Del fos: 1
Experiencia demostrable elas aeros puntos
De 3 a 5 afios: 2 puntos
en alguna de las carreras N 3 puntos
. De 5 afios en adelante: 3
afines.
puntos
1.1 CV del -
De 1 a 3 afios: 2 punto
consultor/empresa N . o
Experiencia profesional en De 3 a 5 afios: 3 puntos
consultora propuesto y L . o 4 puntos
. disefio curricular De 5 afios en adelante: 4
Perfil del Consultor
puntos
Del fos: 1
Experiencia demostrable en elas arjos punto
. De 3 a 5 afios: 2 puntos
Programas de estudios en | N 3 puntos
. De 5 afios en adelante: 3
y Il Ciclos
puntos
1.2 Propuesta técnica Calidad de la propuesta técnica: se analizard la pertinencia
y la novedad de la metodologia con la que se 4 puntos
desarrollara el estudio
Total 14 puntos

2- EVALUACION ECONOMICA

Una vez realizada la evaluacidn de los aspectos técnicos, se procedera

a evaluar la oferta

econdmica propuesta por el consultor(a) o empresa consultora. Esta podrd tener una puntuacion
maxima de hasta 5 puntos, otorgandose la maxima puntuacion a la oferta que presente la mejor
alternativa calidad/precio en base al presupuesto estimado. Las ofertas econdmicas se puntuaran
del siguiente modo:

PV = (Omin/OV) x 5
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El resto de las ofertas recibirdn el valor inversamente proporcional que le corresponda, de acuerdo
a la férmula siguiente, donde:

El maximo de 5 puntos corresponde a la oferta mas econdmica:
PV = puntuacidn de la oferta.

OV = Precio de la oferta que se valora en dodlares.

Omin = Precio de la oferta mas econdmica en ddlares.

No se admitiran ofertas que estén por encima del precio base de la convocatoria, es decir, 8.000
UsSD.

La puntuacién global maxima queda fijada en 19 puntos, producto de la suma de las evaluaciones
técnica y econdmica- El postor que obtenga la mayor puntuacién global serd el adjudicatario del
contrato. Los eventuales empates se resolveran a favor de la oferta mas econdmica de la incursa
en igualdad de puntuacién.

Se comunicard por correo electrénico a todos los candidatos presentados el resultado de la
evaluacion.

11. CALENDARIO DEL PROCESO Y NOTIFICACION DE ADJUDICACION

- Fecha de apertura, lectura y evaluacién de ofertas: 02 de febrero 2016 después del medio
dia.

- Notificacion de adjudicacion provisional: 09 de febrero 2016

- Fecha prevista para formular reclamaciones: hasta el dia 12 de febrero de 2016 al correo
electrénico adquisiciones@oeicostarica.org

- Notificacion de adjudicacion definitiva: 15 de febrero de 2016

- Fecha prevista firma de contrato: 17 de febrero del 2016

12. FIRMA DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO

Firma del contrato: el consultor(a) que resulte adjudicatario(a) debera presentar, previo a la firma
del contrato:

- Numero de cédula fisica-juridica con facturas timbradas.
- Certificado de estar al corriente en el pago en la CCSS.

Forma de pago: Se realizaran pagos acorde con el sistema administrativo de la OEl, mediante
transferencia bancaria, previa presentacion de factura correspondiente e informe de rendicion
técnico de los productos esperados y aprobados.

Los pagos se realizaran conforme a la entrega de los siguientes productos:

30% contra entrega y aprobacion del producto 1 establecido en los presentes términos de
referencia. (07 de marzo de 2016)

50% contra entrega y aprobacion del producto 2 establecido en los presentes términos de
referencia. (28 de marzo de 2016)


mailto:adquisiciones@oeicostarica.org

Organizacion
de Estados
Iberoamericanos

Organizagao
dos Estados
Ibero-americanos

Para a Educagao, Para la Educacion,

-
a Ciéncia N\ I — I la Ciencia
A\Y 4 ™

e a Cultura y la Cultura

Referencia COT/CR/03/2016

20% contra entrega y aprobacion del producto 3 establecidos en los presentes términos de
referencia. (14 de abril de 2016)

13. DURACION DEL CONTRATO

La ejecucién prevista del proyecto es de 2 meses, teniendo fecha de inicio el 17 de febrero de
2016. Los servicios a prestar por el (la) consultor(a) se desarrollardn desde la fecha de inicio del
contrato hasta el 18 abril del 2016, sin perjuicio de las posibles extensiones temporales del mismo
por causa del retraso de algun de los productos esperados.

14. RECHAZO DE PROPUESTAS Y ANULACION DE LA CONVOCATORIA

Las Secciones 6 y 7 del presente documento especifican las condiciones generales para la
presentacién de propuestas y su incumplimiento daria lugar al rechazo de las mismas. Asimismo,
se considerard irregular y por lo tanto, serd rechazada toda propuesta que contenga
condicionalidades, limitaciones u otras modificaciones. El rechazo de cualquiera de las propuestas
no otorga derecho a reclamar compensaciones o indemnizaciones por parte de los oferentes. La
OEl se reserva el derecho de anular la presente convocatoria, si asi lo juzga conveniente. De darse
esta situacidn, se comunicara por escrito a los consultores(a) o empresas consultoras que hubieran
presentado propuesta.

San José, 20 de enero del 2016
Direccion OEI-Costa Rica



