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TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE UNA ASISTENCIA TECNICA QUE
REALICE EL DISENO DE LA METODOLOGIA INSTITUCIONAL DE EDUCACION EN
EMPRENDIMIENTO PARA EL LABORATORIO DE EMPRENDIMIENTO E INNOVACION DE LA
UNIVERSIDAD NACIONAL DE COSTA RICA

1.- ANTECEDENTES.

La Organizacion de Estados Iberoamericanos (OEl) invita a presentar propuestas para la Asistencia
Técnica en el marco del disefio curricular de metodologia institucional de educacién en
emprendimiento para el Laboratorio de Emprendimiento e Innovacién de la Universidad Nacional
de Costa Rica.

Este proyecto es gestionado por la OEl en coordinacion con la Universidad Nacional (UNA). Su
finalidad es la de que, una vez construido el Laboratorio de Emprendimiento, pueda la Universidad
Nacional, e instituciones que asi lo requieran, contar con una metodologia innovadora y pertinente
para promover la educacidn en emprendimiento universitario, no sélo entre el publico universitario,
sino también con el publico en general.

Como resultado final se espera contar con el disefio de una serie de médulos, talleres y metodologias
gue desde el Laboratorio de Emprendimiento e Innovacion de la Universidad Nacional (y otros
centros de educacién superior que deseen replicar la metodologia) se ofreceran tanto a estudiantes
de la Universidad, como al publico en general, a fin de que permita la transferencia y replicabilidad
de metodologias actualizadas y pertinentes que potencien el acompafamiento a los
emprendedores, lo que implica un proceso de formacidn de formadores.

2. OBJETIVO DE LA CONSULTORIA.

El consultor(a) debera prestar Asistencia Técnica para el analisis de sistemas innovadores y el disefo
de una metodologia adecuada, innovadora y pertinente para promover la educaciéon en
emprendimiento.

La ejecucidn prevista del proyecto objeto de contratacidén es de 3 meses. Los servicios a prestar por
el consultor se desarrollaran desde la fecha de firma del contrato, prevista para el 09 de febrero del
2017 hasta el 09 de mayo del 2017, sin perjuicio de las posibles extensiones temporales del mismo.

3. REGIMEN JURIDICO.

Esta convocatoria se publica de acuerdo a lo establecido en los procedimientos de contratacion de
la OEL.

Los presentes Términos de Referencia tienen caracter contractual y contienen las condiciones
generales a las que se ajustara la ejecucion del contrato. La ejecucion del contrato tendra caracter
privado.
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Las Partes resolverdn de comun acuerdo cuantas cuestiones se deriven de la aplicacidon e
interpretacion del contrato que se firme. En caso de que ello no fuese suficiente para la resolucion
del conflicto planteado, las Partes se ajustan a la legislaciéon nacional de contratacion que se
establece en los procedimientos de contratacién de OEI.

4. PERFIL PROFESIONAL Y FUNCIONES.

Se requiere una persona fisica/empresa consultora como consultor(a) con disponibilidad de tiempo
suficiente para el alcance de objetivos/productos requeridos en esta consultoria.

La OEl invita a participar en la asistencia técnica a profesionales (que no sean funcionarios publicos)
que cumplan con los requerimientos que se citan a continuacion:
Perfil del consultor(a):

Titulacion universitaria superior en Educacién, Economia, Filosofia o Ingenieria.
Preferiblemente con formacién especializada y/o experiencia de al menos 3 afios en la
administracion de proyectos innovadores en Universidades.

Debe mostrar competencias y habilidades en la elaboracion de metodologias de ensefianza-
aprendizaje.

Conocimientos en el campo de la gestion de la innovacion, emprendimiento, incubacién de
empresas, spin-off universitarias, transferencia de conocimientos y vinculacidn externa.
Experiencia comprobada como asesor/a en temas de emprendimiento e incubamiento.
Deseable: conocimientos en pedagogia y didactica universitaria.

Funciones del consultor(a):

Para la realizacion de la asesoria para el disefio, el consultor/a debera, en coordinacién estrecha con
los responsables técnicos del Proyecto, desempeiiar las siguientes funciones:

vi.

Recopilacién y sistematizacion de metodologias innovadoras aplicadas en diversas
universidades del mundo para la promocién del emprendimiento.

Interpretar y analizar las metodologias identificadas.

Elaborar una propuesta metodolégica que contenga el disefio de mddulos, talleres y
dinamicas innovadoras para formar emprendedores y potenciarlos.

Elaborar un programa de formacion de formadores, mediante el cual se entrene a profesores
y asesores de la Universidad Nacional para que éstos repliquen la metodologia en
estudiantes y publico en general.

Realizacién de talleres de formacién de formadores.

Recomendar una estrategia de difusion de la metodologia para su replicabilidad en el pais y
en el espacio iberoamericano.

Para la realizacion de todas las tareas y actividades, el consultor deberd seguir los lineamientos
dictados por la OEl y someter a su revisién y aprobacién de todos los documentos.
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5. ACTIVIDADES A REALIZAR POR LA CONSULTORIA.
El (Ia) consultor(a) debera desarrollar las siguientes acciones y entregar los siguientes productos:

Producto 1. Andlisis de metodologias innovadoras aplicadas en diversas partes del mundo para la
promocidn del emprendimiento.

1.1. Analisis de al menos 3 diferentes metodologias aplicadas en al menos 3 paises diferente; se
requiere que el experto/a realice un andlisis comparativo de dichas metodologias,
considerando los requerimientos de sus aplicaciones en cada pais donde se apliquen,
considerando aspectos culturales, recursos requeridos para la implementaciéon a nivel
financiero, tecnoldgico, logistico y humano.

1.2. Diseiio y entrega de un documento de andlisis de metodologias innovadoras aplicadas en
diversas partes del mundo para la promocién del emprendimiento.

Producto 2. Propuesta metodoldgica que contenga el disefio de mddulos, talleres y dinamicas
innovadoras para formar emprendedores y potenciarlos. Se requiere que el experto entregue una
propuesta metodolégica que incluya un disefio de un curriculo temdtico, ordenado por médulos,
talleres y dindmicas mediante las cuales se recomienda implementar la metodologia propuesta. Esta
propuesta debe considerar el tratamiento de la formacidon en emprendimiento a diversos publicos,
desde estudiantes universitarios con orientacién en ciencias econdmicas y administrativas,
estudiantes universitarios de otras orientaciones, asi como publico en general, empresarios de
PYMES, Startups, organizaciones sociales y empresas sociales, entre otras. Este resultado se
someterd a la retroalimentacién de la Comisidn Interinstitucional de Emprendimiento encabezada
por el Ministerio de Economia, Industria y Comercio (MEIC).

Producto 3. Proceso de formacién de formadores, mediante el cual se entrene a profesores y
asesores de la Universidad Nacional para que éstos repliquen la metodologia en estudiantes y
publico en general. Se requiere que el experto realice un proceso de formacion en el que entrene a
un grupo de profesores de la Universidad Nacional u otros requeridos a fin de que éstos puedan
posteriormente replicar dicha metodologia en futuros emprendedores.

Producto 4. Difusidn de los resultados y metodologia en Costa Rica, para su replicabilidad en otras
universidades y en el espacio iberoamericano, a través de la elaboracidon de una estrategia que asi
lo permita.

6. PRESUPUESTO MAXIMO PARA LA CONSULTORIA.

$15,000.00 (quince mil délares) con todos los impuestos incluidos para el periodo de vigencia del
contrato.

7. FORMATO Y DOCUMENTOS PARA LA PRESENTACION DE OFERENTES.

Idioma de presentacion: espafiol.
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Moneda en que se expresard la propuesta econdmica y moneda de pago: dodlares.

La oferta deberd incluir los siguientes documentos:
e Carta de Presentacion.
e Curriculum Vitae del consultor(a) propuesto especificando y detallando/resaltando la
experiencia relacionada con el perfil requerido.

e Propuesta técnica, no mayor de 4 paginas.
e Propuesta econdmica de acuerdo al presupuesto maximo previsto en el apartado 6.

8. CONDICIONES PARA LA CONTRATACION.

El candidato(a) seleccionado(a) tendra que estar registrado como profesional con capacidad de
brindar servicios profesionales durante el plazo de vigencia del proyecto. Se debera presentar su
inscripcidn en la Agencia Tributaria de su pais y las facturas de acuerdo a su régimen fiscal dias antes
de la fecha de la firma del contrato.

La supervisidn del desarrollo de las tareas del seleccionado(a), estara a cargo de la Direccion de la
OEI Costa Rica.

El contrato se firmard entre el consultor(a) y la OEl (Organizacion de Estados Iberoamericanos para
la Educacién, la Ciencia y la Cultura).

9. PLAZO PARA PRESENTACION DE PROPUESTAS Y SOLICITUD DE ACLARACIONES

Plazo para la presentacion de propuestas:

Las propuestas deberdn enviarse a la OEl en el plazo comprendido entre el 18 de enero de 2017 y el
25 de enero de 2017 (hora limite: 12:00 medio dia de Costa Rica), al correo electrénico:
adquisiciones@oeicostarica.org con el asunto identificado como sigue: “COT/CR/01/2017".

Plazo para la solicitud de Aclaraciones:

Los postulantes podran solicitar aclaracion sobre el contenido del presente documento hasta el dia
20 de enero de 2017 a las 12:00 del mediodia. Las consultas podran efectuarse a:
adquisiciones@oeicostarica.org. Las respuestas a las consultas realizadas por un oferente seran
dadas a conocer a todos los participantes en el proceso a través de la web de la OEI.

10. METODO DE EVALUACION Y CALIFICACION DE PROPUESTAS

La Comisién de Adquisiciones es responsable de la apertura del expediente, del archivo y evaluacion
de las propuestas.
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La evaluacion de las ofertas consistird en una evaluacién técnica y una evaluacién econémica. La
Comisidn sdlo evaluara aquellas ofertas entregadas conforme a los requisitos de formato y plazos de
presentacion recogidos en el presente documentos.

1.- EVALUACION TECNICA.
La puntuacion total méaxima de la propuesta técnica sera de 100 puntos

1.1 Valoracion CV del consultor y Perfil del Consultor/a: Maximo 100 puntos.

FACTOR EVALUADO

CRITERIO DE EVALUACION

CRITERIO DE PUNTUACION

PUNTAIJE
MAXIMO

1.1 CV del consultor
propuesto y Perfil del
Consultor

Profesional en areas afines
a las ciencias de la
Educacién, Economia,
Filosofia o Ingenieria.
Formacion especializada
y/o experiencias en la
administracién de
proyectos innovadores en
Universidades.

De 1 a 4 afios: 20 puntos
De 5 afios en adelante: 25
puntos

25 puntos

Conocimientos en
pedagogia y didactica
universitaria.
Competencias y habilidades
en la elaboracion de
metodologias de
ensefianza-aprendizaje.
Conocimientos en el campo
de la gestion de la
innovacion, del
emprendimiento,
incubacion de empresas,
spin-off universitarias,
transferencia de
conocimientos y
vinculacidn externa.

De 1 a 4 aifios: 20 puntos
De 5 afios en adelante: 25
puntos

25 puntos

Experiencia comprobada
como asesor/a en temas de
emprendimiento e
incubamiento.

De 1 a 4 aiios: 20 puntos
De 5 afios en adelante: 25
puntos

25 puntos

1.2 Propuesta técnica

Coherencia de la
metodologia propuesta
(Maximo 4 paginas)

25 puntos

Total

100 puntos

Aquellos candidatos que obtengan una puntuacién inferior a 80 puntos quedaran automdticamente
excluidos del proceso por no obtener la conformidad técnica minima exigida por el Comité de
Valoracién.
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La puntuacidn técnica se hallard mediante la siguiente férmula:

Puntuacién técnica = (puntuacién media de la oferta técnica en cuestidn / puntuacion media de la
mejor oferta técnica) * 100

2.- EVALUACION ECONOMICA

Una vez realizada la evaluacidn de los aspectos técnicos, se procedera a evaluar la oferta econdmica
propuesta por el consultor(a).

La evaluacién econdmica se realizard mediante la siguiente férmula:

Puntuacién econdmica = (honorarios totales mas bajos / honorarios totales de la presente oferta) *
100

Se comunicard por correo electrénico a todos los candidatos presentados el resultado de su
evaluacion.

11. CALENDARIO DEL PROCESO Y NOTIFICACION DE ADJUDICACION.

- Fecha de publicacién: del 18 al 25 de enero de 2017.

- Fecha para solicitar aclaraciones: a mas tardar el 20 de enero de 2017, a las 12:00 mediodia.

- Fecha de apertura, lectura y evaluacidn de ofertas: 26 de enero de 2017.

- Notificacion de adjudicacién provisional: 31 de enero de 2017.

- Plazo para formular reclamaciones: a mds tardar el 03 de febrero de 2017 a las 12:00
mediodia.

- Notificacidn de adjudicacidn definitiva: 07 de febrero de 2017.

- Fecha prevista firma de contrato: 09 de febrero de 2017.

12. FIRMA DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO

Firma del contrato: el consultor(a) debera presenta, previo a la firma del contrato, su nimero de
cédula fisica-juridica con facturas timbradas.

Forma de pago: se realizaran los pagos acorde con el sistema administrativo de la OEl, mediante
transferencia bancaria, previa presentacion de la factura correspondiente y del informe de rendicion
técnico de los productos esperados y aprobados.

Los pagos se realizaran conforme a la entrega de los siguientes productos:

1. Disefo y entrega de un documento de andlisis de metodologias innovadoras aplicadas en
diversas partes del mundo para la promocién del emprendimiento.

2. Entrega y validacion de propuesta metodoldgica que contenga el disefio de médulos,
talleres y dindmicas innovadoras para formar emprendedores y potenciarlos.
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3. Finalizacién del proceso de formacion de formadores.

4. Entrega e implementacidn de estrategia que permita la replicabilidad de la metodologia validada.

7. DURACION DEL CONTRATO

La ejecucidn prevista del proyecto objeto de contratacién sera de 3 meses, teniendo como referencia
la fecha de firma del contrato. Los servicios a prestar por el (la) consultor(a) se desarrollaran desde
la fecha de firma de contrato, prevista para el 09 de febrero de 2017, hasta el 09 de mayo de 2017,
sin perjuicio de las posibles extensiones temporales del mismo por causa del retraso de alguno de
los productos esperados.

San José, 16 de enero de 2017
Direccién OEl-Costa Rica



