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PLIEGO DE CONDICIONES ADMINISTRATIVAS Y TECNICAS PARA LA
CONTRATACION DE LOS SERVICIOS DE LIMPIEZA
DE LA OFICINA DE LA SECRETARIA GENERAL DE LA ORGANIZACION DE
ESTADOS IBEROAMERICANOS, OEI

N°® Referencia: LIC-01/2018

1. ANTECEDENTES

La Organizacién de Estados |beroamericanos para la Educacién, la Ciencia y la Cultura
(OEI) es un organismo internacional de caracter gubernamental para la cooperacion entre
los paises iberoamericanos en el campo de la educacién, la ciencia, la tecnologia y la
cultura en el contexto del desarrollo integral, la democracia y la integracion regional.

El Secretario General, en virtud, de las facultades que le otorga el articulo 41 del
Reglamento Organico de la OEI, convoca concurso publico para la Secretaria General de la
Organizacion de Estados |beroamericanos para la Educacién, la Ciencia y la Cultura (OEI),
sita en la calle Bravo Murillo, n° 38, de Madrid (28015), Espafia, de acuerdo con las
siguientes bases de la convocatoria.

2. OBJETO DEL CONTRATO

La Adjudicacion del Contrato para la gestion de los servicios de limpieza de la oficina de la
Secretaria General de la Organizacién de Estados Iberoamericanos para la Educacion, la
Ciencia y la Cultura (OEI) situada en la calle Bravo Murillo, 38; 28015 Madrid.

El servicio incluye toda la maquinaria y productos de limpieza necesarios para la prestacién
del servicio que sera aportado por la empresa adjudicataria, asi como la ropa y elementos
de proteccién de su personal.

3. REGIMEN JURIDICO Y JURISDICCION COMPETENTE
Esta convocatoria se publica de acuerdo a lo establecido el Procedimiento de Adquisiciones
y Contrataciones de la Secretaria General. Los actos de preparaciéon y adjudicacion del

mismo seguiran los tramites contemplados en el mencionado procedimiento.

El presente contrato tiene caracter privado, siendo competente el orden jurisdiccional civil
para conocer de las controversias que surjan en su ejecucion, sin perjuicio de que las
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partes resolverdn de comuin acuerdo cuantas cuestiones se deriven de la aplicacion e
interpretacién del contrato que se firme.

El presente Pliego de Condiciones tiene caracter contractual y contiene las condiciones
detalladas a las que se ajustara la ejecucion del contrato.

4. CAPACIDAD PARA CONTRATAR

Podran optar a la adjudicacién de este contrato las personas juridicas, espafiolas o
extranjeras, que tengan plena capacidad juridica de obrar, habilitacion empresarial o
profesional, no se encuentren incursas en las prohibiciones e incompatibilidades para
contratar, y que acrediten la solvencia econdémica, financiera, técnica y profesional exigida
en el presente pliego.

Las empresas adjudicatarias deberan ser personas juridicas cuya finalidad o actividad tenga
relacion directa con el objeto del contrato, ademas de disponer de una organizaciéon con
elementos personales o materiales suficientes para la debida ejecucion del contrato.

5. PROCEDIMIENTO Y FORMA DE ADJUDICACION DEL CONTRATO

La adjudicacion se regira de acuerdo con el Procedimiento de Adquisiciones vy
Contrataciones de la Secretaria General a través de un procedimiento de licitacién.

El presente contrato se concedera sobre la base de los criterios de adjudicacién
establecidos en la convocatoria, de la siguiente manera:

e A la oferta con mejor puntuacion global, sumadas las valoraciones de la oferta
técnica y econémica.

e En caso de empate, se adjudicara a la empresa con mayor puntuacién en la
oferta econémica.

La adjudicacién se notificara a todos los proveedores participantes.

6. DURACION DEL CONTRATO

La duraciéon de los servicios serd de dos afios desde la firma del contrato, pudiendo
prorrogarse por periodos anuales, sin que la duracién total del contrato, incluidas las
prorrogas, pueda exceder de cuatro afios.

La OEI se reserva el derecho a rescindir el contrato en cualquier momento en caso de no
estar conforme con el servicio solicitado.



Organizagdo Organizacion
de Estados de Estados
Ibero-americanos Iberoamericanos

Para Educagio, gy gem Para la Educacién
-
o =

a Ciéncia ia Ciencia
e a Cultura y la Cultura

Una vez denunciado y expirado el plazo de duracién del contrato, la empresa adjudicataria
se vera obligada a prorrogar por tres meses mas sus servicios, si estos son requeridos por la
Secretaria General de la OELI.

7. PRESUPUESTO DE LICITACION

e Presupuesto maximo para el periodo bianual: 81.000,00 Euros, (IVA excluido).
e Anualidades:

Primer afio de contrato: 40.000,00 Euros (IVA excluido)

Segundo afio de contrato: 41.000,00 Euros (IVA excluido).

e Forma de pago: mensual

8. PLAZO Y LUGAR DE PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS

El licitador remitira tres sobres (archivos digitales 1, 2 y 3), en formato PDF, y protegidos
con clave de acceso restringido. La clave de acceso se remitira, en correo separado. Toda la
documentacién se remitirdA a la siguiente direccibn de correo electrénico:
convocatoriaspublicas.oei@oei.es.

Las claves de acceso para dichos sobres se enviaran en las siguientes fechas:

e C(Clave de los sobres n° 1y 2, el mismo dia de envio de la documentacion.
e Clave del sobre n° 3, se debera enviar el miércoles 20 de febrero de 2018.

En cada uno de los correos figurara la siguiente informacién, de forma legible:

e Numero o clave del expediente y el titulo del mismo.

e Nombre del licitador.

e CIF de la empresa.

e Nombre y apellidos de quien firma la propuesta y el caracter con el que lo hace.

e Persona o personas de contacto.

e Domicilio, teléfono, fax y correo electrénico, a efectos de comunicaciones.

e Denominacién del correo, indicando si es la propuesta administrativa, técnica o
econdémica.

La fecha limite para la presentacion de proposiciones son las 12.00 horas del 14 de
febrero de 2018.

Para cualquier duda relacionada con la presente licitaciéon, puede dirigirse a
convocatoriaspublicas.oei@oei.es. . Las consultas deberdn indicar en el “asunto” la
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siguiente referencia “Licitacién Servicios de Limpieza”. Las respuestas se haran llegar de
forma individualizada a cada uno de los interesados y se publicaran en la web. Podran
enviarse consultas hasta el 6 de febrero de 2018, inclusive.

9. FORMA DE PRESENTACION Y CONTENIDO DE LAS PROPUESTAS Y BAREMACION

La presentaciéon de propuestas presume por parte del licitador supone la aceptacion
incondicionada de las clausulas de este Pliego.

Las empresas que presenten ofertas deberan incluir los siguientes aspectos:

A. SOBRE N° 1 - DOCUMENTACION ADMINISTRATIVA

Deberéa contener la siguiente documentacion:
a) Documentos que acrediten la capacidad juridica de obrar y representacion

La capacidad de obrar de los empresarios que sean personas juridicas se acreditara
mediante la escritura o documento de constitucion, los estatutos o el acto fundacional, en
los que consten las normas por las que se regula su actividad, debidamente inscritos, en su
caso, en el Registro publico que corresponda, segln el tipo de persona juridica de que se
trate.

La capacidad de obrar de los empresarios no espafioles que sean nacionales de Estados
miembros de la Unidén Europea se acreditara por su inscripcion en el registro procedente de
acuerdo con la legislacién del Estado donde estan establecidos, o mediante la presentacion
de unadeclaracion jurada o un certificado, en los términos que se establezcan
reglamentariamente, de acuerdo con las disposiciones comunitarias de aplicacion.

Los deméas empresarios extranjeros deberan acreditar su capacidad de obrar con informe de
la Mision Diplomatica Permanente de Espafia en el Estado correspondiente o de la Oficina
Consular en cuyo ambito territorial radique el domicilio de la empresa.

La persona con poder de representacion, deberd acompafiar copia de sus poderes, notarial
o administrativamente, junto a su Documento Nacional de ldentidad o, en su caso, el
documento que haga sus veces.

b) Declaracion responsable de tener plena capacidad de obrar y no estar
incurso en las prohibiciones de contratar previstas en el Anexo 2 de esta licitacion.

c) Coeficiente de solvencia (activo corriente/pasivo corriente) del Gltimo afio
para el que se dispongan de cuentas cerradas debera ser equivalente, como minimo, a 1.
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d) Capacidad profesional presentando una lista de los principales servicios y
suministros efectuados en los tres Ultimos afios. Se presentard como pruebas de buena
ejecucién los certificados correspondientes emitidos o refrendados por la entidad de
contraté los servicios.

e) Medios personales y materiales de la empresa, que en caso de adjudicacion,
pondran a disposicion de la OEI para la prestacién del servicio

Los participantes que no cumplan alguno de los criterios establecidos en los puntos
anteriores quedaran automaticamente excluidos del procedimiento de adjudicacion.

A requerimiento de la OE| todos los documentos deberan ser presentados en formato papel
(originales o fotocopias autenticadas). Si la documentacién es notarial se atendran a los
requisitos que en materia de legitimacion establece la Ley y el Reglamento Notarial.

B. SOBRE N° 2 - PROPUESTA TECNICA (Valor 45 puntos)

La propuesta técnica incluird como minimo todos los aspectos sefialados en el Pliego de
Condiciones Técnicas (Anexo 1).

Se otorgara la puntuacién maxima, para cada uno de los criterios, a la mejor oferta en ese
aspecto. El resto de los ofertantes se llevaran una puntuacién proporcional a la mejor.

No se admiten datos econémicos en la propuesta técnica, siendo causa de exclusion

1. Servicios adicionales ofertados: se valorardn los servicios de desratizacion,
desinsectacién y desinfeccién y las frecuencias ofrecidas (hasta un maximo de 5
puntos).

2. Equipo de emergencia 24 horas 365 dias al afo: se valorard el equipo de
emergencia y la forma de actuacién (hasta un maximo de 5 puntos).

3. Suministro de todo el papel higiénico que precise la Organizacién, se valorara si se
ofrece y la calidad del mismo (hasta un maximo 5 puntos).

4. Suministro de todo el rollo seca-manos que precise la Organizacion, se valorara si
se ofrece y la calidad de las mismas (hasta un maximo de 5 puntos).

5. Suministro de todo el jabén de manos que precise la Organizacion, se valorara si se
ofrece y la calidad del mismo (hasta un maximo de 5 puntos).
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6. Grado de organizacién y eficacia de los sistemas o mecanismos ofertados para el
control de la calidad y del seguimiento de la ejecucién del servicio que mejoren o
amplien los del pliego en cuanto a:

1. Verificacion de la asistencia, del cumplimiento del horario y del control de
presencia del personal destinado al servicio y seguimiento de las sustituciones
(vacaciones, licencias, etc.) por parte de la Secretaria General de la OEl,
supervisién de la ejecucién de los trabajos y tareas asignadas al personal,
procedimiento de tramitacién de quejas y reclamaciones, medios de
comunicacion al responsable del contrato (hasta un maximo de 5 puntos),

2. Disponibilidad real de un aplicativo informatico para los controles antes
mencionados y para la gestiéon de jornadas, horarios, la amplitud y variabilidad
de obtencion de informes por trabajador, asi como de las comunicaciones
cursadas al responsable del contrato (hasta un méaximo de 5 puntos).

7. Numero de horas reales de dedicacién del responsable del servicio y planificacién
real del trabajo diario (hasta un maximo de 10 puntos),

C. SOBRE N° 3 - PROPUESTA ECONOMICA (Valor 55 puntos)

Este archivo contiene la documentacién que permita valorar las ofertas de acuerdo con los
criterios evaluables de forma automaética de acuerdo con lo establecido en este apartado.

La propuesta econémica debera estar redactada conforme al modelo que se incorpora a
este Pliego como anexo 3.

1.- Precio, Oferta econdmica, en este apartado se asignaran un maximo de 50 puntos,

Las ofertas econdmicas se puntuardn del siguiente modo: El maximo de 50 puntos
correspondiente a la oferta mas econémica,

El resto de las ofertas recibira el valor inversamente proporcional que le corresponda, de
acuerdo a la férmula siguiente:

PV = (Omin /0OV ) x 50

Donde: PV = puntuacién de la oferta que se valora. OV = precio de |la oferta que se valora
en miles de euros. Omin = precio de la oferta mas econémica en miles de euros.

Ofertas con valores anormales o desproporcionados: Aquellas proposiciones cuyo porcentaje
de baja de licitacion respecto a la media aritmética de las bajas de las ofertas presentadas
sea inferior en mas de:
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1. Cuando, concurriendo un solo licitador, sea inferior al presupuesto base de
licitacion en mas de 25 unidades porcentuales.

2. Cuando concurran dos licitadores, la que sea inferior en mas de 20 unidades
porcentuales a la otra oferta.

3. Cuando concurran tres o mas licitadores, las que sean inferiores en mas de 10
unidades porcentuales a la media aritmética de las ofertas presentadas.

Cuando se identifique una proposicién que pueda ser considerada desproporcionada o
anormal, se dara audiencia al licitador que la haya presentado para que justifique la oferta.

2.-Bolsa anual de horas de atencion extraordinarias (maximo 50 horas/afo) -hasta un
maximo de 5 puntos.

El maximo de puntos (S) se otorgaran a las empresa/s que oferten 50 horas. El resto de las
ofertas se valoraran de acuerdo con la siguiente féormula:

Puntos oferta a valorar = (N° horas empresa a valorar/50) x 5
Aspectos comunes a las propuestas administrativa, técnica y econémica.
- Las propuestas deberan estar redactadas en idioma espafiol.

- No se aceptaran aquellas proposiciones que tengan omisiones, errores o tachaduras que
impidan conocer claramente lo que la OEl estime fundamental para considerar la oferta.

- Cada licitador no podra presentar mas que una sola propuesta. Tampoco podra suscribir
ninguna proposicién en agrupaciéon temporal con otras, si lo ha hecho individualmente o
figura en mas de una. La infraccién de estas normas dara lugar a no admitir a licitacién
ninguna de las propuestas por él suscritas.

- La baremacién de las propuestas realizadas se hara de acuerdo con la oferta econémica y
técnica.

10.CERTIFICACION Y CALIFICACION DE LOS DOCUMENTOS

Recibidos la documentacion por el secretario del Comité de Evaluacion, se reunird el 15 de
febrero de 2018 con el Comité de Evaluacion, para calificar previamente los documentos
presentados en tiempo y forma de los sobres 1y 2.

Si la mesa observase defectos u omisiones subsanables en la documentacién presentada, lo
comunicara por escrito a los interesados, concediéndose un plazo no superior a tres dias
habiles para que los licitadores los corrijan o subsanen bajo apercibimiento de exclusién
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definitiva del licitador si en el plazo concedido no procede a la subsanaciéon de la
documentacién. La fecha limite para recibir subsanaciones sera el 19 de febrero de 2018.

Posteriormente se reunira de nuevo el Comité de Evaluacién para adoptar el oportuno
acuerdo sobre la admision definitiva de los licitadores a la vista de las subsanaciones
recibidas.

El 20 de febrero de 2018, la OEIl enviara un correo electrénico a las empresas que hayan
concursado para informarles si han sido o no seleccionadas para ser valoradas y en ese
correo se solicitara el envio de la clave para la apertura del sobre n° 3 (oferta econémica),
la cual debera ser remitida a lo largo de ese dia. No recibir dicha clave, implicara ser
descartado del proceso.

11.APERTURA DE PROPUESTA ECONOMICA

La apertura del sobre n° 3 (propuestas econémicas) de las diferentes ofertas se realizara por
parte del Comité de Evaluacién el dia 21 de febrero de 2018.

12.ADJUDICACION DEL CONTRATO

El contrato se adjudicara en el plazo maximo de quince dias desde la apertura de ofertas.

La adjudicacién provisional del contrato se comunicard por escrito al correo electrénico
facilitado por los licitantes. Esta comunicacién se realizara el 23 de febrero de 2018.

Los distintos licitadores, si asi lo consideran, podran presentar reclamaciéon de la
adjudicacién provisional. El plazo para presentar reclamaciones finaliza el 28 de febrero de
2018.

Superado el plazo para presentar reclamaciones, el contrato se adjudicara de forma
definitiva el 5 de marzo de 2018. Esta adjudicacién definitiva se comunicara a todos los
participantes por correo electrénico.

13.FORMALIZACION DEL CONTRATO

El documento de formalizacién del contrato se otorgara dentro del plazo de quince dias
naturales, a contar desde el siguiente al de recepcién de la notificacién de la adjudicacion.

Cuando por causas imputables al contratista, no pudiese formalizarse el contrato dentro del
plazo indicado, la OEl podra acordar la resolucién del mismo, previo el preceptivo tramite
de audiencia del interesado.
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El contrato tendra caracter privado, siendo competente el orden jurisdiccional civil para
conocer de las controversias que surjan en su interpretacién o aplicacion.

La formalizacién del contrato se realizard mediante la firma de contrato por escrito en
documento privado entre las partes en el plazo maximo de quince dias naturales, desde la
adjudicacién. Si la empresa adjudicataria solicitase la formalizacién del contrato mediante
escritura publica, serdn de su cargo y cuenta los gastos derivados del otorgamiento de
aquélla. En este caso, el contratista debera entregar a la unidad una copia legitimada y una
simple del citado documento en el plazo maximo de un mes desde su formalizacién.

La fecha de inicio prevista de la actividad objeto de contrato sera el 2 de abril de 2018.

14.NORMAS REGULADORAS
El contrato que se suscriba tendra caracter privado y se regira por:

o Las clausulas contenidas en este pliego.
e El Manual de contratacion de la OEL.

El desconocimiento del contrato en cualquiera de sus términos, de los documentos anejos
al mismo, o de las instrucciones, términos de referencia o normas de toda indole, dictados
por la OEl que puedan tener aplicacién en la ejecucion de lo pactado, no eximira al
empresario de la obligaciéon de su cumplimiento.

15.EJECUCION DEL CONTRATO

La OEI designara un responsable del contrato al que correspondera supervisar su ejecucién
y adoptar las decisiones y dictar las instrucciones necesarias, con el fin de asegurar la
correcta realizacion de la prestacién pactada, de conformidad la normativa y el anexo 1.

1. EI plazo de ejecucién del servicio, sera el descrito en el apartado 6 del presente
pliego de condiciones.

2. La ejecucion del contrato se regira por lo dispuesto en el pliego de prescripciones
técnicas de acuerdo con las instrucciones que para su interpretacion diera al
contratista la Organizacién.

3. La recepcién de los servicios, se documentard mensualmente por un estadillo en el
que constaran los servicios realizados, horarios e incidencias, en su caso.

4. Ademés de las obligaciones generales derivadas del régimen juridico del presente
contrato, se atendera especificamente a las siguientes obligaciones:

e El contrato se ejecutarad a riesgo y ventura del contratista; sera de cuenta del
contratista indemnizar todos los dafios que se causen tanto a la Secretaria
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General de la OEl como a terceros como consecuencia de las operaciones que
requiera la ejecucion del contrato, salvo cuando tales perjuicios hayan sido
causados como consecuencia inmediata y directa de una orden de la
Organizacion.

e El contratista sera responsable de la calidad técnica de los trabajos que
desarrolle y de las prestaciones y servicios realizados, asi como de las
consecuencias que se deduzcan para la Secretaria General de la OEl o para
terceros de las omisiones, errores, métodos inadecuados o conclusiones
incorrectas en la ejecucién del contrato.

e El contratista contara con el personal necesario para la ejecuciéon del contrato.
Dicho personal dependera exclusivamente del adjudicatario, el cual tendra todos
los derechos y deberes inherentes a su calidad de empleador respecto del
mismo, siendo la OEI contratante del todo ajena a dichas relaciones laborales.
El contratista procederd inmediatamente, si fuere necesario, a la sustitucién del
personal preciso de forma que la ejecucién del contrato quede asegurada.

e El incumplimiento del plazo por parte del contratista dara lugar a la resolucion
del contrato o a la imposicién de penalidades diarias en la proporcién prevista.

16.PAGO

El adjudicatario tiene derecho al abono conforme a los precios convenidos de los servicios
prestados de conformidad. Las facturas deberan cumplir los requisitos establecidos por las
disposiciones vigentes.

El pago se realizara mensualmente mediante domiciliacién bancaria y el empresario estara
obligado a la entrega de la factura por triplicado, a la que se uniran los demas documentos
que exige la legislaciéon vigente.

Si el nimero de horas realizadas en el mes es inferior al minimo de horas a realizar (50
horas semana), la factura serd emitida con el descuento por las horas de servicio mensual
no realizadas. La forma de realizar el descuento sera el siguiente: se descontaran las horas
no realizadas por el importe medio de hora de servicio ofertado.

La factura mensual recogera también las horas extraordinarias realizadas (llevando un
seguimiento de la bolsa de horas).

17.REVISION DE PRECIOS

Dadas las caracteristicas del contrato, no procede revision de precios para los dos primeros
anos.

10
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En caso de prérroga del contrato, se revisara el precio pactado en base al incremento del
IPC del mes anterior publicado en el INE a la fecha de inicio de la prérroga.

18.PENALIZACIONES:

e Las horas de servicio mensuales no realizadas, se descontaran de la factura mensual
multiplicando el nimero de horas de servicio no realizadas por el importe medio hora
del servicio ofertado.

e Faltas: Penalizacion del 1,5% de la factura:
o Uso de productos consumibles o sistemas de limpieza no incluidos en contrato
sin autorizacién previa de la OEI.
o Incumplimiento de las 6rdenes y pedidos de la OEI.
o Incumplimiento de las frecuencias de limpieza indicadas en el contrato.
o Falta de suministro de papel higiénico, toallitas de papel o jabén de manos.

Todas las faltas y sus penalizaciones son acumulables.

El importe de las penalizaciones se descontara de la factura mensual.

19.CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se entenderd cumplido por el contratista cuando éste haya realizado, de acuerdo
con los términos del mismo y a satisfaccion de la Secretaria General de la OEl, la totalidad
de su objeto.

20.SUBCONTRATACION

Las actividades objeto de este contrato deberan ser ejecutadas directamente por la empresa
adjudicataria. Con caracter excepcional, la Secretaria General de la OEl podra autorizar la
subcontratacion de personal o tareas vinculadas al objeto del contrato por empresa distinta
a la adjudicataria. La aceptacion debera ser expresa. Sera requisito imprescindible que la
empresa subcontratista esté al corriente de pago de sus obligaciones fiscales y de
seguridad social.

La empresa adjudicataria sera responsable ante la Secretaria General por la actuacion de la
empresa subcontratada en todos los ambitos, incluyendo la calidad del servicio, plazos de
entrega y finalizacién, obligaciones con relacién al tratamiento de datos e informaciones,
asi como del cumplimiento por la empresa subcontratada de sus obligaciones sociales y
fiscales.

11
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21.RESOLUCION DEL CONTRATO

Son causas de resolucién del contrato las siguientes:

a) Incumplimiento por cualquiera de las partes de las obligaciones descritas en el
contrato.

b) La manifiesta falta de calidad del servicio prestado o la no adecuacién del mismo a
las condiciones pactadas en la documentacién vinculante.

c) La declaracién de concurso en los términos que describe la Ley 22/2003, de 9 de
julio, Concursal.

d) Mutuo acuerdo de las partes.

e) Incumplimiento de las limitaciones en materia de subcontratacién.

f) Obstruccién a las facultades de direccion e inspeccion de la OEI.

En caso de resolucién culpable del adjudicatario, estara obligado a indemnizar a Secretaria
General de la OEI por los dafios y perjuicios ocasionados.

Se levantara acta de la comisién de cada falta y se comunicard inmediatamente a la
empresa.

22.PRERROGATIVAS DE LA ADMINISTRACION Y JURISDICCION COMPETENTE

La Organizacion tiene la facultad de interpretar el contrato a que se aplica el presente
pliego y resolver las dudas que ofrezca su cumplimiento. Igualmente podra modificarlo por
razébn de interés pulblico dentro de los limites y con los requisitos sefalados en la
legislacién de contrataciéon administrativa.

Los acuerdos que dicte la Organizacién en el eventual ejercicio de las citadas prerrogativas
de interpretacion y modificacién seran inmediatamente ejecutivos.

Asimismo, la Organizacién tiene la facultad de inspeccionar y de ser informada, cuando lo
solicite, del cumplimiento del servicio.

Las cuestiones litigiosas surgidas sobre la interpretacion, modificacién, resolucién y efectos
del contrato seran resueltas por el Secretario General de la OEI, cuyos acuerdos pondran fin
a la via administrativa.

23.COORDINACION DE ACTIVIDADES PREVENTIVAS

Las empresas contratadas por la Secretaria General de la OEl deberdn cumplir con lo

dispuesto en el articulo 24 de la Ley 31/1995, de 8 de noviembre, de Prevencion de
Riesgos Laborales y su desarrollo por parte del real decreto 171/2004, de 30 de enero, en
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materia de coordinaciéon de actividades empresariales, cooperando con la OEl en la
aplicacién y el cumplimiento de la normativa de prevencion de riesgos laborales.

En cumplimiento de este deber de cooperacion, las empresas contratadas por la OE| para
desarrollar trabajos o prestar servicios en el centro de trabajo, deberan cumplir las
siguientes obligaciones:

1.- Antes de la adjudicacion definitiva del contrato:

e Entrega de la evaluacién de riesgos laborales para informar sobre los riesgos
especificos de las actividades que puedan afectar a los trabajadores de la OEl y del resto
de las empresas concurrentes en su centro de trabajo.

¢ Designacién de una persona para actuar como interlocutor en materia de coordinacién
de las actividades preventivas con la OEIl, indicando nombre, apellidos y datos de
contacto.

Esta informacién debera ser suficiente y adecuada y se proporcionara por escrito al servicio
de Contratacion de la OEI (calle Bravo Murillo n° 38, 28015 -Madrid) cuando tenga lugar
la adjudicacién provisional del contrato (antes del inicio de las actividades).

2. -Durante la ejecucién del contrato:

e Informar de los accidentes de trabajo producidos en las oficinas de la OEl como
consecuencia de los riesgos de las actividades concurrentes.

e Comunicar de inmediato toda situacién de emergencia susceptible de afectar a la
salud o la seguridad de los trabajadores de la OEl y del resto de las empresas
concurrentes en sus centros de trabajo.

e Informar de los cambios producidos en las actividades concurrentes que sean
relevantes a efectos preventivos.

Esta informaciéon debera ser proporcionada por escrito (preferentemente en soporte
informativo: pdf, doc. o similar) a la Direccién General de Concertacién y Administracion-
Area de Servicios Generales (calle Bravo Murillo n° 38, 28015 Madrid) dentro de las 72
horas siguientes al accidente, la emergencia o el cambio.

Con caréacter general, el deber de cooperacién es de aplicaciéon a todas las empresas y
trabajadores auténomos concurrentes en un mismo centro de trabajo, existan o no
relaciones juridicas entre ellos. En consecuencia, las anteriores informaciones deberan ser
exigidas por las empresas contratistas para su entrega a la OEIl, cuando subcontratara con
otras empresas la realizacién de parte de la actividad.
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24.MEDIDAS DE SEGURIDAD
En el presente contrato, el adjudicatario:

No tiene acceso a datos de caracter personal, pero como consecuencia de la ejecucién del
contrato puede conocer datos de caracter personal y en este caso:

En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 83 del REAL DECRETO 1720/2007, de 21
de diciembre, por el que se aprueba el Reglamento de desarrollo de la Ley Organica
15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccién de Datos de Caracter Personal *******
(INCLUIR LA DENOMINACION SOCIAL O, EN SU CASO, NOMBRE Y APELLIDOS DEL
TERCERO PRESTADOR DE SERVICIOS), que presta los servicios de *****(INCLUIR LA
CLASE DE SERVICIOS QUE PRESTA) a la ORGANIZACION DE ESTADOS
IBEROAMERICANOS PARA LA EDUCACION, LA CIENCIA Y LA CULTURA, en adelante OE|
se compromete a que el personal designado para la prestaciéon del citado servicio cumpla
con las siguientes

ESTIPULACIONES
PRIMERA.-Prohibicion de acceder a los datos de caracter personal

El personal de *****(INCLUIR LA DENOMINACION SOCIAL O, EN SU CASO, NOMBRE Y
APELLIDOS DEL TERCERO PRESTADOR DE SERVICIOS), tiene prohibido el acceso a los
datos personales, contenidos en los diferentes soportes, informéatico o en papel, asi como a
los recursos del sistema de informacién, para la realizacién del trabajo encomendado.

En caso de haber tenido acceso o conocimiento, directo o indirecto, de datos personales
tratados en la OEI, estaran a lo dispuesto en la estipulacion SEGUNDA del presente
documento.

SEGUNDA.-Deber de secreto

Si por motivo de la realizacién del trabajo o prestacion del servicio, el personal del *****
(INCLUIR LA DENOMINACION SOCIAL O, EN SU CASO, NOMBRE Y APELLIDOS DEL
TERCERO PRESTADOR DE SERVICIOS), hubiere tenido acceso o conocimiento, directo o
indirecto, de datos de caracter personal tratados en la OEIl, tendra la obligacién de
mantener el deber de secreto respecto a su contenido, alin después de haber cesado su
relacién laboral o vinculo contractual con ***** (INCLUIR LA DENOMINACION SOCIAL O,
EN SU CASO, NOMBRE Y APELLIDOS DEL TERCERO PRESTADOR DE SERVICIOS).

Es obligacion de este Ultimo comunicar este deber a su personal, asi como cuidar de su
cumplimiento.

En caso de que el personal ***** (INCLUIR LA DENOMINACION SOCIAL O, EN SU CASO,
NOMBRE Y APELLIDOS DEL TERCERO PRESTADOR DE SERVICIOS), incumpla con el
deber de secreto, efectudndose una cesién o comunicacion de los datos personales a
terceros [entendiendo ésta como la revelacién de datos personales a persona distinta del
titular de los datos] o los utilizara para cualquier otro fin, a los efectos de la Ley Orgéanica
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15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccién de Datos de Caracter Personal, *****
(INCLUIR LA DENOMINACION SOCIAL O, EN SU CASO, NOMBRE Y APELLIDOS DEL
TERCERO PRESTADOR DE SERVICIOS)sera considerado como Responsable de Fichero o
Tratamiento, respondiendo asi, de las infracciones previstas y fijadas en la citada norma.

TERCERA.-Responsabilidad

Ambas partes se comprometen a respetar, en el cumplimiento de las obligaciones que se
derivan de este documento, toda la legislacion que resulte aplicable y especialmente, las
obligaciones impuestas y determinadas por la Ley Orgénica 15/1999, de 13 de diciembre,

de Proteccién de Datos de Caracter Personal y normas de desarrollo. Cada parte debera
hacer frente a la responsabilidad que se derive de su propio incumplimiento.

Madrid, 31 de enero de 2018

Paulo Speller
Secretario General
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ANEXOS

ANEXO 1: Pliego de prescripciones técnicas que han de regir la contratacion del servicio de
limpieza de las instalaciones de la secretaria general de la oei

ANEXO 2: Declaracién del responsable sobre los criterios de exclusién
ANEXO 3: Modelo de proposicién econémica
ANEXO 4: Relacién de personal adscrito al servicio de limpieza

ANEXO 5: Modelo de declaracién jurada de compromiso de subrogacién del personal que
actualmente presta el servicio

ANEXO 6: Resumen plazos de la convocatoria
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ANEXO 1

PLIEGO DE PRESCRIPCIONES TECNICAS QUE HAN DE REGIR LA CONTRATACION DEL
SERVICIO DE LIMPIEZA DE LAS INSTALACIONES DE LA SECRETARIA GENERAL DE LA
OEl

La propuesta técnica incluird como minimo todos los aspectos sefialados en este el Pliego
de Prescripciones Técnicas (anexo 1). Se ruega que la presentacion de las mismas sea con
el orden marcado en dicho Pliego.

1.-Centro de prestacién del servicio: Oficinas de la Secretaria General ubicadas en la calle
Bravo Murillo, 38; 28015 Madrid.

2.- Horario de prestacién de los servicios:
Todos los servicios seran prestados entre las 17.00 y las 22.00 horas de lunes a jueves y de
15.00 a 21.30 los viernes.

Los dias inhabiles para la OEIl lo seran también para el personal de la contrata. Son dias
inhabiles:

e Los de la Comunidad y Ayuntamiento de Madrid.
e Los festivos de la Semana Santa (jueves y viernes santo).
e Los dias 24 y 31 de diciembre.

3.- Control del personal de limpieza:

Sin perjuicio del control de asistencia que el adjudicatario debe ejercer sobre su propio
personal, aquél remitird al departamento de Servicios Generales de la OEl, la relacién de
personas que prestan el servicio.

La OEI podra en cualquier momento controlar si el nimero de horas es el exigido en el
pliego.

El ndmero minimo de horas/ semana sera del 50 horas/semana.

La empres adjudicataria del contrato tendra la obligacién de subrogar al personal que se
detalla en la relacién que figura como anexo 4 del presente pliego.

4 .- Funciones a realizar:

4.1.- Diariamente:
Limpieza total y escrupulosa de lavabos y aseos.
Limpieza de la cabina del ascensor con fregado del suelo.
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Recogida en bolsas cerradas de los desperdicios y basuras y su depésito en los lugares que
la OEI destine al efecto.

La basura sera depositada en los cubos y estos seran trasladados a los lugares de recogida
del ayuntamiento y los cubos volveran a ser colocados en su ubicacién habitual, una vez
realizada la recogida por el ayuntamiento.

Reposicién diaria de papel higiénico, jabdén y rollo seca manos tanto en los bafios como en
las cocinas que sera facilitado por el adjudicatario.

Barrido, fregado o aspirado de todos los pavimentos del recibidor de acceso al edificio.
Limpieza de huellas en puertas y cristales de paso.

Limpieza de ceniceros y papeleras.

Limpieza de las zonas de cocina y de vending, incluyendo la limpieza de las mesas, sillas,
microondas y otros electrodomésticos, menaje, barrido y fregado.

Limpieza del mobiliario y objetos decorativos.

Barrido, fregado y aspirado del suelo.

Limpieza de las zonas de recepcién.

Limpieza de teléfonos, ordenadores y maquinas de imprimir y fotocopiar.

Limpieza de huellas en armarios y archivos.

Limpieza de vidrios y lunas de paso.

Limpieza de pasamanos y pomo de puertas.

Limpieza puertas de entrada a plantas.

4.2.- Semanalmente:
Retirada del polvo de logos y cuadros.
Limpieza a fondo del mobiliario.

4.3.- Quincenalmente:
Limpieza de telas de arafa de techos y rincones.

4.4.- Mensualmente:
Limpieza cristales interiores y exteriores.
Limpieza cristales mamparas.

4.5.- Trimestralmente:
Limpieza de tapicerias.
Desempolvado de estanterias y libros del centro.

4.6.- Cuatrimestralmente:

Limpieza polvo exteriores luminarias.

Limpieza exterior detectores de incendios.
Limpieza exterior rejillas del aire acondicionado.

4.7.- Semestral

Lavado de banderas del exterior.
Lavado cortinas Sala Jorge Cavodeassi.
Cristalizado suelo recepcion.
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Limpieza de persianas y estores.
Limpieza de la moqueta de la Sala Jorge Cavodeassi por procedimiento mecanico a base de
espuma seca.

4.8.- Anual
Lavado banderas Sala Jorge Cavodeassi

5.-Técnicas a emplear:

Procedimientos manuales:
Se aplicara a todos aquellos elementos que por su naturaleza o circunstancias no admitan
mecanizacién o ésta no sea conveniente.

Procedimientos mecanicos:

Se utilizaran maquinas aspiradoras para desempolvado de alfombras, moquetas vy
elementos varios, situados en dependencias en las que fuera preciso evitar toda traza de
polvo. El fregado de suelos serd mecanizado en zonas diafanas.

En cualquier caso, se pondra especial cuidado en el empleo de Gtiles y maquinas, asi como
de detergentes y demaéas productos de limpieza, que seran neutros en relacién con los
elementos a limpiar, a fin de evitar deterioros.

Toda la maquinaria y productos de limpieza necesarios para realizar el servicio sera
aportado por la empresa adjudicataria, asi como la ropa y elementos de protecciéon del
personal que realiza el servicio. No podran emplearse productos desinfectantes clorados no
compuestos de sustancias nocivas como fomaldehidos, paradiclorfenoles y clorobencenos.

Se utilizaran equipos y materiales con bajo nivel de ruido y reducido o nulo consumo de
productos de limpieza, agua y energia. En cualquier caso, los equipos de limpieza como
aspiradores o pulidoras, no generaran ruidos mayores de 70 dB(A).

Se utilizaran métodos, técnicas y maquinaria tendentes a evitar o minimizar que los suelos
resbalen. En todo caso, la empresa adjudicataria sera responsable de los dafios y perjuicios.

El adjudicatario debera disponer en el recinto de la OE| de todas las maquinas necesarias,
utillaje y productos de limpieza que se precisen para el correcto desarrollo del servicio.

6.-Personal de limpieza:

El personal operario procedera con la debida forma y correccién en las dependencias de la
OEl, teniendo ésta derecho a exigir del adjudicatario que prescinda en los trabajos en sus
dependencias de las personas que a juicio de la misma no observasen una actitud correcta.
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El personal deberad estar debidamente uniformado, cuiddndose al maximo la limpieza de
este vestuario, que sera por cuenta del adjudicatario.

El personal de este servicio dependera exclusivamente del adjudicatario, que tendra todos
los derechos y deberes inherentes a su calidad de patrono y deberan cumplir las
disposiciones vigentes en materia laboral, seguridad social, seguridad e higiene en el
trabajo y normativa de prevencién de riesgos laborales referida al mismo.

El adjudicatario debera acatar cuantos convenios, pactos y demas normativas laborales se
encuentren vigentes.

En caso de accidente o perjuicio de cualquier género, ocurrido a los operarios con ocasion
del ejercicio de los trabajos, el adjudicatario cumplird lo dispuesto en la normativa vigente
de prevenciéon de riesgos laborales, bajo su responsabilidad, sin que esta alcance de modo
alguno a la OEI.

La empresa adjudicataria incorporara automaticamente a los/a trabajadores de las empresas
que hasta la fecha vienen prestando el servicio en la OEI. (Anexo 5).

7.-Sustituciones del personal:

La sustitucion del personal por vacaciones, representacién sindical y baja por enfermedad o
accidente sera por cuenta del adjudicatario.

Si por cualquier circunstancia, cualquier persona que viene prestando sus servicios en la
OEl, es sustituida por otra, con caracter definitivo, la antigliedad de ésta nueva persona,
tampoco podra tener fecha anterior a la del inicio de las prestaciones en la OEIl, salvo
circunstancias excepcionales que deberan ser previamente aprobadas por la OEI.

La OEIl se reserva el derecho de no admitir las propuestas de sustituciéon (con caracter
definitivo) planteadas por el adjudicatario, pudiendo exigir del mismo el planteamiento de
otras diferentes en cuanto al personal sustituto, si considera que el mismo no relne las
caracteristicas exigibles a quien deban desempefiar funciones de limpieza en el centro
afectado.

En los casos en que se apreciara mala fe, asi como en aquellos en los que la empresa
adjudicataria no propusiera sustituciones de las bajas producidas, su facturacién mensual,
se verd reducida de forma directamente proporcional al coste que el trabajador o
trabajadores no sustituidos representen sobre el total de la misma, mientras que perdure la
situacion de baja no cubierta.
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8.-Otras obligaciones del contratista:

La empresa responderd a las necesidades concretas de la OEIl, planteadas en cada
momento por la Organizacién, atendiendo, en su caso, a las reorganizaciones propuestas
por la misma para una mejora del servicio.

En caso de accidente o perjuicio de cualquier género, ocurrido a los operarios con ocasion
del ejercicio de los trabajos, el adjudicatario cumplira lo dispuesto en la normativa vigente
de prevencion de riesgos laborales, bajo su responsabilidad, sin que ésta alcance en modo
alguno a la OEI.

El adjudicatario debera acatar cuantos convenios, pactos y demas normativas laborales se
encuentren vigentes.

Cuando el adjudicatario o las personas de él dependientes incurran a juicio de la OEIl en
actos u omisiones que comprometan o perturben la buena marcha o el cumplimiento del
programa de trabajo, la OEIl podréa exigirle la adopciéon de medidas concretas y eficaces para
conseguirlo o restablecer el buen orden en la ejecucién de lo pactado, sin perjuicio de lo
dispuesto en la Ley de contratos del sector publico, sobre incumplimiento del contrato.

La empresa adjudicataria deberéa tener un plan especifico de cumplimiento de la normativa
de riesgos laborales adaptada a la realidad de cada servicio, donde prestara servicios.

Antes de una nueva convocatoria de concurso, la empresa adjudicataria deberan presentar
declaracién jurada del personal que, como titular, presta servicio en la OEI.

Todos los materiales, utensilios, enseres y productos de limpieza seran por cuenta del
adjudicatario, por lo que debera disponer de toda la maquinaria, medios auxiliares, utillaje
y productos de limpieza necesarios para el desarrollo de los trabajos descritos en la
prescripcién segun da de este pliego, siendo a su cargo la adquisicién, reparacién vy
reposicion de los mismos.

Ademas, hay que cuidar los aspectos que pueden implicar riesgos, para ello se deben:

e FEvitar el trasvase y manipulacion de liquidos de limpieza en pasillos y
dependencias interiores por los que circulan los usuarios del edificio.

e Utilizar materiales no contaminantes del ambiente ni de aguas residuales, de
acuerdo con la legislacién vigente. Todos los productos deberan ser neutros y
adecuados en relacion con los elementos a limpiar, utilizando los productos que
menor impacto ambiental puedan encontrarse en el mercado.

e Aplicar métodos, técnicas y maquinaria tendentes a enviar o a minimizar que los
suelos resbalen. En todo caso, sera responsable de los dafios y perjuicios que se
ocasionen de forma directa o indirecta durante la ejecucion de estas labores.
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e El adjudicatario se obligard a la realizacién de las limpiezas adicionales o
extraordinarias, cuando sean necesarias, previa presentacion y aceptacién del
presupuesto por la OEI.

Ampliaciones de la superficie a contratar:

e Sj se produjese la creacién o integracién de nuevos centros, durante el periodo
de vigencia del contrato, su contratacién recaera en el adjudicatario.

e La antigliedad de aquellas personas que se contraten, debido a ampliaciones de
la superficie a limpiar, no podra ser anterior a la fecha de inicio de las
prestaciones en el centro de que se trate, salvo circunstancias excepcionales,
que deberan ser previamente aprobadas por la OEI.

e Los costes de las ampliaciones de las nuevas superficies a incluir en el contrato
de servicio de limpieza, se sujetaran a los precios de la adjudicacion.

9.-Utiles y maquinas:

El adjudicatario debera disponer en el recinto de la OE| de todas las maquinas necesarias,
utillaje y productos de limpieza que se precisen para el correcto desarrollo del servicio.
Excepcionalmente podra disponer o, en su caso, comprometerse a alquilar, fuera del recinto
de la Organizacion de maquinas a utilizar de manera esporadica en los locales de la OEI.

10.-Agua, Alumbrado y Fuerza:

La Organizacién pondra a disposiciéon del adjudicatario, el agua, alumbrado y fuerza que
precisa el desarrollo de su actividad, no permitiendo el uso indebido o abuso de estos
elementos y no siendo el adjudicatario responsable de la imperfeccion o demora del
servicio, si por causa ajena de su voluntad no fueran suministrados estos elementos.

11.- Seguro de responsabilidad civil:

El adjudicatario estad obligado a suscribir una péliza de seguro de responsabilidad civil. Se
aceptard la que tenga constituida la empresa para cubrir los riesgos derivados de su
actividad, siempre que tenga incluidas las siguientes coberturas minimas: locativa,
explotacion, patronal y defensa y fianza, pero la OE| podra exigir completarla o aumentarla
si considera que no cubre los riesgos que estime deben quedar necesariamente cubiertos
para la realizacion del servicio con las maximas garantias de seguridad.
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ANEXO 2
DECLARACION RESPONSABLE SOBRE LOS CRITERIOS DE EXCLUSION

[EIl [La] abajo firmante [nombre de la persona que firmal en representacion

(Solo para las personas fisicas) | (Solo para las personas juridicas) de la persona juridica
propia siguiente:

DNI/NUumero de pasaporte: Nombre oficial completo:

Forma juridica oficial:

(«la persona») Datos registrales:

Direccién oficial completa:
NIF-IVA:
(«la persona»)

I. SITUACION DE EXCLUSION

Declara que la persona antes mencionada cumple con los criterios de seleccion exigidosy |
que se encuentra en una de las situaciones siguientes: Sl

NO

a)

esta incursa en un procedimiento de quiebra, liquidacién, intervencion judicial o concurso
de acreedores, cese de actividad o en cualquier otra situacion similar resultante de un ]
procedimiento de la misma naturaleza vigente en las legislaciones y normativas
nacionales.

b)

se ha establecido mediante una sentencia firme o una decisién administrativa definitiva
que la persona esta en situacién de incumplimiento de sus obligaciones relativas al pago O]
de impuestos o cotizaciones a la seguridad social, de acuerdo con las disposiciones
legales del pafs en el que esta establecida, el pafs en el que esta situado el Organo de
Contratacion, o bien las del pais de ejecucion del contrato;

c)

Haber incurrido en falsedad al efectuar la declaracién responsable o al facilitar
cualesquiera otros datos relativos a su capacidad y solvencia. ]

Il - PRUEBAS DOCUMENTALES PARA LA ADJUDICACION

En el plazo fijado por el Organo de Contratacion, la persona debera presentar las siguientes pruebas
relativas a las personas fisicas o juridicas:

En relacion con la situacién descrita en las letras a) o b), deberan presentarse certificados
recientes de las autoridades competentes del Estado en cuestién. Estos documentos deberan
acreditar que la persona esta al corriente en el pago de los diferentes impuestos y cotizaciones a
la seguridad social a que esté sujeto, con inclusién del IVA, el impuesto sobre la renta (sélo en el
caso de personas fisicas), el impuesto de sociedades (s6lo en el caso de personas juridicas) y las
cotizaciones a la seguridad social. Cuando cualquiera de los documentos descritos anteriormente
no se expida en el pais correspondiente, podra ser sustituido por una declaraciéon jurada hecha
ante un érgano judicial o un notario o, en su defecto, una declaraciéon solemne ante una
autoridad administrativa o un colegio profesional cualificado en el pais de establecimiento.
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La persona no esta obligada a presentar tal prueba si la misma ya ha sido presentada a efectos de
otro procedimiento. La fecha de expedicién de los documentos no debe ser superior a un afio a
partir de la fecha de su solicitud por el Organo de Contratacién y debe ser valida en dicha fecha.
El abajo firmante declara que la persona ya ha presentado la documentacioén en un procedimiento
anterior y confirma que no se ha producido ninglin cambio en su situacion.

Documento Referencia completa al procedimiento previo

Insértense tantas lineas como sean necesarias.

La persona citada podra ser expulsada de este procedimiento si se demostrara que las declaraciones
o la informacién facilitadas como condicién para la participacion en el presente procedimiento son
falsas.

Nombre y apellidos Fecha Firma
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ANEXO N° 3
MODELO DE PROPOSICION ECONOMICA

GESTION DE LOS SERVICIOS DE LIMPIEZA DE LA OFICINA DE LA SECRETARIA
GENERAL

D. con residencia en provincia de
con domicilio en nam C.P. con

Documento  Nacional de Identidad nimero , en calidad

de (en caso de actuar en representacion, como apoderado

de ) con  domicilio en calle

nam C.P. , enterado del anuncio publicado y del Pliego de

Condiciones Técnicas y Administrativas que ha de regir en el concurso para adjudicacion
del contrato del servicio de gestién de los servicios de limpieza de la oficina de la
Secretaria General de la OEl en Madrid,

A estos efectos se hace constar que conoce el pliego de clausulas administrativas
particulares y las caracteristicas técnicas que en él se contienen, que sirve de base en esta
convocatoria que acepta incondicionalmente sus bases, que retine todas y cada una de las
condiciones exigidas para contratar con la OEl y se compromete, en nombre
(propio o de la empresa que representa) a tomar a su cargo el
servicio del mismo, con estricta sujecién a los expresados requisitos y condiciones a cuyo
efecto formula la siguiente oferta:

Los licitadores al formular su propuesta econémica deberan indicar, como partida
independiente, el importe del Impuesto sobre el Valor Afiadido que sera repercutido.

Importe anual servicio limpieza ofertado:
N° horas extraordinarias ofertadas:

Fechay firma del proponente

Nota: Firmar todas las paginas de la oferta econémica
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ANEXO N° 4
RELACION DE PERSONAL ADSCRITA AL SERVICIO DE LIMPIEZA

. . JORNADA
CATEGORIA ANTIGUEDAD CONTRATO HORARIO e
LaJ18:00a
. L 22:00
L d 23/04/2003 Indefinid 21,5
impiadora ndefinida V 16:00 a ,
21:30
LaJ17:00a
. . 22:00
Limpiadora 17/08/2004 Indefinida V 15.00 a 26,5
21:30
. . Segln
Cristalero 04/09/2008 Indefinida . 2
Frecuencia
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ANEXO N° 5

MODELO DE DECLARACION JURADA DE COMPROMISO DE SUBROGACION DEL
PERSONAL QUE ACTUALMENTE PRESTA EL SERVICIO

Como reperentante y administrador de la empresa: ......o.oovvriiiiiiiiiiic e

IDENTIFICACION DE LA EMPRESA:
DENOMINACION:

CIF:

DIRECCION:

CP/Ciudad:

DECLARO: Que la empresa.........ccoceevvvuenennnns se compromete, en caso de resultar
adjudicataria, a subrogarse en los contrato de la actual empresa adjudicataria del servicio
con los trabajadores que prestan sus servicios en la OEl, en el contrato que tiene por objeto
el servicio de Limpieza del edificio e instalaciones de la Secretaria General de la OELI.
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ANEXO N° 6
RESUMEN DE LOS PLAZOS DE LA CONVOCATORIA
PLAZO PRESENTACION OFERTAS: 1 al 14 de febrero de 2018 (hasta las 12:00, hora de

Madrid) a convocatoriaspublicas.oei@oei.es con el asunto claramente identificado como
sigue: LIC/01/2017.

PLAZO PARA FORMULACION DE ACLARACIONES: 1 al 6 de febrero de 2018. Las
consultas deberan efectuarse a: convocatoriaspublicas.oei@oei.es

FECHA DE APERTURA SOBRES N°1 y N° 2: 15 de febrero de 2018.

SOLICITUD DE SUBSANACIONES: del 15 al 16 de febrero de 2018.

FECHA RECEPCION SUBSANACIONES SOLICITADAS: del 15 al 19 de febrero de 2018
FECHA COMUNICACION CONFORMIDAD SOBRES N°1 y N° 2: 20 de febrero de 2018.
SOLICITUD DE CLAVE DE ACCESO SOBRE N° 3: 20 de febrero de 2018.

FECHA RECEPCION CLAVE SOBRE N° 3: 20 de febrero de 2018

FECHA APERTURA SOBRE N° 3: 21 de febrero de 2018.

FECHA DE ADJUDICACION y COMUNICACION A TODOS LOS OFERENTES: 23 de febrero
de 2018.

PLAZO PARA FORMULAR RECLAMACIONES: del 23 al 28 de febrero de 2018.
ADJUDICACION DEFINITIVA: 5 de marzo de 2018

FECHA PREVISTA FIRMA DE CONTRATO: 13 de marzo de 2018.
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