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ORGANIZACION DE ESTADOS IBEROAMERICANOS PARA LA EDUCACION, LA CIENCIA Y LA
CULTURA (OFI)

Oficina Panama
Proyecto
ARI TAEN JADENKA
Contratacion

Contratacion de suministro de impresion para materiales diddcticos para el proyecto “ARI
TAEN JADENKA

Cotizacion por invitacion No.
OEI-BID-014-2019-Sum-CI

Estimados Senores(as):

La Oficina Nacional de Panamd de la Organizacién de Estados lberoamericanos para la
Educacion, la Ciencia y la Cultura (OEl), hace la solicitud de propuestas para la
contratacién de impresiones de materiales diddcticos para el proyecto “ARI TAEN
JADENKA, de acuerdo al cuadro de requerimientos detallados en este documento

COMUNICACION: El correo electrénico serd, para sostener todas las dudas, consultas,
aclaraciones: contrataciones@oeipanama.org

Entrega de propuestas:
v' Las propuestas se recibirdn via correo electronico contrataciones@oeipanama.org

. Calendario Resumen: a continuacion, se listan las etapas y plazos importantes de
este proceso:
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Etapas Fechas y plazos

Convocatoria 22 de mayo de 2019

Termino de aclaraciones y consultas
sobre los documentos que detallan | 27 de mayo de 2019
las condiciones de la contratacion.

Clerre del periodo de recepcion de | 4y o 116 de 2019

propuestas.
Apertura de propuestas 3 de junio de 2019
Comunicacién de subsanaciones 3 de junio de 2019

Recepcién de documentacién para

. 6 de junio de 2019
subsanaciones

Evaluacion de propuestas 7 de junio de 2019

Notificacién de la Adjudicacion 10 de junio de 2019

Provisional

Plazo para reclamaciones 13 de junio de 2019
Respuesta a las reclamaciones 14 de junio de 2019
Adjudicacién definitiva 17 de junio de 2019
Contrato 18 de junio de 2019
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Il Modalidad de seleccion de contratista a utilizar, especificada en el manual de
Procedimiento de contrataciones, adquisiciones y gestion administrativa de la OEl-
Panama

4.3.3 Cotizacioén con invitacion Definicién: procedimiento competitivo de contratacion
utilizado para compras de valor intermedio todo tipo de contratacion (suministro, obra,
servicios) que consiste en la invitacion restringida o pUblica a una serie de oferentes sujetos
a unos requisitos (plazos, condiciones, especificaciones técnicas) en virtud de las cuales
presentan sus propuestas y que posteriormente la OEl adjudicard en funcion de los criterios
de adjudicacion correspondientes a la naturaleza del objeto del contrato (servicios,
suministros u obras).

Los oferentes interesados deberdn presentar ofertas o propuestas de acuerdo con las
especificaciones técnicas contenidas en este documento, regidos de forma privada a los
procedimientos internos de la OEl.

Las disposiciones contenidas en las instrucciones a los oferentes son las que figuran en las
especificaciones técnicas. No se aceptardn propuestas que no cumplan con los requisitos
solicitados y de acuerdo a los documentos establecidos en este documento para ofertar.

Las propuestas pueden ser presentadas en formato digital (pdf preferiblemente) en
archivos separados de acuerdo al orden senalado en este documento.

Presentacién de ofertas: no se recibirdn o aceptardn ofertas fuera del tiempo indicado, por
ningun motivo.

Ninguna oferta deberd contener frases o palabras interlineadas, borrones o tachones.

La OEl podrd a su discrecidon ampliar el plazo establecido para el recibo de propuestas.

Aclaracion de dudas: todo ofertante que requiera alguna aclaracion o tuviere dudas en
cuanto a la interpretacion de las bases de la presente licitacion, o encontrare errores,
contradicciones, discrepancias u omisiones en ellas podrdn notificarlo por escrito a la
direccién de correo senalada, especificando el asunto. No se admitirdn por ningun otro
medio.

Si no lo hicieren quedard entendido que el ofertante al formular su oferta, lo ha hecho
tomando en cuenta la condicién que sea mds favorable para el contratante. No se
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permitird que el ofertante se aproveche de cualquier error, contradiccion, discrepancia u
omision cometido en las bases de la licitacion, no se hardn pagos adicionales ni se

concederd prorroga alguna por estos conceptos.

Idioma: El idioma oficial de la RepuUblica de Panamd es el espanol.

Toda

la

correspondencia entre el Proveedor y la OEl deberd ser en espanol, al igual que la
propuesta. Los anexos, folletos o catdlogos presentados en la propuesta, deberdn ser
presentados en idioma espanol o en su defecto con la Traduccidén correspondiente al

espanol si estuvieran en otro idioma.
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Cotizacién por invitacion No.
OEI-BID-014-2019-Sum-ClI

I INFORMACION GENERAL

Titulo: Contratacion de suministro de impresion para materiales diddcticos para el proyecto
“ARI TAEN JADENKA

Duracion: quince (15) dias hdbiles a partir de la orden de proceder.
Precio de Referencia: no publicado para contratacion de suministros/menor precio.

Idioma: El idioma oficial de la RepuUblica de Panamd es el espanol. Toda la
correspondencia entre el Proveedor y la OEl deberd ser en espanol, al igual que la
propuesta. Los anexos, folletos o catdlogos presentados en la propuesta, deberdn ser
presentados en idioma espanol o en su defecto con la Traduccion correspondiente al
espanol si estuvieran en otro idioma.

Entrega de propuestas: Las propuestas se recibirdn via correo electronico
contfrataciones@oeipanama.org en tres (3) archivos digitales separados

Comunicaciones: para la presentacién consultas, dudas o aclaracién sobre interpretacion
del contenido del pliego por parte de los oferentes, se presentardn a la direccidon antes
facilitada, contrataciones@oeipanama.org en los plazos senalados. No se admitirdn
comunicaciones por ofros medios.

La presentaciéon de subsanaciones y reclamaciones en los plazos antes mencionados se
realizardn a la siguiente direccidn contrataciones@oeipanama.org

Tipo de contrato: Contrato de SUMINISTRO

Organizagdo Organizacion
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Moneda: los precios deberdn ser cotizados en ddlares de los Estados Unidos de América
(USD. US$). Esta serd la moneda manejada en todo el procedimiento de contratacion y
ejecucion del mismo.

Precio fijo y cerrado: Los precios cotizados por el proponente permanecerdn fijos durante
la ejecucion del contrato y no estard sujetos a variaciones por ningun motivo, el contratista
debe prever costos imprevistos (rengldn de imprevistos). Se considerard que una oferta
presentada con precios reqgjustables no satisface lo solicitado y, en consecuencia, serd
rechazada durante la evaluacion.

Adjudicacion: por renglén

Tipo de suministro: Contratacion de suministro de impresion para materiales diddcticos
para el proyecto “ARI TAEN JADENKA,

Procedimiento y forma de adjudicacion: la adjudicacién se realizard segin el Manual de
contrataciones, adquisiciones y gestion administrativa de la OEl-Panamd, bajo la
modalidad de cotizacién por invitacion a mejor relacion calidad - precio

Il.  ANTECEDENTES Y JUSTIFICACION

Con base enlos materiales de Tikichuela Matemdaticas en Mi Escuela y tomando en cuenta
la necesidad de ajustarlos al contexto panameno, disenar todos los materiales, incluyendo:
(i) Guia para docentes (ajuste del diseno de la tapa y en la diagramaciéon de 307 pdaginas;
disenar y colorear 90 ilustraciones e incorporar los logos); (i) Hoja de frabajo para ninos y
ninas (ajuste en el diseno y diagramacion de 50 pdginas e incorporar los logos e
ilustraciones de los caracteres del proyecto); (i) Libro de ninos y ninas; (iv) Tarjetas para
lectura de nUmeros (ajuste en el diseno y diagramacidn e incorporar los logos); (v) Tarjetas
tridimensionales (ajuste en el diseno y diagramacién e incorporar los logos); (vi) Tarjetas
concepto (ajuste en el diseno y diagramacidon e incorporar los logos). La firma debe enviar
los archivos digitales al BID y MEDUCA para su revision. Una vez incorporados los
comentarios, entregar un USB con el master de los materiales en formato modificable (sin
codigo de seguridad) a BID y MEDUCA. Una vez aprobada la version final, imprimir y

distribuir los materiales impresos a los dos grupos de escuelas tratadas (268 escuelas). Los
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materiales impresos deben ser en cartulina laminada de alta calidad. Todos los materiales

deben incluir los logos de MEDUCA, el fondo Japonés del BID, y del BID

lll. OBJETIVO

Impresion de material diddctico de acuerdo a las especificaciones de acuerdo al cuadro
de Inventario de material Impreso (la impresidon puede ser offset o digital (indistinto), de
acuerdo a lo mds econdmico y conveniente para la oferta)

Renglon | Descripcion Cantidad

1 Diseno e impresidn de 100 guias bilingle de 266 pdginas | Ver
incluyendo la cubierta en offset/digital, cubierta : sulfito 12 ,80 | descripcion
lbs. satinada con barniz uv,full color, tiro y refiro. Internos: papel
bond, 24 Ibs., doblado , compaginado. empastado, cerrado,
famano : 8.5" x 11

2 Diseno e impresion de 100 guias intercultural de 266 pdginas | Ver
incluyendo la cubierta en offset/digital , cubierta : sulfito 12,80 | descripcion
lbs. satinada con barniz uv,full color, tiro y retiro. Internos: papel
bond, 24 Ibs.,doblado , compaginado. empastado, cerrado,
famano : 8.5"x 11"

3 Diseno e impresiéon: 10,000 cartapacios, capacidad para | Ver
guardar (bolsillo) para pdginas: 8.5" x 11, full color, (impresidon | descripcion
digital/offset), impresion de portada/contraportada, cartulina
laminada, laminacidon matte, tiro y bolsillo de 5" con lomo, con
capacidad para guardar 50 pdaginas, sulfito 14C1S

4 Hojas de trabajo: 10,000 (set de hojas de frabajo) cada set | 10,000x50
consta de 50 hojas de trabajo con sus artes, color B/N, a una
cara, hojas tipo Bond, 20 Ib, offset/digital, cada set colocado
en su cartapacio

Nota: deben ser embalados /paquetes de acuerdo a lo requerido por OEl.
Artes entregados por OEl.
IV. Declaratoria Desierta
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La OEl podra rechazar las ofertas en los siguientes casos:
e Cuando ninguna de las ofertas satisfaga el objeto de la invitacion
e Cuando la totalidad de las ofertas supere el presupuesto estimado para la licitacion.
e Cuando ajuicio de la OEl la adjudicacién no sea conveniente

V. PERIODO DE VALIDEZ DE LAS OFERTAS

Las propuestas o cotizaciones tendrdn una vigencia de cuarenta y cinco (45) dias a partir

de la fecha de entrega indicada. Se rechazardn las propuestas que tengan vigencias por
periodos menores.

VI. LUGAR DE EJECUCION

Lugar de ejecucion: Republica de Panama, los suministros serdn entregados a la OEl en el
lugar que ésta notifique en la ciudad de Panamda

VIl. FORMA DE PAGO y HONORARIOS

Forma de Pago:

Posterior a la entrega de los suministros

Debe presentar facturacion de acuerdo a lo establecido al sistema fiscal nacional.

Contarda con recibido conforme mensual por el supervisor del contrato de acuerdo a este
documento.

Propuesta econdmica: Los proponentes presentardn el monto de la propuesta, en el
entendido que dicho monto incluye los gastos de operacién, salarios y variaciones del
mismo, alimentacion, utilidades, asi como cualquier obligaciéon tributaria a que pudiera
estar sujeto. Confrato por producto a costo fijo, no se realizardn modificaciones de precio.

Si la OEl establece misiones fuera del domicilio realizard la tasacion de vidticos para
alimentacion, hospedaje y otros de acuerdo a su normativa interna.

Situacion fiscal.
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i. La OFEl, de acuerdo a Resolucion No. 201-11595 de 2 de octubre de 2012 de la Direccion
General de Ingresos autoriza a la no utilizacion de RUC.

ii. La OEl es organismo internacional acreditado, se encuentra exento de pago de ITBMS
de acuerdo a Resolucion No. 201-862 emitida el de 2 marzo de 1999 del Ministerio de
Relaciones Exteriores, con base al Decreto de Gabinete No. 280 de 13 de agosto de 1970

Los confratistas y proveedores en las contrataciones y adquisiciones realizadas por la OEl
deberdn cumplir con las disposiciones legales vigentes de la Republica de Panamd en
materia de facturacion.

Multa: En el caso que el consultor no cumpla con lo descrito en estos Términos de
Referencia se le aplicard una multa correspondiente al cuatro por ciento (4%) dividido
entre treinta (30) por cada dia calendario de atraso del valor equivalente a la porcidn

dejada de entregar o ejecutar por el consultor. Por cada dia de retraso en la entrega.
Se puede realizar retencién hasta el 10% del valor del contrato.

VIIl. PROPIEDAD INTELECTUAL

e Todos los productos y datos derivados de este servicio son propiedad de la OFEl.

¢ Propiedad intelectual: La propiedad intelectual, de derecho de autor derivados de
este servicio serdn cedidos a la OFl.

e Recepcion conforme: Los productos serdn recibidos por la responsable del proyecto
por la Oficina Nacional de la OEl.

e Supervision y coordinacion: la supervisién técnica de la consultoria se le designard
a la gestora de proyectos de OEl.

IX. PRESENTACION Y CONTENIDO DE LA PROPUESTA

Los participantes (personas naturales) que presente ofertas deberdn incluir los siguientes
aspectos:

Archivo / sobre 1:

e Cerlificado de existencia del Proponente.
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o Cuando se trata de una persona juridica, acreditarse mediante la
presentacion de copia o copia digital de la certificacion del Registro
PuUblico de enconftrarse registrada en Panamda.

e Copia cédula vigente (nacionales) o copia de pasaporte valido (extranjeros)
y vigente del representante legal o apoderado legal.

e Aviso de operacion: deberd acreditar que tiene autorizacion para ejercer
dicha actividad, ya sea a través del aviso de operaciones o cualquier otro
medio de prueba iddneo.

e DECLARACION RESPONSABLE: segin modelo especificado en este
documento.

Los participantes que no cumplan alguno de los criterios establecidos en los puntos
anteriores quedardn automdticamente excluidos del procedimiento de adjudicacion.
Serdn considerados en una fabla de cumple o no cumple, o en caso que no se les
aplicable.

Archivo: propuesta econémica
e Oferta econdmica que detalle el precio unitario y precio total.
Se encuentra exento de pago de ITBMS de acuerdo a Resolucién No. 201-862 emitida el

de 2 marzo de 1999 del Ministerio de Relaciones Exteriores, con base al Decreto de
Gabinete No. 280 de 13 de agosto de 1970

X.  METODO DE SELECCION Y REQUISITOS

Se verificardn la presentacion de la documentacioén y requisitos solicitando preparando
una plantilla de la siguiente forma

Requisito Cumple No cumple | No aplica

Certificado de existencia

Copia cédula vigente (nacionales)

Aviso de operacion

DECLARACION RESPONSABLE: segin modelo
especificado en este documento.
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XIl. Evaluacion de ofertas
Si ha cumplido la revision preliminar y de documentos legales
Xll. Criterio para la evaluacion de las ofertas

Cumplimiento de documentacion legal

Se revisard la presentacion de todos los documentos bajo el criterio de cumple o no
cumple, verificando su existencia, en caso de hacer falta algin documento, se verificard
si es subsanable.

La comparacion de ofertas se hard Unicamente entre las ofertas que cumplan
sustancialmente las especificaciones técnicas solicitadas y el cumplimiento de lo requerido
en los documentos de licitacion. Los proponentes deberdn ofertar la totalidad del servicio
solicitado y se adjudicard al que presente la oferta evaluada como la mds baja (menor
precio).

XIll. Criterios de adjudicacion

a. La OEl adjudicard el contrato al ofertante que haya cumplido con toda la
evaluacién indicada que oferte menor precio

b. En caso de que se reciba solo una oferta, la OEl deberd evaluarla. Si habiéndola
evaluado, la oferta cumple con las estipulaciones de las bases y sus precios reflejan
razonablemente los precios de mercado, la OEl podrd adjudicarla.

c. Se establece el derecho de la OEl de modificar las cantidades al momento de
adjudicaciéon. La OEl se reserva del derecho, antes de la firma del contrato, de
aumentar o disminuir la cantidad de bienes especificados originalmente, por
razones de interés publico o por cualguier motivo que estime conveniente de
acuerdo a la disponibilidad presupuestaria, sin que estos cambios causen
modificaciones en los precios unitarios o en otros términos o condiciones ofertadas.

d. Caso de empate: en el caso de que dos ofertantes presentasen la misma oferta, los
criterios que se utilizardn para el desempate son los siguientes:

En los casos anteriores donde concurran iguales circunstancias en mds de un proponente,
se llamard a presentar una mejora de precio. Esta mejora de precio deberd ser presentada
en la sede del organismo licitante el siguiente dia hdbil en sobre cerrado. La ausencia de
presentacién de una oferta de mejora de precio se entenderd como que se mantiene el
precio originalmente presentado. El organismo licitante determinard la hora de la apertura
de sobres con la mejora de precios, acto que se llevard a cabo el segundo dia habil
contado desde que se produzca el empate.
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De persistir la condiciones de empate, si utilizard el método de azar (dados).

La OEl se reserva el derecho de aceptar o rechazar y anular el proceso de solicitud de
oferta y rechazar todas las ofertas en cualquier momento antes de la adjudicaciéon del
contrato, sin asumir ninguna responsabilidad hacia el proponente afecto o asumir la
obligacién de informar a los proponentes las razones por las cuales tomd esta accion.

Régimen de procedimiento de contratacién: Para el procedimiento de seleccion de
confrafista aplican las normas contenidas en el Manual de Procedimiento de
Adquisiciones, Contratacion y Gestion Administrativa de la OEI-Panama.

Con la presentacion de la propuesta se aceptan todas las condiciones y disposiciones de
este documento y del contrato propuesto por la Contratante, el cual tiene cardcter de
adhesion a las estipulaciones dadas.

Jurisdiccion: como cldusula arbitral, cada proponente se acoge al arbitraje como método
de resolucion de distinto. El foro, domicilio, jurisdiccion o sede del arbitraje serd siempre la
Republica de Panamd, teniendo como reglas el derecho privado de Panamd y la Ley No.
131 de 2013, el idioma de la jurisdiccion serd espanol en todos los casos.

“Régimen Juridico Tributario Aplicable: Aplicardn las disposiciones nacionales de los
impuestos gravables causados contemplados en las leyes de la RepuUblica de Panamd y
sus exenciones de acuerdo a la naturaleza del producto adquirido. Se tendrdn las normas
como referencia, sin hacer exclusion del resto de las mismas: Decreto Ejecutivo No. 84 de
26 de agosto de 2005 (ITBMS), Decreto Ejecutivo No. 91 de 25 de agosto de 2010, Decreto
Ejecutivo No. 463 de 14 de octubre de 2015. Decreto Ejecutivo 470 de 2015. Cédigo Fiscal
de Panamd. (Impuesto sobre la renta ISR).

Todas las normas fributarias y fiscales de la Republica de Panamd, se aplicard tanto a
proponentes nacionales y extranjeros sin excepcion. Todas las exoneraciones a impuestos
nacionales o tratados de doble tributacion deben contar con certificacion documental
de la Direccion General de Ingresos de Panamd, aportado a cuenta de cada
proponente.”

Renuncia diplomdatica: El proveedor renuncia a toda reclamacion diplomdtica, salvo en el
caso de denegacion de justicia. No se entiende que haya denegacion de justicia cuando
el contratista, sin haber hecho uso de ellos, ha tenido expeditos 10s recursos y medios de
accién que puedan emplearse conforme a las disposiciones pertinentes.

El proveedor declara que no es persona, o es confrolada directa o indirectamente por una
persona, de un pais al que se le aplican las medidas de retorsion.
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Seguros: El proveedor serd responsable de contratar los seguros pertinentes en caso que
se requieran.

Adhesion: con la presentacion de la oferta se aceptan las condiciones de estos términos y
se adhieren a las estipulaciones del contrato.
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