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ORGANIZACION DE ESTADOS IBEROAMERICANOS
PARA LA EDUCACION, LA CIENCIA'Y LA CULTURA — OEI

TERMINOS DE REFERENCIA

COM/ECU/004/2020

OEl ECUADOR



TERMINOS DE REFERENCIA

ADQUISICION DE ESTANTERIAS PARA LA BIBLIOTECA NACIONAL “EUGENIO ESPEJO”

A. INFORMACION PRELIMINAR

1. Antecedentes

El 13 de diciembre de 2019 se firma el Convenio especifico entre el Ministerio de Culturay
Patrimonio y la Organizacion de Estados Iberoamericanos para la Educacion, la Ciencia y la
Cultura (OEIl) para el fortalecimiento de los procesos técnicos de la Biblioteca Nacional
“Eugenio Espejo”, que tiene por objeto la ejecucién del Proyecto “Fortalecimiento de
Procesos Técnicos del BNE” (sic).

En dicho proyecto se plantea la implementacién de procesos formativos en la Red Nacional
de Bibliotecas, con el liderazgo de la Biblioteca Nacional del Ecuador; el establecimiento de
estrategias para la vinculacion de la BNE con la comunidad; y la adecuacion de espacios y
actualizacion del Manual de Riesgos para la reubicacion de la BNE. Dentro de esta ultima
actividad se prevé la adquisicién de bienes, equipos y materiales, entre los que se incluye
mobiliario técnico especializado de acuerdo a las necesidades de la Biblioteca Nacional.

La Biblioteca Nacional Eugenio Espejo (BNEE) es una institucién en la que se deposita,
preserva y difunde bienes documentales culturales y patrimoniales bibliograficos,
representados en diferentes formatos: impresos, hemerograficos y audiovisuales. Ademas,
tiene a su cargo ser Depdsito Legal de la naciéon.

La BNEE, tiene la mision de recopilar, organizar, preservar y difundir el patrimonio
bibliografico ecuatoriano. Los acervos bibliograficos que viene resguardando la Biblioteca
Nacional del Ecuador, desde 1792, incluyen los fondos que pertenecieron a los Jesuitas
antes de su expulsion de América y se han ido incrementando significativamente conforme
ha transcurrido el tiempo.

En la actualidad la BNEE posee 9.095 ejemplares en el Fondo Jesuita, mas de 60.000
ejemplares del Fondo Ecuatoriano Republicano y aproximadamente 1'200.000 ejemplares
en la Hemeroteca Nacional. Todo este material bibliografico, hemerografico y documental
indudablemente es parte del patrimonio cultural ecuatoriano; un patrimonio que requiere
ser preservado bajo las necesidades de la BNEE.

2. Justificacion

Con el propésito de cumplir con los objetivos propuestos, el Ministerio de Cultura y
Patrimonio en conjunto con la Biblioteca Nacional y el Gobierno Auténomo Descentralizado
del Distrito Metropolitano de Quito - Instituto Metropolitano de Patrimonio suscribieron un
Convenio de Cooperacion Interinstitucional para el uso de los pabellones 1, 2, 3 y Capilla
del Antiguo Hospital Eugenio Espejo, espacio usado para albergar a la Biblioteca Nacional.

Asimismo, el Ministerio de Cultura y Patrimonio y la BNEE en conjunto con la Casa de la
Cultura Ecuatoriana Benjamin Carrién han venido ejecutando la transicién efectiva de los
fondos documentales, bibliograficos y hemerograficos que le corresponden a la BNEE.
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La Biblioteca Nacional Eugenio Espejo custodia, conserva y difunde colecciones
bibliograficas que poseen gran riqueza y significado histérico-cultural, por lo que al ser
repositorio de la memoria nacional estd obligada a preservar el acervo documental,
bibliografico y hemerografico ecuatoriano en todos sus formatos y soportes en mobiliarios
especialmente disenados acorde a sus necesidades.

A continuacion, se detallan los fondos de la Biblioteca Nacional Eugenio Espejo:

FONDOS

DESCRIPCION

Jesuita

Fondo bibliografico mas antiguo de 1480 - 1790 que custodia la
Biblioteca Nacional, conformado por 9.095 ejemplares que datan
del siglo XV, entre los que se conservan 8 libros impresos antes
del afo 1500 conocidos como incunables, todas las obras de este
fondo fueron heredadas tras la expulsion de los Jesuitas del pais.

Ecuatoriano
Republicano 1

Fondo bibliografico de 1791 —1950. A este fondo le pertenecen
12.331 ejemplares de obras publicadas por autores ecuatorianos
antes de 1950; es uno de los fondos mas requeridos por
investigadores nacionales y extranjeros, pues conserva en sus
estanterias gran parte de informacion histérica del pais.

Ecuatoriano
Republicano 2

Fondo bibliografico de 1951 — Hasta la actualidad. Con 52.278
ejemplares abarca todo el material publicado desde 1951 hasta
nuestros dias, este fondo por su caracteristica de contemporaneo
es el mas requerido por estudiantes de universidades e
investigadores  quienes  satisfacen sus necesidades de
informacién con fines académicos, recreativos y de investigacion.
Se conforma gracias al Deposito Legal.

Hemeroteca

Es uno de los mayores fondos que resguarda la Biblioteca
Nacional del Ecuador, en él se conservan 1'200.000 ejemplares
de la prensa antigua y contemporanea del pais que han
permitido  reconstruir hechos pasados requeridos por
investigadores en la actualidad.

Este fondo devela la historia de la comunicaciéon impresa y su
desarrollo; pues en su acervo podemos encontrar periédicos de
las diferentes ciudades del pais como: “Diario Manabita”, “La
Nacion”, “El Patriota”, “El Tiempo”, “El Dia”, “La Presa”, "El
Heraldo”, “EL Combate”, "El Mercurio”, entre otros. El
periédico mas antiguo data de 1.846, es un ejemplar de “El seis
de Marzo”, de Guayaquil.

Mapoteca

Contiene 441 ejemplares de material cartografico nacional e
internacional, el detalle geopolitico antiguo, parte de la historia
de los pueblos y su relacion con el territorio, este fondo fue
conservado y restaurado para lograr su digitalizacion y esta
disponible en el repositorio digital para descarga de ciudadanos
a nivel mundial, entre lo mas relevante consta el Mapa del
Distrito de la Audiencia de Quito, de Francisco Requena, 1.779.

Fondos Especiales
(Coloma Silva,

Fondos bibliograficos especiales, son aquellas colecciones
constituidas por acervos particulares que pertenecieron a
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Alfredo Pareja | intelectuales destacados y fueron donados a la BNEE. Cuenta con
Diezcanseco, Gonzalo | 3.015 documentos de autores extranjeros en el ambito de la
Escudero y Coloma | ciencia en general como: fisica, matematicas, psicologia,
Donoso) pedagogia, quimica, literatura, contabilidad, arte, arquitectura,
urbanismo, musica, pintura, artes plasticas, etc.

Tifloteca Se conformé un fondo especializado, que cuenta con 50.000
ejemplares entre audiolibros, de distintas tematicas para
solventar las necesidades de los usuarios con discapacidad visual.
Ademds de equipos especializados como Lupa TV vy
Reproductores de audiolibros.

Audiovisuales Existen 1.592 ejemplares en diferentes soportes de CD’s, VHs,
cassete’s, DVS’s, Entre éstos, 340 microfilms que recogen
informacién del Fondo Jesuita.

TOTAL 1'328.752 aprox.

El crecimiento del volumen de colecciones es constante, puesto que la Biblioteca Nacional
es el Dep6sito Legal de la nacién, una disposicion que le otorga el articulo 36 del
Reglamento a la Ley Organica de Cultura; ingresan también acervos en calidad de donacién
con el fin de recopilar el patrimonio bibliografico ecuatoriano, por tanto, el mobiliario debe
adaptarse a este crecimiento continuo de los documentos antes mencionados.

De acuerdo con lo anteriormente expuesto, la BNE requiere de nuevo mobiliario para brindar
un servicio de calidad a la ciudadania, el mismo que sera destinado a almacenar el material
documental, bibliografico y hemerografico, debe ser fabricado en base a las nuevas
tecnologias, disefo y al tipo de funcionalidad que requiere la Biblioteca, con el fin de
resqguardar los acervos bibliograficos que se presentan en diferentes tipos de soportes y
formatos, acogiendo a un flujo constante de usuarios.

Histéricamente la Biblioteca Nacional Eugenio Espejo ha sido administrada por diferentes
instituciones, lo cual no le ha permitido dotarse de mobiliario propio para preservar su
acervo bibliografico y documental.

Por lo expuesto, surge la necesidad de adquirir mobiliario técnico especializado que permita
adecuar los nuevos espacios de la Biblioteca Nacional para el fortalecimiento de sus procesos
técnicos y de vinculaciéon con la comunidad. Este proceso es indispensable para que la BNEE
brinde servicios bibliotecarios de calidad a la ciudadania y un adecuado acceso a la
informacion.

B. INFORMACION TECNICA

e Obijetivos de la contrataciéon

1. General:

e Preservar y conservar el acervo bibliografico en todos los formatos y soportes de la
Biblioteca Nacional Eugenio Espejo, brindando a la ciudadania el acceso a la
informacion.
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2. Especificos:

e Fortalecer a la Biblioteca Nacional del mobiliario necesario para conservar y resguardar
el patrimonio bibliografico del pais.
e Dotar a la Biblioteca Nacional Eugenio Espejo del recurso técnico basico, para ofrecer a
la ciudadania un servicio de calidad.

3.

Productos Esperados:

Actividades

Especificacion

Requerimiento

Entregables

Adquisicion de mobiliario
disefiado en base a
parametros especificos,
acorde a las necesidades
de la Biblioteca Nacional
Eugenio Espejo, con el
fin mantener los fondos
bibliograficos en buen
estado de conservacion y
brindar un servicio de
calidad a los usuarios.

La Biblioteca Nacional
Eugenio Espejo, en
coordinacién con el
Ministerio de Culturay
Patrimonio establecera en el
presente documento las
especificaciones técnicas
requeridas para la
adquisicion del mobiliario,
tanto para material
monografico como

hemerografico

Personal y
equipamiento
para fabricar el
mobiliario técnico
especializado.

1° Entrega de bienes a
entera satisfacciéon técnica
de la Biblioteca Nacional
Eugenio Espejo - BNEE.

2° Informe Final que incluya
actas entrega de los bienes y
garantia técnica de diez afos
a entera satisfaccion de la
Biblioteca Nacional Eugenio
Espejo - BNEE.

ESPECIFICACIONES TECNICAS

1. ESTANTERIAS PARA LIBROS

ITEM CARACTERISTICAS
ESTANTERIAS TIPO A
Medidas: 1800mm de ancho x 2100mm de alto x 600mm de profundidad.
Material:
Estructura interna metalica con perfiles troquelados y plegado en acero laminado al frio
de 2mm de espesor, con canales para soporte de las repisas y facil de operacién que van
ancladas a las bandejas mediante sistema de machimbrado.
) A 2 caras con 5 Bandejas en acero laminado al frio de 0,9mm de espesor, con 3 refuerzos
ESTANTERIA  DE | metalicos inferiores (omegas), para evitar que las bandejas se pandeen, removibles y
LIBROS regulables. Soldados mediante suelda MIG. Elementos metélicos pintados al polvo

mediante sistema de aplicacién electrostatico, secado al horno a 180°C.

Con recubrimiento en melaminico de 15 mm de espesor, con borde en canto duro termo
adherido, anclado mediante pernos autorroscantes de acero.

Ruedas de 5"de didmetro en poliuretano con balinera, base de la rueda en acero
galvanizado, rueda con eje de acero y movimiento a 360°, 4 ruedas con freno y dos ruedas

con

freno.

Imagen referencial: ESTANTERIA DE BIBLIOTECA
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ESTANTERIAS PARA HEMEROTECA

ITEM

CARACTERISTICAS

ESTANTERIA
HEMEROTECA

DE

ESTANTERIAS TIPO B
Medidas: 1800mm de ancho x 2100mm de alto x 900mm de profundidad.

Material:

Estructura interna metdlica con perfiles troquelados y plegado en acero
laminado al frio de 2mm de espesor, con canales para soporte de las repisas
y facil de operacién que van ancladas a las bandejas mediante sistema de
machimbrado.

A 2 caras con 5 Bandejas en acero laminado al frio de 0,9mm de espesor, con
3 refuerzos metdlicos inferiores (omegas), para evitar que las bandejas se
pandeen, removibles y regulables. Soldados mediante suelda MIG. Elementos
metalicos pintados al polvo mediante sistema de aplicacion electrostatico,
secado al horno a 180°C.

Con recubrimiento en melaminico de 15 mm de espesor, con borde en canto
duro termo adherido, anclado mediante pernos autorroscantes de acero.

Ruedas de 5" de diametro en poliuretano con balinera, base de la rueda en
acero galvanizado, rueda con eje de aceroy
movimiento a 360°, 4 ruedas con freno y dos ruedas con freno.

Imagen referencial: ESTANTERIA DE HEMEROTECA
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4. Actividades y Cronograma:

Objetivo Actividad Producto Mes 1 Mes 2

Adquisicion de mobiliario
disefiado en base a
parametros especificos,
acorde a las necesidades de la

Elaboracion e
instalacion de
mobiliario acorde

. Fabricacién e | Fabricacion e
a las necesidades

Biblioteca Nacional Eugenio - Estanterias instalacion instalacion
: : de conservacion , . .
Espejo, con el fin mantener tipoAyB Estanterias tipo | Estanterias
N del fondo ;
los fondos bibliograficos en A tipo B

bibliografico y
hemerografico de
la BNEE

buen estado de conservacion
y brindar un servicio de
calidad a los usuarios.

Cronograma de entrega del producto

La primera entrega se realizard a los 30 dias con 50% del mobiliario y el 50% restante se
entregara a los 60 dias.

5. Modalidad de trabajo propuesta

e Verificar los materiales utilizados en la fabricacién de las estanterias, de acuerdo con
el presente documento.

e Concretar la entrega de estanterias en el lugar estipulado de acuerdo con el presente
documento.

e Dirigir la ubicacion de las estanterias conforme a los planos que forman parte de los
estudios previos para el presente procedimiento contractual.

e Dar seguimiento y aplicar la garantia técnica

e El proveedor al final de la instalacion entregara un informe técnico con el detalle del
proceso de fabricacion e instalacién de las estanterias.

Es importante mencionar que el proveedor debe considerar todas las medidas de
bioseguridad de su personal. El equipo técnico de la BNEE informara oportunamente todos
los protocolos de bioseguridad para reducir los riesgos de propagacion del Covid-19 en el
momento de la instalacion de las estanterias.




C. HONORARIOS, DURACION Y FORMA DE PAGO

1. Duracion

La duraciéon de la contratacion de servicios es de 2 meses a partir de la firma del contrato,
segln cronograma propuesto.

2. Honorario

El Valor méximo presupuestado para esta contratacion es de USD$66.331,85 (sesenta y seis
mil trecientos treinta y un délares de los Estados Unidos de Norteamérica con 85/100),
incluido el Impuesto al Valor Agregado IVA.

3. Forma de pago
El pago por los servicios contratados se realizara de acuerdo de la siguiente forma propuesta,

sin embargo, los oferentes podran proponer modificaciones siempre y cuando el primer
pago no supere el 30%:

Forma de
pago Condiciones Plazo
(Incluido
IVA)
30% Pago inicial para adquisicién de material. A la firma de contrato
Pago contra entrega de los bienes
requeridos por la BNEE.
o Se debera entregar el Informe Final que A los 60 dias calendario
70% . . 2
incluya actas entrega de los bienes y de iniciado el contrato
garantia técnica a entera satisfaccion de la
Biblioteca Nacional Eugenio Espejo - BNEE.

El pago se realizara luego de recibir los bienes a entera satisfaccion de la Biblioteca Nacional,
en un plazo de hasta 12 dias calendario luego de haber recibido la correspondiente factura.

Los costos administrativos e impuestos generados por transferencia bancaria de honorario
dentro o fuera del pais (Ecuador) seran cubiertos por la empresa adjudicada.

4. Impuestos

Para efectos tributarios se debe considerar que la OFICINA EN EL ECUADOR DE LA
ORGANIZACION DE ESTADOS IBEROAMERICANOS PARA LA EDUCACION LA CIENCIA Y LA
CULTURA, por su caracter de Organismo Internacional no realiza retencién de impuestos,
es responsabilidad del profesional realizar el pago de impuestos a la institucién
correspondiente.

5. Requisitos para la firma del contrato:
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Persona Natural:

Copia de Cédula

Hoja de vida

Certificacién de cuenta bancaria

Copia del Registro Unico de Contribuyente

Formato OEl para transferencia

Declaraciéon de no estar incurso en prohibicién de contratar (formato OEl)
Copia de factura vacia.

Q=P on oo

Persona Juridica:

a) Los que acrediten la personalidad juridica de la empresa (RUC, escritura de constitucion
de la empresa, nombramiento representante legal, estatutos de la sociedad, y
certificado actualizado (6 meses) de la situacién registral en el Registro Mercantil).

b) Declaracién del responsable de no estar incurso en prohibicidon de contratar, que
incluird la manifestacion de hallarse al corriente del cumplimiento de las obligaciones
tributarias y con la Seguridad Social impuestas por las disposiciones vigentes.

c) Hoja de vida completa de la empresa y de quien se establecerd como la persona
responsable de la contratacion.

d) Certificacion de cuenta bancaria.

e) Formato OEl para transferencia.

6. Confidencialidad y Proteccién de datos

El adjudicatario estara obligado a guardar la mas estricta confidencialidad sobre el contenido
del contrato, asi como los datos o informacién a la que pueda tener acceso o generar como
consecuencia de la ejecucion del mismo, pudiendo Unicamente poner en conocimiento de
terceros aquellos extremos que la Organizacién de Estados lberoamericanos para la
Educacion, Ciencia y Cultura (OEl) le autorice por escrito y a usar dicha informacién a los
exclusivos fines de la ejecucion del contrato.

En la medida en que las prestaciones y el cumplimiento del presente contrato impliquen un
acceso del contratista a datos de caracter personal de cuyo tratamiento sea responsable la
Organizacién de Estados Iberoamericanos para la Educacion, Ciencia y Cultura (OEl), aquel
tendra la condicién de encargado de tratamiento. En consecuencia, cuando finalice la
prestacion contractual los datos de caracter personal deberan ser destruidos o devueltos a
la Organizacion de Estados Iberoamericanos para la Educacion, Ciencia y Cultura (OEl).

Le informamos que los datos personales a los que la Organizacion de Estados
lberoamericanos para la Educacion, Ciencia y Cultura (OEl) pueda tener acceso en la
tramitacion de este procedimiento seran tratados con la exclusiva finalidad de verificar la
capacidad del candidato para la correcta ejecucion del contrato. Los datos objeto del
tratamiento no seran cedidos a terceros o a proveedores externos, salvo lo establecido por
la legislacion vigente.

La base legitima del tratamiento en cuestién sera la aplicacidon de medidas precontractuales
o la ejecucion del contrato civil en el caso de los adjudicatarios. La Organizacién de Estados
lberoamericanos para la Educacién, Ciencia y Cultura (OEl) conservara los datos mientras
tenga lugar la relacion contractual entre las partes, conservandose bloqueados los datos
posteriormente por el tiempo minimo que exige la legislacion vigente.

El adjudicatario puede ejercer sus derechos de acceso, rectificacion, cancelacién, oposicién,
portabilidad y limitacion del tratamiento de sus datos dirigiéndose a la Organizacion de
Estados Iberoamericanos para la Educacion, Ciencia y Cultura (OEl) en C/ Bravo Murillo, 38.
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28015 Madrid, o a protecciondatos@oei.es , acompafiando copia de su DNI acreditando
debidamente su identidad. En cualquier situacion, el adjudicatario tiene derecho a presentar
una reclamacién ante la Agencia Espafiola de Proteccion de Datos (AEPD).

7. Derechos de titulo:

Los insumos y productos objeto del contrato son absolutamente confidenciales y de
propiedad exclusiva de la Biblioteca Nacional del Ecuador y de OEl, por lo cual bajo ningun
concepto insumos y los productos construidos bajo esta contratacion seran entregados a
personas no autorizadas.

8. Administracion del contrato

La Administraciéon del contrato estara a cargo de la OEl que sera responsable de tomar todas
las medidas necesarias para la adecuada ejecucién de este, con estricto cumplimiento de
sus clausulas, programas, cronogramas, plazos y costos previstos. El seguimiento del
proceso técnico sera por parte de la Biblioteca Nacional del Ecuador Eugenio Espejo.

D. INFORMACION PARA POSTULACION

Para presentar propuestas a la presente convocatoria sera necesario inscribirse en el registro
de consultores individuales y firmas consultoras de la OEl, accediendo al formulario
disponible en el siguiente enlace:

https://oeiecuador.org/Contrataciones/convocatorias

1. Consultas, observaciones y solicitud de aclaraciones

Los interesados en participar en esta convocatoria podran formular consultas y aclaraciones
sobre el contenido del presente documento Unicamente a: contrataciones@oeiecuador.org,
La OEl darad respuesta por medio de su web en el casillero correspondiente a esta
convocatoria sin identificar el origen de la consulta.

De igual forma y de acuerdo con los plazos establecidos, se publicard mediante Acta de
Adjudicacion el resultado de las evaluaciones y se informara mediante correo electrénico a
quien se adjudique la convocatoria.

2. Forma de presentacion de postulaciones
Las propuestas se receptaran en formato electrénico:
Lla propuesta debe venir en un solo mensaje con el Asunto: “Propuesta

COM/ECU/004/2020". Cada archivo incluido debe estar caratulado con el titulo del
contenido.

e Archivo 1: “Oferta Econémica”. Indicar el valor propuesto y las especificaciones
técnicas de las estanterfas ofrecidas. No seran elegibles las propuestas que superen
el presupuesto maximo asignado e indicado en el apartado C2.

La direccién de correo electronico habilitada para recibir las ofertas es
contrataciones@oeiecuador.org. Se deben adjuntar los archivos en formato PDF.
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Se receptaran las ofertas hasta el 3 de diciembre del 2020 a las 17:00.

5. Intervencién técnica y sequimiento del contrato

La supervision del trabajo técnico estara a cargo del equipo técnico de la Biblioteca Nacional
del Ecuador y OEl a través de Katherine Reina e Inés Cardenas respectivamente. Tiene a su
cargo la aprobacion y validacion de informes presentados por el/la proveedor/a, asi como la
elaboracion de informes dirigidos a la OEl, tendientes a suscripciones de actas de entrega
recepcion de los servicios y solicitud de pagos.

El sequimiento y gestiéon de los aspectos administrativos y econémicos del contrato estaran
a cargo de la Oficina de la OEl en Ecuador.

6. Causas para declarar desierto el Proceso de contrataciéon

- Cuando ninguna de las ofertas satisface el objetivo de la convocatoria.

- Cuando presentado un Unico oferente y requerido para que presente documentacion
adicional aclaratoria o subsanaciones, éste no la hubiera presentado en el plazo
establecido para la misma.

- Cuando ninguna de las ofertas cumple con todos los requisitos y exigencias especificadas
en los TDR.

- Cuando la totalidad de las ofertas supere el presupuesto estimado para dicha
contratacion.

- Cuando a juicio de la OEl no sea conveniente.

En Quito, a 20 de noviembre de 2020
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