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PROCEDIMIENTO DE ADUISICIONES Y
CONTRATACIONES PAC-ECU

1. PRINCIPIOS QUE RIGEN LA CONTRATACION

Los procedimientos de contratacidén de la OEI se fundamentan en
la garantia y el respeto a los siguientes principios:

a.

Publicidad: En las cotizaciones, el principio de
publicidad se entenderd cumplido mediante la difusién de
la informacidén contractual de cada oficina de la OEI en su
area de contratacidn de la pagina web. En las
licitaciones, se deberd dar publicidad al proceso en la
padgina web sin perjuicio de la utilizacidén de otros medios
de publicidad en aqgquellos supuestos en que se estime
conveniente.

Concurrencia: Siempre que sea posible y con el fin de
garantizar el principio de concurrencia se debera
solicitar wuna amplia participacidédn de empresas/personas
fisicas, del sector de actividad objeto de concurso,
siendo tres en todo caso, el numero minimo de ofertas
solicitadas para cualquier contratacidén salvo excepciones
previstas. Todas las ofertas recibidas se incorporarédn al
expediente de contratacién. Las ofertas seran secretas
hasta el momento de su apertura. La apertura se efectuara
por el Organo de Valoracién (Comité de Valoracién).

Transparencia: El principio implica que la seleccidén del
contratista debe realizarse ©por las modalidades de
seleccidén establecidas en la Normativa y de acuerdo a los
pliegos de condiciones o términos de referencia, en los
cuales la seleccién debe hacerse de manera objetiva,
escogiendo la propuesta mas favorable para la entidad.

Confidencialidad: Si se exige a los candidatos/proveedores
que presenten titulos, certificados u otro tipo de
documentacidén Jjustificativa, se asegurard el cumplimiento
de las leyes nacionales de Proteccidédn de Datos de Caréacter
Personal de cada sede. Los miembros de la OEI, en ningun
caso utilizardn la informacién a la que, en el desempefio
de sus funciones, pudieran tener acceso.

Igualdad: La informacidén, el contenido vy los plazos
establecidos para mostrar interés o para la presentacidn
de una oferta seradn adecuados y comunicados a todos los
candidatos / proveedores, de forma que todos los
candidatos accedan en igualdad de condiciones y ostenten
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las mismas opciones respecto al acceso a cotizar vy/o
presentar oferta/propuesta.

f. No discriminacién: El1 objeto y contenido de los contratos
se describird siempre de forma no discriminatoria, sin
hacer referencia a una fabricacioén o procedencia
determinada, ni a productos particulares ni referirse a
una marca, patente, tipo, origen o) produccidén
determinados, salvo si una referencia de este tipo se

A\Y

justifica adecuadamente y vaya acompafiada de la mencidén “o
equivalente”. En particular, aquellos contratos en cuyo
procedimiento de adjudicacidn concurra méas de un
solicitante o candidato, 1la OEI garantizard gque todos
ellos disponen de la misma informaciédn sobre el contrato
en idénticas condiciones, asi como que la informacién
facilitada por los mismos a la OEI con ocasién del
procedimiento de contratacidén serd tratada y guardada por
ésta con la debida confidencialidad. ©No podra existir
ningun tipo de discriminacién por razdén de procedencia del
solicitante o candidato.

g. Conflicto de intereses: Los miembros del Comité de
Valoracién, asi como el Organo de Contratacién no podrén
tener relacién de negocio, parentesco o afectividad que
pudiera dar lugar a una situacidén de conflicto de
intereses, estando obligados a comunicarlo al Organo de
Contratacién e inhibirse de participar en el
procedimiento.

h. Separacién de funciones: El principio mediante el cual se
establece wuna diferencia de concurrencia funcional en
cuanto a la responsabilidad en cada una de las etapas del
proceso de contrataciédn en la OEI. Las funciones dentro
del procedimiento de contratacidn, recaen en personas con
distinta responsabilidad respecto de la aprobacidén del
gasto, la seleccién del ©proveedor 'y la aprobacidn
definitiva, es decir, no se encuentran concentrados en una
sola persona o funcién dentro de la Organizacidn.

2. OBJETO

Describir la metodologia utilizada por la Oficina Nacional de
Ecuador de la OEI, (en adelante OEI) para la gestidén de las
contrataciones, compras y la formalizacidén de los contratos, de
forma que se asegure que las contrataciones de prestacién de
servicios, suministros y obras cumplen con los principios de
contratacién establecidos por la OEI.
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3. ALCANCE

Este procedimiento es de aplicacién a las contrataciones vy
compras de suministros, obras y servicios realizadas por la
Oficina Nacional de Ecuador de la OEI.

Las modificaciones realizadas al presente procedimiento respecto
de la versién inicial deberdn ser enviada al Departamento
Juridico con copia al Departamento de Control Interno de la
Secretaria General, para su revisidén y aprobacidén, la cual se
tramitard a través de autorizacidén del Secretario General gue
adoptaréd la forma de Comunicado.

Este procedimiento no es de aplicacidén a la Contrataciédn sujeta
a regulacidén armonizada (aquella gque por su tipo y cuantia se
encuentra sometida a las directrices europeas sobre contratacién
publica), si bien en las presentes consideraciones se hace
referencia a este tipo de contratos.

El presente ©procedimiento no serd de aplicacidén para la
contratacién de personal laboral de la Organizacidn.

NEGOCIOS Y CONTRATOS EXCLUIDOS

Estdn excluidos del &ambito de las presentes instrucciones 1los
siguientes negocios y relaciones juridicas:

1. Contratos relativos a servicios financieros relacionados
con la emisidén, compra, venta y transferencia de valores o
de otros instrumentos financieros, operaciones relativas a
la gestidén financiera, asi como las operaciones destinadas
a la obtencidén de fondos o capital y las operaciones de
tesoreria.

2. Contratos relativos a los servicios de arbitraje vy
conciliacién.

3. Las adquisiciones y contrataciones financiadas con fondos
provenientes de convenios o Tratados que celebre la OEI
con otros Estados, Entidades u Organismos Internacionales
en los cuales se establezca de manera expresa la
aplicacién de otros procedimientos distintos a los de 1la
OEI y siempre que no estén en contradiccidén con ellos.

4. GLOSARIO DE TERMINOS

Adjudicacién: Fase del procedimiento que tiene por finalidad
seleccionar al oferente que ha presentado la mejor oferta. Esta
adjudicacidén inicial se considerard provisional durante el plazo
establecido para formular reclamaciones por parte de los
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oferentes, una vez finalizado este plazo de reclamaciones, se
procederd a la adjudicacidén definitiva.

Adjudicacién definitiva: Acto que tiene lugar transcurrido el
plazo para formular reclamaciones y por el que se ratifica la
adjudicacidén provisional (siempre y cuando no se hubieran
presentado reclamaciones).

Adjudicatario: Solicitante o candidato a cuyo favor se ha
acordado la adjudicacién definitiva de un contrato.

Anuncio de Cotizacién / Licitacidén: Comunicacién publicada en la
pédgina web de la OEI en el perfil del contratante (Area de
Contratacién) o enviada via mail a determinados participantes,
informando de la apertura de una nueva convocatoria,
describiendo el contrato a adjudicar, y conteniendo, como
minimo, los Términos de Referencia.

Comité de Valoracién: Organo de valoracién designado por el
Organo de Contratacién para la valoracién de las ofertas
presentadas. Serd encargado de la valoracidén administrativa,
técnica y econdémica de las ofertas y de elevar la propuesta de
adjudicacién al Organo de Contratacién para su aprobacién o
denegacién.

Conflicto de intereses: Es la incompatibilidad que se produce
entre un miembro del Comité de Valoracién o el propio Organo de
Contratacién y un oferente, cuando entre ambos existen
relaciones de negocio, parentesco o afectividad, que hagan
presumir la falta de independencia o imparcialidad y que a su
vez potencia la posibilidad de beneficiar directa o
indirectamente a cualquiera de las partes implicadas en la
contratacién.

Contrato: Acuerdo escrito entre la OEI y los proveedores/
suministradores en el que se definen las condiciones vy
requisitos, tanto técnicos como econdmicos, del producto o
servicio a suministrar.

Contratacién con publicidad en la pagina WEB de la OEI: Permite
que cualquier empresa interesada pueda concurrir al Concurso /
Licitaciébn, sin perjuicio de que la OEI invite a un determinado
numero de empresas / personas fisicas. El numero de empresas
formalmente invitadas a ©presentar propuestas no podra ser
inferior a tres.

Contratacién directa: Modalidad de contrataciédn que se lleva a
cabo sin competencia (una sola fuente). En esta modalidad de
contratacidén, la OEI conserva la potestad de escoger libremente,
sin la necesidad de invitar a un numero minimo de proveedores ni
realizar una convocatoria publica, a la persona natural/juridica
que ejecutard el objeto del contrato.

OEI ECUADOR Edicién 4 Péagina 6 de 36
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Contrato sujeto a regulacién armonizada: Aquellos contratos que
por su tipo y cuantia se encuentran sometidos a las directrices
europeas sobre contratacidédn publica.

Criterios de seleccién: Criterios descritos en los términos de
referencia o pliego de condiciones que se utilizan para evaluar
si el oferente dispone de suficiente capacidad financiera,
econbémica, técnica y profesional para ejecutar las tareas del
contrato. Los criterios descritos deberdn ser proporcionados, es
decir, no se exigiradn aspectos méas exigentes de 1o necesario
para la adecuada ejecucién del contrato. Los criterios de
seleccidén deberdn ser claros, definirse con precisién y no
podran producir efectos discriminatorios. No deberdn falsear la
competencia leal.

Criterios de adjudicacién: Criterios descritos, con precisidn,
en los términos de referencia o pliego de condiciones que
establecen los pardmetros que sirven como base de comparacién
para la ponderacidén entre las distintas ofertas.

Los contratos se concederédn sobre la base de unos criterios de
adjudicacién establecidos en la convocatoria, de una de estas
dos formas:

e A la oferta con el precio més bajo de entre todas las ofertas
que cumplan administrativa y técnicamente.

e A la mejor relacidén calidad-precio (es decir, a la oferta
econémicamente mas ventajosa).

Divisién de contratos: Se denomina divisién o fraccionamiento de
contratos, cuando se fracciona una contratacidén con la finalidad
de disminuir la cuantia del mismo y eludir asi los requisitos de
concurrencia y publicidad o los relativos al procedimiento de
adjudicacidén que corresponda.

Ley Nacional de Contratacién: Ley Orgédnica del Sistema Nacional
de Contratacidédn Publica (LOSNC-RO 395).

Organo de Contratacién: Es el oérgano unipersonal que tiene la
necesidad de seleccionar a una persona fisica o Jjuridica para
que ejecute una obra, preste un servicio o suministre un bien y
que, con esta finalidad, inicia el procedimiento de contratacidn
y adjudica el contrato. Seran Organos de Contratacién el
Secretario General y el Director Nacional de la OEI en Ecuador
el ambito de sus respectivas competencias.

Plazo: Es el numero de dias que media entre un dia inicial y un
dia final, hablédndose siempre de dias hébiles, es decir, todos
los dias de la semana excepto los domingos y los considerados
festivos en el pais.

OEI ECUADOR Edicién 4 Péagina 7 de 36
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Términos de Referencia/pliego de condiciones: Documento

contractual que contiene la definicidén de las especificaciones
particulares, administrativas, técnicas y econdémicas relativas
al objeto del contrato sometido a cotizacidédn o licitacidn
respectivamente. En ambos casos, deberédn ser firmados por las
partes y formardn parte integra del contrato y contendréan la
siguiente informacidén minima:

a. Descripcién del objeto del contrato con las caracteristicas
esenciales o especificaciones técnicas del mismo.

b. Valor referencial o precio del contrato con especificacidén de
los Impuestos aplicables, en caso de gque sea conocido.

c. Plazos que rigen en la convocatoria: para la presentacidédn de
ofertas, para solicitar aclaraciones a los TDR, para atender
subsanaciones a requerimiento de la OEI, para comunicar la
adjudicacidén y para la presentacién de reclamaciones, entre
otros.

d. Documentacidén a presentar por los oferentes vy forma vy
modalidades de presentacién de las ofertas.

e. Criterios de seleccidn y criterio de adjudicacién.

f. Procedimiento en caso de empate.

g. Duracidén y prérrogas del contrato.

h. Lugar y plazo de entrega o ejecucidédn del bien o servicio.

i. Garantias que deberdn constituir en su caso, los oferentes o
el adjudicatario.

j. Forma de pago.

k. Régimen juridico del contrato y jurisdiccidédn competente.

1. Cualquier otra condicidén que se considere necesaria para la
correcta ejecucidén del contrato.

Proveedor/Suministrador: Persona Jjuridica o persona fisica que
proporciona un producto o servicio a la OEI. La palabra
proveedor, a los efectos de este procedimiento deberd ser
entendida en sentido amplio.

5. NATURALEZA Y REGIMEN JURIDICO APLICABLE A LOS CONTRATOS

Los contratos celebrados por la OEI, en cuanto a sus efectos y
extincién, tienen la consideraciédn de contratos sujetos a
derecho privado.

La OEI toma como referencia para la preparacidén y adjudicacidn
de los contratos que celebre, las Leyes Nacionales de
Contratacién del Sector Publico Ecuador, asi como el presente
procedimiento de contratacidn.

Las controversias que surjan en relacidén con los efectos,
cumplimiento vy extincién de los contratos, asi como en su
preparaciédn y adjudicacidn, se someterdn a los servicios de
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mediacidén del Consejo de la Judicatura sujeténdose a 1lo
dispuesto en la Ley de Arbitraje y Mediacidén, a su respectivo
reglamento como Centro, y a las normas que las partes creyeren
convenientes, admitiéndose que las partes voluntariamente se
puedan someter a tribunales o cortes de arbitraje, siempre que
no estén sujetos a regularizacién armonizada de Ambito
transnacional.

6. AREA DE CONTRATACION DE LA PAGINA WEB DE LA OEI

Con el fin de asegurar la transparencia y el acceso publico a la
informacidén relativa a la actividad contractual de la OEI, la
OEI difundird, a través de su pagina web institucional, en el
“Area de contratacién”, cuanta informacién pueda resultar
relevante en relacién con la difusién de 1los procesos de
adquisicidén que celebre 1la OEI, sin perjuicio de poder ser
publicado en otros medios con el objeto de aumentar su difusidn.

7. DESCRIPCION GENERAL DEL PROCESO

En base a la necesidad de compra/contratacidén se procederd a la
descripcién de los términos de referencia. Una vez éstos estén
configurados se procederd a la publicacién de los mismos en la
padgina web de la OEI, si asi lo exige el tipo de procedimiento,
sin perjuicio de la publicacién en otros medios, si procede.

En el mismo momento de la publicacién de los TDR o pliego de
condiciones quedard abierto el plazo de recepciédn de ofertas
para que los oferentes puedan participar, (etapa de Recepcidn de
ofertas). Dentro del plazo de recepcidén de ofertas se detallaréd
en los TDR/pliego de condiciones el plazo para la formulacidn de
aclaraciones. Este plazo es utilizado para que aquellos
oferentes que tengan dudas sobre alguna cuestidén relativa a los
TDR o pliego de condiciones, puedan solicitar aclaraciones a los
mismos y asi poder ofertar correctamente dentro del plazo de
recepcidén de ofertas’.

Las respuestas a las dudas planteadas seran dadas a conocer a
través de la web de la OEI o mediante correo electrdnico en el
caso que la invitacién hubiera sido restringida, en ambos casos
sin dar a conocer la identidad del oferente que la formulb.

Una vez terminada la etapa de recepcién de ofertas se procedera
a la valoracidén de las mismas por el Comité de Valoracidn, el
cual, podréa solicitar subsanaciones a las ofertas recibidas.

! Una vez finalizado el plazo de recepcidédn de ofertas no se admitird ninguna oferta

recibida fuera de este plazo, debiendo actualizarse el estatus de la convocatoria
en la pagina web a "convocatoria cerrada".
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Estas deberdn dirigirse por escrito al solicitante o candidato,
se adjuntard copia de esta correspondencia al expediente de
contratacién.

Una vez transcurrido el periodo de subsanaciones se procederéd a
la wvaloracidén final por parte del Comité de Valoracidén quien
elevard su propuesta de adjudicacién al Organo de Contratacién
el cual deberd aprobarla o denegarla.

Esta adjudicacidén provisional deberd comunicarse por escrito a
todos los solicitantes o candidatos y se publicard en la pagina
web de la OEI segun el calendario programado en los términos de
referencia o pliego de condiciones de la licitacidn.

En el mismo momento de la publicacién de la adjudicacidn
provisional en la pagina web, comenzard el plazo para formular
reclamaciones, en donde los oferentes podrédn apelar la decisién
adoptada por el Organo de Contratacién.

Una vez finalizado este plazo se procederda a dictar Ila
adjudicacién definitiva, la cual deberd ser comunicada de igual
forma que la adjudicacién provisional.

8. RECEPCION Y REGISTRO DE PROPUESTAS

El Organo de Contratacidén deberd nombrar un secretario, el cual
estard encargado de la recepcidn, registro y custodia de las
propuestas, la persona designada pertenecerda al Comité de
Valoracién, pero no tendrd derecho a voto dentro del mismo.

Al recibir 1las ofertas, el secretario deberd proceder a su
registro, con indicacién de la fecha y hora de la recepcidn, vy
emitir un acuse de recibo para las ofertas entregadas en mano.
Los sobres o archivos recibidos con las ofertas deberén
permanecer custodiados en lugar seguro hasta su apertura. Los
sobres exteriores de las ofertas deberdn numerarse por orden de
recepcidn.

La persona encargada de custodiar las propuestas serd el Unico
enlace en las comunicaciones por escrito con los oferentes,
estas comunicaciones deberadn realizarse a través del correo
electrénico de compras habilitado al efecto.

9. APTITUD DE LOS PARTICIPANTES PARA CONTRATAR CON LA OEI

Para contratar con la OEI todo solicitante o candidato debera
acreditar que tiene plena capacidad de obrar, no estar incurso
en las prohibiciones para contratar enumeradas en el apartado 22
del ©presente procedimiento, vy ostentar solvencia econdmica,
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financiera, técnica o profesional para la correcta ejecucién del
objeto del contrato.

Los requisitos minimos de solvencia (econdémica, financiera o
técnica) que deba reunir el candidato y la documentacidn
requerida para acreditar los mismos se indicardn en el anuncio
de cotizacidén/licitacidén y se especificardn en los términos de
referencia o pliego de condiciones, debiendo estar vinculados a
su objeto y ser proporcionales al mismo.

Los adjudicatarios deberan ser personas fisicas o juridicas cuya
finalidad o actividad tenga relacién directa con el objeto del
contrato, ademéds de disponer de una organizacidén con elementos
personales o materiales suficientes para la debida ejecucidén del
contrato.

Si una oferta o propuesta no cumple los requisitos formales, el
Comité de Valoracién podré decidir, con caracter discrecional,
si la excluye o no del resto del proceso de evaluacidn, siempre
que se garantice la igualdad de trato de los participantes y se
respete el principio de proporcionalidad. Cualgquiera que sea la
decisién del Comité de Valoracidn, deberé registrarse
integramente y justificarse en el informe de valoracién.

La aportacidédn de documentacidén engafiosa/fraudulenta conllevaré
la automdtica exclusidén del proceso de seleccidn, facultando a
la OEI para la resolucidédn unilateral del contrato, en caso de
haberse llegado a formalizar.

10. ORGANOS DE CONTRATACION DE LA OFICINA DE ECUADOR DE LA OEI

Los o6rganos de contratacién de la OEI serdn el Secretario
General y el Director/a Nacional en Ecuador en el ambito de sus
respectivas competencias.

El Organo de Contratacién no podrd pertenecer al Comité de
Valoracién.

Todas las compras superiores a 100.000 USD deberdn ser siempre
autorizadas por el Secretario General. No se podradn realizar
adjudicaciones definitivas sin la correspondiente autorizacién.

Para la tramitacién de estas autorizaciones, el Departamento de
Compras/Administracidén correspondiente dirigird solicitud de
autorizacidén al Departamento Juridico de la Secretaria General,
adjuntando Informe del Comité de Valoracidédn (donde se contengan
los datos necesarios dgque permitan un total conocimiento del
proceso realizado: objeto de la compra, fuente de financiacién,
tipo de proceso realizado, empresas participantes, criterios de

OEI ECUADOR Edicién 4 Péagina 11 de 36
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seleccidn, criterios de adjudicacién y propuesta de

adjudicacidn) .

11. COMITE DE VALORACION

El Organo de Contratacién nombrard al Comité de Valoracién, el
cual se encargarad de verificar 1la documentacidédn presentada,
valorar las ofertas y elevar una propuesta de adjudicacidén al
Organo de Contratacién.

Las ofertas seréan abiertas y evaluadas por los componentes del
Comité de Valoracidn, el cual estard compuesto por un
secretario, sin voto, y un numero impar de miembros con voto
(evaluadores). Los evaluadores deberdn poseer la capacidad
técnica y administrativa necesaria para poder emitir un Jjuicio
calificado sobre las ofertas.

El Comité de Valoracidédn deberd estar compuesto por un minimo de
tres evaluadores.

En funcidén de la complejidad del objeto de la contratacidén, el
Organo de Contratacién podrd definir comités con composiciones
superiores a la minima, 1incluso participacidén de personal
experto ajeno a la OET.

El Comité de Valoracidén deberd estar compuesto por miembros de
diferentes departamentos sin vinculos jerdrquicos entre si.

El Comité de Valoracidén serd el responsable de la apertura del
expediente de contratacidén y del archivo de toda la
documentacidén generada en el proceso.

Responsabilidad de los miembros del Comité de Valoracién:

El Secretario del Comité de Valoracidén se hard cargo de todas
las labores administrativas del proceso de evaluacidén, entre las
que cabe mencionar las siguientes:

e Garantizar que los miembros del Comité de Valoracidn
firmen las declaraciones de ausencia de conflicto de
interés.

e Redactar las actas de las reuniones del Comité de
Valoracién y llevar la documentacidén correspondiente.

e Dejar constancia de las reuniones y preparar el informe de
evaluacidébn y sus anexos.
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e Comunicacidén por escrito con los oferentes?.

Los miembros con voto (evaluadores) asumiradn la responsabilidad
colectiva de 1las decisiones adoptadas por el Comité. Deberéan
tener la capacidad técnica y administrativa necesaria para poder
emitir un juicio cualificado de las ofertas. Su identidad seré
confidencial?’.

Contenido del Informe de Valoracién:

El Comité de Valoracidn redactard el informe de valoracidn, el
cual deberd reflejar todo lo acontecido durante el proceso,
incluyendo como minimo lo siguiente:

- Composicién del Comité (Fecha, firma de 1los miembros,
etc.)

- Naturaleza del contrato (Obra, servicio o suministro).

- Modalidad de contratacidén utilizado y Jjustificacidén de la
misma.

- Objeto del contrato.

- Justificacidén de la contratacidén/adquisicidén: proyecto en
el que se enmarca la compra con indicacién del convenio y
presupuesto que lo habilita.

- Precio de referencia o presupuesto previo.

- Plazos establecidos en la convocatoria.

- Criterios de seleccidn y criterio de adjudicaciédn.

- Proveedores invitados (si aplica).

- Proveedores presentados.

- Cuadro de wvaloracidén individual y cuadro de valoracidn
global.

- Propuesta de adjudicacién al Organo de Contratacién.

- Cualquier otra observacidén que se considere relativa al
proceso.

- Declaracién de ausencia de conflicto de interés firmada
por los miembros del Comité de Valoracién.

12. SUBCONTRATACION

Las actividades objeto de contratacidén deberdn ser ejecutadas
directamente por la empresa adjudicataria. Con caracter
excepcional, la OEI podrda autorizar la subcontratacidén de

2 E1 Secretario serad el unico enlace en las comunicaciones con los proveedores. Esta

comunicacidén deberd ser siempre por escrito.
3 La identidad de los miembros del Comité de Valoracidén deberd ser confidencial, por
este motivo se deberd evitar realizar cualquier publicacién en la que aparezcan los
nombres de estos miembros.
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personal o tareas vinculadas al objeto del contrato por empresa
distinta a la adjudicataria. La aceptacidén deberd ser expresa.

Serd requisito imprescindible que la empresa subcontratista esté
al corriente de pago de sus obligaciones fiscales y de seguridad
social y no estar incursa en las prohibiciones de Contratar
establecidas en el Anexo VIII del presente procedimiento.

La empresa adjudicataria serd responsable ante la OEI por la
actuacién de la empresa subcontratada en todos los ambitos,
incluyendo la <calidad del servicio, ©plazos de entrega vy
finalizacidén, obligaciones con relacidén al tratamiento de datos
e informaciones, asi como del cumplimiento por la empresa
subcontratada de sus obligaciones sociales y fiscales.

13. TIPOS DE CONTRATOS Y CRITERIOS DE ADJUDICACION

Los contratos no sujetos a regulacidén armonizada a celebrar por
la OEI se clasifican, de acuerdo con la naturaleza del objeto
del contrato, en las siguientes categorias:

13.1 CONTRATO DE OBRAS

Se entenderd por obra el conjunto de trabajos de construccidén o
ingenieria civil, destinado a cumplir por si mismo una funcidén
econdémica o técnica, radicados en un bien inmueble.

El criterio de adjudicacién aplicado a las ofertas que cumplan
los requisitos técnicos serd el precio.

Habida cuenta de la gran diversidad de obras y de su naturaleza
técnica, los criterios deberan estar adaptados a cada
licitacién, en un formato SI/NO que permita evaluar claramente
si la oferta cumple los requisitos técnicos establecidos en el
expediente de licitacidn, estos criterios deberdn definirse de
la manera mas exacta posible.

13.2 CONTRATO DE SERVICIOS

Los contratos de servicios incluyen los contratos de estudios y
de asistencia técnica. Por norma general, se recurre a estos
contratos de servicios para aprovechar conocimientos exteriores.

El contrato de estudios es un contrato de servicios celebrado
entre un prestador de servicios y el érgano de contratacidn cuyo
objeto es, entre otros, la realizacidén de estudios sobre la
definicién y la preparacién de proyectos, estudios de
viabilidad, estudios econdémicos 'y de contratos, estudios
técnicos, evaluaciones y auditorias.
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El contrato de asistencia técnica es un contrato de servicios en
el que el prestador de servicios recibe un encargo de ejercer
una funcidén de asesoramiento, asumir la gestidén o supervisidn de
un proyecto, o facilitar la experiencia especificada en el
contrato.

Resumiendo, se entenderd por contratos de servicios a la "compra
del trabajo" de un tercero (por ejemplo: asistencias técnicas,
estudios, auditorias, formacidn, consultorias o traducciones).

El criterio de adjudicacién para este tipo de contratos se
resolverd a la oferta econdmicamente més ventajosa, ésta
resultarad de una ponderacién entre la calidad técnica y el
precio de 1las ofertas con arreglo a una clave de reparto de
80/20:

e los puntos atribuidos a las ofertas técnicas se
multiplican por un coeficiente de 0.80 vy

e los puntos atribuidos a las ofertas financieras se
multiplican por un coeficiente de 0.20.

El proceso de evaluacidén en un contrato de prestacidén de
servicios se dividird en 3 etapas:

ETAPA DE EVALUACION TECNICA

La evaluacién técnica se realizard sobre la base méxima de 100
puntos conforme a la tabla de evaluacidén técnica estipulada
previamente en el pliego de condiciones. La puntuacién deberé
vincularse con la mayor exactitud posible al pliego de
condiciones. Cada evaluador del Comité de Valoracidén asignaré
una puntuacidén a los diferentes candidatos entre 0 y 100 puntos.
A continuacidn, se calculard la media aritmética obtenida de la
puntuacién otorgada por cada evaluador. Aquellos candidatos que
obtengan una media inferior a 80 puntos quedaran automdticamente
excluidos del proceso por no obtener la conformidad técnica
minima exigida. La puntuacidén técnica se hallarid mediante la
siguiente férmula:

Puntuacidén técnica = (puntuacidén media de la oferta técnica en
cuestidébn/ puntuacidén media de la mejor oferta técnica) x 100

ETAPA DE EVALUACION ECONOMICA

A continuacién, se procederd a realizar la evaluacidn econdmica
mediante la siguiente fdérmula:

OEI ECUADOR Edicién 4 Péagina 15 de 36
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Puntuacidn econdmica = (Honorarios totales mas bajos /

honorarios totales de la oferta en cuestidn) X 100

ETAPA DE PONDERACION (Puntuacién final)

En esta etapa se ©procederd a ponderar las puntuaciones
resultantes de aplicar la férmula de la puntuacidédn técnica y la
férmula de la puntuacidédn financiera:

Puntuacidén técnica X 80% + Puntuacidn econdmica X 20% =
Puntuacidén final

El candidato que obtenga una mayor puntuacién al aplicar esta
férmula serd el candidato ganador.

13.3 CONTRATO DE SUMINISTROS

El objeto del contrato es la adquisiciédn, arrendamiento
financiero, o el arrendamiento-venta, con o sin opcidén de
compra, de productos (mobiliario, equipos informdticos,
aprovisionamientos de oficina, libros, etc.).

El contrato ©podra incluir la ©puesta en funcionamiento,
instalacidén, mantenimiento y otros servicios adicionales (como
los servicios postventa o la formacién).

El criterio de adjudicacién aplicado a las ofertas que cumplan
los requisitos técnicos serd el precio o, en casos excepcionales
la mejor relacidén calidad-precio.

Habida cuenta de 1la gran diversidad de suministros y de su
naturaleza técnica, los criterios deberdn estar adaptados a cada
licitacién, en un formato SI/NO que permita evaluar claramente
si la oferta cumple los requisitos técnicos establecidos en el
expediente de licitacidn, estos criterios deberdn definirse de
la manera mas exacta posible.

Ejemplo: En el caso de la adquisicidédn de computadoras con un
mantenimiento asociado estaremos ante un contrato de
suministros. Si adicionalmente, el contrato contemplara un
componente de formacidén sobre el uso de dichas computadoras, se
deberia estimar qué componente tiene mayor wvalor econdmico, las
computadoras (suministros) o la formacién (servicios). En caso
de ser las computadoras se deberd optar por un contrato de
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suministros, en caso de ser la formacidn,

contrato de servicios.

14. MODALIDADES DE CONTRATACION

se deberd optar por un

El cuadro expuesto a continuacidédn resume los umbrales aplicables
a cada modalidad de contratacidn:
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Tabla 1 Modalidades de Contratacién

Modalidades de contratacién

Conceptos Acciones
COMPARATIVA DE COTIZACION CON )
DIRECTA ) LICITACION
PRECIOS INVITACION
Hasta $ 3.000,00
D 3.001,00
MPORTE € $8 00 00 a s De $ 3.001,00 a De $ 3.001 a $ De $ 80.001 en
: ! $ 20.000,00 80.000 adelante
Directa por
excepcidn
(apdo.14.1.1)
PUBLICIDAD WEB NO NO SI/NO SIEMPRE
) SECRETARIO
ORGANO DE DIRECTOR DE DIRECTOR DE
) DIRECTOR DE OFICINA GENERAL/DIRECTOR
CONTRATACION OFICINA OFICINA
DE OFICINA
ACTA DE
NOMBRAMIENTO DEL ORGANO DE ORGANO DE
COMITE DE CONTRATACION CONTRATACION
VALORACION
INFORME DE COMITE DE , )
DOCUMENTOS QUE ) j COMITE DE VALORACION
EVALUACION VALORACION
SE GENERAN EN
ACTA DE . )
EL PROCESO ) ORGANO DE ORGANO DE
ADJUDICACION . .
CONTRATACION CONTRATACION (*)
PROVISIONAL
ACTA DE ) )
) ORGANO DE ORGANO DE
ADJUDICACION . )
CONTRATACION CONTRATACION
DEFINITIVA

Toda

compra que se pretenda realizar superior a los 100.000 USD deberd ser autorizada

por el Secretario General.
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14 .1 CONTRATACION DIRECTA

Las compras de menor importe no podran superar los $3.000,00,
las mismas se adguirirdn directamente de los proveedores o
prestadores de servicios, pedido contra factura o contrato en el
caso especifico de los servicios, consultorias y trabajos
especiales.

En el caso particular de que se contrataran los servicios de una
persona fisica, la redaccidén del contrato podrd ser sustituida
por una “carta-compromiso”, siempre que el organismo financiador
acepte este procedimiento, en la gque se haga constar el objeto
del servicio contratado, compromiso de plazo de entrega, forma
de pago (en concepto honorarios u otras) y condiciones
especificas si las hubiere (tales como las relativas a la cesién
de derechos de autores en el caso de articulos y publicaciones).

14.1.1 Contratacién directa por excepcién (Consultores)

La seleccidén directa de consultores no ofrece los beneficios de
la competencia en lo que respecta a la calidad y el precio y
carece de transparencia, lo qgue podria promover ©practicas
inaceptables. Por consiguiente, sélo se utilizard en casos
excepcionales.

La OEI podrad contar con esta modalidad de contratacién que
constituye una excepcién al procedimiento general vya dque se

utiliza Unicamente para contratos que no superen los USD$8.000.

La contratacién directa de consultores puede resultar apropiada
sélo si se presenta una clara ventaja sobre el proceso
competitivo en los siguientes casos:

a. En el caso de servicios qgue constituyen una
continuacién natural de servicios realizados
anteriormente por una empresa/persona fisica
adjudicataria en su momento a través de convocatoria
publica vy siempre que la duracidén del servicio
prorrogado no exceda de un afio, permitiéndose una
variacidén no superior al 20% del contrato inicial.

b. Si se trata de operaciones de emergencia en respuesta
a situaciones de crisis y son necesarios servicios de
consultoria por el plazo de tiempo inmediato después
de la emergencia.

OEI ECUADOR Edicion 4 Péagina 19 de 36
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c. Cuando solamente una firma estd calificada o tiene
experiencia de valor excepcional para los servicios,
en cuyo caso habrd de valorarse la calidad de 1la
propuesta técnica presentada.

La decisidén de utilizar esta modalidad de contratacidén debera

estar Jjustificada. Esta justificacidén deberd quedar registrada
documentalmente en el expediente de contratacién.

14 .2 CONTRATACION POR COMPARATIVA DE PRECIOS

Procedimiento abreviado utilizado para compras de suministros de
caracteristicas estdndar en el mercado, esta modalidad de
contratacién no podrd superar en ningtn caso el 1importe de
20.000 USD.

Esta modalidad estd basada en la comparacidén de precios
ofertados por al menos tres (3) potenciales proveedores, sélo se
utilizard cuando se trate de suministros de caracteristicas
estandar en el mercado y Unicamente se tenga en cuenta el precio
para su adjudicacidén (por ejemplo: material de oficina,
mobiliario etc.)

Estardn exceptuadas las prestaciones de servicios donde ademéas
del precio se valoran otros aspectos, tales como la metodologia,
Curriculum Vitae, etc.

Por su propia naturaleza, adquisiciones al precio méas bajo, en
la comparativa de precios la OEI no dara a conocer a los
proveedores el precio de referencia (presupuesto médximo) para la
adquisicién del bien demandado.

La seleccidén del adjudicatario siempre deberd estar basada en el
precio més bajo, lo que significa que la especificacién de los
bienes a adquirir debe estar suficientemente detallada como para
que no sea posible valorar otros aspectos diferentes al precio.

En la comparativa de precios no se nombrard un Comité de
Evaluacién. Se cumplimentard el cuadro correspondiente (Anexo
ITI), el cual deberd ser elaborado y firmado por la persona
encargada de solicitar los presupuestos y firmado por el técnico
solicitante de la compra, asi como por el Organo de Contratacién
correspondiente.

14.3COTIZACION CON INVITACION

Proceso utilizado para compras de valor intermedio que consiste
en la invitacidén, restringida o publica a una serie de oferentes
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sujetos a unos requisitos (plazos, condiciones, especificaciones
técnicas) en virtud de las cuales presentan sus propuestas y que
posteriormente la OEI adjudicard en funcidén de los criterios de
adjudicacidén correspondientes a la naturaleza del objeto del
contrato (servicios, suministros u obras).

Esta modalidad se podrad ejecutar de las siguientes formas:

° Publicacidén de la oferta en la pagina web.

° Invitacidén restringida (minimo tres invitados).

° Combinacidn de los dos anteriores: Publicacidn e

invitacidén restringida.

14.3.1 ESTABLECIMIENTO DE PLAZOS EN COTIZACION CON INVITACION

A. Plazo establecido en el TDR para la Recepcién de Ofertas

El plazo minimo para la recepcién de ofertas serd establecido en
funcién de la complejidad vy circunstancias del servicio a
contratar, siendo éste como minimo de siete (7) dias hébiles.

Asi mismo, en los TDR se establecerd el plazo en el que los
oferentes podran solicitar aclaraciones a los mismos, como
minimo tres dias habiles antes del plazo de finalizacidén para la
recepciédn de ofertas, de tal manera que los oferentes puedan
disponer del tiempo suficiente para preparar sus ofertas.

El Organo de Contratacién nombrard un secretario que serd el
responsable de la recepcidén 'y custodia de las ofertas
presentadas hasta la fecha de apertura de las mismas.

B. Apertura de las Ofertas: plazos y actas

Finalizado el plazo de presentacién de ofertas y siempre segun
lo previsto en los TDR se abrira el periodo para la apertura vy
valoracidén de las ofertas o candidaturas presentadas.

En caso de detectar errores, omisiones o defectos formales
subsanables, se concederd un plazo minimo de dos dias para
proceder a su subsanacidn.

OEI ECUADOR Edicion 4 Péagina 21 de 36
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El Comité de Valoracidén no podré hacerse cargo de documentos no
aportados durante el plazo de admisidén de propuestas o el
posterior de subsanacién de defectos.

El Comité de Valoracidén examinard vy evaluard las ofertas
presentadas por los distintos solicitantes o candidatos en un
plazo minimo de 2 dias hébiles contado a partir de la fecha fin
de recepcidén de las ofertas, el cual podrd extenderse en funcidn
de 1la complejidad del servicio a contratar. Seleccionarad al
solicitante o candidato que haya presentado la mejor oferta
sobre la base de los criterios de adjudicacidén previa
verificacién de la capacidad de obrar vy la habilitacidén
profesional necesaria para brindar el servicio solicitado.
Posteriormente, elevard la propuesta que estime pertinente al
Organo de Contratacién justificando la decisién, quien procederé
a la adjudicacién del contrato al solicitante o candidato
ganador a través del Acta de Adjudicacidn.

En el caso de que en los términos de referencia se solicitaran
tres tipos de documentos (archivo/sobre) a los oferentes:

1.Archivo/sobre n® 1: Documentacidén administrativa.

2.Archivo/sobre n°® 2: Especificaciones / propuesta
técnica.

3. Archivo/sobre n® 3: Propuesta econdmica.

En primer lugar, se abrird el archivo o sobre n° 1, el cual
tendréd la categorizacidén de “cumple/no cumple”.

En el caso que el oferente cumpla con todos los requisitos
exigidos en la convocatoria se procederd a la apertura del sobre
n°® 2 (propuesta técnica).

En el caso de los contratos de suministros y obras, la apertura
del sobre n° 2 (Especificaciones técnicas) se verificard sobre
la base de un formato SI/NO que permita evaluar claramente si la
oferta cumple los requisitos técnicos establecidos en las bases.

En el caso de los contratos de servicios, la apertura del sobre
n® 2 (Propuesta técnica) se realizard valorando numéricamente la
calidad de las propuestas técnicas tal y como se describe en el
punto 13.2 del presente procedimiento.

El Organo de Contratacién en base a la propuesta de adjudicacién
presentada por el Comité de Valoracidédn procederd a su aprobacidn
o, en caso contrario, a su denegacibdn, siempre previa
motivacidn.

La OEI se reserva el derecho de efectuar adjudicaciones
parciales, las cuales deberdn estar debidamente Jjustificadas en
el Acta de Adjudicaciédn.
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C. Plazo para la comunicacién de la Adjudicacién

Una vez aprobada la adjudicacién por el Organo de Contratacién,
en el plazo méximo de 2 dias hébiles, el resultado de la
convocatoria se notificard via correo electrdénico a todos los
participantes vy, adicionalmente via web en el caso que el
proceso hubiera sido publicado (Anexo VI).

La adjudicacidén no se entenderd definitiva hasta haber superado
el plazo establecido para la formulacidédn de reclamaciones.

14.3.2 FLUJOGRAMA DEL PROCESO DE COTIZACION

A continuacidén, se muestra de forma grafica el diagrama de flujo
en un proceso de cotizacién:
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() Elaborado en conjunto entre el departamento técnico y administrativo.

@ ge publicara a través de los mismos medios en los que se hizo la convocatoria.
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14.4 CONTRATACION POR LICITACION

Cuando se trate de contratos de cuantias superiores, la OEI
publicard un anuncio en su pagina web en el “Area de
Contratacién-Licitaciones” y en cualquier otro medio adicional
que estime conveniente con el objetivo de aumentar su difusién.
La publicacién deberd incluir el “Pliego de condiciones” que
contendréa, al menos, la siguiente informacidn:

a. Descripcidén del objeto del contrato con las caracteristicas
esenciales o especificaciones técnicas del mismo.

b. Valor referencial o precio del contrato con especificacién de
los impuestos aplicables, en caso de que sea conocido.

c. Plazos que rigen en la convocatoria: para la presentacidn de
ofertas, para solicitar aclaraciones a los pliegos, para
atender subsanaciones a requerimiento de la OEI, ©para
comunicar la adjudicacidén y para la presentacién de
reclamaciones, entre otros.

d. Documentacién a presentar por los oferentes, forma vy
modalidades de presentacidén de las ofertas.

e. Criterios de seleccidén y criterios de adjudicacién.

f. Procedimiento en caso de empate

g. Duracidén y prérrogas del contrato.

h. Lugar y plazo de entrega o ejecucién del bien o servicio.

i. Garantias que deberdn constituir en su caso, los oferentes o
el adjudicatario.

j. Forma de pago.

k. Régimen juridico del contrato y jurisdiccidn competente.

1. Cualquier otra condicidén que se considere necesaria para la
correcta ejecucidén del contrato.

Cualquier modificacidén de los Pliegos deberd ser publicada en la
pagina web de la OEI, informando de los nuevos plazos y
requisitos de la convocatoria.

La modificacidén de los plazos siempre se deberd realizar con
anterioridad a la finalizacidén del plazo para la presentacidn de
ofertas.

Para la adjudicacidén de estos contratos, la OEI deberd obtener
al menos una oferta de empresa capacitada para la realizacién
del objeto del contrato, en caso contrario la Licitacidn se
considerard desierta.
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14.4.1 ESTABLECIMIENTO DE PLAZOS EN LICITACION
A. Plazo establecido en los Pliegos para la recepcién de ofertas

El plazo minimo para la recepcién de ofertas se establecerd en
funcién de la complejidad y circunstancias del servicio a
contratar, no pudiendo ser éste inferior a doce (12) dias
hdbiles. Asi mismo, en los Pliegos se establecerd el plazo en el
que los oferentes podradn solicitar aclaraciones a los mismos.
Dicho plazo siempre serd, como minimo, c¢inco dias antes del
plazo de finalizacidén para la recepcidn de ofertas.

El Organo de Contratacién nombrard un secretario que serd el
responsable de la recepcidén y custodia de las ofertas
presentadas hasta la fecha de apertura de las mismas.

B. Apertura de las ofertas: plazos y actas

Finalizado el plazo de presentacién de ofertas y siempre segun
lo previsto en el Pliego se abrira el periodo para la apertura y
valoracién de las ofertas o candidaturas presentadas.

En caso de detectar errores, omisiones o defectos formales
subsanables, se concederd un plazo minimo de dos dias para
proceder a su subsanacidn.

El Comité de Valoracidén no podré hacerse cargo de documentos no
aportados durante el plazo de admisién de propuestas o el
posterior de subsanacidén de defectos.

El Comité de Valoracidén examinard vy evaluard las ofertas
econbémicas y técnicas, presentadas por los distintos oferentes
en el plazo minimo de dos (2) dias y contado a partir de 1la
fecha de finalizacidén de recepcidédn de las ofertas, el cual podréa
extenderse en funcidén de la complejidad del contrato.

En las licitaciones siempre se solicitardn tres tipos de
documentos (archivo/sobre) a los oferentes:

1.Archivo/sobre n® 1: Documentacidédn administrativa.

2.Archivo/sobre n°® 2: Especificaciones / propuesta
técnica.

3. Archivo/sobre n°® 3: Propuesta econdmica.

En primer lugar, se abrird el archivo o sobre n° 1, el cual
tendréd la categorizacidén de “cumple/no cumple”.
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En el caso que el oferente cumpla con todos los requisitos
exigidos en la convocatoria se procederd a la apertura del sobre
n® 2 (propuesta técnica).

En el caso de los contratos de suministros y obras, la apertura
del sobre n°® 2 (Especificaciones técnicas) se verificard sobre
la base de un formato SI/NO que permita evaluar claramente si la
oferta cumple los requisitos técnicos establecidos en las bases.

En el caso de los contratos de servicios, la apertura del sobre
n® 2 (Propuesta técnica) se realizard valorando numéricamente la
calidad de las propuestas técnicas tal y como se describe en el
punto 13.2 del presente procedimiento.

El Organo de Contratacién en base a la propuesta de adjudicacién
presentada por el Comité de Valoracidén procederd a su aprobacidn
y adjudicacién del contrato al oferente ganador, a través del
Acta de Adjudicacién o, en caso contrario, a su denegaciédn,
siempre previa motivaciédn.

En los casos en los gque se haga un acto de apertura publica de
ofertas econdémicas donde se invite a los oferentes presentados a
la licitacidén, se redactard un acta independiente al informe de
evaluacién en la que se hard constar lo siguiente (Véase Anexo
V) :

e Composicién del Comité de Valoracidn.

e Relacidén de empresas que han presentado ofertas.
e Relacidén de asistentes.

e Fecha y hora de celebracidn.

e Constancia de que se ha procedido a la apertura y lectura
de los archivos.

e Firma de los asistentes.
C. Plazo para la comunicacién de la Adjudicacién

Una vez aprobada la adjudicacién por el Organo de Contratacién y
en un plazo maximo de dos (2) dias, el resultado se publicard en
el 4rea de contratacidén y se notificard via correo electrédnico a
todos los participantes en la licitaciédn.

La adjudicacidén no se entenderd definitiva hasta haber superado
el plazo establecido para la formulacidén de reclamaciones.

El proceso de contratacidén por licitacidén en la OEI se encuentra
sujeto al cumplimiento de los plazos comunicados a los
participantes y establecidos en el Pliego de Condiciones.

Los plazos establecidos podréan modificarse, de forma justificada
y en funcidédn de las caracteristicas propias de la Licitaciédn,
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debiéndose publicar con suficiente antelacidén en la web de la
OEI y en aquellos medios donde se hubiera publicado.

14.4.2 FLUJOGRAMA DEL PROCESO DE LICITACION

A continuacidén, se muestra de forma grafica el diagrama de flujo

en un proceso de licitaciédn:
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15. CONTENIDO DEL EXPEDIENTE DE CONTRATACION

Tanto en las cotizaciones como en las licitaciones se deberéa
abrir un expediente de contratacidén que contenga la siguiente
documentacidn?:

1) Términos de referencia o pliego de condiciones, segun
proceda.

2) Evidencia de publicacidén en pagina web (impresidn de
pantalla) y otros medios (si aplica).

3) Impresidén de correos electrdnicos de invitacidn a
proveedores (si aplica)

4) Evidencia de recepcién de ofertas dentro del plazo
establecido.

5) Declaracidén responsable (anexo VIII) o prueba documental
de que los participantes no se encuentran incursos en las
situaciones de exclusidén descritas en el apartado 22
“Prohibiciones para contratar” del presente procedimiento

) Toda la informacidén recibida de los participantes.

) Acta de nombramiento de la comisidén de valoracidn.

) Informe de valoracidn.

) Checklist de contratacidén (Véase Anexo I).

0) Autorizacidén del Secretario General para compras
superiores a 100.000 USD, si aplica.

11) Acta de adjudicacidédn provisional.

12) Evidencia de comunicacidén a todos los oferentes sobre el

resultado del proceso.

13) Acta de adjudicacidédn definitiva.

14) Prueba documental de que el adjudicatario no se encuentra
incurso en las situaciones de exclusidén descritas en el
apartado 22 “Prohibiciones para contratar”.

15) Contrato firmado.

16) Evaluacidén ex-post del desempefio del proveedor.

16. BASE DE DATOS DE PROVEEDORES

La Oficina de la OEI en Ecuador dispondrd de un listado de
proveedores, los cuales se registrardn a través del espacio
habilitado para ello en su pagina web:
http://oeiecuador.org/forms/contratacion/proveedores formulario.

php

A los efectos del procedimiento de contratacién de la OEI, la
base de datos de proveedores constituye la herramienta mediante
la cual se asegura razonablemente que los proveedores incluidos
en dicha base de datos se encuentran en disposicién de poder
contratar con la OEI Ecuador.

¢ Esta documentacién soporte serd susceptible de revisién por el departamento de

auditoria interna y control interno de la Organizacidn.
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La base de datos de proveedores es independiente y no tiene
vinculacidén con el resto de las oficinas de la OEI ni de 1la
Secretaria General. Serdn administradores/gestores de las mismas
las personas designadas al efecto por la Directora de la Oficina
de Ecuador.

La Base de Datos de Proveedores, se nutre, amplia y mejora con
los proveedores que solicitan su inclusién mediante el Area de
Contratacién de la pagina web de la OEI Ecuador.

Los criterios establecidos para el registro inicial de 1los
Proveedores en la pagina web, que permitan realizar busqueda vy
seleccidén de acuerdo a la actividad que se requiera, se han
determinado de la siguiente manera:

e RUC / CI / PASAPORTE

e Denominacidén Social / Nombre y Apellido

e Actividad principal

e Teléfono

e Pigina web (obligatorio para las personas juridicas)
e Correo electrdnico

e Contacto (cargo)

e Domicilio Tributario

Para personas juridicas se solicita, ademés:
e Fecha de constitucién
e Nombre de Representante Legal
e N° de trabajadores
e Sucursales

La Directora de Ecuador designara un responsable del
mantenimiento de la base de datos de proveedores.

EVALUACION DEL DESEMPENO DE LOS PROVEEDORES

La persona responsable de la base de datos, llevard un control y
seguimiento del desempefio de los proveedores objeto de
contratacién a peticién de la Directora de esta Oficina
Nacional. Para ello solicitard a las diferentes &reas /
departamentos que califiquen el desempefio de los mismos, en
funcién del tipo de contratacién realizada.

Se evaluard el desempefio operativo de los proveedores de
servicios, mediante el cumplimiento de los Acuerdos de Nivel de

Servicio o método similar.

Se evaluard a los proveedores gque hayan aportado materiales
mediante alguno de los siguientes criterios:

e Cumplimiento de plazos.
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e Problemas en cuanto a cantidad vy/o <calidad de 1los
suministros.

Esta evaluacidén del desempefio del proveedor, se incorporarada al
final de la hoja de check list del expediente de contrataciédn,
la cual serd 1llenada por el técnico a cargo de dicha
contratacién, quien notificard al responsable de 1la base de
datos para su debida actualizacién.

17. ASPECTOS COMUNES A LAS MODALIDADES DE CONTRATACION DE
COTIZACION Y LICITACION

17.1 CAUSAS PARA DECLARAR DESIERTO EL PROCESO DE COTIZACION
O LICITACION

Son causas que pueden provocar la declaracién desierta de un
proceso por cotizacidén o por licitacidén las siguientes:

1. Cuando ninguna de las ofertas satisface el objeto de 1la
convocatoria (cotizacidn o licitacidn).

2. Cuando presentado un uUnico oferente y requerido para dque
presente documentacidén adicional o aclaratoria éste no la
hubiera presentado en el plazo establecido para la misma.

3. Cuando ninguna de las ofertas cumple con todos los
requisitos y exigencias especificadas en los TDR's o en el
Pliego de Condiciones.

4. Cuando la totalidad de las ofertas supere el presupuesto
estimado/precio de referencia para dicha contratacién.

5. Cuando a juicio de la OEI no sea conveniente.

17.2 FORMULACION DE RECLAMACIONES

Aquellos oferentes que requieran aclaraciones al resultado
(adjudicacidén provisional de una convocatoria) o de la
evaluacién de sus PROPIAS OFERTAS, podrén solicitar por escrito
a la direccidén de correo electrdénico especificada en 1los
Términos de Referencia o Bases de Licitacidn, dentro de los TRES
(3) dias habiles posteriores a la notificacidén de adjudicacidn,
una solicitud de aclaracién, dirigida al Area de contrataciones
de la OEI, la cual contestara a dicha solicitud en un plazo no
mayor a CINCO (5) dias hébiles siguientes a su recepcidn.

S6lo seran consideradas las solicitudes de aclaracién respecto
de la evaluacidén de la oferta del propio oferente.

Una vez recibidas por el oferente las respuestas a su solicitud
de aclaracidén, si éste no estuviera satisfecho con la respuesta
recibida, entonces contard con un maximo de TRES (3) dias
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hdbiles para plantear su protesta o reclamacién ante el
Departamento Juridico de la Secretaria General de la OEI.

17.3 CONFLICTO DE INTERESES

Es la incompatibilidad que se produce entre un miembro del
Comité de Valoracién o el propio Organo de Contratacién y un
oferente, cuando entre ambos existen relaciones de negocio,
parentesco o afectividad, que hagan presumir la falta de
independencia o imparcialidad y que a su vez potencia la
posibilidad de beneficiar directa o indirectamente a cualgquiera
de las partes implicadas en la contratacién.

Los integrantes del Comité de Valoracidén, asi como el Organo de
Contratacién, y todo aquél que preste colaboracidédn por poseer
conocimientos técnicos o especializados a efectos de garantizar
la correcta apreciacién de los criterios de sostenibilidad, no
podradn tener amistad manifiesta o algun tipo de relacidn
familiar o de cercania personal con ninguno de los proveedores u
oferentes, con motivo de su participacidén en los procedimientos
de compras y/o evaluaciones.

Todo aquél que se hallara comprendido en alguna de las
circunstancias mencionadas en el ©péarrafo anterior, deberéa
manifestar su voluntad de inhibirse de participar en el proceso
0 en su evaluacidén. Asimismo, podrd excusarse todo aquél que vea
afectada su imparcialidad fundada en motivos graves de decoro o
delicadeza gque pudiera afectar a los intereses de la OEI.

En los supuestos anteriormente mencionados y ante la falta de
inhibicidén o excusacidn, probado el impedimento se entenderd que
éste es constitutivo de una falta muy grave segun lo previsto en
el Procedimiento Disciplinario y en el Cédigo Etico de la OEI.

18. ADJUDICACION DEL CONTRATO

En funcién de la naturaleza del objeto del contrato
(suministros, obras o servicios), el contrato se adjudicard a la
oferta con el precio mads bajo de entre todas las ofertas dque
cumplan administrativa y técnicamente o a la oferta que presente
la mejor relacidén calidad-precio, de acuerdo con los criterios
objetivos administrativos, técnicos y econdémicos que hayan sido
establecidos en los términos de referencia o pliego de
condiciones.

Una vez superados los ©plazos establecidos para realizar
reclamaciones, se comunicard la adjudicacidén definitiva a los
participantes que hubieran presentado oferta.
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Se establece un plazo maximo de guince (15) dias para la
celebracién del contrato, desde la Adjudicacidén definitiva.

19. FORMALIZACION DE LOS CONTRATOS

Los contratos que celebre la OEI deberan incluir necesariamente
las siguientes menciones:

a. La identificacién de las partes.

b. La acreditacién de la capacidad de 1los firmantes para
suscribir el contrato.

c. Definicién del objeto del contrato.

d. Enumeracién de los documentos que integran el contrato. Si
asi se expresa en el contrato, esta enumeracidédn podra
estar jerarquizada, ordenandose segun el orden de
prioridad acordado por las partes, en cuyo supuesto, vy
salvo caso de error manifiesto, el orden pactado se
utilizard para determinar la prevalencia respectiva, en
caso de que existan <contradicciones entre diversos
documentos.

e. E1l precio cierto, o modo de determinarlo (Férmula de
revisidén de precios).

f. La duracidén del contrato o las fechas estimadas para el
comienzo de su ejecucidén y para su finalizacién, asi como
de la prérroga o prdérrogas, sSi estuviesen previstas.

g. Las condiciones de recepcidén, entrega o admisién de las
prestaciones.

Las condiciones de pago.

i. Supuestos en que procede la resolucidén del contrato.

El programa o proyecto con cargo al cual se abonard el
precio, en su caso.

k. La extensioén objetiva % temporal del deber de
confidencialidad que, en su caso, se imponga al
contratista.

1. E1 documento de requisitos y condiciones para la oferta o
el pliego elaborado ©por la OEI 'y la oferta del
participante seleccionado formard parte del contrato.

El documento contractual no podrd incluir estipulaciones que
establezcan derechos y obligaciones para las partes, distintos
de los previstos en el pliego o en el documento de requisitos y
condiciones. (Ejemplo: En el momento de la firma del contrato no
podran solicitarse garantias que no se hubieran previsto en 1los
términos de referencia o pliego de condiciones).
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20. TRAMITACION DE EMERGENCIA DE LOS CONTRATOS NO SUJETOS A
REGULACION ARMONIZADA

Cuando la OEI tenga que actuar de manera inmediata a causa de
acontecimientos catastrédficos, de situaciones gque supongan grave
peligro o de necesidades inaplazables resultantes de
acontecimientos imprevisibles no imputables al Organo de
Contratacidén, éste, sin obligacidén de ajustarse a las reglas vy
procedimientos contemplados en cuanto a la Contratacidén, podré
ordenar la ejecucién de lo necesario para remediar el
acontecimiento producido o satisfacer la necesidad sobrevenida,
o contratar libremente su objeto en todo o en parte.

Ejecutadas las actuaciones objeto de este régimen excepcional,
se procederd a cumplimentar los trémites necesarios para
documentar las actuaciones realizadas y proceder a su abono.

El plazo de inicio de la ejecucién de las prestaciones no podréa
ser superior a un mes, contado desde que se declard la
emergencia por el Organo de Contratacién. Si se excediese este
plazo, la contratacién de dichas prestaciones se ajustard a las
reglas contenidas en el presente procedimiento.

21. CONTRATOS SUJETOS A REGULACION ARMONIZADA

Los contratos sujetos a regulacidén armonizada son aquellos
contratos gque qgquedan sometidos a la normativa comunitaria y, por
tanto, a un procedimiento de adjudicacidén especifico ajustado a
los requerimientos de las Directivas comunitarias en materia de
contratacidn.

Para la adjudicacién de estos contratos se constituird en todo
caso un Comité de Valoracidén, constituido por un Presidente,
tres Vocales y un Secretario. Los miembros del Comité de
Valoracién serdn nombrados por el Organo de Contratacién.

El Comité de Valoracién se encargard de calificar la
documentacidédn presentada, valorar las ofertas vy elevar una
propuesta de adjudicacidén al dérgano de contratacidn.

Para racionalizar y ordenar la adjudicacidén de los contratos
sujetos a regulacidédn armonizada, la OEI podrd& concluir acuerdos
marco, articular sistemas dindmicos de adgquisicién o adherirse
al sistema de contratacidédn centralizada del Estado.

22 . PROHIBICIONES DE CONTRATAR

Los candidatos o) licitadores quedaréan excluidos de la
participacidén en procedimientos de adjudicacidén de contratos si:
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a. Estdn incursos en un procedimiento de quiebra,
liquidacién, intervencidén Jjudicial o concurso de
acreedores, cese de actividad o cualgquier otra
situacidén similar resultante de un procedimiento de
la misma naturaleza vigente en las legislaciones vy
normativas nacionales.

b. No estar al corriente en el pago de las cuotas de la
seguridad social o en el pago de impuestos de acuerdo
con las disposiciones legales del pais en que estén
establecidas, del pais del o6rgano de contratacidén o
del pais donde deba ejecutarse el contrato.

c. Haber retirado indebidamente su proposicidn o)
candidatura en un procedimiento de adjudicacidén, o
haber imposibilitado la adjudicacién definitiva del
contrato a su favor por no cumplimentar la documentar
requerida para la adjudicacidén dentro del plazo
sefialado mediante dolo, culpa o negligencia.

d. Haber incurrido en falsedad al efectuar la
declaracién responsable o al facilitar cualesquiera
otros datos relativos a su capacidad y solvencia.

Lo dispuesto en las letras a) y b) no se aplicard a las compras
de suministros en condiciones particularmente ventajosas.

Los participantes deberdn firmar una declaracidén responsable
junto a su oferta, en la que certifiquen que no se encuentran en
ninguna de las situaciones de exclusién mencionadas
anteriormente (ver modelo de declaraciédn responsable en anexo
VIIT).

La declaracién responsable podrd ser omitida, si, en su lugar,
se solicita a los candidatos que aporten la documentacidén que
demuestre no estar incurso en ninguna de las situaciones
anteriormente expuestas.

Tras la notificacién de 1la adjudicacién del contrato, los
adjudicatarios deberdn demostrar que no se encuentran en las
situaciones de exclusidn, salvo que vya lo hayan hecho
previamente.
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