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“SERVICIO DE EDICION ESTANDAR AUDIOVISUAL Y CREACION DE VIDEOS
ANIMADOS — STORYTELLING”

Asuncion — Paraguay
Febrero — 2022



Asuncion, 17 de febrero de 2022

Sefores
Oferentes:

Asunto: Invitacién a presentar cotizacion — Solicitud de Cotizacion N°03/2022

La Organizacion de Estados Iberoamericanos (OEI), invita a oferentes que estén
interesados, a presentar ofertas para el suministro de “Servicio de Edicion Estandar
Audiovisual y Creacién de Videos Animados — Storytelling" en el marco del
Proyecto “IMPULSANDO LA CALIDAD EDUCATIVA EN PARAGUAY A TRAVES DE
LOS RESULTADOS DEL APRENDIZAJE Y LA FORMACION TECNICA Y
PROFESIONAL Y SISTEMA NACIONAL DE CUALIFICACIONES
PROFESIONALES”.

Se remite adjunto el Pliego de Bases y Condiciones (PBC).

Las ofertas deberan ser entregadas a la siguiente direccion de correo electrénico:
contrataciones.ue@oei.org.py , a mas tardar el dia, jueves 24 de febrero de 2022,
hasta las 10:00 horas. Las ofertas que lleguen después de la hora y fecha de recepciéon
NO seran recibidas.

Las ofertas deberan ajustarse a las condiciones del presente procedimiento de
contratacion establecidas en los siguientes documentos que se adjuntan:

Anexo 1. Instrucciones a los oferentes y datos del procedimiento de concurso
Anexo 2. Criterios de Evaluacion
Anexo 3. Formularios:

0] Carta de presentacion de cotizacion;

(ii) Lista de precios de bienes o servicios;

(iii) Especificaciones técnicas de los bienes/servicios requeridos;
Anexo 4. Lugar de Entrega

En caso de que alguna situacién no se encuentre establecida en los documentos del
proceso, se aplicara lo dispuesto en el Manual de Procedimientos de Adquisiciones y
Contrataciones OEI Paraguay disponible en la pagina web de la OEI.

Atentamente,

Organizacion de Estados Iberoamericanos
Oficina Nacional Paraguay
Humaita 525 e/ 14 de Mayo y 15 de Agosto, asuncion- Paraguay
Tel: +595 21 450.903/5 Ext. 112
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Anexo 1
INSTRUCCIONES PARA LOS OFERENTES Y DATOS DEL PROCEDIMIENTO DEL
CONCURSO

GLOSARIO

Convocante: También llamado Comprador: Organizacion de Estados
Iberoamericanos.

Documentos del También llamados bases del concurso o pliego de condiciones, los

Concurso: documentos constituyen el conjunto de documentos emitidos por la
Convocante, que especifican detalladamente los bienes cuya
compra se concursa, establecen las condiciones el tramite a seguir
en el procedimiento del Concurso.

Oferente: Es el que, en un concurso, presenta una cotizacién. Otros términos
sinénimos son: Concursante, Postulante, Proveedor, Postor,
Proponente, etc.

Servicios: Se refiere a todos aquellos servicios diferentes de consultorias.

Bienes: Los muebles e inmuebles, los objetos de cualquier indole, tales
como bienes de consumo, bienes fungibles y no fungibles, corpéreos
0 incorpoéreos, bienes de cambio, materias primas, productos
terminados 0 semiterminados, maquinarias, herramientas,
refacciones y equipos; otros objetos en estado sélido, liquido o
gaseoso; la energia eléctrica, asi como los servicios y accesorios al
suministro de éstos, siempre que el valor de los servicios no exceda
al de los propios bienes.

1. La Organizacién de Estados Iberoamericanos (OEI) emite estos documentos que
forman parte de las condiciones de la Solicitud de Cotizacion N°03/2022 -
“Servicio de Edicion Estandar Audiovisual y Creacién de Videos Animados —
Storytelling”.

Los fondos para la presente adquisicion estan establecidos en el marco del Proyecto
“IMPULSANDO LA CALIDAD EDUCATIVA EN PARAGUAY A TRAVES DE LOS
RESULTADOS DEL APRENDIZAJE Y LA FORMACION TECNICA Y
PROFESIONAL Y SISTEMA NACIONAL DE  CUALIFICACIONES
PROFESIONALES”.

2. Este proceso se regira por lo indicado en este documento de Solicitud de Cotizacion
y al Manual de Procedimientos de Adquisiciones y Contrataciones de la
Organizacibn de Estados Iberoamericanos, conforme a lo mencionado
anteriormente.

3. Ninguna de las condiciones contenidas en este documento, asi como en las ofertas
presentadas por los participantes podran ser negociadas.

4. Todo oferente potencial que requiera alguna aclaracion sobre estos documentos
debera comunicarse con la Convocante por escrito hasta las 10:00 hs., del lunes
21 de febrero de 2022, remitiendo la consulta al siguiente correo electrénico
contrataciones.ue@oei.org.py La Convocante responderd por escrito a todas las
solicitudes de aclaracion, siempre que dichas solicitudes las reciba hasta la fecha y
hora limite para realizar consultas. La Convocante enviara copia de las respuestas,




8.

9.

incluyendo una descripcion de las consultas realizadas, sin identificar su fuente, a
todos los oferentes invitados.

La Convocante podra, modificar estos documentos mediante adendas numeradas.
Toda Adenda emitida por la Convocante, formara parte integral de los documentos
y seran notificadas por escrito a los oferentes invitados. La Convocante podra,
prorrogar el plazo de presentacion de ofertas a fin de dar a los posibles oferentes un
plazo razonable para que puedan tomar en cuenta las adendas en la preparacion de
sus ofertas.

El oferente financiara todos los costos relacionados con la preparacion y
presentacion de su oferta, y la Convocante no estara sujeta ni sera responsable en
ningun caso por dichos costos, independientemente de la modalidad o del resultado
del proceso de contratacion.

La Oferta, asi como toda la correspondencia y documentos relativos a la oferta
intercambiados entre el Oferente y la Convocante deberan ser redactados en
castellano.

No se aceptan cotizaciones alternativas.

El oferente debera presentar con su oferta los siguientes formularios y documentos:

|. DOCUMENTOS COMUNES PARA PERSONAS FISICAS Y JURIDICAS.

a) Formulario de Oferta — Formulario N°1*

b) Lista de Precios de los Bienes y Servicios -Formulario N° 2*

c) Especificaciones Técnicas- Formulario N° 3*,

d) Declaracion jurada de no hallarse comprendido en las prohibiciones o
limitaciones para contratar establecidas en el articulo 40 y de integridad
conforme al articulo 20, inc. “w”, ambos de la Ley N° 2051/03, de acuerdo con lo
dispuesto en la Resolucion N° 330/07 de la Direccién General de Contrataciones
Publicas- Formulario 4.

e) Declaracion Jurada de poseer una antigiedad minima de 10 (diez) afios en el
mercado nacional, dedicandose a los servicios ofertados al objeto de la presente
licitacion.

f) Anexo VII — Declaracion Responsable sobre los Criterios de Exclusion y Criterios
de Seleccion.

g) CV Institucional de la firma, que debera incluir los siguientes puntos: Descripcidén
de la organizacion de la firma en la que indiquen: mision, visién, objetivos,
organigrama de la empresa; y Listado actualizado de clientes en servicios
similares a los considerados en el presente llamado.

h) Copia de Contratos y/o facturas de los ultimos 3 afios (2019, 2020 y 2021), para
la provisién de servicios ejecutados o en ejecucion, de realizacién / edicién de
productos audiovisuales. Se debera presentar al menos 1 contrato y/o factura de
cada afo.

i) El oferente como muestra de sus trabajos debera exponer adjunto a su oferta,
agregando los enlaces de acceso a dichos productos, lo siguiente: e 5 (cinco)
trabajos de realizacion de piezas de television y/o audiovisuales ¢ 2 (dos)
trabajos de realizacién audiovisual en formato Storytelling.

j) Lista del personal que compone el Staff de su equipo técnico asignado en el que
indefectiblemente deberd contar con: e Director Creativo: Con una experiencia
minima de 10 afios en trabajos donde se haya desempefiado como responsable
del concepto general, disefio y calidad de proyectos creativos en formato
audiovisual. e Editor 1: Con una experiencia minima de 5 afios en ediciones
audiovisuales con animacion de grafica, vifietas, zécalos, placas y sonorizacion,
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para formatos de television e internet. e Editor 2: Con una experiencia minima de
2 afios en animacion y composicién de textos e imagenes referenciales, en
formato Storytelling.

k) Curriculos firmados por el personal propuesto y por el representante autorizado
gue presenta la oferta. La informacion basica debera incluir los siguientes datos:
e Areas de trabajo e Cargo desempefiado e Periodo de trabajo (Fecha, Mes y
ARo) eDetalle de cuentas/marcas trabajadas.

DOCUMENTOS LEGALES PARA OFERENTES INDIVIDUALES QUE SEAN

PERSONAS FISICAS

a) Fotocopia simple de la cédula de identidad del firmante de la oferta*.

b) Fotocopia simple de la cédula tributaria del oferente (RUC).

c) Fotocopia autenticada de su ultima declaracién de IVA y/o Impuesto a la Renta.

d) En el caso que suscriba la oferta otra persona en su representacion, debera
acompafiar una fotocopia simple de su cédula de identidad y una fotocopia
autenticada del poder suficiente otorgado por Escritura Publica para presentar la
oferta y representarlo en los actos de la licitacion. No es necesario que el Poder
esté inscripto en el Registro de Poderes. *

DOCUMENTOS LEGALES PARA OFERENTES INDIVIDUALES QUE SEAN
PERSONAS JURIDICAS

a) Fotocopia simple de la cédula de identidad del firmante de la oferta*.

b) Fotocopia simple de la cédula tributaria del oferente (RUC).

c) Fotocopia autenticada de su ultima declaracion de IVA y/o Impuesto a la Renta.

d) Fotocopia autenticada de los documentos que acrediten la existencia legal de la
persona juridica tales como la Escritura Pablica de Constitucion y protocolizacion
de los Estatutos Sociales. Los estatutos deberan estar inscriptos en la Seccion
Personas Juridicas de la Direccién de Registros Publicos. *

e) Fotocopia autenticada de los documentos que acrediten las facultades del
firmante de la oferta para comprometer al oferente. Estos documentos pueden
consistir en: un poder suficiente otorgado por Escritura Publica (no es necesario
gue esté inscripto en el Registro de Poderes); o los documentos societarios que
justifiquen la representacion del firmante, tales como las actas de asamblea y de
directorio en el caso de las sociedades anénimas. *

* Estos documentos son de caracter sustancial, en caso de omision de los
documentos o la presentacion en formairregular la oferta sera descalificada.

Observacion: El oferente deberd presentar los documentos mencionados en
el orden solicitado.

10. Plazo y lugar de entrega de los servicios

a) Plazo de entrega de los servicios: Las solicitudes de edicién y/o creacion de
videos seran por correo electrénico, con envio del Guion Técnico / Literario, y el
proveedor deberd remitir los videos en un plazo maximo de:

e Edicion de Videos Estandares: 5 dias corridos, desde la entrega del Guion y
Recursos a editar.

¢ Creacioén de Videos Animados: 15 dias corridos desde la entrega del Guion
a recrear / animar.

Los productos entregados deberan ser aprobados por la Especialista de
Comunicacién Estratégica y Visibilidad del proyecto.

b) Lugar entrega de los bienes: El lugar de entrega serd en la Organizacion de
Estados Iberoamericanos (OEIl), cito en Humaita N°525 C/ 14 de mayo —
Asuncion.
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

. Moneda en que se expresard la cotizacion y moneda de pago
a) El Oferente presentara su cotizacion en guaranies.
b) ElI monto de la cotizacidén se pagara en guaranies.

La condicion de pago serd la siguiente: Para el pago correspondiente se
consideraran los videos entregados y aprobados en periodos de 30 dias, contra
presentacién de la Nota de Remision firmada o Nota de Recepcion de Servicios y
Factura Legal correspondiente a los mismos. El pago se realizara dentro de los 8
(ocho) dias calendarios a partir de presentadas dichas documentaciones.

Las ofertas deberan permanecer validas por 30 (treinta) dias, contados a partir de la
fecha limite para la presentacion de ofertas establecida por la Convocante. Toda
oferta con un periodo de validez menor sera rechazada por la Convocante.

Las ofertas deberan presentar su oferta escaneada via correo electrénico a la
siguiente  direccion: contrataciones.ue@oei.org.py, los mismos deberan
individualizar su oferta en el asunto con el nombre y nimero del llamado. La
Convocante no asumira responsabilidad alguna por el traspapelamiento, spam o la
apertura prematura de las ofertas.

Todas las paginas de la oferta deberan estar firmadas y foliadas por el oferente. Los
textos entre lineas, tachaduras o palabras superpuestas seran validos solamente si
llevan la firma o la media firma de la persona que firma la oferta.

Las ofertas deberan ser recibidas por la Convocante en la siguiente direcciéon de
correo electrénico: contrataciones.ue@oei.org.py, a mas tardar el jueves 24 de
febrero de 2022 hasta las 10:00 hs.

La Convocante no considerara ninguna oferta que llegue con posterioridad al plazo
limite para la presentacion de ofertas.

Para la evaluacion y comparacion de las ofertas, la Convocante evaluara
Unicamente las ofertas que se ajustan sustancialmente a los documentos de la SC,
aplicando los criterios establecidos en la clausula

El Sistema de Adjudicacion de la presente adquisicion es: por el total.

a) La Comisién de Evaluacioén revisara la existencia de posibles errores aritméticos
en las Cotizaciones y los corregir4. Con estos montos ordenara las mismas de
menor a mayor.

b) La correccion de errores aritméticos se realizara de la siguiente manera:

i. Si hay una diferencia en precio total como producto del precio unitario por la
cantidad requerida, prevalecera el precio unitario y el precio total sera
corregido, a menos que el Comprador considere que hay un error obvio, en
la colocacion del punto decimal, caso en el cual el precio total cotizado
prevalecera y se corregira el precio unitario.

ii. Si hay un error en el total (suma de los subtotales) prevaleceran los
subtotales y se corregira el total

iii. Si hay una discrepancia entre palabras y cifras, prevalecerd el monto
expresado en palabras, a menos que la cantidad expresada en palabras
corresponda a un error aritmético, en cuyo caso prevaleceran las cantidades
en cifras de conformidad con los péarrafos i) y ii) mencionados.

c) Si el Oferente que present6 la cotizacion evaluada mas baja no acepta la
correccion de los errores, su cotizacion sera rechazada.



20.

21.

22.

23.

24.

La Convocante se reserva el derecho de aceptar o rechazar cualquier cotizacion, asi
como anular el presente llamado y rechazar todas las cotizaciones en cualquier
momento antes de la adjudicacién correspondiente, si asi lo juzga conveniente.

Se considerard irregular y, por lo tanto, sera rechazada toda cotizacion que
contengan condicionalidades, limitaciones u otras modificaciones, asi como las que
no se ajusten a las presentes Condiciones.

El rechazo de cualquiera de las cotizaciones no otorga derecho a reclamar
compensaciones o indemnizaciones por parte de los oferentes.

La adjudicacién recaera en la empresa que haya presentado la cotizacion evaluada
mas baja, segun informe de evaluacién del Comité Evaluador.

La Convocante determinard si la cotizacion evaluada como la méas baja cumple
sustancialmente y satisface los términos, condiciones y especificaciones técnicas
minimas solicitadas, sin desviaciones, reservas u omisiones significativas.

La adjudicacién sera notificada por correo electronico a cada uno de los oferentes.
Confidencialidad.

No debe existir comunicacion gue no sea por escrito y oficial entre los oferentes y la
Convocante.

Las solicitudes de aclaracion y sus respuestas durante el proceso deberan ser
hechas por escrito. Iniciada la evaluacibn de las cotizaciones y hasta la
comunicacion de adjudicacion, se considerara confidencial toda la informacion
relacionada con la evaluacion, las aclaraciones, la evaluacion de las cotizaciones,
los informes y la recomendacion de adjudicacion final. De igual modo, la informacion
considerada confidencial no podra ser conocida por, o divulgada a personas no
involucradas directa y oficialmente, con la evaluacion de las cotizaciones, incluyendo
a los oferentes.

Una vez comunicado los resultados del proceso, se da por finalizado el periodo de
confidencialidad y toda la documentacion relativa al mismo estara disponible para
cualquier oferente que desee tener acceso a dicha documentacion.

Luego de la naotificacién de adjudicacion, los oferentes podran interponer protestas,
reclamos o recursos ante la Contratante.

Sobre el tratamiento de datos de caracter personal e informacion confidencial

En concordancia con lo establecido en los numerales 30 y 31 del Manual de
procedimiento de Adquisiciones y Contrataciones de la OEIl-Paraguay, seran
aplicables las siguientes disposiciones a los datos de caracter personal e
informacion confidencial que se presente en este proceso y a la contratacion del
oferente que fuera adjudicado.

Los tratamientos de datos de caracter personal deberan respetar en su integridad el
Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo de 27 de abril de
2016 relativo a la proteccion de las personas fisicas y la Ley Organica 3/2018, de 5
de diciembre, de Proteccién de Datos Personales y Garantia de los Derechos
Digitales. Le informamos que los datos personales a los que la Organizacion de
Estados Iberoamericanos para la Educacién, Ciencia y Cultura (OEI) pueda tener
acceso en la tramitacion de este procedimiento seran tratados con la finalidad de



verificar la capacidad de obrar de los candidatos y la acreditacion de los criterios de
adjudicacion del personal adscrito a la ejecucion del contrato. Los datos personales
del adjudicatario seran publicados en nuestra web https://oei.int/contrataciones por
criterios de transparencia en la contratacion, este tratamiento es necesario y usted
consiente el mismo.

Los datos personales de los candidatos no adjudicatarios seran conservados por la
Organizacién de Estados Iberoamericanos para la Educacion, Ciencia y Cultura
(OEI) por motivos de auditorias sobre los procesos de contratacion.

Los datos objeto del tratamiento no seran cedidos a terceros o a proveedores
externos, salvo lo establecido por la legislacion vigente. La base legitima del
tratamiento en cuestion sera la ejecucién del contrato mercantil. La Organizacion de
Estados Iberoamericanos para la Educacién, Ciencia y Cultura (OEIl) conservara los
datos mientras tenga lugar la relacion contractual entre las partes, conservandose
bloqueados los datos posteriormente por el tiempo minimo que exige la legislacién
vigente para depurar posibles responsabilidades derivadas del tratamiento.

Le anunciamos que puede ejercer sus derechos de acceso, rectificacion,
cancelacion, oposicién, portabilidad y limitacion del tratamiento de sus datos
dirigiéndose a la Organizacién de Estados Iberoamericanos para la Educacion,
Ciencia y Cultura (OEI) en Humaita 525, Asuncion - Paraguay o0 a
proteccion.datos@oei.int, acompafiando copia de su cédula de identidad civil o
documento de identificacion personal acreditando debidamente su identidad. En
cualquier situacion, Ud. tiene derecho a presentar una reclamacién ante la Agencia
Espafiola de Proteccion de Datos (AEPD).



Anexo 2
CRITERIOS DE EVALUACION

La Convocante conformard un Comité Evaluador que estudiara el contenido de las
cotizaciones para determinar si los oferentes retinen las condiciones requeridas en
los documentos del concurso, considerando los Criterios que se indican a
continuacién, los que estan relacionados con lo solicitado en la Clausula 9 del
Anexo 1. Para la evaluaciéon de los criterios establecidos, el Comité Evaluador
analizard los documentos presentados por el Oferente, conforme al criterio de

calificacion “Cumple” o “No cumple”.

CRITERIOS DE CALIFICACION

I. Documentos comunes para Personas Fisicas y
Juridicas.

Cumple

No Cumple

a) Formulario de Oferta — Formulario N° 1*

b) Lista de Precios de los Bienes y Servicios -Formulario N° 2*

c) Especificaciones Técnicas- Formulario N° 3*

d) Declaracion jurada de no hallarse comprendido en las
prohibiciones o limitaciones para contratar establecidas en el
articulo 40 y de integridad conforme al articulo 20, inc. “w”,
ambos de la Ley N° 2051/03, de acuerdo con lo dispuesto en
la Resolucion N° 330/07 de la Direccion General de
Contrataciones Publicas- Formulario N° 4.

e) Declaracion Jurada de poseer una antigiiedad minima de 10
(diez) afios en el mercado nacional, dedicAndose a los
servicios ofertados al objeto de la presente licitacion.

f) Anexo VII — Declaracién Responsable sobre los Criterios de
Exclusién y Criterios de Seleccion.

a) CV Institucional de la firma, que debera incluir los siguientes
puntos: Descripcion de la organizacion de la firma en la que
indiquen: mision, visién, objetivos, organigrama de la
empresa; y Listado actualizado de clientes en servicios
similares a los considerados en el presente llamado.

b) Copia de Contratos y/o facturas de los ultimos 3 afios (2019,
2020 y 2021), para la provision de servicios ejecutados o en
ejecucion, de realizacion / edicion de productos
audiovisuales. Se debera presentar al menos 1 contrato y/o
factura de cada afio.

c) El oferente como muestra de sus trabajos deberd exponer
adjunto a su oferta, agregando los enlaces de acceso a
dichos productos, lo siguiente: < 5 (cinco) trabajos de
realizacion de piezas de television y/o audiovisuales * 2 (dos)
trabajos de realizacién audiovisual en formato Storytelling.

d) Lista del personal que compone el Staff de su equipo técnico
asignado en el que indefectiblemente debera contar con: *
Director Creativo: Con una experiencia minima de 10 afios
en trabajos donde se haya desempefiado como responsable
del concepto general, disefio y calidad de proyectos creativos
en formato audiovisual. « Editor 1: Con una experiencia
minima de 5 afios en ediciones audiovisuales con animacion
de grafica, vifetas, zdcalos, placas y sonorizacién, para
formatos de television e internet. « Editor 2: Con una
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I. Documentos comunes para Personas Fisicas y

Juridicas. Cumple | No Cumple

experiencia minima de 2 afios en animacién y composicion
de textos e imagenes referenciales, en formato Storytelling.

e) Curriculos firmados por el personal propuesto y por el
representante autorizado que presenta la oferta. La
informacion basica debera incluir los siguientes datos: -
Areas de trabajo * Cargo desempefiado * Periodo de trabajo
(Fecha, Mes y Aio) <Detalle de cuentas/marcas trabajadas.

Il. Documentos legales para Oferentes individuales que

. Cumple | No Cumple
sean Personas Fisicas P P

a) Fotocopia simple de la cédula de identidad del firmante de
la oferta*.

b) Fotocopia simple de la cédula tributaria del oferente (RUC).

c) Fotocopia autenticada de su ultima declaracién de IVA y/o
Impuesto a la Renta.

d) En el caso que suscriba la oferta otra persona en su
representacion, debera acompafiar una fotocopia simple de
su cédula de identidad y una fotocopia autenticada del
poder suficiente otorgado por Escritura Publica para
presentar la oferta y representarlo en los actos de la
licitacion. No es necesario que el Poder esté inscripto en el
Registro de Poderes. *

lll. Documentos legales para Oferentes individuales que
sean Personas Cumple| No cumple
Juridicas

a) Fotocopia simple de la cédula de identidad del firmante de
la oferta*.

b) Fotocopia simple de la cédula tributaria del oferente (RUC).

c) Fotocopia autenticada de su Ultima declaracion de IVA ylo
Impuesto a la Renta.

d) Fotocopia autenticada de los documentos que acrediten la
existencia legal de la persona juridica tales como la
Escritura Publica de Constitucion y protocolizacién de los
Estatutos Sociales. Los estatutos deberan estar inscriptos
en la Seccién Personas Juridicas de la Direccion de
Registros Publicos. *

e) Fotocopia autenticada de los documentos que acrediten las
facultades del firmante de la oferta para comprometer al
oferente. Estos documentos pueden consistir en: un poder
suficiente otorgado por Escritura Publica (no es necesario
gue esté inscripto en el Registro de Poderes); o los
documentos societarios que justifiquen la representacion
del firmante, tales como las actas de asamblea y de
directorio en el caso de las sociedades anénimas. *

* En caso de omision de los documentos o la presentacion en forma irregular la
oferta sera descalificada.
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Anexo 3
Formularios

FORMULARIO N° 1

CARTA DE PRESENTACION DE COTIZACION
Fecha:
Solicitud de Cotizacion N°03/2022
“Servicio de Edicion Estandar Audiovisual y
Creacioén de Videos Animados — Storytelling"

A: Organizacion de Estados Iberoamericanos
Humaita 525 entre 14 de mayo y 15 de agosto
Asuncion — Paraguay

Nosotros, los suscritos, declaramos que:

a) Hemos examinado y no tenemos reservas a los documentos de la Solicitud de
Cotizacion N°03/2022.

b) De conformidad con los documentos de la Solicitud de Cotizaciébn N°03/2022,
nos comprometemos a suministrar los siguientes bienes y servicios conexos:
Servicio de Edicion Estandar Audiovisual y Creacién de Videos Animados —
Storytelling.

c) El precio total de nuestra cotizacion es el siguiente: Gs. xx.xxx (guaranies
XXXXxxX) IVA Excluido.

d) Nuestra cotizacién se mantendra vigente por un periodo de 30 dias calendarios,
contado a partir de la fecha limite fijada para la presentacién de cotizaciones, de
conformidad con los documentos del Concurso SC N°03/2022. Esta cotizacion
nos obliga y podra ser aceptada en cualquier momento hasta antes del término
de dicho periodo.

e) Para este Concurso no somos participes en calidad de Oferentes en mas de una
cotizacion, de conformidad con los documentos del Concurso.

f) Entendemos que esta cotizacion, junto con su aceptacién por escrito que se
encuentra incluida en la notificacion de adjudicacion, constituirdn una obligacion,
hasta la preparacién y ejecucién del documento formal.

g) Entendemos que el Comprador no esta obligado a aceptar la cotizacion evaluada
como la mas baja ni ninguna otra de las cotizaciones que reciba.

Debidamente autorizado para firmar la cotizacion por y en nombre
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FORMULARIO N° 2

LISTA DE PRECIOS DE LOS BIENES O SERVICIOS

Fecha:

Llamado: “Servicio de Edicion Estandar
Audiovisual y Creacion de Videos Animados —
Storytelling"

SC N°: 03/2022

NOMbBre del Oferente: ... e

Precio Unit. Total
ITEM DESCRIPCION UTAIEDSI?)EE en Gs. en Gs.
(SIN IVA) (SIN IVA)
1 \E/IEE)IEIC?SN ESTANDAR DE Unidad 20
CREACION DE VIDEOS
2 ANIMADOS - Unidad 10
STORYTELLING
MONTO TOTAL OFERTADO EN GS.

Obs. 1) Las ofertas deberéan ser presentadas netas del Impuesto al Valor Agregado (IVA).
El contratante: Organizacion de Estados Iberoamericanos (OEl), estd exento de IVA.

NOMDBIE. ..o e

Encalidad de ......coovieiii e,

Debidamente autorizado para firmar la cotizacibn por y en nombre de
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FORMULARIO N° 3

Solicitud de Cotizacion N°03/2022
“Servicio de Edicion Estandar Audiovisual y Creacion de Videos Animados —
Storytelling”

ESPECIFICACIONES TECNICAS SOLICITADAS

1. Especificaciones técnicas

realizarse.

e La OEl entregaré los materiales / grabaciones a ser editados.

e La OEl proveera de los locutores para la voz en off de los audiovisuales.

e La empresa editora realizara hasta 3 cambios en el audiovisual en base
a la primera propuesta remitida a ser aprobaba / validada.

e Laempresa editora debera tener la capacidad de llevar a cabo la edicion
de 4 hasta 10 audiovisuales por mes, durante la vigencia del contrato.

o El paquete grafico para ediciones estandares, se realizara 1 sola vez y
serd utilizado en todos los productos.

: Ny Especificaciones Técnicas : Especrlflc'auones
Item | Descripcion o Cantidad Técnicas
minimas
Ofertadas
POSTPRODUCCION -
EDICION: Disefio y animacion
EDICION de gréfi_cas, viﬁetqs, zéc_alos,
ESTANDAR placas introductorias y fmqlgs.
DE vIDEOS: |SONORIZACION: Grabacion |~ n1ipap
1 |para de voz en off y Musicalizacion. DE VIDEOS:
audiovisuales MASTERIZACION Y COPIAS 20
) EN FORMATO: Para television,
de 3 minutos |. :
de duracion. internet y Redes Somgles’. _
ENTREGA: En material fisico
de soporte digital, caratulado
con la tematica del audiovisual.
DISENO: Animacion y
composicion de textos e
imagenes referenciales del
CREACION | Guion Literario, con elementos
DE VIDEOS |creados - originales, para dicho
ANIMADOS |audiovisual.
STORYTELL | SONORIZACION: Grabacion CANTIDAD,
2 . o 2e DE VIDEOS:
ING: Para de voz y Musicalizacion. 10
audiovisuales | MASTERIZACION Y COPIAS
de 2 minutos | EN FORMATO: Para television,
de duracién. |internet y Redes Sociales.
ENTREGA: En material fisico
de soporte digital, caratulado
con la tematica del audiovisual.
Observacion:
e La OEI entregard el guion técnico — literario para las ediciones a
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2. Perfil requerido de la empresa
2.1. Poseer experiencia en la provision de los servicios ofertados al objeto de la
presente licitacion, demostrable a través de los siguientes documentos:

2.1.1. Presentacién de CV Institucional de la firma, que debera incluir los
siguientes puntos: Descripcién de la organizacion de la firma en la que
indiquen: mision, visién, objetivos, organigrama de la empresa; y Listado
actualizado de clientes en servicios similares a los considerados en el
presente llamado.

2.1.2. Declaraciéon Jurada de poseer una antigiedad minima de 10 (diez) afios
en el mercado nacional, dedicandose a los servicios ofertados al objeto de
la presente licitacion.

2.1.3. Copia de Contratos y/o facturas de los ultimos 3 afios (2019, 2020 y
2021), para la provision de servicios ejecutados o en ejecucion, de
realizacion / edicién de productos audiovisuales. Se debera presentar al
menos 1 contrato y/o factura de cada afio.

2.1.4. El oferente como muestra de sus trabajos debera exponer adjunto a su
oferta, agregando los enlaces de acceso a dichos productos, lo siguiente:
e 5 (cinco) trabajos de realizacion de piezas de television y/o

audiovisuales.
e 2 (dos) trabajos de realizacion audiovisual en formato Storytelling.

2.2. Contar con un plantel técnico para la provision de los servicios ofertados al
objeto de la presente licitaciébn, demostrable a través de los siguientes
documentos:

2.2.1. El oferente debera presentar una lista del personal que compone el Staff
de su equipo técnico asignado en el que indefectiblemente debera contar
con:

e Director Creativo: Con una experiencia minima de 10 afios en trabajos
donde se haya desempefiado como responsable del concepto general,
disefio y calidad de proyectos creativos en formato audiovisual.

e Editor 1. Con una experiencia minima de 5 afios en ediciones
audiovisuales con animacién de gréfica, vifietas, z6calos, placas y
sonorizacion, para formatos de television e internet.

e Editor 2: Con una experiencia minima de 2 afios en animacién y
composicion de textos e imagenes referenciales, en formato Storytelling.

2.2.2. Curriculos firmados por el personal propuesto y por el representante
autorizado que presenta la oferta. La informacion basica debera incluir los
siguientes datos:

Areas de trabajo

Cargo desempefiado

Periodo de trabajo (Fecha, Mes y Afio)

Detalle de cuentas/marcas trabajadas.

3. Vigencia del Contrato
e 6 (seis) meses a partir de la firma del Contrato.

4. Plazo de Entrega

Las solicitudes de edicion y/o creacion de videos seran por correo electrénico, con envio
del Guion Técnico / Literario, y el proveedor debera remitir los videos en un plazo
méaximo de:

e Edicién de Videos Estandares: 5 dias corridos, desde la entrega del Guion
y Recursos a editar.
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e Creacién de Videos Animados: 15 dias corridos desde la entrega del Guion
a recrear / animar.

Los productos entregados deberan ser aprobados por la Especialista de Comunicacion
Estratégica y Visibilidad del proyecto. El lugar de entrega sera en la Organizacion de
Estados Iberoamericanos (OEI), cito en Humaita N°525 C/ 14 de mayo — Asuncion.

Debidamente autorizado para firmar la cotizacion por y en nombre
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FORMULARIO N° 4

DECLARACION JURADA DE NO ENCONTRARSE COMPRENDIDO EN LAS
INHABILIDADES PREVISTAS EN EL ARTICULO 40 DE LA LEY 2051/03 de
CONTRATACIONES PUBLICAS.

Fecha:

Proceso de Contratacion: SC 03/2022.
Descripcion del llamado: “Servicio de Edicion Estandar Audiovisual y Creacién de
Videos Animados — Storytelling”

A: (Nombre de la Convocante)

Yo/Nosotros, quien suscribe/n, declaro/amos Bajo Fe de Juramento que, no me/nos
encuentro/encontramos comprendido/s en ninguna de las inhabilidades previstas por el
Articulo 40 de la Ley N° 2.051/03 para presentar propuestas y/o contratar con el Estado
Paraguayo en general, y al proceso de contratacion arriba individualizado. —

Asimismo, declaro/amos Bajo Fe de Juramento, que me/nos abstengo/abstenemos de
adoptar conductas orientadas a que los funcionarios o empleados de la Convocante en
el presente llamado, induzcan o alteren las exigencias del llamado, las evaluaciones de
las propuestas, el resultado del procedimiento, la ejecucidén contractual u otros aspectos
que pudiera/n otorgarme/nos condiciones mas ventajosas con relacion a los demas
participantes, como por ejemplo, y de manera enunciativa y no limitativa, el sobornoy la
colusion.-

Asumo/imos el compromiso de comunicar por medios fehacientes a la Entidad
Convocante, de manera inmediata a su surgimiento, cualquier alteracion en la situacion
juridica respecto de las citadas inhabilidades, dejando expresa constancia que
independiente a esta situacion, automaticamente resta eficacia y validez a la presente.

La presente declaracion jurada, la hago/hacemas, en los términos y condiciones del
articulo 20, inciso “W”, de la Ley 2051/03, de “Contrataciones Publicas” (utilizado en
forma supletoria).

Firma El/los Oferente/s Aclaraciéon de Firma/s
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Anexo 4
Lugar de Entrega

Las solicitudes de edicion y/o creacién de videos seran por correo electrénico, con envio
del Guion Técnico / Literario, y el proveedor debera remitir los videos en un plazo
méaximo de:

e Edicién de Videos Estandares: 5 dias corridos, desde la entrega del Guion
y Recursos a editar.

e Creacion de Videos Animados: 15 dias corridos desde la entrega del Guion
a recrear / animar.

Los productos entregados deberan ser aprobados por la Especialista de Comunicacién

Estratégica y Visibilidad del proyecto. El lugar de entrega sera en la Organizacion de
Estados Iberoamericanos (OEI), cito en Humaita N°525 C/ 14 de mayo — Asuncién.
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