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PLIEGO DE CONDICIONES ADMINISTRATIVAS PARA LA CONTRATACION
DE LOS SERVICIOS DE LIMPIEZA DE LA OFICINA DE LA SECRETARIA
GENERAL

Ref.: LIC. 01/2022

1.- ENTIDAD CONTRATANTE

La Organizacién de Estados Iberoamericanos para la Educacion, la Ciencia y la Cultura
(OEI) es un organismo internacional de caracter gubernamental para la cooperacion entre
los paises iberoamericanos en el campo de la educacion, la ciencia, la tecnologia y la
cultura en el contexto del desarrollo integral, la democracia y la integracién regional.

La oficina de la Secretaria General esta ubicada en Madrid, en el edificio sito en la Calle
Bravo Murillo 38, el cual requiere de un servicio limpieza e higiene de sus instalaciones para
su correcto mantenimiento, asi como garantizar las adecuadas condiciones de vida y
trabajo a su personal en ambientes interiores y areas de publica concurrencia.

2.- ORGANO DE CONTRATACION

De acuerdo con los procedimientos de adquisiciones y contrataciones de la Secretaria
General de la OEl, el 6rgano de contratacion sera el secretario general de la OEI.

3.- REGIMEN JURIDICO Y JURISDICCION COMPETENTE

Los Pliegos de Condiciones tienen caracter contractual y contienen las condiciones
detalladas a las que se ajustara la ejecucion del contrato.

Las partes resolveran de comun acuerdo cuantas cuestiones se deriven de la aplicacion e
interpretacion del contrato que se firme. El presente contrato tiene caracter privado, siendo
competente el orden jurisdiccional civil para conocer de las controversias que surjan en su
ejecucion.

4.- CAPACIDAD DE CONTRATAR

Podran contratar con la OEI las personas juridicas, espafiolas o extranjeras, que tengan
plena capacidad de obrar, no estén incursas en ninguna prohibicion de contratar, y
acrediten los criterios de seleccién. Asimismo, deberdn contar con la habilitacion
empresarial o profesional que, en su caso, sea exigible para la realizacion de la actividad o
prestacion que constituya el objeto del contrato.
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Las personas juridicas soOlo podran ser adjudicatarias de contratos cuyas prestaciones
estén comprendidas dentro de los fines, objeto o &mbito de actividad que, a tenor de sus
propios estatutos o reglas fundacionales, les sean propios.

Las circunstancias relativas a la capacidad de obrar, capacidad econémica y técnica y
ausencia de prohibiciones de contratar a las que se refiere el presente pliego, deberan
concurrir en la fecha final de presentacion de ofertas y subsistir en el momento de
perfeccionamiento del contrato.

No se podra presentar ninguna propuesta en agrupacion temporal con otras empresas, UTE
0 consorcios.
5.- OBJETO DEL CONTRATO

Gestion de los servicios de limpieza de la oficina de la Secretaria General. El servicio incluye
toda la maquinaria y productos de limpieza necesarios para la prestacion del servicio que
sera aportado por la empresa adjudicataria, asi como la ropa y elementos de proteccion de
su personal.

6.- FINANCIACION DEL CONTRATO

El presente contrato se financia con fondos de estructura de la Organizacion.

7.- LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO

La prestacion del servicio se realizara en la sede de la OEI, sita en Calle Bravo Murillo, 38
en Madrid (Espafia).

8.- DIVISION EN LOTES

No. El motivo por el que se justifica la no divisién en lotes es debido a la naturaleza del
contrato, su divisibn en lotes desde el punto de vista técnico dificultaria su correcta
ejecucion.

9.- PRESUPUESTO Y PRECIO DEL CONTRATO

El presupuesto base del contrato se establece en un monto méximo de 109.892,20 euros,
impuestos incluidos. Esta cifra representa un presupuesto maximo para los servicios que
se determinan en este procedimiento, por lo que se procederd a la exclusion de cualquier
oferta por importe superior. Esta cifra se estipula para la duracion inicial del contrato, dos
afios.
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En este importe se incluyen todos los gastos en los que el adjudicatario deba incurrir para
el cumplimiento de las prestaciones contratadas sin que puedan ser repercutidos gastos
adicionales a la Organizacion.

La oferta seleccionada determinaré el precio del contrato.

10.- REVISION DE PRECIOS

Los precios ofertados se aplicaran sin variacién durante los dos afios iniciales. En caso de
prorroga del contrato, se revisara el precio pactado en base al incremento del IPC del mes
anterior publicado en el INE a la fecha de inicio de la prérroga.

11.- DURACION DEL CONTRATO

La ejecuciéon prevista del servicio objeto de contratacion es de dos afios, pudiendo
prorrogarse por periodos anuales, sin que la duracién total del contrato, incluidas las
prérrogas, pueda exceder de cuatro afios.

Los servicios se desarrollaran desde la fecha de firma del contrato, prevista para el 1 de
junio de 2022.

La OEI se reserva el derecho a rescindir el contrato en cualquier momento en caso de no
estar conforme con el servicio solicitado.

Una vez denunciado y expirado el plazo de duracidon del contrato, la empresa adjudicataria
se vera obligada a prorrogar por tres meses mas sus servicios, si estos son requeridos por
la Secretaria General de la OEI.

12.-PUBLICIDAD

El anuncio de los pliegos y resto de informacién relativa al presente contrato se publicara
en el perfil de contratante de la OEl y en las redes sociales de la Organizacion.

13.-RESPONSABLE DEL CONTRATO

El érgano de contratacion nombrara un responsable del contrato al que correspondera
supervisar su ejecucion y adoptar las decisiones y dictar las instrucciones necesarias con
el fin de asegurar la correcta realizacion de la prestacion pactada.

14.-PROCEDIMIENTO Y FORMA DE ADJUDICACION DEL CONTRATO

La adjudicacioén se realizara segun el manual de contratacién de la OEI de la Secretaria
General a través de un procedimiento de licitacion.
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El presente contrato se concedera sobre la base de los criterios de adjudicacion
establecidos en la presente convocatoria mediante la ponderacion entre la calidad técnica
y el precio de las ofertas con arreglo a una clave de reparto de 51/49:

¢ los puntos atribuidos a las ofertas técnicas se multiplican por un coeficiente de 0.51

y

e los puntos atribuidos a las ofertas econdmicas se multiplican por un coeficiente de

0.49.

La adjudicacion se notificara a todos los candidatos.

15.-PLAZOS DEL PROCEDIMIENTO

PLAZOS

Fecha de publicacion e invitacion

30 de marzo de 2022

Plazo para solicitar aclaraciones a los pliegos

Hasta el 6 de abril de 2022

Plazo para presentar ofertas

19 de abril de 2022, hasta las 12:00
horas (hora espafiola), correo
electronico a compras@oei.int

Fecha estimada de adjudicacion provisional

21 de abril de 2022

Plazo para formular reclamaciones

Del 22 al 26 de abril de 2022

Fecha estimada de adjudicacién definitiva

27 de abril de 2022

Fecha para la firma del contrato

Dentro de los 15 dias naturales
siguientes a la fecha de adjudicacién
definitiva

16.-PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS

La presentacion de las propuestas se realizard mediante presentacion electrénica a la
direccion de correo electronico compras@oei.int, antes de las 12:00 horas (hora

espafiola) del 19 de abril de 2022.

El candidato remitir4 tres sobres (archivos digitales 1, 2 y 3) en formato PDF, y protegidos
con clave de acceso restringido. La clave de acceso se remitira en correo electrénico

separado.
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No serdn admitidos ejemplares en papel ni se admiten presentaciones virtuales de las
propuestas.

Las claves de acceso para dichos sobres se enviaran por correo electrénico en las
siguientes fechas:

e Clave de los sobres n°1 y n°2, el mismo dia de envio de la documentacion.
e Clave del sobre n°3, se debera enviar el dia 20 de abril de 2022.

Para cualquier duda relacionada con el presente procedimiento, puede dirigirse a
compras@oei.int .

El dia 6 de abril de 2022 sera el ultimo dia para solicitar aclaraciones a los pliegos. Las
respuestas a las solicitudes de aclaracion seran enviadas a todos los candidatos y
publicadas en el perfil del contratante.

17.-VALIDEZ DE LA OFERTA

El periodo de validez de las ofertas presentadas es de 60 dias desde la fecha fin del plazo
de presentacion de ofertas del proceso, transcurrido el cual los licitadores pueden retirar su
oferta sin penalidad alguna.

Una vez realizada la adjudicaciéon Unicamente el ganador y el segundo mejor candidato
deberan mantener la oferta hasta la formalizacién de la adjudicacion.
18.-FORMA DE PRESENTACION Y CONTENIDO DE LAS PROPUESTAS

La presentacion de propuestas presume por parte del candidato la aceptacion
incondicionada de las clausulas contenidas en los Pliegos de Condiciones Administrativas
y Técnicas.

Tanto la propuesta econdmica como la técnica deberan estar redactadas en idioma
espafiol.

No se aceptaran aquellas propuestas que tengan omisiones, errores o tachaduras que
impidan conocer claramente lo que la OEI estime fundamental para considerar la oferta.

Cada candidato no podra presentar mas de una propuesta.
Las empresas deberan incluir en sus propuestas la siguiente documentacion:

A. SOBRE N.° 1 - DOCUMENTACION ADMINISTRATIVA
En este sobre se deberd incluir:

I.  Documentacién acreditativa de la capacidad juridica de obrar.
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[I.  Anexo Il: Declaracién responsable sobre los criterios de exclusion y de seleccion,
debidamente cumplimentada y firmada.

Todos los candidatos deberan presentar la declaracion responsable del anexo I,
Gnicamente el candidato que resulte adjudicatario, previa solicitud de la OEl y antes
de la firma del contrato, deberd acreditar el cumplimiento de los criterios de exclusién y
de seleccion tal y como se especifica en los apartados A.2 y A.3 que se detallan a
continuacién. Si el adjudicatario, previa solicitud de la OEl no acreditara alguno de los
requisitos establecidos en los puntos siguientes quedara automaticamente excluido del
procedimiento de adjudicacion.

A.1. Capacidad juridica de obrar:

La capacidad de obrar de los empresarios espafioles que sean personas juridicas se
acreditara mediante la escritura o documento de constitucién, los estatutos o el acto
fundacional, en los que consten las normas por las que se regula su actividad,
debidamente inscritos, en su caso, en el Registro publico que corresponda, segun el tipo
de persona juridica de que se trate.

La capacidad de obrar de los empresarios no espafoles se acreditara por su inscripcion
en el registro procedente de acuerdo con la legislacion del Estado donde estan
establecidos, o mediante la presentacion de una declaracion jurada o un certificado, en
los términos que se establezcan reglamentariamente, de acuerdo con las disposiciones
comunitarias de aplicacion. Se podra también acreditar la capacidad de obrar con informe
de la Mision Diplomatica Permanente de Espafa en el Estado correspondiente o de la
Oficina Consular en cuyo ambito territorial radique el domicilio de la empresa.

Los empresarios deberan contar, asimismo, con la habilitacibn empresarial o profesional
gue, en su caso, sea exigible para la realizacion de la actividad o prestacién que constituya
el objeto del contrato. Se podra exigir a los candidatos que estén inscritos en un registro
profesional o mercantil.

Documentos acreditativos de la representacion:

La persona con poder de representacién debera acompafiar copia de sus poderes, notarial
0 administrativamente, junto a su Documento Nacional de Identidad o, en su caso, el
documento que haga sus veces.

A.2. Criterios de exclusion:

El adjudicatario, previa solicitud de la OEI, debera acreditar no estar incurso en los criterios
de exclusion descritos en el anexo |l

a. si se ha declarado en concurso o esta sometido a un procedimiento de insolvencia o
liquidacion, sus activos estan siendo administrados por un liquidador o por un tribunal, se
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halla en concurso de acreedores, sus actividades empresariales han sido suspendidas o se
encuentra en cualquier situacion analoga, resultante de un procedimiento de la misma
naturaleza en virtud de disposiciones legales o reglamentarias nacionales;

b. se ha establecido mediante sentencia firme o decisién administrativa definitiva que la
persona ha incumplido sus obligaciones en lo referente al pago de impuestos o cotizaciones
a la seguridad social, de conformidad con el Derecho aplicable;

c. se ha establecido mediante sentencia firme o decisidbn administrativa definitiva que la
persona es culpable de falta de ética profesional grave por haber infringido la legislacién o
la reglamentacién aplicable o las normas deontolégicas de la profesion a la que pertenece,
o por cualquier conducta ilicita que afecte significativamente a su credibilidad profesional,
cuando dicha conducta denote un propésito doloso o negligencia grave, con inclusién de
cualquiera de las conductas siguientes:

i) tergiversar de forma fraudulenta o por negligencia la informacién exigida para verificar
la inexistencia de motivos de exclusion o para el cumplimiento de los criterios de seleccion
0 para la ejecuciéon de un contrato o acuerdo;

ii) celebrar con otras personas un acuerdo con el fin de falsear la competencia;
iii) vulnerar los derechos de propiedad intelectual;

iv) intentar influir en el proceso de toma de decisiones del Organo de Contratacion durante
el procedimiento de contratacion;

V) intentar obtener informacién confidencial que pueda conferirle ventajas indebidas en el
procedimiento de adjudicacion;

d. se ha establecido mediante sentencia firme que es culpable de cualquiera de los actos
siguientes:

i) fraude;

ii) corrupcion;

iii) conductas relacionadas con una organizacion delictiva;

iv) blanqueo de capitales o financiacion del terrorismo;

v) delitos de terrorismo o delitos ligados a actividades terroristas;

vi) trabajo infantil u otras infracciones relacionadas con la trata de seres humanos;

e. se ha establecido mediante sentencia firme o decisién administrativa definitiva que la
persona o entidad ha creado una entidad en otro territorio con la intencion de eludir
obligaciones fiscales, sociales o cualesquiera otras obligaciones juridicas de obligado
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cumplimiento en el lugar de su domicilio social, administracion central o centro de actividad
principal.

f. se ha establecido mediante sentencia firme o decision administrativa definitiva que la
entidad ha sido creada con la finalidad prevista en la letra e).

A.3. Criterios de seleccion: Capacidad econémica, financiera y técnica:

El adjudicatario, previa solicitud de la OEI, debera acreditar el cumplimiento de los criterios
descritos a continuacion sobre la capacidad econdmica y financiera y técnica:

Capacidad econdmicay financiera:

-El coeficiente de solvencia (activo corriente/pasivo corriente) debe ser igual o superior
al.

Este criterio se acreditara por medio de la presentacion de las cuentas anuales referidas
al cierre del udltimo ejercicio econémico para el que esté vencida la obligacion de
aprobacién de las mismas.

-Se deber& tener suscritos y vigentes durante la duracion del contrato, seguros de
responsabilidad civil que cubran las responsabilidades profesionales que se derivan de
la ejecucion del contrato por importe igual o superior a 50.000 euros.

Este criterio se acreditard mediante un certificado expedido por el asegurador.
Capacidad técnica:

-Una relacion de los principales servicios efectuados en los ultimos tres afios, de igual o
similar naturaleza que los que constituyen el objeto del contrato, cuyo importe anual
acumulado en el afio de mayor ejecucion sea igual o superior a 45.000 euros.

Este criterio se acreditara mediante un certificado expedido por éste o, a falta de este
certificado, mediante una declaracion del empresario acompafiado de los documentos
obrantes en poder del mismo que acrediten la realizacion de la prestacion.

B. SOBRE N.° 2 -PROPUESTA TECNICA-

La propuesta técnica considerara los items sefialados en el Pliego de Condiciones
Técnicas.

En ningln caso podran aparecer datos economicos relativos a la oferta econdmica (ni
generales, ni orientativos, ni ejemplificaciones, etc.) en la propuesta técnica, pues sera
motivo de exclusion de la propuesta en su conjunto.

En el caso de que existan tareas subcontratadas se deberd indicar en la propuesta.

C. SOBRE N.° 3 -PROPUESTA ECONOMICA-
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La propuesta econémica debera estar redactada conforme al modelo que se incorpora a
este pliego como Anexo I. Indicando los precios unitarios de los conceptos, entendiéndose
a todos los efectos que en el precio ofertado se incluye, no sélo el precio del contrato, sino
también el importe de cualquier tributo, tasa, arbitrio, costes de subrogacion del personal,
etc., que sean de aplicacion al presente contrato, excepto el importe del Impuesto sobre el
Valor Anadido (IVA) que deberé indicarse como partida independiente.

19.- CERTIFICACION Y CALIFICACION DE LOS DOCUMENTOS

Recibidos los sobres por el secretario del comité de evaluacion, se reunira el comité de
evaluacién para calificar previamente los documentos presentados en tiempo y forma. Si el
comité observase defectos u omisiones subsanables en la documentacion presentada, lo
comunicara por escrito a los interesados, concediéndose un plazo no superior a tres dias
hébiles para que los candidatos los corrijan o subsanen bajo apercibimiento de exclusién
definitiva del candidato si en el plazo concedido no procede a la subsanacion de la
documentacion.

Se consideraran insubsanables los defectos consistentes en la falta de cumplimiento de los
requisitos exigidos en el momento del cierre del plazo de presentacion de proposiciones, y
subsanables aquéllos que hacen referencia a la simple falta de acreditacion de los mismos.

20.-EVALUACION Y ADJUDICACION
El proceso de evaluacion se dividird en 3 etapas:
I.  EVALUACION TECNICA

La apertura del sobre n°2 se realizara, inicamente, si el candidato cumple con la capacidad
de obrar, y no se encuentra incurso dentro de los criterios de exclusion y seleccion.

La evaluacion técnica se realizara sobre la base maxima de 100 puntos conforme a la tabla
de evaluacion técnica estipulada en el Pliego de Condiciones Técnicas.

Cada evaluador del comité de evaluacién asignard una puntuacion a los diferentes
candidatos entre 0 y 100 puntos. A continuacion, se calculara la media aritmética obtenida
de la puntuacion otorgada por cada evaluador. Aquellos candidatos que obtengan una
media inferior a 70 puntos quedaran automéaticamente excluidos del proceso por no
obtener la conformidad técnica minima exigida. La puntuacion técnica se hallara
mediante la siguiente férmula:

Puntuacion técnica = (puntuacion media de la oferta técnica que se esta evaluando /
puntuacion media de la mejor oferta técnica) x 100.

ll.  EVALUACION ECONOMICA
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La apertura del sobre n°3 se realizara, Unicamente y en ultimo lugar, si el candidato obtiene
la puntuacion técnica minima exigida.

Una vez realizada la evaluacion técnica se realizara la evaluacién econémica mediante la
siguiente férmula:

Puntuacion econdmica = (Honorarios totales mas bajos / honorarios totales de la oferta que
se est4 evaluando) X 100.

. PONDERACION (Puntuacion final)

Finalmente se procedera a ponderar las puntuaciones resultantes de aplicar la féormula de
la puntuacion técnica y la férmula de la puntuacion financiera:

Puntuacioén técnica X 51% + Puntuacién econdémica X 49% = Puntuacion final

El candidato que obtenga una mayor puntuacion al aplicar esta formula sera el candidato
ganador.

En caso de producirse un empate en la puntuacion final se adjudicara a la propuesta que
presente mayor puntaje en la propuesta econémica.

Si persistiera el empate se decidira la adjudicacion a la propuesta que haya obtenido el
mayor puntaje en bolsa de horas extras.
21.-OFERTAS ANORMALMENTE BAJAS

Se considerara que pueden incluir valores anormales o desproporcionados aquellas
propuestas que se encuentren en los supuestos siguientes:

a) Cuando concurra un solo candidato, si la propuesta formulada es inferior al
presupuesto del procedimiento en mas de (22) unidades porcentuales.

b) Cuando concurran dos candidatos, la oferta que sea inferior en mas de (18)
unidades porcentuales respecto a la otra oferta presentada.

¢) Cuando concurran tres o mas candidatos, las ofertas que sean inferiores en mas de
(15) unidades porcentuales a la media aritmética de las ofertas presentadas.

En base a lo anterior, el 6rgano de contratacién exigira a los operadores econémicos que
expliquen el precio o los costes propuestos en la oferta cuando las ofertas se consideren
anormalmente bajas.

El 6rgano de contratacion tendrd la potestad de rechazar la oferta en caso de que, tras las
pertinentes explicaciones o por ausencia de estas, no se haya podido explicar
satisfactoriamente el bajo nivel de los precios o costes propuestos.
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22.-FORMALIZACION DEL CONTRATO

La formalizacién del contrato se realizard dentro del plazo de quince dias naturales, a contar
desde el dia siguiente al de comunicacién de la notificacion de la adjudicacion.

El contrato tendra caracter privado, siendo competente el orden jurisdiccional civil para
conocer de las controversias que surjan en su interpretacion o aplicacion.

23.-FECHA DE INICIO DEL SERVICIO

La fecha oficial de comienzo del servicio sera el dia siguiente a la formalizacion del contrato.

24.-REGIMEN DE PAGOS Y FACTURACION
El método de pago sera mediante transferencia bancaria, realizandose mensualmente.

La facturacion emitida por el adjudicatario debera centralizarse en la sede de Madrid. El
adjudicatario emitira a la Secretaria General de la OEIl en Madrid la correspondiente factura
elaborada conforme a las prescripciones y requisitos legales.

En la factura el adjudicatario indicara el nimero de horas realizadas en el mes, si es inferior
al minimo de horas a realizar (50 horas a la semana), la factura sera emitida con el
descuento por las horas de servicio mensual no realizadas. La forma de realizar el
descuento serd el siguiente: se descontaran las horas no realizadas por el importe medio
de hora de servicio ofertado.

La factura mensual recogerd también las horas extraordinarias realizadas (llevando un
seguimiento de la bolsa de horas).

25.- SUBCONTRATACION

Solo se considera subcontratacion aquellos casos en los que la subcontratacion represente
una parte significativa del contrato. La limitacion se establece en que el Organo de
contratacion no podra considerar apropiada la subcontratacién, entre otros casos, cuando
la oferta se base principalmente en las capacidades de otras entidades o cuando los
operadores econémicos recurran a estas para cumplir criterios fundamentales.

Aquellas actividades objeto de este contrato que deban ser subcontratadas por el
adjudicatario, el mismo sera responsable ante la OEI por la actuacién de las personas
fisicas o juridicas subcontratadas, en todos los ambitos, incluyendo la calidad del servicio,
plazos de entrega y finalizacion, obligaciones con relacion al tratamiento de datos e
informaciones, asi como del cumplimiento por la empresa subcontratada de sus
obligaciones sociales y fiscales.
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Para el presente servicio no se han determinado tareas criticas, por lo tanto, todas las tareas
pueden ser subcontratadas.

En caso de subcontratar parcialmente los servicios descritos en el Pliego de Condiciones
Técnico se debera indicar en la propuesta la parte del contrato que tengan previsto
subcontratar, sefialando su importe y el perfil empresarial de la empresa a subcontratar.

El contratista debera comunicar por escrito al responsable del contrato en la OEI la
adjudicacion del subcontrato, sefialando la parte de la prestacion que se pretende
subcontratar y datos de contacto del subcontratista, ademas de los motivos técnicos y
humanos que justifiquen dicha subcontratacién. La OEI podra solicitar al adjudicatario la
acreditacion de que el subcontratista no se encuentre incurso en las prohibiciones de
contratar estipuladas en el presente pliego.

26.-REGIMEN DE PENALIDADES EN LA EJECUCION DEL CONTRATO

Se consideraran faltas:

e Uso de productos consumibles o sistemas de limpieza no incluidos en el contrato
sin autorizacion previa de la OElI.

¢ Incumplimiento de las 6rdenes y pedidos de la OEI.
¢ Incumplimiento de las frecuencias de limpieza indicadas en el contrato
e Falta de suministro de papel higiénico, toallitas de papel o jab6n de manos

Todas las faltas tendran una penalizacion del 1,5% sobre el gasto la factura de referencia
(facturaciébn de 50 horas a la semana). Todas las faltas y sus penalizaciones son
acumulables.

La aplicacion de las penalidades descritas exigira la previa tramitaciéon de un expediente
sancionador en el que se dé audiencia al contratista y se informe por el responsable del
contrato.

Los importes de las penalidades no excluyen la indemnizacién de dafios y perjuicios a que
pueda tener derecho la OEl, originados por el contratista.

27.-CLAUSULA PROTECCION DE DATOS Y CONFIDENCIALIDAD

Los tratamientos de datos de caracter personal deberan respetar en su integridad el
Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo de 27 de abril de 2016
relativo a la proteccion de las personas fisicas y la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre,
de Proteccion de Datos Personales y Garantia de los Derechos Digitales. Le informamos
gue los datos personales a los que la Organizacion de Estados Iberoamericanos para la
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Educacion, Ciencia y Cultura (OEI) pueda tener acceso en la tramitacion de este
procedimiento seran tratados con la finalidad de verificar la capacidad de obrar de los
candidatos y la acreditacion de los criterios de adjudicacién del personal adscrito a la
ejecucion del contrato. Los datos personales del adjudicatario seran publicados en nuestra
web https://oei.int/contrataciones por criterios de transparencia en la contratacién, este
tratamiento es necesario y usted consiente el mismo.

Los datos personales de los candidatos no adjudicatarios seran conservados por la
Organizacion de Estados Iberoamericanos para la Educacion, Ciencia y Cultura (OEI) por
motivos de auditorias sobre los procesos de contratacion.

Los datos objeto del tratamiento no serdn cedidos a terceros o a proveedores
externos, salvo lo establecido por la legislacién vigente. La base legitima del
tratamiento en cuestion sera la ejecucion del contrato mercantil. La Organizacion de
Estados Iberoamericanos para la Educacion, Ciencia y Cultura (OEI) conservara los datos
mientras tenga lugar la relacion contractual entre las partes, conservandose bloqueados los
datos posteriormente por el tiempo minimo que exige la legislacion vigente para depurar
posibles responsabilidades derivadas del tratamiento.

Le anunciamos que puede ejercer sus derechos de acceso, rectificacion, cancelacion,
oposicion, portabilidad y limitacién del tratamiento de sus datos dirigiéndose a la
Organizaciéon de Estados Iberoamericanos para la Educacion, Ciencia y Cultura (OEI) en
C/ Bravo Murillo, 38. 28015 Madrid o a proteccion.datos@oei.int, acompafiando copia de
su DNI acreditando debidamente su identidad. En cualquier situacion, Ud. tiene derecho a
presentar una reclamacion ante la Agencia Espafiola de Proteccién de Datos (AEPD).

28.- ANEXOS
ANEXO I: Propuesta econdémica.

ANEXO II: Declaracién responsable.
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ANEXO |
PROPUESTA ECONOMICA

D0 O PP P PP PPPEPRPPRTPPPRT mayor

de edad, vecino de.........ccoevveviviiiiiieiieeeeiinn, y con D.N.L N, en nombre
propio 0 en representacion de 18 EMPrESa.........c..uuiiiiiiiaiiiiiie et :
con domicilio social en ........ccoooeiiiiiiiiiciis JYNIFNS al objeto de

participar en el concurso:

“CONTRATACION DE LOS SERVICIOS DE LIMPIEZA DE LA OFICINA DE LA
SECRETARIA GENERAL”

Convocado por la Organizacién de Estados Iberoamericanos (OEI), manifiesta lo siguiente:

Se compromete a ejecutar la prestacion a la que concursa con sujecion a los requisitos y
condiciones exigidas por el precio de:

Honorarios............... Euros
Impuestos............coeeennne. Euros
Total........cocooiinni. Euros
El importe medio hora del servicio ofertado es de......... euros, impuestos no incluidos.

Es obligatorio indicar desagregado los honorarios e impuestos. La presentacion sin
desagregar estos conceptos sera causa de exclusion del procedimiento de adjudicacion.

BN - T (o [T de 2022.

Fdo:
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ANEXO Il
DECLARACION RESPONSABLE SOBRE LOS CRITERIOS DE EXCLUSION

[El] [La] abajo firmante [nombre de la persona que firma] en representacion

(solo para las personas fisicas) | (solo para las personas juridicas) en representacion de la
en representacion propia persona juridica siguiente:

Numero de pasaporte o de | Nombre oficial completo:
documento de identidad: Forma juridica oficial:
(«la persona») Datos registrales:

Direccién oficial completa:

NuUmero de registro del IVA:

(«la persona)

|. SITUACION DE EXCLUSION RELATIVAS A LA PERSONA

1. Declara que la persona antes mencionada se encuentra en una de las
situaciones siguientes:

a) ha quebrado, o esta sometida a un procedimiento de insolvencia o liquidacion,
sus activos estan siendo administrados por un liquidador o por un tribunal, se
halla en concurso de acreedores, sus actividades empresariales han sido
suspendidas o0 se encuentra en cualquier situacion analoga, resultante de un
procedimiento de la misma naturaleza en virtud de disposiciones legales o
reglamentarias nacionales;

b) se ha establecido mediante sentencia firme o decisién administrativa definitiva
gue la persona ha incumplido sus obligaciones en lo referente al pago! de
impuestos o cotizaciones a la seguridad social, de conformidad con el
Derecho aplicable;

1 En relacién con el cumplimiento de sus obligaciones tributarias o con la Seguridad Social, se considerara que las
empresas se encuentran al corriente en el mismo cuando las deudas estén aplazadas, fraccionadas o se hubiera acordado
su suspension con ocasion de la impugnacion de tales deudas.
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c) se haestablecido mediante sentencia firme o decisiéon administrativa definitiva
gue la persona es culpable de falta de ética profesional grave por haber
infringido la legislacion o la reglamentacion aplicable o las normas
deontolégicas de la profesion a la que pertenece, o por cualquier conducta
ilicita que afecte significativamente a su credibilidad profesional, cuando dicha
conducta denote un propoésito doloso o negligencia grave, con inclusion de
cualquiera de las conductas siguientes:

i) tergiversar de forma fraudulenta o por negligencia la informacién exigida para
verificar la inexistencia de motivos de exclusién o para el cumplimiento de los criterios
de seleccion o para la ejecucién de un contrato o acuerdo;

i) celebrar con otras personas un acuerdo con el fin de falsear la competencia,

iii) vulnerar los derechos de propiedad intelectual;

iv) intentar influir en el proceso de toma de decisiones del Organo de Contratacion
durante el procedimiento de contratacion;

V) intentar obtener informacion confidencial que pueda conferirle ventajas indebidas
en el procedimiento de adjudicacion;

d) se ha establecido mediante sentencia firme que es culpable de cualquiera de
los actos siguientes:

i) fraude;

i) corrupcion;

iif) conductas relacionadas con una organizacion delictiva;

iv) blanqueo de capitales o financiacion del terrorismo;

v) delitos de terrorismo o delitos ligados a actividades terroristas;

vi) trabajo infantil u otras infracciones relacionadas con la trata de seres humanos;

e) se ha establecido mediante sentencia firme o decision administrativa definitiva
gue la persona o entidad ha creado una entidad en otro territorio con la
intencién de eludir obligaciones fiscales, sociales o cualesquiera otras
obligaciones juridicas de obligado cumplimiento en el lugar de su domicilio
social, administracién central o centro de actividad principal.
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f) se ha establecido mediante sentencia firme o decisién administrativa definitiva
que la entidad ha sido creada con la finalidad prevista en la letra e).

Il — SITUACIONES DE EXCLUSION RELATIVAS A LAS PERSONAS FISICAS O
JURIDICAS CON PODERES DE REPRESENTACION, DE DECISION O DE CONTROL
EN RELACION CON LA PERSONA JURIDICA Y LOS TITULARES REALES

No aplicable cuando la condicién del candidato sea persona fisica, Estado miembro
0 autoridad local

2. El abajo firmante declara que una persona fisica o juridica que es |
miembro del 6rgano de administracién, de direccién o de controldela | SI' | NO
persona juridica citada, o que tiene poderes de representacion, de
decision o de control en relacién con dicha persona juridica (a saber,
los directores de empresas, los miembros de los 6rganos de direccion
o de supervision y las personas fisicas o juridicas que posean la
mayoria de las acciones) o un titular real de la persona juridica se
encuentra en una de las situaciones siguientes:

N.A.

Situacién contemplada en la letra c) supra (falta profesional grave)

Situacién contemplada en la letra d) supra (fraude, corrupcién u otras
infracciones penales)

Situacién contemplada en la letra e) supra (creacion de una entidad con
la intencién de eludir obligaciones legales)

Situacién contemplada en la letra f) supra (persona creada con la intencion
de eludir obligaciones legales)

lIl = SITUACIONES DE EXCLUSION RELATIVAS A LAS PERSONAS FiSICAS O
JURIDICAS QUE ASUMEN UNA RESPONSABILIDAD ILIMITADA POR LAS DEUDAS
DE LA PERSONA JURIDICA

3. declara que una persona fisica o juridica que asume una |
responsabilidad ilimitada por las deudas de la persona juridica antes | S| NO
indicada se encuentra en una de las situaciones siguientes. En caso
afirmativo, indigue en el anexo de esta declaracion el/los
nombre(s) de las personas interesadas con _una breve

explicacién.]:

N.A.
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Situacion contemplada en la letra a) supra (quiebra)

Situacion contemplada en la letra b) supra (incumplimiento en lo referente
al pago de impuestos o cotizaciones a la seguridad social)

PRUEBAS DOCUMENTALES PARA LA ADJUDICACION PREVIA SOLICITUD

Previa solicitud y en el plazo fijjado por el 6érgano de contratacién, la persona debera
presentar las siguientes pruebas relativas a las personas fisicas o juridicas:

Para las situaciones descritas en las letras a), c), d), e) y f), un certificado reciente de
antecedentes penales o, en su defecto, un documento equivalente expedido recientemente
por una autoridad judicial o administrativa del pais de establecimiento de la persona, que
acredite que se cumplen dichos requisitos.

En relacion con la situacion descrita en la letra b), deberan presentarse certificados
recientes de las autoridades competentes del Estado en cuestion. Estos documentos
deberan aportar la prueba del pago de todos los impuestos y cotizaciones a la seguridad
social adeudados por la persona, incluidos, por ejemplo, el IVA, el impuesto sobre la renta
(solo para las personas fisicas), el impuesto de sociedades (solo para las personas
juridicas) y las cotizaciones a la seguridad social. En caso de que en el pais de que se trate
no se expida ninguno de los documentos antes descritos, estos podran sustituirse por una
declaracién jurada ante una autoridad judicial o notario o, en su defecto, una declaracion
solemne ante una autoridad administrativa o un organismo profesional cualificado del pais
de establecimiento.

La fecha de expedicion de los documentos no debe ser superior a un afio a partir de la
fecha de su solicitud por el 6rgano de contratacién y debe ser vdlida en dicha fecha.

IV. CRITERIOS DE SELECCION

4. declara que la persona antes mencionada cumple los criterios
de seleccion que le son aplicables individualmente establecidos| Si | NO | N.A.
en el Pliego de Condiciones:

a. cumple los criterios técnicos que se indican en el punto 13,
apartado A.3 del Pliego de Condiciones Administrativas;
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PRUEBAS RELATIVAS A LA SELECCION

El abajo firmante declara que la citada persona tiene la posibilidad de presentar, previa
solicitud y sin demora, los documentos justificativos necesarios enumerados en las

secciones pertinentes del Pliego de Condiciones.

La persona citada podra ser excluida del presente procedimiento si alguna de las
declaraciones o la informacién presentada como condicion para la participacion en
el presente procedimiento resultara ser falsa.

Nombre y apellidos Fecha Firma
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