TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE PRESTADORES INDIVIDUALES

DURACION: 9 meses

FECHA DE INICIO: 01/04/2022

FECHA DE FINALIZACION: 15/12/2022

MONTO TOTAL: $ 720.000,00 (Pesos setecientos veinte mil con 00/100)

I - OBJETIVO DE LA CONTRATACION:
-Se requiere la contratacién de un/a profesional especialista en Data Entry para realizar tareas de carga y
curacion de datos del sistema

Il - DESCRIPCION DE LAS TAREAS ESPECIFICAS:
e  Participar de la busqueda de datos, su modificacién y carga al sistema.
e Efectuar la busqueda y extraccidon de datos segun los requisitos del equipo técnico
e Armar Excel de base de datos universales para tratado de datos y carga de archivo en el sistema
e  Aportarideas que ayuden a la optimizacion y simplicidad del sistema de carga.
e  Realizar seguimiento, seguridad de los datos y control de calidad del trabajo
o Discernir la calidad y oportunidad del dato
o Remitir las fuentes y las actualizaciones

Il - RESULTADOS:
Debera entregar informes mensuales de las actividades realizadas.

IV - PERFIL DEL PRESTADOR:
Profesional con experiencia en la especialidad en carga de datos en bases de datos informatizadas demostradas
y conocimiento/manejo intermedio de herramientas de ofimatica.

V- REQUERIMIENTOS Y CONDICIONES DE TRABAIJO:
La realizacién de sus tareas serd bajo la direccidon y supervision de Maria Elena Romero, Coordinadora de
Cooperacion e Innovacion de OEIl Argentina.

VI- HONORARIOS Y FORMA DE PAGO:
El monto total de la consultoria sera de pesos setecientos veinte mil con 00/100 ($720.000-.) correspondientes
a honorarios.

Cronograma de Pagos
Concepto N° de Pago Monto

Honorarios Abril 2022 1 $80.000,00
Honorarios Mayo 2022 2 $80.000,00
Honorarios Junio 2022 3 $80.000,00
Honorarios Julio 2022 4 $80.000,00
Honorarios Agosto 2022 5 $80.000,00
Honorarios Septiembre 2022 6 $80.000,00
Honorarios Octubre 2022 7 $80.000,00
Honorarios Noviembre 2022 8 $80.000,00
Honorarios Diciembre 9 $80.000,00

Los pagos se realizaran contra la presentacidn de facturas emitidas segun el siguiente detalle:
FacturaBo C

A nombre de ORGANIZACION DE ESTADOS IBEROAMERICANOS

CUIT No 30-69115712-8 IVA e IIBB: Exento

Paraguay 1510 (1061) C.A.B.A.



VII- CLAUSULA PROTECCION DE DATOS Y CONFIDENCIALIDAD

Los tratamientos de datos de caracter personal deberan respetar en su integridad el Reglamento (UE) 2016/679
del Parlamento Europeo y del Consejo de 27 de abril de 2016 relativo a la proteccion de las personas fisicas y la
Ley Orgénica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de Datos Personales y Garantia de los Derechos Digitales.
Le informamos que los datos personales a los que la Organizacién de Estados Iberoamericanos para la Educacion,
Ciencia y Cultura (OEl) pueda tener acceso en la tramitaciéon de este procedimiento seran tratados con la
finalidad de verificar la capacidad de obrar de los candidatos y la acreditacion de los criterios de adjudicacién del
personal adscrito a la ejecucién del contrato. Los datos personales del adjudicatario seran publicados en nuestra
web https://oei.int/contrataciones por criterios de transparencia en la contratacion, este tratamiento es
necesario y usted consiente el mismo.

Los datos personales de los candidatos no adjudicatarios serdn conservados por la Organizacién de Estados
Iberoamericanos para la Educacion, Ciencia y Cultura (OEl) por motivos de auditorias sobre los procesos de
contratacion.

Los datos objeto del tratamiento no seran cedidos a terceros o a proveedores externos, salvo lo establecido por
la legislacion vigente. La base legitima del tratamiento en cuestion serd la ejecucidn del contrato mercantil. La
Organizacién de Estados lberoamericanos para la Educacién, Ciencia y Cultura (OEl) conservara los datos
mientras tenga lugar la relacién contractual entre las partes, conservandose bloqueados los datos
posteriormente por el tiempo minimo que exige la legislacién vigente para depurar posibles responsabilidades
derivadas del tratamiento.

Le anunciamos que puede ejercer sus derechos de acceso, rectificacidn, cancelacidn, oposicion, portabilidad y
limitacién del tratamiento de sus datos dirigiéndose a la Organizacidon de Estados Iberoamericanos para la
Educacién, Ciencia y Cultura (OEl) en C/ Bravo Murillo, 38. 28015 Madrid o a proteccion.datos@oei.int,
acompaiando copia de su DNI acreditando debidamente su identidad. En cualquier situacién, Ud. tiene derecho
a presentar una reclamacion ante la Agencia Espafiola de Proteccion de Datos (AEPD).

VIII -REQUISITOS PARA POSTULARSE
- Completar la postulaciéon via formulario web:
http://www.oei.org.ar/trabajaconnosotros/detalle.php?id=65

- Enviar al correo electrénico convocatoria.prestadores@oei.org.ar con asunto CPR-4/2022:
*  CVcompleto
*  Anexos adjuntos en la publicacién web firmados
* Constancia de adhesién a monotributo
* Titulo (secundario completo o terciario/universitario) y certificado de alumno regular si fuera
el caso
* DNl anversoy reverso

FIN DE LA CONVOCATORIA: 28/03/2022

Firma:
Aclaracion:
DNI:
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