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ANUNCIO
Procedimiento Simplificado No. PS-003-2022 -OEI

Sefiores participantes:

La Organizacién de Estados Iberoamericanos para la Educacion, la Ciencia y la Cultura (OEI), Oficina Nacional de
Panam@, requiere contratar los servicios de una firma consultora para la elaboracion de documentos técnicos,
reportes e informes para la produccion de materiales didacticos y fortalecimiento institucional.

Los proponentes interesados deberan presentar propuestas de acuerdo con las especificaciones, condiciones y
requerimientos contenidos en este documento.

Se evaluaran las propuestas con base al criterio de relacion “calidad — precio”, que se detallan en los siguientes
términos de referencia. No se aceptaran propuestas que no cumplan con los requisitos solicitados y los documentos
establecidos.

La presentacion de propuestas se podra presentar de manera digital o presencial (fisica) y la misma debera
constar de tres sobres o carpetas separadas y debidamente identificadas, como a continuacién se detalla:

Sobre/Archivo No.1: Documentacién Administrativa del Proponente.
Sobre/Archivo No. 2: Propuesta Técnica y Especificaciones.
Sobre/Archivo No. 3: Propuesta Econémica.

Las propuestas deben ser presentadas en formato digital (separados en 3 carpetas/sobre 1, 2 y 3) enviadas a través
del correo electrdnico contrataciones.pan@oei.int y/o de manera fisica en la oficina de la OE|I Panama (calle Evelio
Lara, casa 132B, Ciudad del Saber, Clayton, corregimiento de Ancén, provincia de Panama, en la fecha indicada mas
adelante en el Cuadro No. 1 - Plazos del presente documento, hasta la hora de cierre: 15:00 horas del dia sefialado.
La validez de la propuesta debe ser de ciento veinte (120) dias calendario.

El asunto del correo electrénico y/o los sobres (cada uno de los 3) deben contener rotulacion que indique la
licitacion correspondiente:

NOTA: COLOCAR EN LA PARTE EXTERNA DE LOS SOBRES LO SIGUIENTES:

Numero del Proceso: Procedimiento Simplificado No. PS-003-2022 -OEl

Numero de sobre: (Sobre/Archivo No.1: Documentacion Administrativa del Proponente, Sobre/Archivo No. 2:
Propuesta Técnica y Financiera, Sobre/Archivo No. 3: Propuesta Econémica)

Titulo de la contratacion: Servicios de firma consultora para la elaboracion de documentos técnicos, reportes e
informes para la produccion de materiales didacticos y fortalecimiento institucional.

Nombre del Proponente:

Representante legal:

Teléfono:

Correo electrénico:

Fecha de entrega de la Propuesta

IMPORTANTE: Por ningin motivo se recibiran o aceptaran Propuestas en forma extemporanea.
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CUADRO No. 1 - PLAZOS

Etapa Fechas y plazos

Publicacion de convocatoria 22 de noviembre de 2022
Término de aclaraciones y consultas sobre los documentos que detallan las 24 de noviembre de 2022
condiciones de la contratacion

Cierre de periodo de recepcion de propuestas 30 de noviembre de 2022
Subsanacion de errores y defectos 02 de diciembre de 2022
Comunicacion de la adjudicacién provisional (fecha estimada) 05 de diciembre de 2022
Plazo para reclamaciones (fecha estimada) 09 de diciembre de 2022
Plazo para responder reclamaciones (fecha estimada) 16 de diciembre de 2022
Comunicacion adjudicacion definitiva (fecha estimada) 21 de diciembre de 2022
Suscripcién de Contrato (fecha estimada) 22 de diciembre de 2022

Costo de elaboracion de la propuesta:
Los proponentes deberan asumir todos los costos asociados con la preparacion y envio de la propuesta, incluyendo
documentacion y presupuestos. El solicitante no sera responsable por estos costos.

Contenido de la propuesta:
Ninguna propuesta debera contener frases o palabras interlineadas, borrones o tachones.

El original de las propuestas debera estar firmado de pufio y letra de quien ostenta la representacion legal de la
persona juridica. También, el proponente podra hacerse representar mediante apoderado, para la firma de su
propuesta y para la presentacion de esta. La firma del poderdante, en el respectivo poder, debera estar autenticada
por un Notario Publico.

Comunicaciones dentro del procedimiento de contratacion:

Todas las comunicaciones para aclaraciones y consultas sobre los documentos que detallan las condiciones de la
contratacion, mencionadas en el cronograma del procedimiento de contratacion, asi como la presentacion de
subsanaciones y la remision de reclamaciones antes mencionadas, seran dirigidas por escrito a la siguiente
direccion de correo electronico: contrataciones.pan@oei.int, como Unico canal de recepcién exclusivo. De igual
manera se notificara por esta via, la adjudicacién provisional y definitiva.

No se admitiran aclaraciones, solicitudes y comunicaciones por ninglin otro medio y las preguntas formuladas a
través de un mecanismo, medio, correo o canal diferente al establecido, no seran consideradas como validas ni
como presentadas.

De no efectuar las comunicaciones antes sefialadas, de acuerdo con el procedimiento descrito, quedara entendido
que el proponente ha formulado su propuesta tomando en cuentala condicién que sea mas favorable para el
contratante. No se permitira que el proponente se aproveche de cualquier error, contradiccion, discrepancia u
omisién cometido en las bases de la contratacién, para la prestacion de sus servicios y no se haran pagos adicionales
ni se concedera prérroga alguna en caso de alguno de los conceptos mencionados.

Discrepancia entre numeros y letras en las propuestas: Cuando en una propuesta se exprese una misma suma en
palabras y en nimeros, y exista discrepancia entre unas y otros; la suma literal prevalecera sobre la numérica.
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CAPITULO |
Procedimiento Simplificado No. PS-003-2022 -OEI
Pliego de Condiciones
Servicios de firma consultora para la elaboraciéon de documentos técnicos, reportes e informes para la
produccion de materiales didacticos y fortalecimiento institucional (Il SEMESTRE DEL 2022).

. RESUMEN DE INFORMACION GENERAL:

a) Modalidad de contratacion: Proceso Simplificado

b) Tipo de contrato: servicios (13.2)

¢) Convocatoria: Anuncio publico via web

d) Criterio de adjudicacion: para este tipo de contratos se resolvera a la oferta con mejor relacién calidad -
precio.

e) Moneda aplicable a la contratacion: DOLARES

f) Tiempo estimado de prestacion del servicio: 60 dias calendarios contados a partir de la fecha de
firma del Contrato.

g) Fuente de financiamiento: Oficina nacional - OEI PANAMA

h) Procedimiento y forma de adjudicacién: la adjudicacion se realizara segin la décimo cuarta versién del
Procedimiento de Compras y Contrataciones OEI Panama (PN-COM-P01)

i) Idioma: El idioma oficial de la Republica de Panama es el espafiol: Toda la correspondencia entre las partes
debera ser en espafiol, al igual que la propuesta. Los anexos, folletos o catalogos presentados en la
propuesta, deberdn ser presentados en idioma espafiol o en su defecto con la traduccion (por traductor
publico autorizado) correspondiente al espariol si estuvieran en otro idioma.

j) Precio fijo y cerrado: los precios cotizados por el proponente permanecerén fijos durante la ejecucion de la
entrega de los servicios relacionados, no estara sujeto a variaciones por ningun motivo.

k) Lugar: De manera virtual.

Il.  ANTECEDENTES:

La Organizacién de Estados Iberoamericanos, sede de Panama, con el Ministerio de Educacion de la Republica de
Panam4, han unido esfuerzos para el beneficio de la poblacién panamefia y por lo tanto formalizan y suscriben el
Convenio Especifico de Cooperacion para apoyar en actividades especificas relacionadas con el componente 3: Apoyo
pedagogico integral y continuo del Programa “Mejorando la Eficiencia y Calidad del Sector Educativo”; el cual
financiara: “(i) Acciones de acompafiamiento pedagdgico y capacitacién en lectoescritura y Matematica, entre otros;
Provision de materiales didacticos para docentes y estudiantes; y adecuacion de mobiliario escolar; y (i) El desarrollo
e implementacion de una intervencion pedagogica y de gestion focalizada en las escuelas que resulten con mas bajo
desempefio segun las evaluaciones de aprendizaje realizadas por el SIMECE. Las acciones de apoyo pedagdgico
estaran basadas en los Derechos Fundamentales de Aprendizaje (DFA)”.

Como parte de las acciones estipuladas para la ejecucidn del afio 2022, se hace imperante avocar a un proceso de
alineacion curricular de los Programas de Estudio y los Derechos Fundamentales de Aprendizaje del Ministerio de
Educacion, con el objetivo de actualizar dichos insumos curriculares para fortalecer las habilidades de los estudiantes.
Este proceso busca lograr una secuenciacion intencional, l6gica, y operativa que articule los contenidos, objetivos,
perspectivas y las metodologias aplicables, mediante estrategias pedagogicas que garanticen el flujo integrado, tanto
de los Principios y Fundamentos educativos, como de los conocimientos, valores, habitos, actitudes y aptitudes
prescritas desde la cuspide de las politicas institucionales de un modelo Educativo, hasta concretarse en la practica
formativa cotidiana.
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La OEI, organismo ejecutor del programa, se interesa en contratar los servicios de una firma consultora para la
elaboracién de documentos técnicos, reportes e informes para el proceso de produccién de materiales didacticos y
fortalecimiento institucional con el Ministerio y asi, avocar a los procesos de validacién de los materiales didacticos
que se realizan. Se hace imperante contar con especialistas técnicos que puedan desarrollar esta documentacion que
perfecciona y valida los procesos de validacion de los materiales didacticos que se han desarrollado para el proyecto.

ll. ENTIDAD CONTRATANTE:
La Organizacion de Estados Iberoamericanos para la Educacion, la Ciencia y la Cultura (OEl), el mayor organismo
de cooperacion multilateral entre paises iberoamericanos de habla espafola y portuguesa, con unos 500
expertos y colaboradores repartidos fisicamente por 19 paises de Iberoamérica.

Concebimos la educacion, la ciencia y la cultura como herramientas para el desarrollo humano y generadoras
de oportunidades para construir un futuro mejor para todos.

Trabajamos directamente con los Gobiernos de nuestros 23 paises miembros, respondiendo a sus prioridades y
fortaleciendo sus politicas publicas a través de programas y proyectos que disefian y ponen en marcha
profesionales altamente cualificados y comprometidos con la creacion de valor para toda la sociedad.

Los Estados miembros de la OEIl son: Andorra, Argentina, Bolivia, Brasil, Chile, Colombia, Costa Rica, Cuba,
Ecuador, El Salvador, Espafia, Guatemala, Guinea Ecuatorial, Honduras, México, Nicaragua, Panaméa, Paraguay,
Perd, Portugal, Republica Dominicana, Uruguay y Venezuela.

La sede de nuestra secretaria general esta en Madrid (Espafia) y contamos con oficinas nacionales en Argentina,
Bolivia, Brasil, Chile, Colombia, Costa Rica, Ecuador, El Salvador, Guatemala, Honduras, México, Nicaragua, Panama,
Paraguay, Peru, Portugal, Republica Dominicana y Uruguay.

IV.  ORGANO DE CONTRATACION:
De acuerdo con los procedimientos de adquisiciones y contrataciones de la Secretaria General de la OEl, el 6rgano
de contratacién sera la Direccion Nacional de la Oficina de la OEI-Panama

V.  OBJETO DE LA CONTRATACION:
Servicios de firma consultora para la elaboracién de documentos técnicos, reportes e informes para la produccién de
materiales didacticos y fortalecimiento institucional.

VI.  PRESUPUESTO BASE: )
El presupuesto total asignado para la presente contratacion del proponente es de hasta QUINCE MIL DOLARES CON
00/100 (USD. $.15,000.00).

Las propuestas enviadas cuyo valor total (totalizado y final) supere el presupuesto indicado seran automaticamente
descartadas.

El monto o valor del contrato, ha de incluir impuestos, gastos bancarios, cargas impositivas que quepan, costos
operativos y sujetos a la contratacién de acuerdo con la legislacién de Panama, de resultar ser la empresa panamefia.
En el caso que sea una instancia extranjera tomar todas aquellas previsiones para dar cara a responsabilidades
tributarias y gastos o imputaciones inherentes a este tipo de operaciones. Sera pagadera de acuerdo con lo detallada
en el apartado de forma de pago.

Gastos de Viaticos, gastos de movilizacion, seguros e impuestos, seran sufragados por cuenta del proponente y se
entendera que forman parte del precio presentado dentro de la propuesta.
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VI. DOCUMENTACION DE LAS PROPUESTAS Y CRITERIOS DE SELECCION, SUBSANACIONES Y
CRITERIOS DE EVALUACION
Los proponentes interesados, deberan remitir sus propuestas, acompafiadas de los documentos de caracter
administrativo, financiero, técnico y econdémico que correspondan y de acuerdo con lo detallado en los términos de
referencia para este Proceso. La presentacion de propuestas se entiende como aceptacion implicita, incondicionada y
adhesiva por parte del licitador al contenido de este Pliego.

La evaluacion de las propuestas se efectuara por la Comisién Evaluadora. El procedimiento de evaluacién para la
adjudicacion se dividira en etapas:

PRIMERA ETAPA (Verificacion de Documentos Administrativos): Evaluacién del cumplimiento de los requisitos
administrativos establecidos en este proceso (Excluyentes). Aquellas propuestas que no cumplan con los requisitos
establecidos como excluyentes para esta etapa de la evaluacion, seran rechazadas, por lo cual no se realizara la
evaluacién técnico-financiera, ni econémica.

SEGUNDA ETAPA (Verificacion de Propuesta Técnica): Evaluacion del cumplimiento de los requisitos técnicos
detallado en las especificaciones técnicas establecidos en este proceso.

TERCERA ETAPA (Verificacion de Propuesta Economica): Evaluacion de la propuesta econdmica.
i.  Documentacion de las propuestas y criterios de seleccion:

La presentacion de documentacion de las propuestas, en sobres diferentes y debidamente identificados, se debera
efectuar de la siguiente manera:

A. SOBRE/ARCHIVO NO.1: Documentos Administrativos:

En este sobre se incluira la declaracion responsable sobre los criterios de exclusion y seleccion contenida en el Anexo
No. 1, debidamente cumplimentada y firmada.

Todos los proponentes deberan presentar la declaracion responsable (Anexo No. 1), en la que se hara constar el
cumplimiento o no de los criterios requeridos.

Solamente el proponente al cual se le adjudique este Proceso, previa solicitud de la Organizacion de Estados
Iberoamericanos (OEI), debera acreditar el cumplimiento de los criterios de exclusion y de seleccion. Si el adjudicatario,
previa solicitud de la Organizacion de Estados Iberoamericanos (OEI), no acredita alguno de los criterios de seleccién
establecidos en los puntos siguientes, quedara automaticamente excluido del procedimiento de adjudicacion.

Acreditacion de las situaciones de exclusion: Para las situaciones descritas en las letras a), ¢), d), e) y f) en el formulario
del anexo 1, se acreditara mediante un certificado de Informacién de Antecedentes Penales Personales (o Récord
Policivo, articulo 17 de la Ley No. 69 de 27 de diciembre de 2007) (para el caso de las personas naturales), valido y
vigente de acuerdo a la normativa nacional o, en su defecto, oficio 0 documento equivalente expedido recientemente
por una autoridad judicial o administrativa del pais de establecimiento de la persona, que acredite que se cumplen
dichos requisitos.

Respecto a las personas juridicas establecidas en la Republica de Panama, el érgano de contratacion verificara que
no se encuentran incapacitados para contratar con las entidades estatales mediante el portal de registro de empresas
inhabilitadas del Gobierno de Panamé

(https://www.panamacompra.gob.pa/portal/Empresasinhabilitadas.aspx).
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Los documentos administrativos para presentar deberan cumplir son los siguientes:

a) Documentos que acrediten la capacidad juridica y habilitacion profesional:

Copia de certificado de Registro Publico de Panamd, o certificacion de constitucién en pais de origen, sin
exceder el periodo de un (1) afio, desde su fecha de emisién a su recepcion (aplica para persona juridica)
(Subsanable),

Copia de cédula de identidad personal o generales del pasaporte del representante legal o apoderado que
firma la propuesta. Los apoderados deben presentar poder especial o un poder general que detalle,
especificamente, que el apoderado puede presentar propuestas en representacién de la empresa, como
apoderado (subsanable),

Carta de intencidn de constituirse en consorcio (si se aplica como tal). (Subsanable),

Certificado de paz y salvo de impuestos nacionales vigente o equivalente en su pais de origen. (Subsanable),
Estar inscrito en el Portal de Registro de Proponente de la OEl: https://proveedores.oei.int/usuarios/entrar
(Subsanable).

b) Declaracion responsable: Condiciones de Inelegibilidad — Anexo No. 1 Formato de Documento de
“Declaracion Responsable sobre los Criterios de Exclusion y Criterios de Seleccion” y las acreditaciones
requeridas, anteriormente sefialado.

c¢) Capacidad econdmica y financiera del proponente:

Los proponentes deberan presentar una (1) carta de referencia bancaria en original, carta de linea de crédito
o carta de intencion de financiamiento, donde se constate que al sumarlas el proponente cuenta con deposito
igual o mayor al valor total de la propuesta emitida; o en su defecto, demostrar que cuenta con disponibilidad
de dicho fondo, para los efectos aqui indicados; o la combinacion de los dos casos anteriores. Esta carta de
referencia serd emitida por una entidad bancaria reconocida por la Superintendencia de Bancos de la
Republica de Panama, con no mas de treinta (30) dias calendarios de emitida (ORIGINAL), a partir de la
fecha de cierre del periodo de recepcién de propuestas, para los efectos de acreditacion ante la Comision
Evaluadora.

d) Capacidad técnica y profesional del proponente:

Carta de presentacion — Generales de la compafiia: direccion, informacién de contactos, experiencia en el
mercado acompafiada del Perfil de la Empresa (méximo 5 paginas) en el cual se detalle que la empresa
presta el servicio objeto de este proceso (Subsanable).

Listado de los principales contratos, servicios brindados o trabajos realizados en los ultimos cinco (5) afios
que estén relacionados al objeto de esta contratacion. El listado presentado debera incluir un detalle del
servicio, monto del contrato y cliente final. (Anexo No. 4) con la evidencia contractual de la prestacién
brindada. (Subsanable).

Detalle del equipo de trabajo. Se debera incluir los diplomas o certificaciones académicas de cada uno de
ellos (minimo 2 personas) (Subsanable).

Certificacién firmada por el Representante Legal o persona autorizada en el que la firma consultora se
compromete a garantizar el desarrollo del objeto de la consultoria.

SOBRE/ARCHIVO NO. 2: Propuesta técnica y especificaciones. (Valor: 70% del valor de la propuesta
presentada)

La evaluacién técnica sera realizada por la Comisidn Evaluadora, con base en los criterios de adjudicacion
detallados en este apartado.

Dentro del documento de propuesta técnica a presentar por el proponente, se evaluara lo siguiente:
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CUADRO No. 2
PUNTAJE MAXIMO
ASPECTOS ELEGIBLE
1. Experiencia minima de cinco (5) afios brindando servicios relacionados
: ” 20 puntos
al objeto de esta contratacion.
2. Experiencia en la planeacion y ejecucion de proyectos educativos editoriales. 25 puntos
3. Formacién académica del equipo en areas de las ciencias sociales de la
educacion, linguistica, filosofia u otras &reas concernientes al objeto de la 20 puntos
consultoria (minimo 2 personas).
4. Capacidad operativa del equipo. Experiencias en la ejecucion de consultorias
similares al objeto de la consultoria. 10 puntos
5. Metodologia: plan de trabajo propuesta con cronograma incluido. 25 puntos
Total 100 puntos

(La evaluacion técnica se realizara sobre la base maxima de 100 puntos)

1.

Experiencia minima de cinco (5) afios brindando los servicios relacionados al objeto de esta contratacion, se
computara esta experiencia de acuerdo con la documentaciéon administrativa presentada. Certificado de
existencia legal, evidencias contractuales donde se demuestre la actividad comercial del proveedor y su fecha
de inicio de operaciones y detalle del Anexo 4

Experiencia en la planeacion y ejecucidn de proyectos educativos editoriales. De acuerdo con la informacion
presentada dentro de los documentos de capacidad técnica del proveedor, se computaran las experiencias
brindando servicios en la planeacion y ejecucion de proyectos educativos editoriales en la Republica de
Panama y/o paises Iberoamericanos, que se detalle en el Anexo 4.

Formacién académica del equipo en areas de las ciencias sociales de la educacién, linguistica, filosofia u
otras areas concernientes al objeto de la consultoria (minimo 2 personas). De acuerdo con la informacion
presentada dentro de los documentos de capacidad técnica del proponente (Anexo No. 2), se computaran
las experiencias académicas del equipo coordinador de la consultoria, asi como con las cartas de referencias
suministradas.

Capacidad operativa: Se sefiala el equipo de trabajo, especificamente la experiencia de los/as encargados
para cumplir con el objeto de la presente consultoria.

Metodologia: plan de trabajo/logistica propuesta: Debe desarrollar una propuesta técnica que ofrezca detalle
de la ejecucion de la prestacidn de los servicios requeridos. Detallara las explicaciones de los diferentes
puntos:

i.  Descripcion de la propuesta.

i.  Control de validacién de la informacion e investigaciones.
iii. ~ Cronograma propuesto de entrega de los documentos técnicos.

CUADRO No. 3 - Criterios de Evaluacion de las Propuestas Técnicas (Puntajes):

CRITERIOS DE EVALUACION TECNICA PUNTAJE
1. Experiencia minima de cinco (5) afios brindando los servicios 20
relacionados al objeto de esta contratacion.
Mas de cinco (5) afios de experiencia 20
Cinco afios de experiencia 15
De 2 a 4 afos de experiencia 10
Menos de 2 afios de experiencia 0
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2. Experiencia en la planeacion y ejecucion de proyectos educativos 25
editoriales.
Cuatro (4) afios de experiencia 0 mas 25
De dos (2) a tres (3) afios de experiencia 20
Un (1) afio de experiencia 15
Sin experiencia 0
3. Formacion académica del equipo en areas de las ciencias sociales de la
educacion, lingiiistica, filosofia u otras areas concernientes al objeto de la 20
consultoria (minimo 2 perfiles).
Perfil 1: Formacion en grado de maestria o doctorado en areas concernientes a la 10
consultoria.
Perfil 1: Formacién en grado de licenciatura en areas concernientes a la consultoria. 5
Perfil 1: Sin formacion académica. 0
Perfil 2: Formacion en grado de maestria o doctorado en areas concernientes a la 10
consultoria.
Perfil 2: Formacion en grado de licenciatura en areas concernientes a la consultoria. 5
Perfil 2: Sin formacion académica. 0
4. Capacidad operativa: 10
Tiene tres (3) 0 méas especialistas técnicos con experiencia en el objeto de la 10
consultoria.
Tiene dos (2) especialistas técnicos con experiencia en el objeto de la consultoria. 5
5. Metodologia: plan de trabajo/logistica propuesta 25
i.  Descripcion de la propuesta. 10
No cumple con lo solicitado/no presentacion: 0 puntos
Cumple parcialmente con lo solicitado: 5 puntos
Cumple totalmente con lo solicitado: 10 puntos
ii.  Control de validacion de la informacion e investigaciones 10
No cumple con lo solicitado/no presentacion: 0 puntos
Cumple parcialmente con lo solicitado: 5 puntos
Cumple totalmente con lo solicitado: 10 puntos
ii. — Cronograma propuesto de entrega de los documentos técnicos. 5
No cumple con lo solicitado/no presentacion: 0 puntos
Cumple parcialmente con lo solicitado: 2.5 puntos
Cumple totalmente con lo solicitado: 5 puntos
TOTAL 100

C. SOBRE/ARCHIVO NO. 3: Propuesta econémica (Valor: 30% del valor de la propuesta presentada)
La propuesta economica presentada por el proponente debera indicar de manera precisa, los precios con todos los
impuestos, tasas, dietas y viaticos que incluye, identificando estas partidas de manera explicita, dentro del mismo. Se
entendera que la propuesta econdmica que no indique el ITBMS (o impuestos de su pais de origen) dentro de su
contenido o no lo especifique, incluye dicho impuesto dentro del precio presentado.

Toda propuesta econdémica que supere el monto establecido dentro del punto titulado “Presupuesto base”, no sera
tomada en cuenta y quedara automaticamente descalificada. (Anexo 5)
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ii.  Subsanaciones:
La no presentacion de requisitos no podré ser sujeto a subsanacién. Sélo seran subsanables los documentos
presentados que tengan defectos o errores, dentro de la presentacion sobre N° 1, que guarda relacion con los
documentos administrativos.

Durante la correspondiente verificacion de propuestas, la falta de alguno de los requisitos exigidos para la presentacion
de una propuesta sera considerada como incompleta y, por lo tanto, no seré evaluada.

El sobre N° 2, que guarda relacion a la propuesta técnica no podra ser objeto de subsanacion.

La Propuesta economica se podra subsanar en referencia a errores tipograficos o mecanograficos, sin embargo, la
oferta econdmica no podra ser modificada en ningin momento. En caso de existir inconsistencia entre letras y numeros
prevalecera el valor en letras. Ninguna oferta debera contener frases o palabras interlineadas, borrones o tachones.

Queda entendido que el proponente al formular su propuesta, lo ha hecho tomando en cuenta la condicion que sea
mas favorable para el contratante. Por lo tanto, no se permitira que el proponente se aproveche de cualquier error,
contradiccion, discrepancia u omision cometido en las bases de la contratacion y no se haran pagos adicionales ni se
concedera prérroga alguna por estos conceptos.

NOTA: El proveedor que no cumple con los puntos antes descritos, sera automaticamente descalificado por lo que no
se valorara su propuesta.

iii.  Criterio de adjudicacion:

EVALUACION TECNICA

La evaluacion técnica se realizara sobre la base maxima de 100 puntos conforme a la tabla de evaluacién técnica
estipulada previamente en el pliego de condiciones (Ver CUADRO No. 3 - Criterios de Evaluacion de las
Propuestas Técnicas (Puntajes)). La puntuacién debera vincularse con la mayor exactitud posible al pliego de
condiciones. Cada evaluador del comité de evaluacion asignara una puntuacion a los diferentes candidatos entre 0y
100 puntos. A continuacion, se calculara la media aritmética obtenida de la puntuacion otorgada por cada evaluador.
Como criterio general, aquellos candidatos que obtengan una media inferior a 70 puntos quedaran automaticamente
excluidos del proceso por no obtener la conformidad técnica minima exigida. La puntuacién técnica se hallara mediante
la siguiente formula:

Puntuacion técnica = (puntuacién media de la oferta técnica que se esta evaluando / puntuacion media de la
mejor oferta técnica) x 100.

ETAPA DE EVALUACION ECONOMICA

A continuacion, se procedera a realizar la evaluacién econdmica mediante la siguiente formula:

Puntuacion econémica = (Honorarios totales mas bajos / honorarios totales de la oferta que se esta evaluando)
X 100.

ETAPA DE PONDERACION (Puntuacién final)

En esta etapa se procedera a ponderar las puntuaciones resultantes de aplicar la formula de la puntuacion técnica y
la formula de la puntuacion financiera:

Puntuacion técnica X 70% + Puntuacion econdmica X 30% = Puntuacion final

10| 36



Organizacion de Estados
—_—1<S Iberoamericanos
———
————— Organizacao de Estados

Ibero-americanos

El candidato que obtenga una mayor puntuacién al aplicar esta formula sera el candidato ganador.

iv.  Observaciones a la adjudicacion:
e Encaso de que se reciba solo una propuesta, la OEIl debera evaluarla. Si habiéndola evaluado, la propuesta
cumple con las bases y sus precios reflejan razonablemente los precios de mercado, la OEl podra adjudicarla.
o Se establece el derecho de la OEI de modificar las cantidades, fechas de entrega y términos, al momento de
adjudicacion. La OEl se reserva el derecho de aumentar o disminuir la cantidad de bienes/servicios
especificados originalmente, antes de la firma del contrato, por razones de interés publico o por cualquier
motivo que estime conveniente de acuerdo con la disponibilidad presupuestaria, sin que estos cambios
causen modificaciones en los precios unitarios o en otros términos o condiciones propuestas.

v.  Procedimiento en caso de empate:

e En los casos en donde concurran iguales circunstancias en mas de un proponente, se elegird entre los
proponentes empatados, aquel cuya puntuacion en la evaluacion técnica sea mas alta.

o De producirse nuevamente un empate, se llamaré a presentar una mejora de precio y la misma debera ser
presentada en la direccion de la entrega de la propuesta, en sobre cerrado, el siguiente dia habil.

e Ante la ausencia de presentacion de una propuesta de mejora de precio, se entendera que se mantiene el
precio originalmente presentado.

e El organismo licitante determinara la hora de la apertura de sobres con la mejora de precios, acto que se
llevara a cabo el segundo dia habil contado desde que se produzca el empate.

o De mantenerse todas las condiciones de empate, se procedera a decidir mediante método por azar
(lanzamiento de dados).

vi.  Comunicacion a proponentes:
La Organizacion de Estados Iberoamericanos (OEl) informara via email a cada proponente, el resultado del proceso
de seleccion.

vii.  Periodo de reclamacion:
Los proponentes que hayan presentado su propuesta dispondrén de un plazo maximo de tres (3) dias habiles, desde
la comunicacion de la adjudicacion (provisional) para realizar cuantas alegaciones estimen pertinentes para la
aclaracion, ampliacion de informacion o en su caso, oposicion al resultado de la Licitacion.

Las reclamaciones deberan dirigirse a la siguiente direccion de correo contrataciones.pan@oei.int

VII.  CARACTERISTICAS Y DURACION DE LOS SERVICIOS
El lugar de prestacion de los servicios: sera de manera virtual.

Duracion del Contrato: La duracion para los servicios se estima sea de 60 dias calendario contados a partir de la
fecha de firma del Contrato.

IX. FORMA DE PAGO

El proveedor deberé entregar al supervisor responsable del servicio su presentacidn de cuenta. Posterior a la entrega
de la documentacion el pago sera gestionado en un periodo no mayor de cinco (5) dias habiles. El pago seré realizado
por la OEI Panama por medio de transferencia a bancos locales, 0 a banco internacionales y en caso se trate de
jurisdicciones con moneda distinta a la moneda de curso legal de los Estado Unidos de Norteamérica, la conversidn
tomaréa en cuenta el cambio vigente a la fecha de la transferencia respectiva.

Presentacién de cuentas: El proveedor debera presentar la siguiente documentacién:

e Factura Fiscal emitida por el proveedor. (La factura debera estar a nombre de OEI Panama)
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o Certificacion de acepcion o recibido conforme por parte del supervisor responsable donde se acredite la
entrega de los bienes y servicios en el lugar de entrega pactado.
o Aportar la informacion bancaria para transferencias por ACH
Banco:
NUmero de cuenta:
Tipo de Cuenta:
Cuentahabiente (titular):
Moneda de Pago
Datos para transferencia internacional (si aplica)

X. MULTA
Por retraso en la entrega de productos parciales o falta de cumplimiento de contrato, la OEIl podra imponer a la
contratista una multa equivalente hasta el 30% del valor del contrato, que serd descontado de los pagos que le
correspondan; sin limitar otras acciones de reclamaciéon de garantias de cumplimiento y por via judicial, por
incumplimiento de contrato, dafios y perjuicios u otras pretensiones a que tenga derecho.

XI.  GARANTIA
La OEl podra requerir, por medio del supervisor del contrato, a su discrecién, a la firma del contrato, garantia o fianza
de cumplimiento emitida a favor de OEI -Panama, que salvaguarde veinte por ciento (20%) del valor total de este
contrato descontable del mismo, con vigencia por el término del contrato mas 120 dias calendario adicionales.

Esta garantia de cumplimiento del contrato u obligacién de ejecutar fielmente su objeto y, una vez cumplido este, de
corregir los defectos a que hubiera lugar.

Xll. PROPIEDAD
Los trabajos que se realicen en cualquiera de los apartados seran entregados a la OEl. El adjudicatario no podra utilizar
para si 0 proporcionar a terceros, dato alguno de los trabajos contratados, ni publicar, total o parcialmente el contenido
de los mismos sin autorizacién escrita de la OEl. En todo caso el adjudicatario sera responsable de los dafios y
perjuicios que se deriven del incumplimiento de esta obligacion. Todos los productos generados de la presente
contratacion son denominados obra por encargo, derechos que seran cedidos a OEI. Los productos se encuentran
bajo estricta confidencialidad entre la OEl y el Contratista.

Xilll.  SUPERVISION
El supervisor responsable de este servicio seré: la Directora de Proyectos de la OEI Panama, quién estara encarga
de la recepcion del servicio, entrega al proveedor del recibido conforme y es la persona encargada de gestionar la
presentacion de cuenta una vez sea entregada por el proveedor.

XIV.  CLAUSULA DE CONFIDENCIALIDAD Y PROTECCION DE DATOS

Los tratamientos de datos de caracter personal deberan respetar en su integridad el Reglamento (UE) 2016/679 del
Parlamento Europeo y del Consejo de 27 de abril de 2016 relativo a la proteccion de las personas fisicas y la Ley
Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de Datos Personales y Garantia de los Derechos Digitales. Le
informamos que los datos personales a los que la Organizacién de Estados Iberoamericanos para la Educacion,
Ciencia y Cultura (OEIl) pueda tener acceso en la tramitacion de este procedimiento seran tratados con la finalidad de
verificar la capacidad de obrar de los candidatos y la acreditacion de los criterios de adjudicacion del personal adscrito
a la ejecucion del contrato. Los datos personales del adjudicatario seran publicados en nuestra web
https://oei.int/contrataciones por criterios de transparencia en la contratacion, este tratamiento es necesario y usted
consiente el mismo.

Los datos personales de los candidatos no adjudicatarios seran conservados por la Organizacion de Estados

Iberoamericanos para la Educacion, Ciencia y Cultura (OEI) por motivos de auditorias sobre los procesos de
contratacion.
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Los datos objeto del tratamiento no seran cedidos a terceros o a proveedores externos, salvo lo establecido por la
legislacion vigente. La base legitima del tratamiento en cuestion sera la ejecucion del contrato mercantil. La
Organizacion de Estados Iberoamericanos para la Educacion, Ciencia y Cultura (OEIl) conservara los datos mientras
tenga lugar la relacion contractual entre las partes, conservandose bloqueados los datos posteriormente por el tiempo
minimo que exige la legislacién vigente para depurar posibles responsabilidades derivadas del tratamiento.

Le anunciamos que puede ejercer sus derechos de acceso, rectificacion, cancelacidn, oposicion, portabilidad y
limitacién del tratamiento de sus datos dirigiéndose a la Organizacion de Estados Iberoamericanos para la Educacion,
Ciencia y Cultura (OEI) en C/ Bravo Murillo, 38. 28015 Madrid o a proteccion.datos@oei.int, acompafiando copia de
su DNI acreditando debidamente su identidad. En cualquier situacién, Ud. tiene derecho a presentar una reclamacion
ante |la Agencia Espafiola de Proteccién de Datos (AEPD).

XV.  NATURALEZA Y REGIMEN JURIDICO APLICABLE A LOS CONTRATOS:

Los Contratos celebrados por la OEI, en cuanto a sus efectos y extincion, tienen la consideracién de contratos sujetos
a derecho privado. Las controversias que surjan en relacién con los efectos, cumplimiento y extincién de los contratos,
asi como en su preparacion y adjudicacion, se derivaran al orden jurisdiccional civil, admitiéndose que las partes
voluntariamente se puedan someter a tribunal de arbitraje. El arbitraje, sea nacional o internacional, cuya sede o foro
del tribunal arbitral sera en la Republica de Panama, salvo pacto en contrario; el idioma de proceso arbitral sera en
espafiol, acordandose contractualmente las normas aplicables, las Instituciones de arbitraje autorizadas y los gastos
que genere. La OEl aplicara los procedimientos contemplados en esta regulacion y otras reglamentaciones internas,
a las contrataciones y adquisiciones financiadas de fuente propia de la organizacion; sin obligacion o sujecion al
derecho aplicable al sector publico del pais. En todo caso, la oficina nacional de la OEl, libre y voluntariamente, podréa
asimilar y aplicar, a su criterio los conceptos y contenidos que asi requiera de forma supletoria, de la Ley Nacional de
Contratacion del Sector Publico del pais, la doctrina y la jurisprudencia Nacional, asi como el alcance de estos; como
referencia, para complementar el alcance de su manual de contrataciones y adquisiciones.

XVL.  JURISDICCION:
Como clausula arbitral, cada proponente se acoge al arbitraje como método de resolucion de distinto. El foro, domicilio,
jurisdiccion o sede del arbitraje serd siempre la Republica de Panama, teniendo como reglas el derecho privado de
Panamay la Ley No. 131 de 2013, el idioma de la jurisdiccion sera espafiol en todos los casos.

XVI.  REGIMEN JURIDICO TRIBUTARIO APLICABLE:

Aplicaran las disposiciones nacionales de los impuestos gravables causados contemplados en las leyes de la
Republica de Panama y sus exenciones de acuerdo con la naturaleza del producto adquirido. Se tendran las normas
como referencia, sin hacer exclusién del resto de las mismas: Decreto Ejecutivo No. 84 de 26 de agosto de 2005
(ITBMS), Decreto Ejecutivo No. 91 de 25 de agosto de 2010, Decreto Ejecutivo No. 463 de 14 de octubre de 2015,
Decreto Ejecutivo No. 470 de 30 de octubre de 2015, Decreto Ejecutivo No. 594 de 24 de diciembre de 2015, Decreto
Ejecutivo No. 128 de 29 de mayo de 2017 y Decreto Ejecutivo No. 173 de 01 de septiembre de 2021. Cédigo Fiscal de
Panamé (Impuesto sobre la renta ISR). Todas las normas tributarias y fiscales de la Republica de Panam4, se aplicara
tanto a proponentes nacionales y extranjeros sin excepcion. Todas las exoneraciones a impuestos nacionales o
tratados de doble tributacion deben contar con certificacion documental de la Direccion General de Ingresos de
Panama, aportado a cuenta de cada proponente”.

XVIIl.  RENUNCIA DIPLOMATICA:

El proveedor renuncia a toda reclamacién diplomatica, salvo en el caso de denegacidn de justicia. No se entiende que
haya denegacion de justicia cuando el contratista, sin haber hecho uso de ellos, ha tenido expeditos los recursos y
medios de accion que puedan emplearse conforme a las disposiciones pertinentes.

El proveedor declara que no es persona, 0 es controlada directa o indirectamente por una persona, de un pais al que
se le aplican las medidas de retorsion.
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XIX.  SEGUROS:
El proveedor sera responsable de contratar los seguros pertinentes en caso de que se requieran.

XX.  ADHESION:
Con la firma se aceptan las condiciones de estos términos y se adhieren a las estipulaciones del contrato.

XXI.  PROCEDIMIENTOS CON CLAUSULA SUSPENSIVA
En casos debidamente justificados, los procedimientos simplificados y licitaciones podran convocarse con una clausula
suspensiva en los dos casos siguientes:
i.  antes de la adopcion de la decision de financiacién o
ii.  antes de la firma de un convenio de financiacion

La adjudicacién efectiva y la firma de los contratos tras una convocatoria publicada con una clausula suspensiva
quedaran supeditadas a la adopcion de la decision de financiacién o, si procede, a la celebracién del convenio de
financiacion.

Debido a sus implicaciones, el anuncio de contrato debera mencionar explicitamente la existencia de una clausula
suspensiva.

En todo caso, el procedimiento debera anularse si no se ha completado el proceso decisorio 0 no se ha firmado el
convenio de financiacion.

XXI..  ANULACION DE LOS PROCEDIMIENTOS
Mientras no se haya firmado el contrato, el 6rgano de contratacién podré anular el procedimiento de contratacién sin
que los candidatos puedan exigir por ello ningun tipo de indemnizacion.
La anulacion podra producirse, por ejemplo, en los siguientes casos:
i.  siel procedimiento simplificado/licitacion se declara desierto, es decir, si no se ha recibido ninguna oferta
valida o ninguna de las recibidas merece ser seleccionada desde el punto de vista cualitativo 0 econdmico;
ii. silos elementos técnicos o econdémicos del proyecto han sufrido una modificacién fundamental;
iii. sicircunstancias excepcionales o de fuerza mayor hacen imposible la ejecucion normal del proyecto;
iv.  sitodas las ofertas que cumplen los requisitos técnicos exceden los recursos financieros disponibles;
v.  si se han producido irregularidades en el procedimiento, sobre todo si han entorpecido su desarrollo en
condiciones de competencia leal;
vi.  silaadjudicacién no se ajusta al principio de buena gestién financiera (por ejemplo, si el precio propuesto por
el candidato a quien vaya a adjudicarse el contrato no guarda relacién alguna con el precio de mercado);

Si se anula el procedimiento de contratacion, todos los candidatos deberan ser informados por escrito, con la mayor
brevedad posible, de los motivos de la anulacion. Debera publicarse el anuncio de anulacién correspondiente en el
caso de haberse realizado una convocatoria publica.

Tras la anulacién del procedimiento, el érgano de contratacién puede decidir:
i.  Iniciar un nuevo procedimiento simplificado/licitacién

i.  Volvera publicar el procedimiento utilizando las referencias de la convocatoria inicial.

ii.  Entablar negociaciones con uno o varios candidatos que hayan participado en el procedimiento y cumplan
con los criterios de seleccion, siempre que las condiciones iniciales del contrato no se modifiquen
sustancialmente (esta opcién no sera aplicable si la anulacién se debe a irregularidades que hayan podido
falsear la competencia leal);

iv.  No celebrar el contrato.
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CAPITULO 1l

TERMINOS DE REFERENCIA

. ANTECEDENTES

La Organizacion de Estados Iberoamericanos, sede Panama con el Ministerio de Educacion de la Republica de
Panama4, desde el afio 202 han unido esfuerzos para el beneficio de la poblacién panamefia y por lo tanto formalizan
y suscriben el Convenio Especifico de Cooperacion para apoyar en actividades especificas relacionadas con el
componente 3: Apoyo pedagogico integral y continuo del Programa “Mejorando La Eficiencia y Calidad del Sector
Educativo”; el cual financiara: “(i) Acciones de acompafiamiento pedagdgico y capacitacion en lectoescritura y
Matemética, entre otros; Provision de materiales didacticos para docentes y estudiantes; y adecuacion de mobiliario
escolar; y (ii) El desarrollo e implementacién de una intervencion pedagogica y de gestion focalizada en las escuelas
que resulten con mas bajo desempefio segun las evaluaciones de aprendizaje realizadas por el SIMECE. Las acciones
de apoyo pedagogico estaran basadas en los Derechos Fundamentales de Aprendizaje (DFA)”.

Como parte de las acciones estipuladas para la ejecucidn del afio 2022, se hace imperante avocar a un proceso de
alineacion curricular de los Programas de Estudio y los Derechos Fundamentales de Aprendizaje del Ministerio de
Educacion, con el objetivo de actualizar dichos insumos curriculares para fortalecer las habilidades de los estudiantes.
Este proceso busca lograr una secuenciacién intencional, logica, y operativa que articule los contenidos, objetivos,
perspectivas y las metodologias aplicables, mediante estrategias pedagdgicas que garanticen el flujo integrado, tanto
de los Principios y Fundamentos educativos, como de los conocimientos, valores, habitos, actitudes y aptitudes
prescritas desde la clspide de las politicas institucionales de un modelo Educativo, hasta concretarse en la practica
formativa cotidiana.

La OEl, organismo ejecutor del programa, se interesa en contratar los servicios de una firma consultora para la
elaboracién de documentos técnicos, reportes e informes para el proceso de produccidén de materiales didacticos y
fortalecimiento institucional con el Ministerio y asi, avocar a los procesos de validacion de los materiales didacticos
que se realizan. Se hace imperante contar con especialistas técnicos que puedan desarrollar esta documentacion que
perfecciona y valida los procesos de validacion de los materiales didacticos que se han desarrollado para el proyecto.

IIl.  OBJETIVO

Servicios de firma consultora para la elaboracion de documentos técnicos, reportes e informes para la produccion de
materiales didacticos y fortalecimiento institucional.

lll.  ALCANCE DE LOS SERVICIOS Y ACTIVIDADES:

La firma consultora debera realizar el control de actividades, asegurando el cumplimiento de los objetivos de la
presente consultoria a través de la elaboracién de los documentos técnicos correspondientes, ademas de generar,
actualizar y modificar los documentos y herramientas necesarias para el producto final.

A. Actividades:
Bajo la supervision general y la orientacién técnica de la directora de Proyectos de la OEI-Oficina Panam4, la firma
consultora realizara actividades, dentro de las cuales se destacan las siguientes:

1. Generacion de documentos técnicos que abarquen el detalle de los entregables.
2. Acciones y actividades complementarias necesarias para la elaboracién de los documentos técnicos.

3. Coordinar reuniones con los actores involucrados para la realizacion de los informes técnicos.
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4. Coadyuvar en el seguimiento de los resultados relacionados con el objeto de la consultoria.
5. Articular con los diferentes actores el flujo de informacion y documentacién técnica requerida objeto de la consultoria.
IV. PRESUPUESTO BASE

El presupuesto total asignado para la presente contratacién del proponente es de hasta QUINCE MIL DOLARES CON
00/100 (USD. $. 15,000.00). La oferta debe incluir los impuestos nacionales generados, gastos bancarios, cargas
impositivas que quepan, costos operativos y sujetos a la contratacion de acuerdo con la legislacién de Panama.

V. CARACTERISTICAS Y DURACION DE LA CONSULTORIA

Tipo de Consultoria: Firma consultora con pago de honorarios con base en la presentacién de los productos
descritos.

La seleccién de la firma consultora se realizara bajo las Politicas para la Seleccion y Contratacion de Firma Consultora
de la OEl, la adjudicacion se realizara segun la décimo cuarta version del Procedimiento de Compras y Contrataciones
OEIl Panama (PN-COM-01).

Lugar de trabajo: virtual.

VI. PERFIL DE LA FIRMA CONSULTORA:

o Experiencia minima de cinco (5) afios brindando los servicios relacionados al objeto de esta contratacion, se
computara esta experiencia de acuerdo con la documentacién administrativa presentada. Certificado de
existencia legal, evidencias contractuales donde se demuestre la actividad comercial del proveedor y su
fecha de inicio de operaciones y detalle del Anexo 4.

o Experiencia en la planeacion y ejecucion de proyectos educativos editoriales. De acuerdo con la informacion
presentada dentro de los documentos de capacidad técnica del proveedor, se computaran las experiencias
brindando servicios en la planeacion y ejecucion de proyectos educativos editoriales en la Republica de
Panama y/o paises Iberoamericanos, que se detalle en el Anexo 4.

¢ Formacion académica del equipo en areas de las ciencias sociales de la educacion, linglistica, filosofia u
otras areas concernientes al objeto de la consultoria (minimo 2 personas). De acuerdo con la informacion
presentada dentro de los documentos de capacidad técnica del proponente (Anexo No. 2), se computaran
las experiencias académicas del equipo coordinador de la consultoria, asi como con las cartas de referencias
suministradas.

o Capacidad operativa: Se sefiala el equipo de trabajo, especificamente la experiencia de los/as encargados
para cumplir con el objeto de la presente consultoria.

¢ Metodologia: plan de trabajo/logistica propuesta: Debe desarrollar una propuesta técnica que ofrezca detalle
de la ejecucién de la prestacion de los servicios requeridos. Detallara las explicaciones de los diferentes
puntos:

iv.  Descripcion de la propuesta.
v.  Control de validacion de la informacion e investigaciones.
vi.  Cronograma propuesto de entrega de los documentos técnicos.

VIl. ENTREGABLES/PRODUCTOS ESPERADOS:
Los documentos finales de cada producto deberan ser reproducidos en formato PDF y Word.

La Direccion de Proyectos realizara las acciones necesarias a fin de que la conformidad de cada entregable se emita
dentro del plazo méximo de quince (15) dias calendario contados a partir del dia siguiente de recibido el producto. La
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aprobacién correspondiente sera oficializada a través de un documento de recibido conforme por parte de la
Contraparte.

En caso de existir observaciones, una vez recibidos los entregables, la Direccion de Proyectos remitira las
observaciones respectivas y las comunicara por escrito a la empresa, dentro de un plazo maximo de 7 dias habiles,
posteriores a la entrega de cada producto, con un plazo maximo de levantamiento de observaciones en funcién a la
complejidad de éstas. Dicho plazo comenzaré a partir del primer dia calendario siguiente de recibido el requerimiento
por parte de la Contraparte. El producto corregido segun observaciones se entregara dentro de los 7 dias habiles
siguientes de la comunicacion de observacion hechas por el coordinador de proyecto.

CUADRO NO. 1 - Entregables

ENTREGABLE /PRODUCTOS FECHA (estimada) | PORCENTAJE
Producto 1:
Documento técnico, reporte o informe para el plan Hasta 15 dias
de desarrollo de complejos didacticos para )
. . .. | calendario contados 0
multigrado donde incluye los procesos de gestion, . : 20%
s, -, SO a partir de la firma
contratacion,  evaluaciéon, administracion y del Contrato
operacion frente a las estrategias lideradas por la
Organizacion.
Producto 2: - . Hasta 30 dias
Documento técnico, reporte o informe del .
- T calendario contados 0
fortalecimiento institucional con respecto a la . , 13%
. o a partir de la firma
estrategia de recursos de aula de matematica para del Contrato
pre escolar
Producto 3: - . Hasta 45 dias
Documento técnico, reporte o informe del .
- T calendario contados 0
fortalecimiento institucional con respecto a la . , 33%
. s L a partir de la firma
estrategia de acompafiamiento y capacitacidn del Contrato
docente para el afio 2023.
Producto 4:
Documento técnico, reporte o informe del Hasta 60 dias
fortalecimiento institucional con respecto a la | calendario contados 339,
intervencion de las escuelas de menor desempefio | a partir de la firma °
en preescolar y primaria a través del uso de del Contrato
complejos didacticos
TOTAL 100%

Los productos seran cancelados, luego de la emision de recibido conforme por parte de la OEl Los pagos seran
gestionados a través de transferencia bancaria.

IX. SOPORTE TECNICO:
La firma consultora debera atender las consultas telefénicas o por correo sobre los documentos metodolégicos, los
resultados de los documentos técnicos y/o cualquiera informacidn de interés objeto de la consultoria que se presenten

a OEI. Adicionalmente, la firma consultora se comprometera a realizar una jornada de presentacion de los resultados
a la Direccién de Proyectos de la Organizacion.
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También se comprometera a subsanar cualquiera observacion que presente a los entregables durante los tres meses
posteriores a la entrega del Entregable Final.

X. OTRAS CONSIDERACIONES:

La firma consultora a la que se adjudique la consultoria debera considerar los siguientes aspectos para el desarrollo
de los entregables:

a. Debe trabajar coordinadamente con la contraparte, coordinador del proyecto y el responsable técnico de la
contraparte.

b. Debe revisar y validar documentacién de interés para el objeto de la consultoria.

c. Todos los gastos relacionados a la investigacion tales como recursos, documentos, movilizacion y otros
necesarios para la ejecucion del servicio seran asumidos por la firma consultora.

XI. PLAZO

La consultoria se desarrollara durante un periodo de 60 dias calendario contados a partir de la fecha de firma del
Contrato.

XIl. COORDINACION Y SUPERVISION

El control y seguimiento de las actividades que se desarrollarén en el marco de la consultoria, estaran a cargo de la
Directora de Proyectos de la OEI

La supervisidn considerara lo siguiente:

- El cumplimiento de las especificaciones técnicas

- El'cumplimiento de los contenidos de cada entregable.

- El'cumplimiento de los plazos establecidos para la entrega de los entregables.

- Coordinar con el area técnica de la contraparte para que realicen e informen de las observaciones que hubiese.
- Coordinar con el area técnica de la contraparte para la conformidad al levantamiento de observaciones.

- Emitir informe de conformidad de los entregables.

Firma del contratist
Irma det contrafista Aprobacion del area (OEI)
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ANEXO 1
DECLARACION RESPONSABLE SOBRE LOS CRITERIOS DE EXCLUSION Y CRITERIOS DE SELECCION
[El] [La] abajo firmante [nombre de la persona que firma] en representacion

(solo para las personas fisicas) en | (solo para las personas juridicas) en representacion de la persona juridica
representacion propia siguiente:

NUmero de pasaporte o de documento | Nombre oficial completo:

de identidad: Forma juridica oficial:

(«la personay) Datos registrales:

Direccion oficial completa:
NUmero de registro del RUC:

(«la personay)

|. SITUACION DE EXCLUSION RELATIVAS A LA PERSONA

1. Declara que la persona antes mencionada se encuentra en una de las situaciones s NO
siguientes:
a) haquebrado, o estd sometida a un procedimiento de insolvencia o liquidacion, sus activos estan | 7 O

siendo administrados por un liquidador o por un tribunal, se halla en concurso de acreedores,
sus actividades empresariales han sido suspendidas o se encuentra en cualquier situacion
analoga, resultante de un procedimiento de la misma naturaleza en virtud de disposiciones
legales o reglamentarias nacionales;

b) se ha establecido mediante sentencia firme o decisién administrativa definitiva que la persona | [ O
ha incumplido sus obligaciones en lo referente al pago' de impuestos o cotizaciones a la
seguridad social, de conformidad con el Derecho aplicable;

c) se ha establecido mediante sentencia firme o decisién administrativa definitiva que la persona
es culpable de falta de ética profesional grave por haber infringido la legislacion o la
reglamentacion aplicable o las normas deontoldgicas de la profesién a la que pertenece, o por
cualquier conducta ilicita que afecte significativamente a su credibilidad profesional, cuando
dicha conducta denote un propdsito doloso o negligencia grave, con inclusion de cualquiera de
las conductas siguientes:

i) tergiversar de forma fraudulenta o por negligencia la informacion exigida para verificar la inexistencia
de motivos de exclusién o para el cumplimiento de los criterios de seleccién o para la ejecucion de un
contrato o0 acuerdo;

O
O

ii) celebrar con otras personas un acuerdo con el fin de falsear la competencia;

iii) vulnerar los derechos de propiedad intelectual;

iv) intentar influir en el proceso de toma de decisiones del Organo de Contratacion durante el
procedimiento de contratacién;

v) intentar obtener informacion confidencial que pueda conferirle ventajas indebidas en el procedimiento
de adjudicacion;

d) se ha establecido mediante sentencia firme que es culpable de cualquiera de los actos
siguientes:

i) fraude;

ii) corrupcion;

iii) conductas relacionadas con una organizacion delictiva;

ooo|o] ol g gomio
opoo|o] o o oo

iv) blanqueo de capitales o financiacién del terrorismo;

L En relacion con el cumplimiento de sus obligaciones tributarias o con la Seguridad Social, se considerara que las empresas se encuentran al corriente en el
mismo cuando las deudas estén aplazadas, fraccionadas o se hubiera acordado su suspension con ocasion de la impugnacion de tales deudas.
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v) delitos de terrorismo o delitos ligados a actividades terroristas;

vi) trabajo infantil u otras infracciones relacionadas con la trata de seres humanos;

O|a|d
O|a|d

e) se ha establecido mediante sentencia firme o decision administrativa definitiva que la persona
o entidad ha creado una entidad en otro territorio con la intencion de eludir obligaciones fiscales,
sociales o cualesquiera otras obligaciones juridicas de obligado cumplimiento en el lugar de su
domicilio social, administracién central o centro de actividad principal.

f) se ha establecido mediante sentencia firme o decision administrativa definitiva que la entidad | O O
ha sido creada con la finalidad prevista en la letra e).

Il - SITUACIONES DE EXCLUSION RELATIVAS A LAS PERSONAS FiSICAS O JURIDICAS CON PODERES DE
REPRESENTACION, DE DECISION O DE CONTROL EN RELACION CON LA PERSONA JURIDICA Y LOS
TITULARES REALES

No aplicable a las personas fisicas, los Estados miembros y las autoridades locales

2. Elabajo firmante declara que una persona fisica o juridica que es miembro del érgano | SI NO | NA.
de administracion, de direccién o de control de la persona juridica citada, o que tiene
poderes de representacion, de decisidn o de control en relacién con dicha persona
juridica (a saber, los directores de empresas, los miembros de los 6rganos de
direccion o de supervision y las personas fisicas o juridicas que posean la mayoria
de las acciones) o un titular real de la persona juridica se encuentra en una de las
situaciones siguientes:

Situacion contemplada en la letra c) supra (falta profesional grave)

Situacion contemplada en la letra d) supra (fraude, corrupcién u otras infracciones penales)

Situacion contemplada en la letra €) supra (creacion de una entidad con la intencién de
eludir obligaciones legales)

O O OO
o o go
o) Onoio

Situacion contemplada en la letra f) supra (persona creada con la intencién de eludir
obligaciones legales)

Il - SITUACIONES DE EXCLUSION RELATIVAS A LAS PERSONAS FiSICAS 0 JURIDICAS QUE ASUMEN UNA
RESPONSABILIDAD ILIMITADA POR LAS DEUDAS DE LA PERSONA JURIDICA

3. Declara que una persona fisica o juridica que asume una responsabilidad ilimitada | Si NO | NA.
por las deudas de la persona juridica antes indicada se encuentra en una de las
situaciones siguientes. En_caso afirmativo, indique en el anexo de esta
declaracion el/los_nombre(s) de las personas interesadas con una breve
explicacion.]:

Situacién contemplada en la letra a) supra (quiebra) O O O

Situacién contemplada en la letra b) supra (incumplimiento en lo referente al pago de
impuestos o cotizaciones a la seguridad social)

PRUEBAS DOCUMENTALES PARA LA ADJUDICACION PREVIA SOLICITUD-

Previa solicitud y en el plazo fijado por el Organo de Contratacion, la persona debera presentar las siguientes pruebas
relativas a las personas fisicas o juridicas:

Para las situaciones descritas en las letras a), c), d), e) y f), se acreditard mediante un certificado de Informacién de
Antecedentes Penales Personales (0 Récord Policivo, articulo 17 de la Ley No. 69 de 27 de diciembre de 2007) (para
el caso de las personas naturales), valido y vigente de acuerdo a la normativa nacional o, en su defecto, oficio o
documento equivalente expedido recientemente por una autoridad judicial 0 administrativa del pais de establecimiento
de la persona, que acredite que se cumplen dichos requisitos. Respecto a las personas juridicas establecidas en la
Republica de Panama, el érgano de contratacion verificara que no se encuentran incapacitados para contratar con las
entidades estatales mediante el portal de registro de empresas inhabilitadas del Gobierno de Panama:
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(https://www.panamacompra.gob.pa/portal/Empresasinhabilitadas.aspx).

Respecto a las personas naturales y juridicas no establecidas en la Republica de Panama, un certificado reciente de
antecedentes penales o, en su defecto, un documento equivalente expedido recientemente por una autoridad judicial
o administrativa del pais de establecimiento de la persona, que acredite que se cumplen dichos requisitos.

En relacidn con la situacion descrita en la letra b), deberan presentarse certificados vigentes y vélidos de Paz y Salvo,
para impuestos nacionales por la Direccidn General de Ingresos y cuotas de seguridad social por parte de la Caja de
Seguro Social. En caso de que en el pais de que se trate no se expida ninguno de los documentos antes descritos,
estos podran sustituirse por una declaracion jurada ante una autoridad judicial o notario o, en su defecto, una
declaracion solemne ante una autoridad administrativa o un organismo profesional cualificado del pais de
establecimiento.

La fecha de expedicion de los documentos no debe ser superior a un afio a partir de la fecha de su solicitud por el
Organo de Contratacion y debe ser vélida en dicha fecha.

II. CRITERIOS DE SELECCION

4. Declara que la persona antes mencionada cumple los criterios de seleccién que le | Si NO | NA.

son aplicables individualmente establecidos en el Pliego de Condiciones:

a) dispone de la capacidad juridica y normativa para ejercer la actividad profesional | 7 O O

necesaria para ejecutar el contrato, tal como se exige en el presente proceso las
especificaciones técnicas.

b) cumple los criterios econdmicos y financieros que se indican en el presente | [ O O

proceso

c) cumple los criterios técnicos y profesionales que se indican en el presente | [ O O

proceso.

El Organo de Contratacion debera adaptar el cuadro anterior a los criterios indicados en los documentos
de la oferta (es decir, afadir mas lineas correspondientes a cada criterio o borrar las lineas).

5. Sila persona antes mencionada es el Unico licitador o el licitador principal en caso | ] O O
de oferta conjunta, declara que:
El licitador, incluidos todos los miembros del grupo en caso de presentacion de una oferta | [J O O

conjunta e incluidos los subcontratistas, si procede, cumplen todos los criterios de
seleccion para los cuales se efectuara una evaluacion consolidada segun lo previsto en el
Pliego de Condiciones.

PRUEBAS RELATIVAS A LA SELECCION

El abajo firmante declara que la citada persona tiene la posibilidad de presentar, previa solicitud y sin demora, los documentos
justificativos necesarios enumerados en las secciones pertinentes del Pliego de Condiciones.

La persona citada podra ser excluida del presente procedimiento si alguna de las declaraciones o la informacién
presentada como condicion para la participacion en el presente procedimiento resultara ser falsa.

Nombre y apellidos Fecha

Firma

2236


https://www.panamacompra.gob.pa/portal/EmpresasInhabilitadas.aspx

Organizacion de Estados
—_—1<S Iberoamericanos
———
————— Organizacao de Estados

Ibero-americanos

ANEXO No. 2 FORMATO DE HOJA DE VIDA
Cada profesional solicitado debera elaborar su hoja de vida, con la informacién abajo detallada (como minimo se debe
incluir lo solicitado en cada seccion).
1. DATOS PERSONALES
Nombre:

Lugary Fecha de Nacimiento

Pasaporte o0 Cédula No.

Nacionalidad

Profesién

Ocupacion actual

Pais de residencia

Direccion particular

Teléfono

Correo electronico

2. FORMACION ACADEMICA (Estudios de Licenciatura, ingenierias, Maestrias y Doctorados)

Periodo de Estudio
(Desde - Hasta)
(mes/aio - mes/afio)

Grado académico  Obtenido  (Licenciatura,

Institucion Diplomado, Master) (Indicar la Especialidad)

1
2

3

Incluir estudios que cumplan los requerimientos establecidos en el Cuadro de Evaluacion
3. EXPERIENCIA GENERAL

Periodo (Desde - Hasta)

Empresa o Proyecto |(Actividad realizada® - N
(mes/aio - mes/aio)

1
2

3

*Este cuadro se debe diligenciar iniciando en el proyecto o empresa en la que realizé el trabajo mas recientemente.
Debe darse una breve descripcion de la actividad profesional desarrollada en el area Especifica, indicando claramente
su responsabilidad y los periodos involucrados a efecto de determinar el tiempo de experiencia requerido.

4. EXPERIENCIA ESPECIFICA: En Proyectos Similares.

Provecto e Duracion del
yecto Descripcion de actividad desempeiiada (Ej.:Proyecto
Institucion Nombre del|~. -
Director, Consultor Independiente, Gerente,(Desde -  Hasta)
Contratante —|Proyecto p |p ai
Pais ersonal Permanente, etc.) (mes afio -
mes/afio)
1
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5. Uso de herramientas informaticas

6. Idiomas

NIVEL
Herramienta Basico Medio Alto
Incluir herramientas relacionadas con las establecidos en el perfil
NIVEL
Idiomas Basico  |Medio Alto
Incluir el detalle de idiomas relacionados con los establecidos en el perfil
7. Referencias Profesionales
Empresa Ol - Direccion
Nombre Cargo presa Teléfono .
Institucion electronica

1

2

Indicar el nombre del funcionario inmediato superior o contratante, su cargo y demas datos requeridos.

[Usar las hojas adicionales que fueran necesarias]

Declaracion:

Yo, el abajo firmante, certifico que, segin mi conocimiento y mi entender, este curriculo describe correctamente mi
persona, mis calificaciones y mi experiencia. Entiendo que cualquier declaracidn voluntariamente falsa aqui incluida

puede conducir a mi descalificacion.

Firma

Fecha:
dia/mes/ano
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ANEXO 3
CARTA DE CONFIDENCIALIDAD

Organizacion de Estados Iberoamericanos (OEl)

Respetados Sefiores:

Organizacion de Estados
Iberoamericanos

Organizacao de Estados
Ibero-americanos

(Lugar y Fecha)

En relacién a la convocatoria del Procedimiento Simplificado No.PS-003-2022-OElI SERVICIOS DE FIRMA
CONSULTORA PARA LA ELABORACION DE DOCUMENTOS TECNICOS, REPORTES E INFORMES PARA LA
PRODUCCION DE MATERIALES DIDACTICOS Y FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL, manifiesto que por la
naturaleza de los servicios a ejecutar, es indispensable guardar absoluta confidencialidad, por lo que me comprometo
a no divulgar por medio de publicaciones, conferencias, informes o cualquier otra forma, los datos y resultados
obtenidos del presente acto publico, sin autorizacién expresa de la Entidad Contratante, pues dichos datos y resultados
son propiedad de esta Ultima, hasta tanto dicha informacion sea de caracter publico.

Atentamente,

representante legal 0 apoderado de cada uno de sus miembros.

Observaciones: El documento generado debera mostrar el nombre, cargo, documento de identificacién
personal (cédula o pasaporte) y firma autégrafa del proponente. En el caso de consorcio o asociacion
accidental, debera emitirse un documento por cada miembro y cada documento debera estar firmado por el
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ANEXO 4
EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

La empresa debe ser una empresa consultora, con experiencia brindando los servicios relacionados al objeto de esta
contratacion y experiencia en la planeacion y ejecucion de proyectos educativos editoriales.

Para la relacion de los contratos el proponente debera diligenciar la informacion en el siguiente formato:

Participacion OO 63

, en el contrato PEEREENT .
N° Numero del | Nombre del | Valor del (sjecucion en en el valor Obijeto del Fephe_x de _Fec_ha Qe
contrato contratante | contrato Consorcio) s ejecutadp en contrato inicio finalizacion
aplica Conso_rC|o, si
aplica
1
2
3

En caso de Consorcio, se debera completar y llenar este formulario para cada una de las firmas que constituyen el
Consorcio.

NOTAS:

El proponente debera proporcionar una breve historia de su empresa y su trayectoria profesional, en un maximo de 5
paginas, incluyendo la informacién solicitada en este Anexo.

Se deberan dar las referencias necesarias para contactar a los propietarios de cada uno de los servicios ofrecidos.
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DETALLE DE LOS PRECIOS PROPUESTO

Organizacao de Estados

La propuesta presentada por el proveedor debe incluir los items/rubros/costos en el mismo orden que se indica en
este documento. En caso de tener comentarios y/o aclaraciones, les solicitamos indicarnos los mismos.

El monto ofertado debe cubrir la ejecucion total de los Servicios requeridos en este proceso. Dicho monto debe cubrir
todos los costos y gastos para el cumplimento de lo solicitado y los mismos seran fijos por toda la duracién del Contrato
(en caso de adjudicacion). El precio ofertado debera incluir todos los gastos incurridos, en materia honorarios,
reclutamiento, seguros médicos, transporte, viaticos, permisos, herramientas, contingencias, gastos y costos
administrativos, ganancia, licencias, movilizacién, provision de las instalaciones desde donde se prestara el servicio,
y todos aquellos gastos en que incurra a fin de proveer los servicios ofrecidos.

Se les recuerda que los proveedores no podran modificar sus precios después del envio de sus ofertas. En el caso
de incongruencia entre el precio unitario y el valor total calculado, el precio unitario prevalece. El precio cotizado se
detalla en la Tabla de Precios que se detalla a continuacion.

Tabla #1
Tabla de Precios
ENTREGABLE /PRODUCTOS FECHA PORCENTAJE Monto Propuesto

Producto 1:
Documento técnico, reporte o informe para el plan
de desarrollo de complejos didacticos para | Hasta 15 dias calendario
multigrado donde incluye los procesos de gestién, | contados a partir de la firma 20%
contratacién,  evaluacién, administracion y del Contrato.
operacion frente a las estrategias lideradas por la
Organizacion.
Producto 2:
Documento técnico, reporte o informe del Hasta 30 dias calendario
fortalecimiento institucional con respecto a la | contados a partir de la firma 13%
estrategia de recursos de aula de matematica para del Contrato.
pre escolar.
Producto 3:
Documento técnico, reporte o informe del | Hasta 45 dias calendario
fortalecimiento institucional con respecto a la | contados a partir de la firma 33%
estrategia de acompafiamiento y capacitacién del Contrato.
docente para el afio 2023.
Producto 4:
Documento técnico, reporte o informe del Hasta 60 di lendari
fortalecimiento institucional con respecto a la asta 'as calenaario
. o | contados a partir de la firma 33%
intervencién de las escuelas de menor desempefio q

o , el Contrato.
en preescolar y primaria a través del uso de
complejos didacticos.

TOTAL 100%

SUB TOTAL
IMPUESTOS
GRAN TOTAL
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IMPORTANTE:

1. Los precios enviados en la oferta NO deben Incluir el 7% de ITBMS, toda vez que la OEI, como organismo
internacional, esta exonerada del mismo.

2. Los precios cotizados por el oferente permaneceran fijos durante la ejecucidn del servicio, no estara sujeto a
variaciones por ningun motivo.

3. Los precios cotizados deberan incluir todos los gastos incurridos por el oferente.

4. Los oferentes no podran modificar sus precios después del envio de sus propuestas.

Nombre de la empresa:

Representante Legal o persona autorizada para firmar:

Cargo: Correo electronico:

Firma:

Fecha:
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ANEXO 6
FORMULARIO DE PROPUESTA
Lugar y fecha: XXXXXXXXX, XXXX del mes de XXXX del afio 2022
Sefiores
OEl Panama

Referencia: Procedimiento Simplificado No. PS-003-2022-OEl SERVICIOS DE FIRMA CONSULTORA PARA LA
ELABORACION DE DOCUMENTOS TECNICOS, REPORTES E INFORMES PARA LA PRODUCCION DE
MATERIALES DIDACTICOS Y FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL (Il SEMESTRE DEL 2022).

Estimados Sefiores:

[Nombre del representante legal-Proponente], identificado como aparece al pie de mi firma, [obrando en mi propio
nombre o en mi calidad de representante legal de] [nombre del Proponente], presento oferta al Proceso de Contratacion
de la referencia y hago las siguientes manifestaciones:

1. Que conozco y acepto los Documentos del Proceso, tuve la oportunidad de solicitar aclaraciones vy
modificaciones a los mismos, y recibi de OEI respuesta oportuna a cada una de las solicitudes.

2. Que estoy autorizado para suscribir y presentar la Oferta en nombre del Proponente y estoy autorizado para
suscribir el contrato si el Proponente resulta adjudicatario del Proceso de Contratacién de la referencia.

3. Que conocemos y aceptamos la Legislacion de la Republica de Panama.
4. Que ninguna de las personas representadas por los firmantes se encuentra incursa en causal alguna de
inhabilidad y/o incompatibilidades sefialadas por las Leyes Panamefias o el pliego de condiciones, que les impida

celebrar contratos.

5. Que la Oferta que presento cumple con la totalidad de los requisitos y especificaciones técnicas del pliego de
condiciones y sus anexos.

6. Que la oferta econémica y la oferta técnica estan adjuntas a la presente comunicacion y han sido elaboradas
de acuerdo con los Documentos del Proceso y hacen parte integral de la Oferta.

7. Que los documentos que presento con la Oferta son ciertos y han sido expedidos por personas autorizadas
para el efecto.

8. Que con la presentacion de la propuesta estoy aceptando los riesgos establecidos en el proceso de la
referencia.

9. Que nos acogemos a los plazos establecidos para la ejecucion del contrato.

10. Que la oferta econdémica adjunta fue elaborada teniendo en cuenta todos los gastos, costos, derechos,

impuestos, tasas y demas contribuciones que se causen con ocasion de la presentacion de la Oferta, suscripcion y
ejecucion del contrato y que, en consecuencia, de resultar adjudicatario no presentaré reclamos con ocasion del pago
de tales gastos.

11. Que, en caso de resultar adjudicatario, suscribiré el contrato en la fecha prevista para el efecto en el
Cronograma contenido en los Documentos del Proceso.
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12. Que, en caso de resultar adjudicatario, me obligo a presentar la garantia de cumplimiento prevista en los
Documentos del Proceso en la fecha prevista para el efecto en el Cronograma alli contenido.

13. Que en caso de resultar adjudicatario me comprometo a que, a la terminacion de la vigencia del Contrato, el
servicio contratado cumplira con la totalidad del alcance y los requerimientos y especificaciones técnicas establecidas
en el pliego de condiciones y sus anexos.

14. Adjunto la garantia de seriedad de la Oferta la cual cumple con lo establecido en los Documentos del Proceso.

15. No estamos en causal de inhabilidad, incompatibilidad o conflicto de intereses alguna para celebrar el contrato
objeto del Proceso de Contratacion.

16. Que, con la presentacion de la propuesta, autorizo que los actos administrativos que se generen en el
presente proceso de seleccion se natifiquen al correo electrénico indicado en la parte inferior del presente documento.

17. Que para efecto de comunicaciones mis datos como PROPONENTE son:

NOMBRE DEL PROPONENTE:
NOMBRE DEL REPRESENTANTE:
TELEFONO:

DIRECCION y CIUDAD:

CORREO ELECTRONICO:
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