OEI

COMISSAO DE AVALIACAO DA OEI
EDITAL
LICITACAO N.° 10171/2024 - OEI

A Organizagdo dos Estados Ibero-americanos, para a Educagéo, a Ciéncia e a
Cultura — OEI, Organismo Internacional, com sede no SHS, Quadra 06, Bloco C, Ed. Brasil
21, Sala 919, Brasilia, DF, CEP 70316-109, torna publico que no dia 20 de agosto de 2024, as
10h00, horario de Brasilia, ira realizar a sessdo de abertura das propostas da Licitagdo em epi-
grafe, cujo critério de adjudicagdo serd o de Melhor Técnica e Menor Preco, sendo o certame
regido pelo Procedimento de Contratagio da OEI — Escritério no Brasil, em sua atual redaco, -
e, suplementarmente, por analogia, tomando-se como referéncia a Lei de Contratagdo do Setor
Publico e/ou os estdndares europeus de contratagdo, e demais condi¢des e especificagdes
constantes deste Edital e seus anexos.

RECEBIMENTO DOS INVOLUCROS E ABERTURA DA DOCUMENTACAO
DATA: 20 de agosto de 2024.
HORARIO: 10h00, horario de Brasilia/DF.

LOCAL: Sala de Reunifo da OEI - SHS, Quadra 06, Bloco C, Ed. Brasil 21, Sala 919, Brasi-
lia, DF, CEP 70316-109.

Evento Periodo/Data (*)
Prazo para apresentacfio das propostas De 16/07/2024 até as 10h00 dia 20/08/2024
Prazo para solicitagdo de esclarecimentos | Até 08/08/2024
sobre o Termo de Referéncia/Edital
Prazo para atendimento de Diligéncia solici- | Até 23/08/2024

tada pela OEI
Prazo para Comunicagfio da Adjudicagio Até 06/09/2024
Prazo para apresentacio de Recursos Até 11/09/2024

Prazo para apresentar documentagiio com- | Até 30/09/2024
probatéria da Declaragdo do Anexo E, se
solicitada pelo Orgdio de Contratagdo.

(*) Prazos estimados.

1 -DO OBJETO

1.1 Contratagdo de 2 (duas) empresas especializadas para a prestagdo de servicos d
marketing promocional e live marketing, conforme especificagdes contidasfio Termo

Referéncia, Anexo “A”, deste Edital.

1.2. Fazem parte integrante do presente Edital os seguintes Anexos:

Anexo A — Termo de Referéncia
Anexo B - Modelo de Declaragio de Fatos Impeditivos
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Anexo C - Modelo de Declaragdo de Ndo Empregar Menor.

Anexo D - Declaragdo de Inexisténcia de Trabalho Escravo e Infantil

Anexo E - Declaragdo de Responsabilidade sobre os Critérios de Exclusdo e
Critérios de Selecdo.

Anexo F — Minuta do Contrato

2 — DISPOSICOES GERAIS

2.1. Qualquer consulta sobre o conteudo do Edital e de seus Anexos dever ser solicitada em
até¢ 07 (sete) dias anteriores a data prevista para o recebimento das propostas, devendo ser
dirigida ao Secretério da Comissdo de Avaliagdo, mediante requerimento, a ser protocolado
diretamente na OEI, ou mediante correspondéncia registrada, postada para o enderego citado
no predmbulo deste Edital ou por meio eletronico, através do enderego eletronico com-
pras.bra@oei.int.

2.2. A Comissdo de Avaliagdo da OEI responderé e divulgara na pagina da OEI na Internet
https://oei.int/pt/escritorios/brasil/contratacoes, o teor das consultas e das respectivas respos-
tas a todos os interessados que tenham retirado o Edital.

2.3. Antes do recebimento da Documentagdo Administrativa e das Propostas Técnica e de
Prego, este Edital podera ser alterado por razdes de interesse publico ou por exigéncia legal.
Em qualquer caso, se a modificagdo a ser realizada afetar a formulagéo das Propostas, a OEI,
por intermédio da Comissdo de Avaliagdio da OEI, fara publicar, no mesmo meio por onde seu
deu a publicidade desta Licitagdo, aviso de alteragdo do Edital, fixando nova data para
apresentac¢do da Documentagéo e Propostas, com prazo ndo inferior a 30 (trinta) dias.

2.4. A OEI reserva-se o direito de revogar esta Licitagdo por razdes de interesse publico de-
corrente de fato superveniente, pertinente e suficiente para justificar tal deciso, devendo anu-
la-la diante de ilegalidade, mediante parecer escrito e devidamente fundamentado, dando ci-
éncia aos interessados por meio de publica¢do do Aviso de Revogagio.

2.4.1 N@o cabera qualquer indenizagdo as entidades licitantes em caso de revogagdo desta
Licitagao.

2.5. Para efeito de contagem dos prazos estabelecidos neste Edital, exclui-se o dia do inicio e
inclui-se o do vencimento. Os prazos tém inicio e término em dia util.

2.6. Nao havendo expediente no dia marcado para a abertura dos invélucros, ficara a reunido
adiada para o primeiro dia util subseqiiente, & mesma hora e no mesmo local, 0
manifestagdo em contrario.

3 — CONDICOES PARA PARTICIPACAO

3.1. Poderdo participar da presente Licitagdo empresas, institui¢des e entidades legalmente
constituidas e que comprovem capacidade técnica e legal na realizagio de atividade peftinen
com o objeto desta Licitagdo.
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3.2. Néio poderdo participar desta Licitagdo empresa/institui¢io que:

a. for declarada faléncia ou estiver sujeito a processos de insolvéncia ou liquidagdo, com seus
ativos sendo administrados por um liquidatério ou por um tribunal, e com suas atividades co-
merciais suspensas, resultantes de um procedimento da mesma natureza sob leis ou regula-
mentos nacionais;

b. estiver inadimplente com suas obriga¢des em relagdo ao pagamento de impostos ou contri-
bui¢des para a seguridade social, ou trabalhistas, de acordo com a lei aplicavel;

c. ter sido condenado em julgamento final ou uma decisdo administrativa final que a pes-
soa/empresa seja culpada de ética profissional séria por ter violado a legislagd@o ou regulamen-
tos aplicaveis ou os padrdes éticos da profissdo a qual pertence, ou por qualquer conduta ile-
gal que afete significativamente para sua credibilidade profissional, quando essa conduta de-
nota uma intengdo maliciosa ou negligéncia grave, incluindo qualquer uma das seguintes con-
dutas:

1) fraudulenta ou negligentemente deturpar as informagdes necessarias para verificar a ausén-
cia de motivos para excluséo ou para cumprir os critérios de sele¢do ou para executar um con-
trato ou acordo;

ii) conluio com outras pessoas para distorcer a Licitagdo;

iii) violar direitos de propriedade intelectual;

iv) tentar influenciar o processo de tomada de decisdo do Orgdo de Contragdo ou de qualquer
outra instincia durante o processo de contratagéo;

V) tentativa de obter informagdes confidenciais que possam conferir vantagem indevida ao
procedimento de adjudicagio;

d. ter sido condenado em sentenga final em qualquer um dos seguintes atos:

i) fraude;

i1) corrupgao;

iii) condutas relacionadas com organizagio criminosa;

iv) lavagem de capitais ou financiamento de terrorismo;

V) delitos de terrorismo ou delitos ligados a atividades terroristas;

vi) trabaho infantil, trabalhos escravo, ou outras relacionadas com infragbes aos direitos
humanos;

vii) Danos ambientais

e. condenado, por meio de sentenca ou decisdo administrativa final, que a pessoa ou empresa,
constituiu outra empresa em outro territério com a intencdo de evitar obrigagdes fiscais, soci-
ais ou quaisquer outras obrigagdes juridicamente vinculativas no lugar de sua sede social,
administragdo central ou principal centro de atividades.

f. condenado por meio de um julgamento final ou uma decisdo administrativa final que a em-
presa foi criada para os fins estabelecidos na letra e).

4 - DO CREDENCIAMENTO, DA APRESENTACAO DA DOCUMENTACAO E DA
PROPOSTAS

4.1. No dia, hora e local indicados no preAmbulo deste Edital, o representante credenciado da
entidade licitante devera apresentar 4 Comisséo de Avaliagio, antes da entrega dos i
de Documentagdo e das Propostas, o documento que o credencia:
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4.1.1 se procurador da entidade licitante mediante:

a) procuragdo publica, ou particular, acompanhada de copia da carteira de identidade do ou-
torgado; ou

b) declaragdo dirigida & Comiss@o de Avaliagdo da OEI, acompanhada de carteira de identi-
dade do outorgado e copia do ato de investidura do outorgante, no qual declare, expressamen-
te, ter poderes para a devida outorga.

4.1.2 se representante legal da entidade licitante:

a) documento que comprove sua capacidade de titularidade de representa-la, que pode ser por
meio do contrato social ou do estatuto/regimento da entidade.

4.2. O participante sem poderes de representag@o ndo tera legitimidade para defender os inte-
resses da entidade licitante, assinar atas, nem solicitar consignagdo de observagdes que even-
tualmente julgue necessarias, facultando-se-lhe, no entanto, 0 acompanhamento das reunides.

4.3. Cada entidade licitante devera apresentar & Comissdo de Avaliacdo da OEI, simultanea-
mente, sua documentag@o e proposta, em 6 (seis) Invélucros separados, fechados e rubricados
no fecho, preferencialmente, contendo em suas partes externas, em caracteres destacados,
além da razdo social da entidade licitante, os seguintes dizeres:

ORGANIZACAO DE ESTADOS IBERO-AMERICANOS PARA A EDUCACAO, A
CIENCIA E A CULTURA - OEI

COMISSAO DE AVALIACAO DA OEI

LICITACAO N° 10171/2024 — OEI

NOME DA EMPRESA

INVOLUCRO N°......... - TITULO “ »

4.3.1 Obrigatoriamente, os involucros conterdo:

Invélucro n°. 1, o TITULO “DOCUMENTACAO ADMINISTRATIVA”.

Invélucro n°. 2, o TITULO “PLANO DE ACAO PROMOCIONAL — Via Nao Identificada”.
Invélucro n°. 3, o0 TITULO “PLANO DE ACAO PROMOCIONAL - Via Identificada”
Invélucro n°. 4, o TITULO “CAPACIDADE DE ATENDIMENTO”

Invélucro n°. 5, 0 TITULO “RELATOS DE SOL UCAO DE PROBLEMAS”

Invélucro n®. 6, 0 TITULO “PROPOSTA DE PRECO”

VVVVVYVY

4.3.2 — Proposta Enviada Via Postal

Alternativamente as propostas poderdo ser enviadas via postal devendo estar acondicighadas

em invélucro unico, lacrado, contendo na parte externa o nome e CNPJ da proponente,/com a
indica¢do abaixo:

> Invélucro n° 1, o TITULO “DOCUMENTACJO ADMINISTRATIVA”.
» Invélucro n°. 2, o TITULO “PLANO DE ACAO PROMOCIONAL — Via Nio Identificada”.
> Invélucro n°. 3, o TITULO “PLANO DE ACAO PROMOCIONAL — Via Identificada”
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» Invoélucro n®. 4, 0 TI:TULO “CAPACIDADE DE ATENDIMENTO”
» Invélucro n® S, o TITULO “RELATOS DE SOL UCAO DE PROBLEMAS”
» Invélucro n’. 6, 0o TITULO “PROPOSTA DE PRECO”

a) deverdo dar entrada no protocolo da OEI até a data e hora marcadas para recebimento (vide
predmbulo). As propostas e documentagdo que chegarem apos essa data e hora serdo devolvi-
das incolumes ao remetente.

b) Os involucros com a documentagio e propostas acondicionados devidamente lacradas, em
invélucro tinico com o seguinte enderecamento:

ORGANIZACAO DE ESTADOS IBERO-AMERICANOS PARA A EDUCACAO, A
CIENCIA E A CULTURA - OEI

COMISSAO DE AVALIACAO DA OEI

SHS, Quadra 06, Bloco C, Ed. Brasil 21, Sala 919, Brasilia, DF, CEP 70316-109
LICITACAO N° 10171/2024 - OEL

EMPRESA:

c) qualquer atraso na entrega, com a conseqiiente devolugéo por parte da Comissdo de Avalia-
¢do da OEI, é de responsabilidade tinica e exclusiva da remetente e/ou do prestador de servi-
¢os postal.

5 - DA DOCUMENTACAO ADMINISTRATIVA

5.1. O invélucro numero 01 (DOCUMENTACAO ADMINISTRATIVA), deveri conter os
seguintes documentos:

5.1.1 A documentagao relativa a habilitagdo juridica consistird exclusivamente em:

. Registro comercial na Junta Comercial, no caso de empresa individual;

II. Ato constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, e suas alteracdes
posteriores ou o instrumento consolidado, devidamente registrado na Junta
Comercial, em se tratando de Sociedade Empresaria e, no caso de Sociedade por
Acdes, acompanhado dos documentos de elei¢cdo de seus administradores; e

III. No caso de sociedades simples, arquivo do ato constitutivo no registro
competente, acompanhado de prova de diretoria em exercicio e eventual indicagio
de administradores.

5.1.2 A regularidade fiscal e trabalhista sera comprovada pela:

I. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);
II. Prova de inscri¢do no Cadastro de Contribuintes estadual ou municipal, se Houver,
relativo ao domicilio ou sede da PROPONENTE, pertinente ao seu rgmo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

III. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual ¢ Muni¢ipal do
domicilio ou sede da PROPONENTE, ou outra equivalente, na forma da I¢i;
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IV. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social (INSS) e ao Fundo de Garantia
por Tempo de Servigo (FGTS), demonstrando situagéo regular no cumprimento
dos encargos sociais instituidos por lei; e
V. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentag@o de certiddo negativa

5.1.2.1 Os documentos da habilitagdo juridica e da regularidade fiscal e trabalhista
poderdo ser apresentados por meio de documento original, ou documentos
emitidos pela Internet, de acordo com a legislagdo aplicavel, desde que haja
sistema que permita a conferéncia de autenticidade por parte da Comissdo de
Avaliagdo da OEL

5.1.3 A gualifica¢do técnica das PROPONENTES sera comprovada por meio de:
5.1.3.1 A qualificagdo técnica das PROPONENTES sera comprovada por meio de:

I. Atestado de capacidade técnica expedido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, que comprove que a CONTRATADA ja executou ou estd executando, com
qualidade satisfatoria, servigos pertinentes e compativeis com a organizacdo de
eventos de &mbito nacional para no minimo 2.000 pessoas /dia;

I1. Atestado(s) ou certificado(s) de desempenho, emitido(s) por pessoa(s) juridica(s),
comprovando que a proponente executou os servigos de planejamento, criagdo,
organizag¢do, implantagdo de 1 (um) evento de ambito internacional com a
participagdo de autoridades governamentais, Ministros e/ou Chefes de Estados e
delegagdes estrangeiras, com publico de, no minimo, 5.000 pessoas, que evidencie a
capacidade técnica da empresa na organizagdo de reunides de alta complexidade,
diversidade de idiomas e protocolos;

5.1.3.2 O proponente devera comprovar, por meio dos documentos supracitados, a execugéo /
realiza¢do da presta¢do de, no minimo 04 (quatro) itens dos descritos abaixo:

I. Planejamento, criagdo, producdo e logistica de eventos abertos, com ou sem
cobranga de ingressos;
II. Planejamento, criagdo e produgdo de campanhas de incentivo;

III.  Ativagdo de eventos institucionais e/ou culturais e/ou promocionais;
IV. Acdes de relacionamento;
V. Organizagdo e implementagdo de eventos tendo como foco o publico externo:

feiras, exposi¢des, convengdes, semindrios, encontros, féruns, simpdsios, congressos €
cursos; e/ou Organiza¢do e implementagdo de eventos tendo como foco o publico
interno: feiras, exposi¢des, convengdes, semindrios, encontros, foruns, simpogios,
congressos, Cursos;
VI.  Planejamento, criagdo e produgdo de estandes e agdes promociongis em
eventos ndo proprietarios;

XII. Planejamento, criagdo e produgdo de agdes promocionais no exterior.

5.1.3.3 O proponente devera comprovar que foi responsavel por planejar, co¢rdenar
supervisionar, montar e desmontar estruturas de evento com o fornecimento de:
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a) Geradores, extintores, gradil de seguranga, banheiros quimicos, tendas e/ou
coberturas climatizadas, palco, mobiliario, sonorizagdo, iluminagéo, programagdo
visual do evento com toda a sinalizagdo, servigos de limpeza, brigadista e seguranca,
recepcionistas, auxiliar PCD/PNE, cobertura fotografica;

5.1.3.4 O proponente devera comprovar que foi responsavel pelo controle de acesso com
fornecimento de mao de obra para no minimo 2.000 (dois) mil participantes por dia;

5.1.3.5 O proponente devera comprovar que realizou eventos em no minimo 04 estados da
federagdo sendo que pelo menos em 02 deles o publico tenha sido de no minimo 2.000
pessoas.

5.1.3.6 O atestado devera conter, preferencialmente, nome, enderego e telefone de contato do
atestador, ou qualquer outro meio com o qual a OEI possa valer-se para manter contato com a
pessoa declarante, se for o caso.

5.1.4 A documentacdo relativa a qualificacfio econdmico-financeira consistira em:

a) certiddo negativa de feitos sobre faléncia, recuperacdo judicial ou recuperagéo
extrajudicial, expedida pelo distribuidor da sede da proponente. Caso na certiddo
ndo estiver mencionando explicitamente o prazo de validade, somente sera aceita
com o prazo méaximo de 30 (trinta) dias, contados da data de sua emissdo.

b) Balango patrimonial dos dois ultimos exercicios sociais, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagdo financeira da
empresa, vedada a sua substituigdo por balancetes ou balangos provisdrios,
podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrados ha mais de 3 (trés)
meses da data de apresentagdo da proposta;

¢) O Balango Patrimonial devera contemplar os indices de Liquidez Geral (LG),
de Solvéncia Geral (SG) e de Liquidez Corrente (LC), resultantes da aplicagdo das
formulas abaixo, devendo ser maiores que um (>1)

LG = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo/Passivo Circulante + Exigivel
a Longo Prazo

SG = Ativo Total/Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

LC = Ativo Circulante/Passivo Circulante

c.1 Os indices acima serdo calculados pela licitante e confirmados pelo res
vel por sua contabilidade, mediante sua assinatura e a indicagdo do sey nom:
completo e do numero de registro no Conselho Regional de Contabilidade.

¢.2 -Comprovagdo de patriménio liquido ou de capital social integraljizado n
valor de 10% (dez por cento) do Orgamento Base da contratagdo previstq no'i
9 deste Edital.
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5.1.5 - DECLARACOES

e Declaragio de que ndo ha fato impeditivo de participar de licitagdes ou de contratar com
qualquer 6rgdo da Administragdo Publica, obrigando-se a informar a superveniéncia de ocor-
réncias posteriores (modelo Anexo “B”).

e Declaragio de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituigdo Fede-
ral (modelo Anexo “C”).

e Declara¢do de Inexisténcia de Trabalho Escravo ou Infantil (Modelo Anexo “D”)

e Declaragio de Responsabilidade sobre os Critérios de Exclusdo e Critérios de Selegdo
(Anexo E)

6 —PARTICIPACAO EM CONSORCIO

6.1 A participagdo de empresas na forma de consércio serd limitada a 3 (trés) empresas,
deverdo ser apresentadas todas as documentagdes e atendidas todas as exigéncias:

I. Comprovagdo de compromisso publico ou particular de constituicio de
consorcio, subscrito pelos consorciados;

II. Indicagio da empresa lider do consércio, que serd responsavel por sua
representagao;

1. Admissdo, para efeito de habilitago técnica, do somatério dos quantitativos de
cada consorciado e, para efeito de habilitagdo econdmico-financeira, do somatério
dos valores de cada consorciado;

IV. Impedimento de a empresa consorciada participar, na mesma licitagdo, de mais
de um consorcio ou de forma isolada;

V. Responsabilidade solidaria dos integrantes pelos atos praticados em consorcio,
tanto na fase de licitagdo quanto na de execugdo do contrato.

VI. A CONTRATADA ¢ obrigada a promover, antes da celebragdo do contrato, a
constituicdo e o registro do consorcio; e

VII. A substituicio de consorciado devera ser expressamente autorizada
CONTRATANTE e condicionada a comprovagdo de que a nova empresa do
consdrcio possui, no minimo, os mesmos quantitativos para efeito de habilitagdo
técnica e os mesmos valores para efeito de qualificagdo econdmico-financeira
apresentados pela empresa substituida para fins de habilitagdo do consércio no
processo licitatorio que originou o contrato.

7 — AVALIACAO DAS PROPOSTAS

7.1 — A forma de apresentagéo e avaliagdo das Propostas Técnicas e de Prego seguifao ao dis
posto no Item 6 — Apresentagdo das Propostas, do Termo de Referéncia, Anexo
Edital, com o seguinte procedimento:
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a) no dia e hora marcados no predmbulo deste Edital, o Secretario da Comisséo de Avali-
agdo da OEI recebera os 06 (seis) invOlucros e credenciard os representantes das pro-
ponentes;

b) em seguida abrira o invélucro n° 01 Documentagdo Administrativa, dando vista aos
representantes, e, logo apos encerrando a sessdo e lavrada a respectiva ata, encami-
nhando a documentagdo apresentada para ser analisada pelos Membros Avaliadores.
Antes de encerras a sessdo todos os presentes rubricardo os involucros 02, 03, 04, 05 ¢
06, em seus fechos;

c) analisada a documentag@o os representantes, habilitados e inabilitados, se houver, se-
rdo convocados para a sessdo de abertura dos involucros 02, 04 e 05. Nesta sessdo pas-
sardo vista nos documentos nele contidos, encerrando a sessdo, lavrando-se a respecti-
va Ata. Os documentos componentes dos involucros 02, 04 e 05 serdo enviados aos
Técnicos Especialista componentes da Banca Avaliadora.

d) apds a avaliagdo do conteudo dos invélucros 02, 04 e 05, os Técnicos Especialista
componentes da Banca Avaliadora encaminhardo ao Secretario da Comissdo de Avali-
agdo da OEI a documentagdo de cada proponente com as devidas Notas Técnicas,
acompanhada da Ata de Julgamento das Proposta Técnicas sendo, nesse momento
aberto o invélucro n® 03 para verificagdo da Nota atribuida a sua Proposta Técnica
Néo Identificada.

e) isso feito, o Secretario da Comissdo convocara os representantes das empresas propo-
nentes para a leitura do Relatorio de Avaliagdo das Propostas Técnicas e abertos os in-
volucros 06 - Proposta Econdmica, sendo seu contetido lido em voz alta, efetuado os
calculos para classificagdo geral no certame, encerrando a sessdo.

f) A Comissdo lavrara o Relatério de Avaliagdo das Propostas Técnicas e a Minuta da
Ata de Adjudicagdo Provisoria ao Diretor da OEI propondo a adjudicag@o.

g) concordando com a avaliagdo, o Diretor assinara a Ata de Adjudica¢do Provisdria que
sera enviada aos representantes das proponentes e publicado na pagina da OEI na web
sendo, nesse momento, aberto o prazo de 3 (trés) dias uteis para apresentag@o de re-
cursos especificamente no que diz respeito a avaliagdo da documentagio administrati-
va ou de sua proposta.

7.2 — Em caso de empate, o critério de desempate seguird a seguinte ordem:

1° Maior Nota Proposta Técnica;

2° Menor preco;

3° Maior nota Plano de A¢ao Promocional
4° Maior nota Capacidade de Atendimento.
5° Sorteio e sessdo publica.

8. DO CRITERIO DE ADJUDICACAO
8.1. O critério de Adjudicagdo sera 0o MELHOR TECNICA E MENOR PREC

8.2. Ndo sera considerada qualquer oferta de vantagem ndo prevista neste edital,
vantagem baseada nas ofertas dos demais licitantes.
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7 - DA ADJUDICACAO PROVISORIA E DEFINITIVA

7.1 — Adjudicac¢io Provisoria — Depois a classificac@o final das propostas, o Secretario da Co-
missdo de Avaliagdo da OEI submeter4 o resultado final ao Orgfio de Contratago que, se concor-
dar, emitird o documento Adjudica¢ido Proviséria sendo enviada as proponentes, via correio
eletronico no enderego por elas indicadas e publicado na Pagina da OEI na Internet.

7.2- Adjudicagiio Definitiva — a Adjudicag@o Definitiva se dara ao fim do prazo de recurso, ou,
se houver, apds decisdo final, sendo convocada a vencedora a assinar o contrato.

8 - DOS RECURSOS

8.1. Imediatamente apods a divulgagdo da Adjudicagiio Provisdria, estara aberto o prazo de 03
(trés) dias uteis para que as proponentes apresentem Recurso contra a decisdo da Comissdo de
Auvaliagdo da OEI, especificamente no que diz respeito a avaliagdo da documentagdo adminis-
trativa ou de sua proposta.

8.2. O recurso devera ser dirigido a Direcdo da OEI e enviado para o enderego eletronico
compras.bra@oei.int, ou por via postal para o seguinte enderego: Organizacdo de Estados
Ibero-americanos — OEI, com sede no SHS, Quadra 06, Conjunto A, Bloco C, Sala 919 — Ed.
Business Center Tower — Ed. Brasil 21, Brasilia, DF, CEP 70316-109, em horario normal de
expediente, das 8h30 as 12h00 e de 14h00 as 18h00.

8.3 — A Dirego da OEI tera o prazo de até 05 (cinco) dias uteis para responder ao recurso,
podendo ser prorrogado por igual periodo.

8.4 - Uma vez recebida pelo proponente a resposta ao seu recurso, se este ndo ficar satisfeito
com a resposta, de modo alternativo, tera o prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis para registrar
pedido de apelag@o ao Departamento Juridico da Secretaria Geral da OEI, por intermédio do
Escritorio da OEI no Brasil.

9—- DO ORCAMENTO BASE

Os recursos necessarios para fazer frente as despesas com o objeto desta Licitagdo no total
estimado de R$ 80.000.000,00 (oitenta milhdes de reais).

10 DO PAGAMENTO

10.1 O pagamento sera efetuado conforme item 10 — DO PAGAMENTO, do Termo de
Referéncia, Anexo “A” desta Licitagdo, em até 30 (trinta) dias, apds a apresentagdo de Nota
Fiscal/Fatura devidamente atestada pela OEI, mediante crédito em conta corrente, no B €
na Agéncia indicados pela licitante.

10.2 Havendo atraso superior a 30 (trinta) dias da data prevista para pagamento, desde que
OEI a ele tenha dado causa, incidira sobre o valor devido, atualizagdo financeira desde a data
final do periodo previsto para adimplemento até a data do efetivo pagamento, tomando por
base o IGP/DI do més anterior “pro rata tempore”, sobre o valor da fatura por dia delatraso.
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11 - DO REAJUSTE
Os pregos contratados serdo considerados fixos e irreajustaveis durante a vigéncia do contrato.
12 - DO CONTRATO

12.1. Sera lavrado termos de contratos entre a OEI e as proponentes adjudicatérias, conforme
minuta constante do Anexo “F”, com prazo de vigéncia de 12 (doze) meses.

12.2. As proponentes adjudicatarias serdo convocadas para firmar os contratos no prazo de até
15 (quinze) dias, contados da data de sua convocagao.

12.3. E facultado a OEI, quando um ou ambas as convocadas néio assinarem os termos de con-
tratos no prazo e condi¢des estabelecidos, convocar as proponentes remanescentes, obedecida
a ordem de classificagdo para fazé-lo, em igual prazo e nas mesmas condi¢des propostas pela
primeira classificada, inclusive quanto aos pregos, devidamente atualizados, podendo, ainda,
revogar o Procedimento Simplificado.

13 - GARANTIA CONTRATUAL

Havera exigéncia de garantia de execugo de contrato no percentual de 5% do valor estimado
do Or¢amento Base, podendo a licitante vencedora optar por uma das modalidades indicadas
na legislagdo nacional que trata de Contratagdes Publicas.

14 — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1. A recusa injustificada da empresa adjudicataria em assinar o Contrato, dentro do prazo
estabelecido pela OEI, caracteriza o descumprimento total da obrigagdo assumida, sujeitando-
a as penalidades previstas no inciso III abaixo, bem como & aplicagdo de multa de até 10% do
valor estimado do Contrato.

14.2. A Contratada estara sujeita, pela inexecugéo parcial ou total do Contrato, as seguintes
penalidades:

I. Adverténcia formal, na ocorréncia de descumprimento de qualquer das cldusulas contratu-
ais;

I1. Multa:

a) de até 10% (dez por cento) do valor estimado do Contrato, atualizado até o més imediata-
mente anterior a ocorréncia do fato, sempre que por circunstancia imputavel a Contrafdda, der
causa a inexecugdo total do Contrato.

sobre o valor da parcela em atraso, a partir do dia imediato ao do vencimento do prazo estipu-
lado para sua liquidagdo, até a data da sua efetiva realizagéo. '
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III Suspensdo temporiria do direito de participar em licitagdo e impedimento de contratar
com a OEI e declaragio de inidoneidade para licitar ou contratar com a OEI, por prazo nio
superior a 03 (trés) anos, ocorrendo alguma das hipdteses previstas no artigo 155, da Lei n°
14.133/2021, utilizada de forma suplementar.

14.3. Para aplicagdo das penalidades aqui previstas, a Contratada sera notificada a apresentar
defesa prévia no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contados a partir da intimagéo de vista.

14.4. As penalidades previstas sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas ou
cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

15 - DISPOSICOES FINAIS

15.1 — A participagdo na presente Licitagdo evidencia ter a proponente examinado cuidado-
samente o presente edital e seus anexos, inteirando-se de todos os detalhes dos servigos e com
eles concordando.

15.2 - A Comissdo de Avaliagdo da OEI poderd, a seu critério, realizar diligéncias para con-
firmagdo da legitimidade dos documentos apresentados, ou esclarecer ou complementar a
instrug¢@o do processo, vedada a inclusdo posterior de documento ou informagdo que deveria
constar da proposta. Estas dever@o ser encaminhadas ao fornecedor por escrito e serd juntada
copia dessa correspondéncia ao processo de contratagdo.

15.3 — Os questionamentos sobre qualquer item deste edital e seus anexos estardo disponiveis
na pagina da OEI na web https://oei.int/pt/escritorios/brasil/contratacoes, devendo a propo-
nente interessada acessar a pagina para verificar alguma informagéo publicada a respeito deste
Procedimento Simplificado.

15.4 — As normas que disciplinam esta Contratagdo serdo sempre interpretadas em favor da
amplia¢do da disputa entre interessados, atendendo ao Procedimento de Contratagdes da OEI
— Escritdrio no Brasil, sem comprometimento da seguranga do futuro contrato.

15.5 — Os casos omissos desta Licitagdo serdo resolvidos pela Comissdo de Avaliagdo da OEI,
com aplicagdo das disposi¢des do Procedimento de Contratagdes da OEI — Escritorio no Bra-
sil.

15.6 — S6 sera permitida a participagdo de proporfente do yamo especifico ao objeto, ou que

contenha em seu objeto social ou estatutario a

2, DF.,16 de julho de 2024.

Secretario
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COMISSAO DE AVALIACAO DA OEI
LICITACAO N.° 10171/2024 - OEI
TERMO DE REFERENCIA
Live Marketing
1. OBJETO

1.1 Contratagdo de servigos de promogdo, a serem prestados por 2 (duas) empresas de
marketing promocional e/ou de live marketing.

2.  JUSTIFICATIVA

A Organizag¢do dos Estados Ibero-americanos para a Educagéo, a Ciéncia e a Cultura (OEI) ¢é
um organismo internacional intergovernamental que atua na promogéo da cooperagdo entre 0s
paises ibero-americanos nos campos da educagdo, ciéncia, tecnologia e cultura. Seu objetivo ¢
contribuir para o desenvolvimento, a democracia e a integragéo regional por meio da elevacéo
dos niveis educativo, cientifico, tecnologico e cultural dos Estados Membros. Para atingir
esses objetivos, a OEI implementa programas, projetos e atividades de cooperagdo técnica que
envolvem a transferéncia e o compartilhamento de experiéncias no ambito ibero-americano.

A OEI tem uma atuagfo destacada na realizagdo de grandes eventos, tanto nacionais quanto
internacionais. Em parceria com o governo brasileiro e instituigdes privadas, a organizagado
tem sido responsavel por eventos de grande porte que promovem o intercimbio de conheci-
mentos e experiéncias entre os paises membros.

A OEI tem sido responsavel por organizar e participar de eventos de grande porte que atraem
milhares de participantes e delegag¢des internacionais. Em 2023, em parceria com o Ministério
da Cultura do Brasil, a organizagdo destacou-se no Mercado das Industrias Criativas do Brasil
(MICBR), realizado em Belém/ Para, que reuniu mais de 9 mil pessoas, incluindo delegacdes
de diversos paises. Este evento enfatizou a criatividade e a inovagdo na regido ibero-
americana, promovendo o intercambio cultural e a cooperagdo entre os paises membros.

Além disso, em 2024, a OEI esteve a frente da IV Conferéncia Nacional de Cultura, um
evento significativo que reafirma seu compromisso com a promogdo cultural. Durante a
pandemia, a OEI demonstrou sua capacidade de adapta¢do ao langar e organizar a primeira
edicdo virtual do Atelier Poético: Residéncias Virtuais em Movimento, que promoveu a
cocreagdo entre poetas e jovens estudantes de seis paises ibero-americanos, fomentando redes
colaborativas e o enriquecimento intercultural.

A OEI também organiza a Conferéncia Internacional de Linguas Portuguesa e Esp
(CILPE). A primeira edi¢do ocorreu em Lisboa, em 2019, com o tema "Iberoamérica:

2022, focando em temas como "Ciéncia plurilingue: portugués e espanhol n
"Linguas, tecnologia e inovagdo", e "Cultura, diversidade e inovagao".
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Outro evento de destaque € o Festival Celebremos Iberoamérica (CIB Fest). A primeira edi¢do
foi realizada em 2019, celebrando o 70° aniversario da OEI em Madrid. Apés uma pausa
devido a pandemia, a segunda edi¢do ocorreu em 2022, destacando a diversidade cultural da
Iberoamérica através de literatura, gastronomia, cinema e outras artes.

Ainda, neste ano a OEI terd participagfo relevante na organizacdo das agendas paralelas ao
G20 e COP, em colaborag@o com o governo brasileiro, demonstrando a importéncia e a rele-
vancia de suas agdes no cendrio global.

Diante desse contexto, a contratagdo de uma empresa especializada em live marketing torna-
se essencial. O live marketing ¢ uma modalidade especifica de marketing promocional que
envolve a criagdo de experiéncias interativas e envolventes entre marcas e pessoas. Diferen-
temente da contratagdo de servigos gerais de organizagdo de eventos, o live marketing requer
habilidades e expertise especificas para desenvolver agdes que promovam uma compreensio
diferenciada de produtos, servi¢os ou propdsitos, criando ou fortalecendo a imagem das enti-
dades envolvidas.

O objeto deste contrato, portanto, ndo se confunde com a contratagdo de uma organizadora de
eventos gerais. O live marketing ¢ um instrumento institucional e promocional utilizado na
comunicagdo dirigida, com o objetivo de engajar diretamente o publico-alvo e proporcionar
uma experiéncia tnica e memoravel. Esse tipo de agfo é fundamental para os eventos realiza-
dos pela OEI, pois potencializa o impacto ¢ a eficacia das iniciativas promovidas.

Dessa forma, a contratagio de uma empresa especializada em live marketing é justificavel e
necessaria. Tal contratagdo garantird que os eventos organizados pela OEI, em parceria com o
governo brasileiro e instituigdes privadas, sejam executados com a qualidade e a inovagdo
necessarias para atingir os objetivos propostos, promovendo a cooperagio e o desenvolvimen-
to entre os paises ibero-americanos.

3. ESPECIFICACAO DO OBJETO

3.1. Contratagdo de servigos de promogdo, a serem prestados por 2 (duas) empresas de
marketing promocional e/ou de live marketing, referentes a:

. Prospecgdo, planejamento, desenvolvimento, implementagdo e coordenacio de
acdes promocionais;
II.  Ag¢des de marketing educativo, cultural, social ou ambiental, para o fortalecimento
de marca;
III.  Experiéncia da marca, campanhas, programas e eventos;
IV.  Estabelecer e estreitar relacionamentos, fidelizar segmentos de clientes, estimular
conhecimento, experimentagao, interagdo, engajamento, incremento de yéndas ou

propiciar a vivéncia de situagdes positivas com marcas, conceitos politigas
publicas; e

V. A criagdo e execugdo técnica de projetos, agdes ou produtos de comunicagdo
promocional.
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3.2. A contratagdo dos servigos tem como objetivo fortalecer a OEI, difundir ideias e
principios dos projetos, posicionar instituigdes e programas, disseminar iniciativas e politicas
publicas dos parceiros institucionais, estreitar o relacionamento da OEI e dos parceiros
institucionais com os puiblicos de interesse, por meio de solugdes promocionais.

3.3. As agdes de Marketing Promocional poderdo ser executadas no Brasil ou no exterior.

3.4. Os servigos objeto desta contratagdo sdo caracterizados como de natureza técnica,
intelectual, intangivel e indivisivel.

3.5. As demandas serdo atendidas por meio da combina¢io dos produtos e servigos mais
adequados para apoiar a CONTRATANTE na superacdo de seus desafios e alcance dos seus
objetivos de comunicagdo, abrangendo:

L.

11

Produtos e servigos essenciais: contemplam a expertise basica da CONTRATADA
na execugdo do objeto, sendo os itens previamente especificados e precificados,
com os respectivos quantitativos estimados de execucio, conforme anexo I

Produtos e servigos complementares: contemplam itens basicos e pontuais nio
passiveis de prestagio pela CONTRATADA, nem de previsio pela
CONTRATANTE, mas indispensaveis para a adequada execug¢do do objeto,
prestados por meio de fornecedores especializados, com a intermediacdo e
supervisdo da CONTRATADA, cujas categorias estio descritas no anexo I1.

3.6. Os produtos e servigos essenciais e complementares contemplam as necessidades
elementares da CONTRATANTE relativas ao objeto da contratagdo e estdo agrupados nos
catalogos constantes do anexo I e anexo II, de forma a viabilizar a execugdo de:

L

II.

II1.

Acdes de Promogdo: Agdo de comunicagdo que emprega, predominantemente,
técnicas de incentivo e de envolvimento de publicos de interesse da
CONTRATANTE, com o objetivo de estabelecer e estreitar relacionamentos,
fidelizar segmentos de clientes e parceiros, estimular conhecimento,
experimentagdo, interagdo, engajamento ou propiciar a vivéncia de situagdes
positivas com marcas, conceitos ou politicas publicas;

Campanhas promocionais e Eventos: A¢des de interagdo com publicos de
interesse, intervengdes em locais publicos ou privados, mobilizagdes de
determinados segmentos da sociedade envolvendo, ou ndo, algum tipo de
compensacdo (real ou simbélica), com o intuito de destacar informagéo publica
relevante, incrementar a percepgdo relativa 4 atuagdo da CONTRATANTE ou de
seus parceiros, estimular o engajamento ou a ado¢do de determinado
comportamento acerca de um tema ou causa e alavancar a venda de produtos e
Servigos;

Acbes de Marketing Cultural: A¢des voltadas para a promog¢do de ativida
culturais e apoio aos artistas brasileiros, incluindo as artes visuais, musj€ais,
cenograficas e quaisquer outros tipos relacionados a cultura, que indiret
contribuem para a geragdo de riqueza na cadeia cultural e de empregos
beneficios neste segmento;
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IV.  Campanhas ou Programas de Incentivo: Ag¢des que empregam técnicas de
marketing de incentivo para o envolvimento de publicos de interesse da
CONTRATANTE ou de seus parceiros, planejadas e orientadas para motivar
servidores, empregados, trabalhadores terceirizados ou de empresas parceiras,
individualmente ou em grupo, para a adogfo de determinados comportamentos
vinculados a sua atividade ou ao seu desempenho, por meio de agdes de
reconhecimento ou de recompensa;

V. Acgdes de Marketing Social e Ambiental: A¢des com teor inclusivo e comunitario
no ambito social que, conforme o caso, estdo associadas a conscientiza¢do, a
orientagdo e a mobilizagdo da sociedade em torno de questdes e tematicas
ambientais e visam, dentre outros: (a) apoiar os segmentos menos favorecidos da
sociedade; (b) ampliar o acesso a beneficios sociais; (c) disseminar solugdes na
area social e ambiental; (d) propagar a obten¢do de resultados na 4rea social e
ambiental; e (e) agregar atributos positivos 2 marca da CONTRATANTE ou de
seus parceiros, relacionados a responsabilidade socioambiental;

VL. Acgdes de Experiéncia de marca (brand experience): Agdes executadas para
proporcionar a publico especifico a experimentagio de uma marca, de uma
tematica, de um produto ou de um servigo, cuja vivéncia é construida por meio de
uma situagdo controlada, desde o primeiro contato até o seu término, com a
finalidade de criar, dentre outros: (a) receptividade em relagiio ao propésito de
atuagdo da CONTRATANTE ou de seus parceiros; e (b) lembrangas positivas ou
mesmo conscientizagdo mediante impactos que demonstrem a gravidade de uma
questdo relevante para a sociedade.

3.7.  Os produtos e servigos essenciais estdo especificados no anexo I, com a descrigdo das
seguintes informagdes:

I. Titulo;
II. Descritivo;
III. Entregas;
IV.  Aspectos a serem considerados na avalia¢io da atividade;
V. Caracteristicas consideradas na classificagdo da complexidade;
VI. Complexidade; e
VII. Prazo de entrega;

3.8.  As especificagdes dos produtos e servigos essenciais mencionadas no item anterior
poderdo ser aperfei¢oadas pela CONTRATANTE, sempre que identificada a necessidade de
maior alinhamento das informagdes com a pratica vivenciada com a CONTRATADA, no
decorrer da execugdo contratual.

3.9.  Quando identificada a superveniente necessidade de execugdo de item ndo previst
catdlogo de produtos e servigos essenciais, constante do anexo I, mas imprescindivel 3
execugdo contratual, a CONTRATADA devera apresentar a0 CONTRATANTE justificativa
técnicas, acompanhadas da estimativa de custos e da correspondente especifica¢dg técnic
para a analise e aprovagdo de sua execugio, desde que:

[. O item guarde compatibilidade com o objeto do contrato;
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II.  Seja observado o valor anual estimando da contratagéo;

3.10. Apés a aprovagdo da execugdio do produto e servigo essencial, ndo previsto no
catdlogo constante do anexo I, o item podera passar a integrar o catilogo e, se for o caso,
gerar nova categoria.

3.11. O rol de produtos e servigos complementares, previstos no anexo II, se constitui de
uma relag@o exemplificativa que ndo esgota a contratagdo dos componentes indispensaveis a
perfeita execugdo contratual e podem ser ajustadas as necessidades especificas de cada agéo,
com a prévia anuéncia e aprovagdo do CONTRATANTE, observadas as condigdes
contratuais.

3.12. Quando identificada a necessidade de execugdo de produtos ou Servigos
complementares, prestados por meio de fornecedores especializados, a CONTRATADA
devera apresentar a0 CONTRATANTE justificativa acompanhada das especifica¢des técnicas
e da estimativa de custos, para sua aprovacao.

3.13. Apbs a aprovagio da CONTRATANTE, o novo produto e servigo complementar
podera passar a integrar o catalogo de produtos e servigos complementares - anexo 1.

3.14.  Os itens constantes dos catdlogos de produtos e servigos essenciais e complementares
serdo estrategicamente combinados pela CONTRATADA no decorrer da execugdo contratual,
com a anuéncia do CONTRATANTE, com vistas a formatar a melhor solugdo de agado
promocional, e superar os desafios no atingimento dos objetivos de comunica¢do do
CONTRATANTE.

3.15. Para a execugéo dos servigos, a CONTRATANTE instituira procedimentos préprios de
selegdo interna entre as CONTRATADAS

4. LOCAL DE EXECUCAO DOS SERVICOS

4.1.  Os trabalhos deverio ser desenvolvidos nas instalagdes da empresa CONTRATADA,
que devera prover, também, atuacio em campo, no caso de reunides técnicas, visitas
institucionais e na execug#o das agdes objeto deste termo.

5.  FORMA DE EXECUCAO DOS SERVICOS

5.1. A execugdo contratual dar-se-4 por meio da prestagdo de servigos e fornecimento de
produtos, demandados previamente pelo Contratante.

6. APRESENTACAO DAS PROPOSTAS
6.1.Apresentacio da Proposta Técnica

6.1.1. A PROPONENTE devera apresentar sua Proposta Técnica estruturada de agordo com
0s quesitos e subquesitos a seguir:
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QUESITO SUBQUESITO

Raciocinio basico

Plano de acdo promocional Estratégia

Solu¢@o Promocional

Clientes e Experiéncia

Capacidade de atendimento Qualificagdo dos profissionais

Infraestrutura
_“

Planejamento estratégico

Alcance do Objetivo

Relato de Solu¢do Promocional Complexidade do desafio

Qualidade da execugdo

Clareza da exposi¢do

6.1.2. No julgamento dos quesitos e subquesitos que integram a Proposta Técnica, a
Comissdo de Avaliagdo devera considerar as informagdes estabelecidas a seguir e aplicar,
objetivamente, as regras de pontuagio dispostas, com base na analise e no julgamento das
informagdes apresentadas pelas licitantes.

QUESITO - PLANO DE ACAO PROMOCIONAL - INVOLUCROS 02 (Via Nio Iden-
tificada) e 03 (Via Identificada)

6.1.3. As licitantes apresentario o Plano de Ag¢do Promocional elaborado com base no
briefing constante do anexo III.

6.1.4. O Plano de Agdo Promocional devera ser elaborado em 2 (duas) vias — uma Nio
Identificada e outra Identificada — que poderfio ser apresentadas em arquivos em formato
digital e acondicionados separadamente nos Invélucros n° 2 e 3.

6.1.5. A via ndo identificada do Plano de A¢fio Promocional nio poderé ter informagio,
marca, sinal, etiqueta, palavra ou outro elemento que possibilite a identifica¢do de sua autoria
antes da abertura do Invélucro n° 3.

6.1.6. A Via Nio Identificada do Plano de Agdo Promocional, com os subquesitos
Raciocinio Basico, Estratégia, Solugéo e Plano de Implementagdo, devers ser:

a) Redigida em lingua portuguesa, salvo quanto a expressOes técnicas de
corrente; :

b) Elaborada em arquivo digital com formato PDF, dimensdes A4, o entagdo f
retrato;

¢) Com espagamento de 3 cm na margem esquerda e 2 ¢cm na direita,
borda; espagamento margem superior de 2 cm e margem inferior de 2 ¢m.

partir d

~
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d) Com texto e numeragéo das paginas em fonte Arial 12, na cor preta;

e) Com espagamento simples entre linhas e duplo apds os titulos e entretitulos e
entre paragrafos;

f) Com textos justificados;

g) Sem recuos nos titulos, entretitulos, paragrafos e linhas subsequentes;

h) Com todas as paginas numeradas sequencialmente, a partir da primeira pagina,
pelo editor de textos, em algarismos arabicos no canto inferior direito da pagina;

i) Ser apresentado em arquivo digital tinico, em formato PDF, contendo os 4
(quatro) subquesitos; e

j) Sem identificagdo da Licitante.

6.1.7. A Via Identificada do Plano de A¢do Promocional — sem os exemplos de ag¢des e/ou
materiais que integram o subquesito Solugdo, podera ser apresentada em arquivo digital, e
constituir-se de copia da Via Nao Identificada, porém com a identificagdo da Licitante, e ser
datada e assinada (assinatura eletrdnica) na ultima pagina, pelo representante legal da
Licitante.

6.1.8. Os subquesitos da Proposta Técnica poderdo ter graficos, fotos, quadros, infograficos
e/ou tabelas, observando as seguintes regras:

I As fotos, graficos, quadros, infogrificos e/ou tabelas poderdo ser editados em
cores; €

II. ~ Os dados e informagdes dos graficos, quadros, infograficos e/ou tabelas podem
ser editados na fonte Arial tamanho 10.

6.1.9. As paginas em que estiverem inseridos os graficos, quadros, infograficos e/ou tabelas
poderdo ser apresentadas na orientagfo paisagem.

6.1.10.Os exemplos de ac¢des e/ou materiais integrantes do subquesito Solugfo serfio
apresentados separadamente do arquivo digital do Plano de A¢fio Promocional.

6.1.11. Os exemplos de a¢des e/ou materiais ndo poderdo conter a identifica¢do da Licitante e
deverdo ser agrupados em pasta especifica na mesma midia de armazenamento do Plano de
Agdo Promocional. A pasta devera ter como nome "Solugo - Exemplos de A¢des™.

6.1.12. As informagdes pertinentes ao Plano de A¢fio Promocional estio limitadas a 25 (vinte
€ cinco) paginas.

6.1.13. Os exemplos de agdes e/ou materiais que integram o subquesito Solucfo, ndo serdo
computados no limite estabelecido no item anterior.

6.1.14. Na proposigdo dos contetidos que compdem os subquesitos que integram o Pldno de
Acgdo Promocional, as Licitantes deverfio considerar as informagdes dispostas a seguiy’

Subquesito Raciocinio Bésico
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6.1.14.1. Apresentagdo em que a Licitante demonstrara sua compreensio e entendimento
sobre as questdes fundamentais a partir da analise do briefing, para proposicdo da Estratégia e
da Solugéio, com diagnéstico/avaliagdo a respeito dos desafios e objetivos de comunicagdo
definidos pelo CONTRATANTE, considerando:

a) A andlise das caracteristicas e especificidades do CONTRATANTE e do seu papel no
contexto no qual se insere;

b) O diagnéstico relativo as necessidades de agdes de promogio identificadas:

¢) A compreensdo do desafio e dos objetivos estabelecidos no briefing.

Julgamento do Subquesito Raciocinio Basico

6.1.14.2. Para avaliagdo do subquesito Raciocinio Basico, a Comissdo de Sele¢do devera
verificar a apresentagdo em que a Licitante descrevera:

a) A capacidade de percep¢do demonstrada na andlise das caracteristicas e
especificidades do CONTRATANTE e do contexto de sua atuagio;

b) A pertinéncia dos aspectos relevantes e significativos apresentados relativos as
necessidades de agdes promocionais identificadas;

¢) A assertividade demonstrada na anélise e compreenséo do desafio a ser superado pelo
CONTRATANTE e no entendimento dos objetivos estabelecidos no briefin g.

Subquesito Estratégia

6.1.14.3. Apresentagdo e defesa da estratégia proposta pela Licitante para superar o
desafio e alcangar os objetivos estabelecidos no briefing, compreendendo:

a) A explicitagdo da defesa da linha tematica e conceitual que fundamenta a solugdo
promocional;

b) A proposigdo e defesa das fases e dos pontos centrais da proposta, especialmente: o
que fazer, quando fazer, como dizer, quais recursos proprios utilizar, que agdes,
instrumentos ou materiais utilizar, quais publicos atingir e quais efeitos e resultados
esperados;

¢) Apresentagdo de um plano de divulgagiio contemplando: estratégias para impactar e
mobilizar os publicos interno e externos (desconsiderar midia paga).

6.1.14.4. A licitante ndo podera contemplar na Estratégia propostas cuja natureza nio
tenha vinculo com uma atividade promocional.

Julgamento do Subquesito Estratégia

[

6.1.14.5. Para avaliagdo do subquesito Estratégia, a Comissdo de Sele¢ad dever

verificar:;

a) A adequagdo da linha tematica e conceitual que fundamenta a solugdo propogta a
natureza e as atividades do CONTRATANTE, bem como ao /desafio £ aos
objetivos estabelecidos; [
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b) As possibilidades de interpretagdes positivas para as agdes de promogdo do
CONTRATANTE no relacionamento com seus puiblicos;

¢) A consisténcia técnica da apresentagdo e defesa das fases e dos pontos centrais da
Estratégia e sua capacidade de articular com os conhecimentos sobre o
CONTRATANTE, o desafio e os objetivos estabelecidos;

d) Viabilidade do plano de divulgagio;

e) A pertinéncia das relagdes de causa e efeito entre a Estratégia proposta e os efeitos
e resultados esperados.

Subquesito Solugio

6.1.14.6. Apresentagdo das agdes promocionais, de acordo com a estratégia proposta,
contemplando:

a) Relagdo de todas as ag¢des e/ou materiais promocionais que a Licitante julga
necessarias para superar o desafio e alcangar os objetivos estabelecidos no
briefing, com detalhamento de cada uma;

b) Exemplos das agdes e/ou materiais promocionais que apresentem caracteristicas
visuais, constantes da relagdo prevista na alinea anterior, que a Licitante julga
mais adequadas para corporificar e ilustrar objetivamente sua proposta.

6.1.14.7. O detalhamento da relagdo prevista na alinea ‘a’ do item acima deve apresentar
consideragdes sobre a infraestrutura e apoio logistico das a¢des e/ou materiais promocionais:

I. O local e espago a serem utilizados;
I. A estrutura fisica e os ambientes;
III.  Os perfis que compordo a equipe responsavel pela execucio;
IV. A estrutura de apoio técnico, administrativo e de pessoal; e
V. Quando for o caso:

a) Os projetos relativos aos elementos de seguranca (prevencdo de
responsabilidade e corresponsabilidade civil; pessoal de apoio; acdes
de policiamento e transito; sinalizagdo e identificagio do staff:
acessibilidade, controle de acesso, assisténcia ao publico, servigo
médico e esquema de estacionamento); e

b) Medidas de prevengd@o ao impacto socioambiental.

6.1.14.8. Os exemplos de a¢des e/ou materiais promocionais estdo limitados a 10 (dez),
independentemente do seu tipo ou de sua caracteristica e poderdo ser apresentados sob a
forma de: -

I Plantas baixas, croquis, esquemas ou leiautes (2D e 3D) para apresentar £spagos,
ambientes e estruturas fisicas;
Il.  Leiautes e prototipos para marcas, logotipos, materiais promocionai
divulgagdo, exceto de veiculagdo em midia:
IIl.  Videos, roteiros, storyboards, storyboards animados ou animatics para pecas /de
multimidia.

4
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6.1.14.9. Todas as agbes e/ou materiais promocionais deverdo ser apresentados em
formato digital, executdveis exclusivamente em computadores pessoais com sistema
operacional Windows, e néo serdo avaliados sob os critérios geralmente utilizados para pegas
finalizadas, mas apenas como referéncia da ideia a ser produzida.

6.1.14.10. Se for o caso, as pegas para a internet poderéo ser produzidas em quaisquer dos
formatos universais, a exemplo de pdf, jpg, html, mpeg, mov, mp4 dentre outros, desde que
possam ser reproduzidas, exclusivamente, em computadores pessoais com sistema
operacional Windows.

6.1.14.11. Para fins de computo das agdes e/ou materiais promocionais que poderdo ser
apresentadas como exemplos, devem ser observadas as seguintes regras:

I As variagdes de formatos dos materiais promocionais serdo consideradas como
novos exemplos;
II. ~ Uma planta baixa e um croqui relacionado a um mesmo espago fisico serdo
considerados 02 (dois) exemplos.
III.  Cada pega apresentada como parte de um kit ser4 computada no referido limite:
IV. " Um material multimidia e a pagina na internet onde ficara hospedo serdio
considerados 02 (dois) exemplos;
V. Uma planta baixa de um espago fisico e um banner de sinalizagdo a ser utilizado
nesse espago serdo considerados 02 (dois) exemplos.

Julgamento do Subquesito Soluciio

6.1.14.12. Para a avaliagdo do subquesito Solugfo, a Comissio de Sele¢io devera
verificar:

I O alinhamento das agdes e/ou materiais promocionais com a estratégia proposta;
I[I. A pertinéncia das agdes e/ou materiais promocionais com a natureza da
CONTRATANTE e de seus parceiros e com o desafio e objetivos de comunicagéo
estabelecidos no Briefing;
[II. A adequagdo das ag¢des e/ou materiais promocionais ao perfil dos segmentos de
publico-alvo;
IV. A compatibilidade das ag¢des e/ou pegas de comunicagio com os recursos
proprios, ambientes, plataformas ou ferramentas a que se destinam;
V. A originalidade da proposta e a multiplicidade de interpretagdes favoraveis que
comporta;
VL. A funcionalidade da infraestrutura e do apoio logistico propostos para a
implementagio das ag¢des;

QUESITO CAPACIDADE DE ATENDIMENTO - Invélucro 04

6.1.15. A Licitante devera apresentar os documentos e informagdes que copstituem es
quesito em arquivo digital com formato PDF, com ou sem o uso de cores, em fgrmato A4,
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paginas numeradas sequencialmente, a partir da primeira, e assinado (assinatura eletronica) na
ultima pagina por seu representante legal.

6.1.16. Os documentos e informagdes e o caderno especifico ndo poderdo ter informacio,
marca, sinal, etiqueta, palavra ou outro elemento que conste do Plano de A¢do Promocional —
Via Néo Identificada — que possibilite a identificacdo da autoria deste antes da abertura do
Invélucro n® 3.

6.1.17. A Capacidade de Atendimento serd constituida de informagdes em que a Licitante
apresentara os seguintes subquesitos:

Subquesito Clientes e Experiéncia

51171 Relagdo nominal dos seus principais clientes e eventos realizados, para os quais
desenvolveu solugdes de marketing promocional, com a especificagdo do local, inicio do
atendimento e do objeto do contrato ou do servigo prestado a cada um deles.

Julgamento do Subquesito Clientes e Experiéncia

61172 Para avaliagdo deste subquesito, sera considerado o porte dos eventos
realizados e dos clientes, da seguinte maneira:

Experiéncia em eventos:

Até 5 eventos realizados para 2.000 pessoas S (Eifies) Dinios

por dia
Até 2 eventos realizados para 10.000 pessoas 2
. 5 (cinco) pontos
or dia
Até 1 evento realizado para 50.000 pessoas 10 (dez) pontos
20 (vinte k.

Clientes:

Presenga de clientes integrantes do Poder
Executivo Federal

Presenga de clientes com atua¢do nacional e
regional

Subquesito Qualificagio e Experiéncia dos Profissionais

6:1:17.3. Qualificagdo e experiéncia, apresentadas sob a forma de curriculo resymido (no
minimo, nome, formagdo académica, experiéncia e premiagdes) dos profissionais qpie podera
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ser colocados a disposi¢do da execugdo do contrato, discriminando-se as respectivas areas de
atuacdo.

Julgamento do Subquesito Qualificacio e Experiéncia dos Profissionais
6.1.17.4. A experiéncia dos profissionais da licitante em agdes promocionais e a

adequac¢do das qualificagdes desses profissionais as necessidades da CONTRATANTE ser
pontuada da seguinte forma:

Critério Pontuacao

Até 5 profissionais com 20 anos de experiéncia 3 {164) pontos

Até 5 profissionais com pds-graduacdo em 4rea corre-
lata ao objeto do contrato

2 (dois) pontos

Subquesito Infraestrutura

6.1.17.5, Infraestrutura, instalagdes e recursos materiais da Licitante que estardo a
disposigo para apoiar o atendimento a0 CONTRATANTE na execugiio do contrato.

Julgamento do Subquesito Infraestrutura

6.1.17.6. A adequagdo da infraestrutura, das instalagdes e dos recursos materiais que
poderdo apoiar o atendimento ao CONTRATANTE na execugfio do contrato sera pontuada da
seguinte forma:

Critério Pontuacio
Atende 5 pontos
Atende parcialmente 2 pontos
Néo atende 0 pontos

QUESITO RELATOS DE SOLUCAO DE PROMOCAO - Invélucro 05

6.1.18. A licitante deverd apresentar os documentos, as informacdes e os matefiais’
promocionais que constituem este quesito em arquivo digital com formato PDF, orj ntagdo
retrato, em formato A4, numerado sequencialmente a partir da primeira pagina jnterna, e
assinado (assinatura eletronica) na ultima por quem detenha poderes de represgntacdo d

licitante, na forma de seus atos constitutivos, devidamente identificado.
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6.1.19. Os documentos, as informagdes e os materiais promocionais dos relatos mencionados
no item precedente ndo poderdo ter informagdo, marca, sinal, etiqueta ou qualquer outro
elemento que conste do Plano de Ag¢éo Promocional — Via Ndo Identificada, que possibilite a
identificag@o da autoria deste, antes da abertura do Invélucro n° 3.

6.1.20. A licitante devera apresentar 01 (um) relato, com o maximo de 05 (cinco) paginas, em
que serdo descritas solugdes promocionais propostas pela licitante ¢ implementadas por seus
clientes, na superag@o de desafios de comunicag@o.

6.1.21. De forma a ilustrar a agdo promocional realizada ¢ permitida a inclusdo em cada relato
de:

I.  Até 03 (trés) materiais promocionais, independentemente do seu tipo ou de sua
caracteristica; e
II. 1 (um) videocase apresentando um resumo da a¢io promocional realizada.

6.1.22. Também deve ser apresentada 1 (uma) listagem de todos os materiais promocionais
desenvolvidos no ambito do relato, com breve descrigdo de sua finalidade tatica.

6.1.23. Os materiais poderdo ser apresentados em arquivos digitais, executdveis em sistema
operacional Windows, em itens especificos (Ex: Relato 1 — Pega 1, Relato 1 — Peca 2, etc. -
Relato 2 — Pega 1, Relato 2 — Pega 2, etc.) na mesma midia de armazenamento dos
documentos deste quesito.

6.1.24. Cada relato devera:

. Ser elaborado pela licitante, em papel que a identifique;
II.  Contemplar nome, cargo ou fungdo e assinatura de funciondrio da licitante responsavel
por sua elaboragéo;
IIl.  Estar formalmente referendado pelo respectivo cliente quanto a veracidade das
informagdes prestadas pela Licitante.

6.1.25. Os relatos ndo podem referir-se a a¢des promocionais solicitadas ou aprovadas pelo
CONTRATANTE no dmbito de seus contratos;

6.1.26. O referendo devera ser feito em documento apartado dos relatos, o qual ndo entrara no
coOmputo do nimero de péaginas.

6.1.27. No referendo constard o niimero do contrato (se houver), o nome empresarial do
cliente, o nome do signatario, nome, cargo/fungio e informacdes de contato (e-mail
telefone), de forma a atestar a sua autenticidade.

6.1.28. Os relatos devem, obrigatoriamente, referirem-se a agdes de promogdo concébidas e
produzidas pela Licitante para os respectivos clientes
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Julgamento do Quesito Relatos de Solu¢des de Promocio

6.1.29. A avaliagdo de cada relato apresentado pela Licitante sera feita com base nos critérios
abaixo descritos:

A evidéncia de planejamento estratégico por

parte da Licitante na proposigdo da solugdo Até 2 (dois) pontos
de promocgdo em cada relato.

A demonstragdo de que a solugdo de promo-
¢do contribuiu para o alcance dos objetivos Até 2 (dois) pontos
de comunicagdo do cliente.

A complexidade do desafio apresentado no
relato e a relevancia dos resultados obtidos.
A qualidade da execugéo e do acabamento
dos materiais de promogdo desenvolvidas Até 2 (dois) pontos
pela Licitante para seu cliente.

O encadeamento 16gico e a clareza da exposi-
¢do do relato pela Licitante.

Até 2 (dois) pontos

Até 2 (dois) pontos
10 (dex) pontos

6.2.Julgamento da Proposta Técnica

6.2.1. A pontuagdo da Proposta Técnica esta limitada a 100 (cem) e sera apurada segundo a
metodologia a seguir.

PONTUACAO

QUESITO SUBQUESITO DO ITEM TOTAL

- s Raciocinio basico 10
A0 Ge Bend Estratégia 30 60 pontos
promocional
Solug@o Promocional 20
Clientes e Experiéncia 20
Capacl.dade de Qualificacdo c!os profissio- 5 30 pontos
atendimento nais
Infraestrutura 5
Planejamento estratégico 2
T Alcance do Objetivo 2
e TR RERD Complexidade do desafio 2 10 portos
Promocional :
Qualidade da execuc¢do 2
Clareza da exposi¢do 2
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6.2.2. Se a PROPONENTE ndo observar as quantidades estabelecidas para Relatos de
Solugdes, sua pontuagdo méxima, nesses quesitos, serd proporcional s quantidades por ela
apresentadas

6.2.3. A pontuagdo de cada quesito correspondera a média aritmética dos pontos atribuidos
por cada membro da Comisséo de Avaliagdo, considerando-se 01 (uma) casa decimal.

6.2.4. Sera desclassificada a Proposta Técnica que incorrer em qualquer uma das situagdes
abaixo descritas:

[ Apresentar qualquer informagdo, marca, sinal, etiqueta ou qualquer outro
elemento que possiblite a identifica¢do da autoria da Proposta Técnica — Via Nao
Identificada, antes da abertura do Involucro n® 3; e

II.  Nao alcangar, no total, 70 (setenta) pontos.

6.2.5. A Pontuacdo Técnica de cada PROPONENTE (PTL) corresponderé a soma dos pontos
dos 03 (trés) quesitos: Plano de Agdo Promocional; Capacidade de Atendimento; e Relatos de
Solugdes.

6.2.6. A Pontuagio Técnica da PROPONENTE (PTL) ser4 considerada no julgamento final
das Propostas Técnicas e de Precos.

6.3.Apresentac¢io da Proposta De Precos

6.3.1. A Proposta de Precos da PROPONENTE devera ser elaborada de acordo com o
Modelo de Proposta de Pregos que constitui 0 ANEXO IV e apresentada em caderno tinico,
em papel que a identifique, com suas paginas numeradas sequencialmente, sem emendas ou
rasuras, datada, assinada na tltima pagina e rubricada nas demais, por quem detenha poderes
de representagdo da PROPONENTE, devidamente identificado.

6.3.2. A Proposta de Prego sera constituida de:

L percentual de desconto sobre os valores elencados na Planilha de Estimativa
dos Produtos e Servigos Essenciais;
I1. percentual de honorarios; e
I11. percentual de taxa de administrac¢io.

6.3.3. Os percentuais de desconto, honordrios e¢ taxa de administracio devem
apresentados em valores numéricos, com 2 (duas) casas decimais, e por extenso.

6.3.4. Nos precos unitarios dos Produtos e Servigos Essenciais elencados no Apéndice I
estdo incluidos todos os custos internos da licitante, diretos e indiretos, tais comd': despesas
com planejamento e apresentagdes; encargos sociais e trabalhistas de mid de obr
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equipamentos (hardware), programas (sofiware); impostos; taxas; seguros; ¢ demais
obrigagdes financeiras, de qualquer natureza, envolvidas na execugdo do objeto do contrato.

6.3.5. O prazo de validade da Proposta de Pregos devera ser de 60 (sessenta) dias corridos,
contados de sua apresentagdo.

6.3.6. A PROPONENTE que néo aceitar prorrogar o prazo de validade expirado na abertura
dos involucros com as Proposta de Pregos ou antes do encerramento do certame sera
desclassificada.

6.4.Julgamento da Proposta De Precos

6.4.1. As Propostas de Pregos das PROPONENTES classificadas no julgamento das
Propostas Técnicas serdo analisadas quanto ao atendimento das condi¢des estabelecidas neste
Termo de Referéncia.

6.4.2. Sera desclassificada a Proposta de Pregos que contiver qualquer condicionante para a
entrega dos bens e servigos.

6.4.3. Se houver divergéncia entre o percentual expresso em algarismos e o expresso por
extenso, a Comissd@o de Selecdo considerard o pre¢o por extenso.

6.4.4. O Prego Proposto pela PROPONENTE (PPL), em cada quesito da Proposta de Pregos
sera considerado na identificagdo de suas Pontuagdes Parciais de Prego (PPP), da seguinte
forma:

I.  PPP1=(PPL1/MPD) x 0,4 = quando o menor prego se referir ao Maior Percentual de
Desconto - MPD, sendo que:

a)PPL1 = Percentual Proposto pela Licitante no quesito Percentual de
Desconto (servigos essenciais);

b)MPD = Maior Percentual de Desconto, dentre aqueles propostos pelas
licitantes no PPL1;

¢) 0,4 = representa a relevancia atribuida aos servigos descritos no subitem
(servigos essenciais) deste apéndice.

I. PPP2 = ((MPH+1)/(PPL2+1)) x 0,3 = quando o menor prego referir-se ao Menor
Percentual de Honorarios - MPH, sendo que:

a)PPL2 = Percentual Proposto pela Licitante no quesito Percentual de
Honorarios (servigos complementares). '

b)MPH = Menor Percentual de Honorérios, dentre aqueles pro
pelas licitantes no PPL2.

¢)0,3 = representa a relevancia atribuida aos servigos complemenfares

[II. PPP3 = ((MPT+1)/(PPL3+1)) x 0,3 = quando o menor prego referir-s¢ ao Menor
Percentual de Taxa de Administragdo, sendo que:
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a)PPL3 = Percentual Proposto pela Licitante no quesito Percentual de
Honorérios (servigos complementares).

b)MPT = Menor Percentual de Honorarios, dentre aqueles propostos
pelas licitantes no PPL2.

c) 0,3 = representa a relevancia atribuida aos servigos complementares.

6.4.5. Os valores maximos para o percentual de desconto dos servigos essenciais serdo de
15% (quinze por cento). ao passo que valor minimo sera de 5% (cinco por cento).

6.4.6. Os valores maximos para honorarios serdo no percentual de 15% (quinze por cento).

ao passo que valor minimo sera de 5% (cinco por cento).

6.4.7. Os valores maximos para taxa de administracdo serfio no percentual de 15% (quinze
por cento), ao passo que valor minimo sera de 5% (cinco por cento).

6.5.Julgamento final das Propostas Técnicas e de Pregos

6.5.1. No julgamento final das Propostas Técnicas e de Precos, a Comissdo de Sele¢io
observara o rito previsto no Procedimento Marco de Contratagdo da OEI — Escritério Brasil,
para a licitagdo do tipo Técnica e Prego, e adotara os seguintes procedimentos:

I.  Identificagdo do indice Técnico (IT) de cada PROPONENTE;
II.  Identificagdo do Indice de Pregos (IP) de cada PROPONENTE; e
III.  Identificagdo da Pontuagdo Final (PF) de cada PROPONENTE.

6.5.2. O Indice Técnico (IT) de cada PROPONENTE ser4 obtido pela aplicagdo da féormula
IT = PTL/MPT, utilizando-se duas casas decimais, onde:

IT = indice Técnico.
PTL = Pontuagdo Técnica da PROPONENTE

MPT = Maior Pontuagdo Técnica dentre as apresentadas pelas PRO-
PONENTES.

6.5.3. O Indice de Pregos (IP) de cada PROPONENTE seré obtido pela aplicagdo da féormula
IP = PPP/PMP, utilizando-se duas casas decimais, onde:

IP = Indice de Pregos.
PPP = Pontuagdes Parciais de Prego

PMP = Proposta de Menor Prego

6.5.4. A Pontuagdo Final (PF) de cada PROPONENTE sera obtida pela aplicagdo/da formu
PF = (IT x PT) + (IP x PP), utilizando-se duas casas decimais, onde:

29



OEI

PF = Pontuagdo Final.

IT = Indice Técnico.

PT = Peso Técnico, que corresponde a 7
IP = Indice de Pregos.

PP = Peso de Pregos, que corresponde a 3

6.5.5. Sera vencedora desta Licitagio a PROPONENTE que mantenha as condigdes de
participagdo estabelecidas no item 3 do Edital e que:

I.  Tenha obtido a maior Pontuagdo Final (PF)
II.  Tenha sido habilitada, observadas as disposi¢des deste TR

7. CONDICOES DE ENTREGA DAS PROPOSTAS E PROTOCOLO DE
DOCUMENTOS

7.1  Entrega

As propostas entregues na sessdo de recebimento e abertura das propostas deverdo ser feitas
diretamente ao Secretdrio da Comissdo de Avaliagdo da OEI, junto com o Termo de
Compromisso (Anexo XX), devidamente assinado pelo representante legal, os documentos de
habilitagdo, a proposta técnica e a proposta de pregos, na Sede da Organizagio dos Estados
Ibero-Americanos, no Setor Hoteleiro Sul (SHS), quadra 06, Conjunto A, Bloco C, sala 919,
Complexo Brasil 21, no dia, hora e local previstos na convocagdo a ser realizada para esse
fim, em invélucros separados, lacrados, rubricados e identificados da seguinte forma em sua
parte externa e frontal:

Invélucro n® 1

Documentos Administrativos

Nome empresarial e CNPJ da proponente
Licitagdo n° 10171/ 2024 — OEI

Invélucro n° 2

Proposta Técnica — Via Néo Identificada
Nome empresarial e CNPJ da proponente
Licitagdo n® 10171 / 2024 — OEI

Invélucro n® 3
Proposta Técnica — Via Identificada

Nome empresarial e CNPJ da proponente
Licitagdo n° 10171 / 2024 — OEI

Invélucro n° 4
Capacidade de Atendimento
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Nome empresarial e CNPJ da proponente
Licitagdo n® 10171 / 2024 — OEI

Invélucron® S

Relatos de Solug@o da Promogéo

Nome empresarial e CNPJ da proponente
Licitagdo n° 10171 / 2024 — OEI

Invélucro n’ 6

Proposta de Pregos

Nome empresarial e CNPJ da proponente
Licitagdo n® 10171 / 2024 — OEI

7.2  Quando encaminhados pela via postal, os 06 (quatro) invélucros deverdo estar
acondicionados em invdlucro Gnico com o seguinte enderecamento:

ORGANIZAGCAO DE ESTADOS IBERO-AMERICANOS PARA A
EDUCACAO, A CIENCIA E A CULTURA - OEI

COMISSAO DE AVALIACAO DA OEI

Licitagdo n® 10171/2024 - OEI

SHS, Quadra 06, Ed. Brasil 21, Bloco “C”, Sala 919,

CEP 70316-109, Brasilia/DF.

7.2.1 As propostas deverdo dar entrada no protocolo da OEI até a data e hora marcadas para
recebimento. As propostas ¢ documenta¢do que chegarem apds essa data e hora serdo
devolvidas incolumes ao remetente, considerando-se o atraso de responsabilidade tunica e
exclusiva da remetente e/ou do prestador de servigos postal.

7.2.2 Toda a correspondéncia e documentos deverdo ser redigidos em lingua portuguesa,
salvo quanto a expressdes técnicas de uso corrente.

8. CUSTO ESTIMADO DA CONTRATACAO

8.1. O valor total estimado da contratagéo é de R$ 80.000.000,00 (oitenta milhdes de reais),
conforme a seguinte composi¢ao:

a) Execugdo de Produtos e Servigos Essenciais: parcela de investimento na ordem de
20% (vinte por cento), do custo total da contratacdo;

b) [Execu¢do de Produtos e Servigos Complementares: parcela de investimento
equivalente a 70% (setenta por cento), do custo total da contratagdo; e

c) Reembolso de despesas: investimento previsto de 10% (dez por cento), do custo
da contratagdo.

8.1.1 Os percentuais do item 8.1 sdo meramente estimativos, de forma/ que a
CONTRATANTE se reserva o direito de alterar os limites previstos, por
conveniéncia e oportunidade.
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8.1.2 A CONTRATANTE se reserva o direito de, a seu juizo, executar ou ndo a totalidade do
valor global do contrato, bem como, antes da autorizagdo para inicio da execugio, realizar a
rescisdo unilateral do contrato, por critério de conveniéncia e oportunidade.

8.1.3 O valor total do item 8.1 é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos
a CONTRATADA dependerao dos quantitativos efetivamente fornecidos.

8.2 No interesse do CONTRATANTE, a CONTRATADA ficard obrigada a aceitar os
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios nos servigos, nas mesmas condi¢oes

contratuais, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do
contrato.

9. RECEBIMENTO DO SERVICO

9.1 O servico podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da
CONTRATADA, sem prejuizo da aplicagdo de penalidades.

9.2 O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
CONTRATADA pelos prejuizos resultantes da incorreta execugéo do contrato.

10. DO PAGAMENTO
10.1. Os pagamentos 8 CONTRATADA serdo realizados pelos valores decorrentes de:

I. Prestagdo efetivamente realizada de Produtos e Servigos Essenciais, constantes do
anexo I;
II. Contratagdo de Produtos e Servigos Complementares, conforme a necessidade de
execugdo, com as devidas justificativas;
III. Honorarios e Taxa de Administracdo incidentes sobre os custos dos Produtos e
Servigos Complementares, prestados por meio de fornecedores especializados
com a intermediac¢do e supervisdo da CONTRATADA;

10.2. A titulo de honordrios e de taxa de administragdo, serdo considerados pelo
CONTRATANTE os percentuais constantes da Proposta Vencedora da presente Licitagdo.

10.2.1 Os valores maximos para honorarios serdo no percentual de 15% (quinze por cento).

10.2.2 Os valores maximos para taxa de administragdo serfio no percentual de 15% (quinze
por cento). ;

10.2.3 Os honorérios e a taxa de administragdo, de que trata o subitem antefior, serd
calculados sobre o prego efetivamente faturado, a ele ndo acrescido n
relativo a tributos cujo recolhimento seja de competéncia da CONTRATADA.
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10.2.4 A CONTRATADA recebera honorarios incidentes sobre os precos dos produtos e
servicos prestados por meio de fornecedores especializados, pelas seguintes
atividades:

I.  Identificacdo e selegdo de fornecedores com capacidade técnica para execugdo dos
produtos ou servigos necessérios ao desenvolvimento das agdes:

II.  Acolhimento, cota¢do e andlise de propostas e orgamentos apresentados pelos for-
necedores consultados;

III. Identificagdo da proposta mais vantajosa para contratagdo, para apreciagdo e apro-
vagdo do CONTRATANTE;

IV. Coordenagéo das atividades, incluidas as providéncias administrativas, logisticas e
financeiras, e intermediac¢io da relagdo do fornecedor com 0o CONTRATANTE;

V. Organizagio, acompanhamento e supervisdo de todas as etapas da execugdo dos
produtos e servigos prestados pelos fornecedores, de forma a garantir a qualidade
da entrega;

VI. Monitoramento e elaboracdo de relatorios de avaliagdo e medi¢do de resultados
dos produtos e servigos executados pelos fornecedores, para apresenta¢do ao
CONTRATANTE.

10.2.5 A CONTRATADA recebera taxa de administragéio incidentes sobre os pregos dos
produtos e servigos prestados por meio de fornecedores especializados, pelas seguintes
atividades:

I.  Prospecgdo, agenciamento e contratagdo de show, conjunto musical, artistas e mu-
sicos;
II.  Prospecgdo e locagdio de espagos adequados para a realizagdo das agdes;
III. Identificacdo, avaliacdo e readequagdo dos itens complementares, necessarios para
implementagdo das agdes, de modo a preservar os interesses do CONTRATANTE;
IV. Viabilizagdo das questdes administrativas e legais, tais como direito autoral de ar-
tistas, shows, exposi¢des e outras agdes questdes de qualquer natureza que se
apresentarem no decorrer da contrata¢do; e
V. Monitoramento e avaliagdo das agdes e do atendimento pleno as necessidades
apresentadas pelo CONTRATANTE.

10.2.1. Reembolso de despesas de:
. Didrias, relativas alimentagfio e locomog¢do urbana, mediante autorizagdo prévia
da Contratante;
II. Licengas, seguros e alvaras;
III. Anotagdo de Responsabilidade Técnica (ART); e
IV. Taxas de servigos publicos.

10.3. Nio incidem honorarios ou taxa administrativa:

I. Em despesas de transporte, passagens, hospedagem, alimentagdo/ etc., de
profissionais da CONTRATADA, seus representantes e fornecedores.
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10.4. Para pagamento e remuneragdo pela execugdo dos produtos e servigos previamente
autorizados pelo Contratante, a CONTRATADA devera apresentar os seguintes documentos:

10.4.1. Produtos e Servigos Essenciais:

B

IL.

Nota fiscal ou fatura emitida, sem rasura, em letra legivel, em nome ¢ CNPJ do
Contratante, da qual constard o numero do contrato, descri¢do dos produtos e
servigos executados, numero da respectiva Ordem de Servigo e as informagdes
para crédito em conta corrente (nome e numero do banco, nome e niimero da
agéncia e nimero da conta);

Documentos de comprovagdo da execugdo dos produtos e servigos.

10.4.2. Produtos e Servigos Complementares:

L.

II.

II.

Nota de débito emitida pela CONTRATADA sem rasura, em letra legivel, em
nome ¢ CNPJ do Contratante, da qual constard o niimero do contrato, descrigéo
dos produtos e servigos executados, nimero da respectiva Ordem de Servigo e as
informagdes para crédito em conta corrente (nome e nimero do banco, nome e
numero da agéncia e numero da conta), acompanhada da primeira via do
documento fiscal do fornecedor especializado, que serd emitido em nome da
CONTRATADA, referente a execu¢@o dos Servigos Complementares;

Nota fiscal ou fatura da CONTRATADA emitida sem rasura, em letra legivel, em
nome ¢ CNPJ do Contratante, da qual constara o nimero do contrato, descri¢ao
dos produtos e servigos executados, nimero da respectiva Ordem de Servigo ¢ as
informagdes para crédito em conta corrente (nome e nimero do banco, nome e
numero da agéncia e nimero da conta), para faturamento dos honorarios ou taxa
de administragdo incidentes sobre os precos dos Produtos e Servigos
Complementares; e

Documentos de comprovacdo da entrega ou execugdo dos Produtos e Servigos
Complementares.

10.4.3. Despesas com deslocamentos de profissionais a servico:

L

I1.

10.4.4. Despesas com licengas, seguros, alvaras e taxas de servigos publicos:

L.

Nota de débito, emitida, sem rasura, em letra legivel, em nome e CNPJ do
Contratante, da qual constard o niumero do contrato, descri¢do dos produtos e
servigos executados, nimero da respectiva Ordem de Servigo e as informagdes
para crédito em conta corrente (nome e nimero do banco, nome ¢ niimero da
agéncia e nimero da conta), relacionando os meios de transporte contratados, com
os respectivos CNPJ, razdo social e valores, bem como a quantidade de didrias
necessarias para cobertura das demais despesas envolvidas no deslocamento; e

Prestagdo de contas com relatorio de viagem.

Nota de débito, sem rasura, em letra legivel, em nome e CNPJ do Conatratante,
qual constard o numero do contrato, descrigdo dos produtos e servig
nimero da respectiva Ordem de Servigo e as informagdes para cré
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corrente (nome e numero do banco, nome e¢ nimero da agéncia e numero da
conta), relacionando todas as despesas reembolsaveis acionadas pela
CONTRATADA, com os respectivos CNPJ, razdo social e valores;

II. Prestag@o de contas com comprovantes, recibos ou apoélices.

10.4.5. A CONTRATANTE so6 atestard a execucgdo dos produtos e servigos e liberard os
documentos para pagamento quando cumpridas pela CONTRATADA todas as condigdes
pactuadas.

10.5. Nos casos da execugdo de item ndo previsto no catdlogo de Produtos e Servicos
Essenciais, a CONTRATADA devera apresentar ao Contratante justificativa acompanhada da
estimativa de custos e das especificagdes técnicas, com a descri¢@o das seguintes informagdes:

a) Titulo;

b) Descritivo;

c) Entregas;

d) Aspectos a serem considerados na avaliacdo da atividade;

e) Caracteristicas consideradas na classificagcdo da complexidade;
f) Complexidade; e

g) Prazo de entrega.

10.6. A estimativa de custos de item ndo previsto no catalogo de Produtos e Servigos
Essenciais devera ser acompanhada de mais 2 (dois) orgamentos do mercado, além do
orcamento da CONTRATADA.

10.6.1. Os orcamentos deverdo conter as seguintes informagdes: nome empresarial; CNPJ;
enderego completo; telefone, fax e e-mail para contato; descrigdo detalhada do produto ou
servi¢o cotado, quantidade, prego unitéario e preco total; local e data de emissdo; € nome por
extenso, RG, CPF, cargo e fun¢do do responsavel pela cotagao.

10.6.2. Os or¢amentos deverdo ser originais e assinados pelos respectivos responséaveis pelas
cotagdes, podendo ser aceitas propostas encaminhadas por meio eletronico.

10.6.3. Caso ndo haja possibilidade de apresentar outros 2 (dois) orgamentos, a
CONTRATADA devera justificar o fato, por escrito, para apreciagdo do Contratante.

10.6.4. A partir da especificagdo técnica apresentada, a proposta sera avaliada pelo
Contratante que, para a aprovacdo do orcamento, podera verificar, a qualquer tempo e a seu
juizo, a adequagdo dos pre¢cos da CONTRATADA, em relagdo aos do mercado.

10.7. Para pagamento dos Produtos e Servigos Complementares, a CONTRATADA
apresentar ao Contratante justificativa acompanhada das especificagdes técnicas e da
estimativa de custos, para sua aprovagao.

10.7.1A estimativa de custos dos Produtos e Servigos Complementares devera atendey a pelo
menos um dos critérios abaixo e submetidos a aprovagdo do Contratante.
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a) contrata¢des similares feitas pela Administragdo Publica, em execugdo ou con-
cluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos, inclusi-
ve mediante sistema de registro de precos, observado o indice de atualizag¢do
de pregos correspondente;

b) utilizacdo de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de
referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios ele-
tronicos especializados ou de dominio amplo, desde que contenham a data e
hora de acesso;

¢) pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores, mediante solicitagdo
formal de cotagdo, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses
fornecedores e que ndo tenham sido obtidos os orgamentos com mais de 6
(seis) meses de antecedéncia da data de divulgacdo do edital;

d) pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, na forma de regulamen-
to.

10.7.1.1. Os orgcamentos deverdio conter as seguintes informagdes: nome empresarial;
CNPJ; enderego completo; telefone, fax e e-mail para contato; descri¢do detalhada do produto
ou servigo cotado, quantidade, prego unitario e prego total; local e data de emissdo; e nome
por extenso, RG, CPF, cargo e fun¢@o do responsavel pela cotacéo.

10.7.1.2. Os or¢amentos deverdo ser originais e assinados pelos respectivos responsaveis
pelas cotagdes, podendo ser aceitas propostas encaminhadas por meio eletrénico, desde que
emitidos dos enderegos institucionais das empresas.

10.7.1.3. Caso ndo haja possibilidade de apresentar os or¢amentos conforme critérios
descritos no subitem 10.7.1, a CONTRATADA devera justificar o fato, por escrito, para
apreciacdo do Contratante.

10.7.1.4. Para a aprovagdo dos custos, o Contratante podera proceder consulta junto ao
mercado para verificagdo dos orgamentos apresentados.

10.8. Os pagamentos a fornecedores especializados deverdo ser efetuados pela
CONTRATADA em até 10 (dez) dias apds o crédito em sua conta, da ordem bancaria
realizada pelo Contratante.

10.8.1. A CONTRATADA entregara ao Contratante, até o 10° (décimo) dia do més

subsequente, relatorio consolidado dos pagamentos efetuados a fornecedores especializados
no més anterior.

10.8.2. O relatério consolidado dos pagamentos a fornecedores especializados devera conter,
pelo menos, as seguintes informagdes:

a) Numero da Ordem de Servigo;

b) Data do crédito da ordem bancaria da Contratante;

c) Data do pagamento ao fornecedor especializado pela CONTRATAD
d) Nome do fornecedor especializado favorecido;

e) Numero do documento fiscal;

f) Valor do pagamento.
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10.8.3. O nd3o cumprimento do disposto no item anterior ou a falta de apresentagdo de
justificativa plausivel para o ndo pagamento no prazo estipulado podera implicar a suspensio
da liquida¢do das despesas da CONTRATADA, até que seja resolvida a pendéncia.

10.8.4. Nao solucionada a pendéncia no prazo de 15 (quinze) dias, contado da notifica¢éo da
Contratante, ficara caracterizada a inexecugdo contratual por parte da CONTRATADA.

10.8.5. Caracterizada a inexecu¢do contratual pelos motivos expressos no item acima, o
Contratante podera optar pela rescisio do contrato ou, em carater excepcional, liquidar
despesas e efetuar os respectivos pagamentos diretamente aos fornecedores especializados.

10.8.6. Para preservar o direito dos fornecedores especializados de receber com regularidade
pelos produtos e servigos executados, O Contratante podera instituir procedimento alternativo
de controle para que a CONTRATADA efetue o repasse dos valores devidos aos fornecedores
em operagdes concomitantes com o crédito recebido do Contratante que, em caréter
excepcional, ainda podera diretamente liquidar as despesas e efetuar os pagamentos aos
fornecedores.

10.8.7. Eventuais encargos financeiros, processuais e outros, decorrentes da inobservancia,
pela CONTRATADA, de prazos de pagamento serdio de sua exclusiva responsabilidade.

10.9. O reembolso das despesas sera realizado mediante a apresentagdo de relatorios
especificos, nas seguintes condigdes:

10.9.1. Serdo considerados para reembolso de despesas, os deslocamentos de profissionais a
servi¢o, realizados fora da cidade sede do CONTRATANTE e fora da base da
CONTRATADA.

10.9.2. Podem ser contemplados os valores envolvidos na contratagdo dos meios de
transporte e das despesas com hospedagem e alimentagdo;

10.9.2.1. As despesas relativas a alimentag@o e locomogao urbana, nas eventuais viagens a
servigo, serdo reembolsadas pelo CONTRATANTE, por meio de pagamento de didrias, de
acordo com os valores estabelecidos internamente pela CONTRATANTE.

10.9.3. Também podem incluir os valores envolvidos no pagamento de licengas, seguros,
alvards, ART’s e taxas de servigos publicos, mediante a apresenta¢gdo de documentacdo
comprobatdria, a exemplo de recibos, apdlices, ART etc.

10.9.3.1. Para o reembolso dessas despesas 0 CONTRATANTE exigira da empresa
CONTRATADA os comprovantes, recibos e/ou apolices relacionadas aos pagament
efetuados, para o reembolso de despesas com licengas, seguros, alvaras e taxas de se
publicos.

10.10. No caso de agdes de promogdo fora do territério brasileiro, serd adotada confo moed
de remuneragdio o ddlar americano (U$), e para a conversdo para reais (R$) devera ser
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utilizada a cotag@o (PTAX) informada pelo Banco Central do Brasil no enderego eletrénico
https://www.bcb.gov.br/estabilidadefinanceira/historicocotacoes.

10.10.1. A data a ser considerada para a cotacdo devera ser a da Ordem de Servigo que
originou a agdo promocional e o valor utilizado é o de compra.

10.10.2. No caso de variagdes cambiais, identificadas entre a data de emissdo da OS e a data
do efetivo pagamento do fornecedor estrangeiro, a diferenga devera ser compensada, ou pela
restituicdo ao CONTRATANTE, no caso de variagdo negativa, ou pela contabilizacdo em
favor da CONTRATADA, no caso da variagéo positiva do cambio.

10.10.3. Como o Banco Central do Brasil apresenta a cota¢do com 4 (quatro) casas decimais,
o faturamento deve considerar as quatro casas no calculo, sendo as 2 (duas) ultimas casas
decimais devem ser desconsideradas no resultado final, de forma que o valor a ser ressarcido
siga o padrdo monetario em reais (R$).

10.11. A nota fiscal, fatura ou nota de débito devera ser entregue pela CONTRATADA,
diretamente a0 CONTRATANTE, com a devida comprovagdo da execugdo dos produtos e
servigos (or¢amentos, relatorios e comprovantes).

10.12. Havendo erro na nota fiscal, fatura ou nota de débito ou circunstancia que impeca a
liquidagdo da despesa, os documentos de cobranga serdo devolvidos a CONTRATADA, ¢ o
pagamento ficara pendente até que a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras.
Nessa hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apOs a regularizagdo da situac¢dio ou
reapresenta¢do do documento fiscal, ndo acarretando nenhum 6nus para o Contratante.

10.13. Quaisquer altera¢des nos dados bancérios deverdo ser comunicadas ao Contratante,
por meio de carta, ficando sob responsabilidade da CONTRATADA os prejuizos decorrentes
de pagamentos incorretos devido a falta de informagao.

10.14. Os pagamentos efetuados pelo Contratante ndo isentam a CONTRATADA de suas
obrigagdes e responsabilidades assumidas.

11. VIGENCIA DO CONTRATO

11.1. O periodo de vigéncia do Contrato ¢ de 12 (doze) meses, a contar da data da sua
assinatura, podendo ser prorrogado até o limite méaximo de 5 (cinco) anos, de acordo com as
partes.

12. DA SUBCONTRATACAO

12.1. Nao sera permitida a subcontratagdo de fornecedores especializados pela

CONTRATADA para a execugdo dos Produtos e Servigos Essenciais, especificados no
L.

12.2. A contratagdo de fornecedores especializados s6 serd permitida para prg¢stagdo
Produtos e Servigos Complementares, cujas categorias estdo descritas no anexo II.
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12.3. Nesses casos, fica vedada a contratagdo, direta ou indireta, de empregado, socio ou
dirigente da CONTRATADA, bem como de empresas em que tenham participagdo societaria.

12.4. Na intermediag@o e supervisdo da execugdo de Produtos e Servigos Complementares,
prestados por fornecedores especializados, a CONTRATADA devera preservar as regras €
condi¢des do seu contrato com o CONTRATANTE, respondendo integralmente por toda e
qualquer infragdo decorrente dessas situagoes.

13. DA FISCALIZACAO E DA ACEITACAO

13.1. A CONTRATANTE fiscalizara a execu¢do dos servigos contratados e verificara o
cumprimento das especificagdes técnicas, podendo rejeitd-los, no todo ou em parte, quando
ndo corresponderem ao solicitado ou especificado.

13.2. A CONTRATANTE ir4 fiscalizar a execugéo deste contrato e registrar em relatorio
todas as ocorréncias, deficiéncias, irregularidades ou falhas porventura observadas na
execugdo dos servicos e tera poderes, entre outros, para notificar a CONTRATADA,
objetivando sua imediata correg@o.

13.3. A nfo aceitagdo de algum servigo, no todo ou em parte, ndo implicara a dilagdo do
prazo de entrega, salvo expressa concordancia da CONTRATANTE.

13.4. A auséncia de comunicagdo por parte da CONTRATANTE, referente a irregularidade
ou falhas, nfio exime a CONTRATADA das responsabilidades determinadas neste contrato.

13.5. A CONTRATADA permitira e oferecerd condi¢des para a mais ampla e completa
fiscalizagfio, durante a vigéncia deste contrato, fornecendo informagdes, propiciando o acesso
a documenta¢do pertinente e aos servicos em execugdio e atendendo as observagdes e
exigéncias apresentadas pela fiscalizagdo.

13.6. A CONTRATADA se obriga a permitir que a auditoria interna da CONTRATANTE
ou auditoria externa por ela indicada tenham acesso a todos os documentos que digam
respeito aos servigos prestados a CONTRATANTE.

13.7. A CONTRATANTE ¢ facultado o acompanhamento de todos os servigos objeto deste
contrato, juntamente com representante credenciado pela CONTRATADA.

14. DIREITOS AUTORAIS E PROPRIEDADE INTELECTUAL

14.1. Em decorréncia deste contrato, os direitos patrimoniais dos materiais concebidos pela |
CONTRATADA, por meio de seus empregados ou prepostos, bem como os estudos,

divulgacdo, pertencerdo a OEIL
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14.2. Qualquer remuneragdo, devida em decorréncia da cessdo dos direitos patrimoniais de
autor e conexos, sera sempre considerada como ja incluida no custo de produgdo.

14.3. A CONTRATADA se obriga a fazer constar nos respectivos ajustes que vier a
celebrar com fornecedores de bens e de servigos especializados clausulas escritas
estabelecendo:

a) A cessdo dos direitos patrimoniais do autor desse material 8 CONTRATANTE,
que poderd, a seu juizo, utilizar referidos direitos, diretamente ou por
intermédio de terceiros, durante o prazo de 05 (cinco) anos, contados da data
do pagamento do bem ou do servigo especializado, pela CONTRATADA ao
fornecedor, sem que caiba 8 CONTRATANTE qualquer 6nus adicional perante
os cedentes desses direitos;

b) Que, em decorréncia da cessdo prevista no inciso anterior, a CONTRATANTE
podera solicitar copia de imagens contidas no material bruto produzido, em
midia compativel com seu uso e destinagio, por intermédio da
CONTRATADA ou de outra empresa com que venha a manter contrato para
prestacdo de servigos;

¢) Que qualquer remuneragdo devida em decorréncia da cessdo referida nos
incisos anteriores sera considerada como j4 incluida no custo de produgéo.

15. DISPOSICOES GERAIS

15.1. Nesta contratacdo, serdo observadas as normas e regulamentos da OEI, notadamente o
Procedimento Marco de Contratagdo no Brasil.

15.2. A omissdo ou tolerdncia das partes — em exigir o estrito cumprimento das disposi¢oes
do contrato ou em exercer prerrogativa dele decorrente — ndo constituird novagéo ou renuncia
nem lhes afetara o direito de, a qualquer tempo, exigirem o fiel cumprimento do avengado.

15.3. O CONTRATO ndo implica em rentncia de nenhum dos privilégios e imunidades
reconhecidos a OEI, nos ordenamentos dos paises em que esta Organizagio possui atividade,
principalmente ao Acordo de Sede, promulgado por meio do Decreto n° 5.128, de 6 de julho
de 2004, bem como o Acordo Bdsico de Cooperagdo, promulgado pelo Decreto Presidencial
n° 8.289, de 25 de julho de 2014 e o Decreto n® 7.503, de 24 de junho de 2011, internalizou o
Convénio de Santo Domingo (Ata de Registro dos Estatutos OEI).

TN
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TERMO DE REFERENCIA
ANEXO I
PRODUTOS E SERVICOS ESSENCIAIS

1. ESPECIFICACAO DOS PRODUTOS E SERVICOS ESSENCIAIS
1.1 Diagnéstico e Planejamento semestral

1.1.1  Descritivo: Realizagdo de diagndstico para avaliagdo aprofundada do cendrio
competitivo e situacional em que cabera o levantamento de informagdes e andlise dos
ambientes internos e externos do CONTRATANTE ou de sua tematica de atuag@o. Cabera a
realiza¢@o de pesquisas e entrevistas, bem como benchmarking relativo as melhores praticas e
tendéncias, como referencial para a solugdo estratégica a ser elaborada. A partir do
levantamento serdo definidos os objetivos, as estratégias, taticas e as agdes, incluidos os
respectivos cronogramas e estimativas de investimento.

1.1.2  Entregas:
a) Arquivo em texto contendo relatério de pesquisas, roteiros de entrevistas e lista dos
entrevistados e respectivos perfis.
b) Entrevistas gravadas em 4udio e/ou transcritas.
¢) Arquivo em texto contendo relatério analitico com todas as informagdes levantadas
no diagnostico.
d) Arquivo de apresentagdo do Planejamento.

1.1.3  Aspectos a serem considerados na avalia¢do da atividade:
a) Cumprimento do prazo.
b) Acuidade da compreensdo do briefing.
¢) Adequagdo perfis selecionados para os entrevistados.
d) Consisténcia logica entre premissas e conclusdes.
e) Aderéncia da proposta as diretrizes de comunicagdo do Contratante.
f) Aplicabilidade da proposta — exequibilidade e cumprimento de prazos.

1.1.4  Caracteristicas consideradas na classificagdo da complexidade:
a) Quantidade de entrevistas.
b) Prazo de entrega.

1.1.5  Complexidade:

Baixa | Até 10 entrevistas. /
Prazo de entrega: Até 20 dias uteis.

Média | Até 20 entrevistas. ( /
Prazo de entrega: Até 30 dias tteis. y

Alta | Acima de 20 entrevistas. \_xw/
Prazo de entrega: Até 40 dias tteis. <

4]
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Adaptacao do Diagnéstico e Planejamento Semestral

1.2.1 Descritivo: Adapta¢do do diagndstico e planejamento semestral com base em novas
premissas definidas pelo Contratante ao longo dos seis meses.

121

122

Entregas:
a) Arquivo em texto contendo relatério de pesquisas, roteiros de entrevistas e lista dos
entrevistados e respectivos perfis.
b) Entrevistas gravadas em dudio e/ou transcritas.
c) Arquivo em texto contendo relatorio analitico com todas as informagdes levantadas
no diagnostico.
d) Arquivo de apresentagdo do Planejamento.

Aspectos a serem considerados na avaliagdo da atividade:
a) Cumprimento do prazo.
b) Acuidade da compreensdo do briefing.
¢) Adequagdo perfis selecionados para os entrevistados.
d) Consisténcia logica entre premissas e conclusoes.
e) Aderéncia da proposta as diretrizes de comunicagio do Contratante.
f) Aplicabilidade da proposta — exequibilidade e cumprimento de prazos.

1.2.3 Caracteristicas consideradas na classifica¢do da complexidade:

1.2.4

a) Prazo para o encerramento do Diagnostico e Planejamento Semestral inicial.
b) Prazo de entrega.

Complexidade:

Baixa Até 2 meses.

Prazo de entrega: Até 10 dias uteis.

Média | Até 4 meses.

Prazo de entrega: Até 20 dias uteis.

13

1.3.1

Planejamento de Projeto

Descritivo: Planejamento de cada agdo do CONTRATANTE ou de sua tematica de

atuagdo, baseado no diagndstico e na matriz estratégica, contendo um plano de trabalho
detalhado, incluindo os seguintes pontos:

a) Definig¢do do objetivo e direcionamentos estratégicos da agéo.
b) Elaboragfo e validagdo das mensagens-chave relativas as tematicas da ag
rem transmitidas pelo CONTRATANTE a seus publicos.
¢) Identificacdo de carateristicas regionais e locais relativas a protocolo gue auxiljem
na preparacdo da agéo.

d) Planejamento de a¢des de relacionamento com publicos de interess
lagdes publicas, cerimonial, marketing direto e contact center.

, tais combo re-
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1.3.2  Entregas: Arquivo em texto e impresso, contendo o levantamento e as definigdes do
escopo da agdo, incluindo todas as questdes técnicas listadas no descritivo.

1.3.3  Aspectos a serem considerados na avalia¢@o da atividade:
a) Cumprimento do prazo.
b) Aderéncia da proposta as diretrizes de comunicagdo do Contratante.
¢) Adequagdo e aplicabilidade da proposta — exequibilidade e cumprimento de prazos.

1.3.4 Caracteristicas consideradas na classificagdo da complexidade:
a) Valor do investimento.
b) Prazo de entrega.

1.3.5 Complexidade:

Baixa | Até R$ 250.000,00.
Prazo de entrega: Até 5 dias uteis.

Média | De R$ 250.001,00 a R$ 750.000,00.
Prazo de entrega: Até 10 dias uteis.

Alta Acima de R$ 750.000,00.
Prazo de entrega: Até 20 dias uteis.

1.4 Projeto Executivo

1.4.1  Descritivo: Decupagem detalhada de todos os itens que compdem a realizagdo da
acdo, incluindo os servigos proprios e de terceiros da pré-produgdo a pos-produgdo. O
documento apresentara as caracteristicas, quantitativo e frequéncia de contratagdo de bens e
Servigos.

1.4.2  Entregas:
a) Documento impresso com informagdes completas sobre o projeto e justificativa pa-
ra os itens de produgdo com informagdes sobre cada um deles incluindo quantidade,
descri¢do do item a ser contratado e frequéncia de contratagdo.
b) Planilha em formato Excel contendo a relag@o detalhada de todos os itens.

1.4.3  Aspectos a serem considerados na avalia¢do da atividade:
a) Cumprimento do prazo.
b) Abrangéncia e aplicabilidade da execugéo.

1.4.4  Caracteristicas consideradas na classificagdo da complexidade:
a) Valor do investimento.

b) Prazo de entrega.

1.4.5 Complexidade:

Baixa | Até R$ 250.000,00. / /
Prazo de entrega: Até 5 dias uteis. /
Média | De R$ 250.001,00 a R$ 750.000,00. | 4
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Prazo de entrega: Até 10 dias uteis.

Alta Acima de R$ 750.000,00.
Prazo de entrega: Até 20 dias uteis.

1.5 Viabilizacdo Legal da Acao

1.5.1  Descritivo: Levantamento de todos os documentos € processos necessarios para a
aprovacdo da acfio junto as autoridades locais, responsdveis pelos espagos que serdo
utilizados, e viabilizag¢do efetiva junto a estas autoridades apds a aprovagdo da agdo pelo
Contratante.

1.5.1.1 Existindo a necessidade de realizagdo de a¢des em multiplos locais, para fins de
quantificag¢do da viabiliza¢do legal, este servigo sera remunerado de acordo com o nimero de
cidades onde as agdes promocionais serdo realizadas.

1.5.2  Entregas:
a) Documento impresso e digital com roteiro dos tramites legais a serem resolvidos,
assim como as atividades realizadas neste sentido junto aos orgdos de licenga e fiscali-
7agao.
b) Documentos de autorizagdo expedidos pelas autoridades locais responsaveis pelos
espagos.

1.5.3  Aspectos a serem considerados na avaliagdo da atividade:
a) Cumprimento do prazo.
b) Abrangéncia do planejamento.
¢) Assertividade das providéncias propostas.

1.5.4  Caracteristicas consideradas na classificagdo da complexidade:
a) Quantidade de o0rgdos a serem acionados para viabilizar a a¢do.
b) Prazo de entrega.

1.5.5 Complexidade:

Baixa Até 3 orgdos.
Prazo de entrega: Até 10 dias uteis.
Média De 4 a 8 orgéos.
Prazo de entrega: Até 20 dias uteis.
Alta Acima de 8 6rgdos.
Prazo de entrega: Até 30 dias uteis.

1.6 Criac¢édo de Identidade Visual para a A¢do

1.6.1  Descritivo: Proposi¢do e criagdo de identidade visual para a agfo, incluindo marca,
selo e manual de aplicag@o nos diversos elementos e materiais, tais como: e-mail

para stands ou ambientes cenograficos etc.
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1.6.2  Entregas:

a) Arquivo de imagem digital aberto, contendo todas as especificagdes da proposta
(cores, formatos, fontes, redugdes, aplicagdes), com 0s anexos necessarios para a edito-

ragdo das peg¢as.
b) Material finalizado em arquivo PDF.

1.6.3  Aspectos a serem considerados na avaliagdo da atividade:
a) Cumprimento do prazo.
b) Adequagdo da proposta ao briefing.
¢) Criatividade, ineditismo e atratividade visual da proposta.
d) Clareza, objetividade, inteligibilidade da apresentacéo.

1.6.4  Caracteristicas consideradas na classificacdo da complexidade:
a) Quantidade de pegas envolvidas na proposta.
b) Prazo de entrega.

1.6.5 Complexidade:

Baixa | Até 5 pecas.
Prazo de entrega: Até 5 dias uteis.

Média | De 6 a 20 pegas.
Prazo de entrega: Até 10 dias uteis.

Alta Acima de 20 pegas.
Prazo de entrega: Até 15 dias tteis.

1.7 Adaptacio de Pecgas para a Acdo

1.7.1  Descritivo: Adaptagdo de pegas a partir de identidade visual previamente produzida.

1.7.2  Entregas:

a) Arquivo de imagem digital aberto, contendo fontes e anexos necessarios para a edi-

toragdo das pecas.
b) Pegas finalizadas entregues em arquivo PDF.

1.7.3  Aspectos a serem considerados na avalia¢do da atividade:
a) Cumprimento do prazo.
b) Adequagio da proposta ao briefing.
¢) Criatividade, ineditismo e atratividade visual da proposta.
d) Clareza, objetividade, inteligibilidade da apresentagéo.

1.7.4  Caracteristicas consideradas na classifica¢do da complexidade:
a) Quantidade de pegas envolvidas na proposta.

b) Prazo de entrega.

1.7.5  Complexidade:

| Baixa [ Até 5 pecas.

771
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Prazo de entrega: Até 5 dias uteis.
Média | De 6 a 20 pegas.

Prazo de entrega: Até 10 dias tteis.
Alta Acima de 20 pegas.

Prazo de entrega: Até 15 dias uteis.

1.8 Monitoramento e Medicio dos Resultados da A¢do

1.8.1  Descritivo: Analise qualitativa e quantitativa do impacto e da aceitagdo da ac¢éo no
periodo de sua implementagéo e nos ambientes em que esta sera realizada.

1.8.2  Entregas: Relatdrio analitico impresso e digital contendo histérico de todos os fatos e
resultados ocorridos na agdo, podendo conter parte ou a totalidade dos itens abaixo, conforme
o escopo da acéo realizada:

a) Numero de pessoas envolvidas na agdo ou que compareceram ao evento.

b) Numero de pessoas que interagiram com a agdo de ativagéo.

c) Pesquisa de satisfagdo sobre a ag¢do ou o evento (amostra de 10% do publico esti-

mado).

d) Perfil do publico atingido.

e) Tempo médio de permanéncia no local da agdo ou do evento.

f) Indice de aceitagiio do tema ou causa pelo publico atingido (amostra de 10% do pu-

blico estimado).

1.8.3  Aspectos a serem considerados na avaliagdo da atividade:
a) Cumprimento do prazo.
b) Acuidade do detalhamento apresentado.
c) Fidelidade do relatério aos fatos.
d) Resultados apresentados.

1.8.4  Caracteristicas consideradas na classificagdo da complexidade:
a) Quantidade do publico envolvido na ago.

1.8.5 Complexidade:

Baixa | Até 100 participantes.
Média | De 100 e 1.000 participantes.
Alta Acima de 1.000 participantes.

1.8.6  Prazo de entrega: Até 15 dias uteis.

2. PLANILHA DE ESTIMATIVA ANUAL DE EXECUCAO E PRECOS
UNITARIOS DOS PRODUTOS E SERVICOS ESSENCIAIS

Quantidade Preco Unitario Preco Total (RS)
nual Estimada (RS)

Produto / Servico
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Baixa 1 R$ 35.250,00 R$ 35.250,00
Midia | RS 69.775.00 RS 69.775.00
Alta 1 RS$ 103.500,00 | RS 103.500,00
Beixa 1 R$ 12.150,00 R$ 12.150.00
Média 1 RS 23.900,00 RS 23.900,00
Alta 1 RS 33.500,00 RS 33.500,00
Buiva 5 R$ 15.500,00 R$ 77.500,00
Média 5 RS 28.300,00 R$ 141.500,00
Alta 10 R$ 53.050.00 B3 530.500,00
Biivz 5 RS 10.350,00 R$ 51.750,00
Média 5 RS 14.800,00 R$ 74.000,00
Alta 10 RS$ 24.300,00 R$ 243.000,00
Bad 5 R$ 10.729.74 R$ 53.648,70
Média 5 RS 21.459.48 R$107.297,40
Alta 10 RS 32.189.22 R$ 321.892,20
Balsa 5 RS 11.000,00 R§ 55.000,00
Média 5 R$ 22.000,00 RS ”7000’00

¥
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R$ 330.000,00

R$ 33.000,00

Baixa 5 R$ 5.000,00 R$ 25.000,00
Media 5 RS 7.400,00 R$ 37.000,00
R$9.200.00 R$ 92.000,00

5 RS 9.500,00 R$ 47.500,00
5 R$ 12.400,00 R$ 62.000,00
10 R$ 20.000,00 R$ 200.000,00

2.1 As quantidades anuais apresentadas na tabela acima representam apenas estimativas e
serdo executadas na medida da necessidade e conveniéncia do Contratante, que podera
readequé-las nas mesmas condigdes contratuais, ocasionando distribuigdo diferente da
previamente estabelecida, desde que justificada a alterag@o.

2.1.1 A quantidade anual foi prevista para ser executada de forma nfo cumulativa, durante
cada vigéncia contratual de 12 (doze) meses.
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Espacos abertos
Hotéis

Teatros

Centros de convengdes

Auditorios

Salas

Anfiteatros

Navios e barcos

Trens

TERMO DE REFERENCIA
ANEXO II
PRODUTOS E SERVICOS COMPLEMENTARES

Espagos com capacidades e dimensdes variadas, para rea-
lizagdo de eventos de pequeno, médio e grande portes.

1:l

Quando necessdria a contratagdo de espago fisico, a CONTRATADA dever4 indicar

o local da agfio, de acordo com as caracteristicas determinadas pelo Contratante, mediante a
apresentacdo de pelo menos 3 (trés) opgdes de contrata¢do. E facultada ao Contratante a indi-
cagdo de outras instalagdes, desde que comprovado tratar-se de valor compativel com o mer-
cado.

Projeto e execugdo de montagem de estrutura basica com

[luminag@o, ar-condicionado e pontos de energia dentro
dos padrdes de seguranga nacionais, com piso, testeira e
teto pergolado. Com apresentagdo de projeto prévio para
aprovagdo, com anotacdo de responsabilidade técnica.

Projeto e execugdo de montagem de estrutura especial,
construida. Com piso, iluminagfo, ar-condicionado, pon-
tos de energia dentro dos padrdes de seguranga nacionais
Com apresentagdo de projeto prévio para aprovagﬁo%
anotacio de responsabilidade técnica.

Estruturas modulares e/ou construidas, de diferentgs tipos
de materiais.

Estande basico

Estande construido

Praticaveis, palcos, tablados,
passarelas e rampas de acesso
Tendas e toldos

Coberturas em material fosco e/ou transparent¢, com e
sem fechamentos laterais, para diferentes ported de even-
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tos.

Tapumes, gradis e unifilas

Materiais modulares e/ou construidos para realizagdo de
fechamento e isolamento de areas.

Projeto e execugdo de estrutura modular e/ou construida,

Sala Vip adequada para acomodagdo de autoridades, artistas e pes-
soas importantes.
Projeto e execugdo de estrutura modular e/ou construida
Recepgao para recebimento de convidados, autoridades e demais
pessoas participantes de eventos.
: Projeto e execugdo de estrutura modular e/ou construida
Arquibancada

para acomodacdo de publico.

Cones, Cavaletes, Catracas e
Dispensadores de senhas

Estruturas e materiais diversos para organizagdo e gestdo
de acesso a locais de realizagdo de eventos.

Artigos de cenografia

Artigos diversos para ambientag@o de espagos de eventos,
em consondncia com diferentes projetos criativos aprova-
dos pelo Contratante.

Equipamentos de climatizag¢do

Equipamentos de alta eficiéncia energética, com especifi-
cacdes técnicas e caracteristicas tecnologicas adequadas
ao ajuste de temperatura para diferentes condi¢des clima-
ticas e diversos tipos de espacos, fechados e/ou abertos.

Extintor de incéndio

Equipamentos em tamanhos e quantidades adequadas aos
mais variados portes de eventos, de acordo com as nor-
mas e orientagdes do corpo de bombeiros, brigada e/ou
autoridades competentes.

Estruturas sanitarias moveis

Banheiros quimicos, tipos standard, luxo e super luxo,
além de estruturas sanitarias em containers, para atendi-
mento das mais diversas necessidades, para variados pu-
blicos, em eventos de pequeno, médio e grande porte.

Mobiliario

Mobilia composta por, mas ndo limitada a poltrona, sofé,
cadeira estofada, cadeira de escritorio, armarios, cofres,
mesa de reunido, mesa de apoio, mesa de escritorio, pran-
chdo, mastro de bandeira, lixeiras de diversos tipos e ta-
manhos, capa de encosto de cadeira, cortinas, arranjo de
flores, objetos de decoragdo, dentre outros itens a serem
especificados conforme caracteristicas das a¢des deman-
dadas.

Bandeiras

Aquisigdo e/ou confec¢do de bandeiras: da Republica Fe-
derativa do Brasil, de seus estados e de seus municipios;
de instituigdes publicas e privadas; de outros paises; de
organizagdes internacionais; de institui¢des diversas; 16-
das de acordo com as especificagdes determinadas pélas
unidades detentoras dos direitos sobre os simbolos.

Estruturas para instalagdo de
pecas de comunicagdo

Projeto e execucdo de estrutura modular e/ou congtruida,
para instalag@o e sustentagdo de fundo de palco, /banner,
testeira, placas, faixas, totens, e demais pecgas de comuni-
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cag¢do e sinalizagdo, incluindo, mas nfo se limitando a bo-
xtruss, metalon, moldura em madeira e porta-banner.
Cadeira de rodas especial para portadores de necessidades
especiais.

Medicamentos e equipamentos basicos proprios para
atendimento de emergéncia em posto médico.

Cadeira de rodas

Kit de primeiros socorros

2.1 A contratagdo de estruturas e mobilidrios devem incluir os servigos de montagem e
instalagéo, a serem supervisionados pela CONTRATADA.

22 No caso de montagem de arquibancadas, estandes, estruturas e instalagdes elétricas, a
CONTRATADA devera apresentar a respectiva ART (Anotagdo de Responsabilidade Técni-
ca) registrada no CREA da praga onde ser4 realizado o evento, do profissional legalmente
habilitado como responsavel técnico pela execugio dos servigos.

Equipamento desktop de tltima geracdo, com velocidade
Computador de processamento e boa capacidade de armazenamento,
para execu¢do de tarefas diversas.

Camera para captura de imagens e videos com transmissio

Webcam via streaming, pela internet, com resolugéo HD ou superi-
or.
Dispositivo mével de dltima geracdo, com velocidade de
Tablets processamento e boa capacidade de armazenamento, para

execugdo de tarefas diversas.
Equipamento mével de Gltima geragio, com velocidade de
Notebook processamento e boa capacidade de armazenamento, para
execucdo de tarefas diversas.

Monitores de video de diferentes dimensdes, em resolugao
HD, Full HD ou superior.

Especificagdo e montagem de equipamentos para estabele-
cimento de rede de integragdo entre computadores e dispo-
sitivos periféricos, com switch e rack, conforme necessi-
dades das demandas.

Pontos cabeados e/ou hostpot WiFi, com internet dedicada
em banda larga de alta velocidade.

Equipamento para manutengdo de corrente elétrica, em
No break caso de interrupgdo da tensfo, com diferentes capacidadeé
de autonomia.

Aparelhos de ultima geragdo, em tecnologia LCD, KED,
TV plasma e/ou similar, com resolugdo Full HD, 4K e/du su-
perior, em diferentes dimensdes.

Monitores

Estrutura de Rede

Pontos de internet
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Projetor multimidia

Projetor de imagens HD, Full HD ou superior, com alta
capacidade de luminescéncia, que garanta boa visibilidade
em ambientes com diferentes niveis de luminosidade, para
apresentagdes, projecdo de material audiovisual, e proje-
¢do mapeada.

Videogame

Consoles de execucdo de jogos eletronicos de tltima gera-
¢do, conforme necessidade apresentada pelo Contratante,
incluindo suporte, monitores, joysticks e jogos variados.

Teleprompter

Equipamento para reprodugé@o de textos para oradores, de
camera, e em cristal, para pulpito.

Estruturas de videowall

Agrupamento de diversos equipamentos de TV, de dife-
rentes tamanhos, dependendo da natureza da agdo deman-
dada.

Painéis de LED

Painéis em LED, com variados niveis de luminosidade e
linhas de resolugéo, para ambientes externos e internos.

Telas de projegéo

Com diferentes tamanhos, dependendo da necessidade
demandada.

DVD Player Equipamento para reproducdo de midia em DVD.

BBy qulpamento para reprodugdo de midia de altissima reso-
lugcdo em Blu-Ray.

CD Player Equipamento para reprodugdo de midia de dudio em CD.

Equipamento de luz/iluminagio

Conjunto de dispositivos de iluminagdo direta e indireta,
adaptado para cada condig¢do de luminosidade e/ou orien-
tacdes artisticas e cenograficas, incluindo, mas ndo se li-
mitando a estruturas, postes, suportes, refletores PAR,
LED, RGB, canhdes de luz e ldampadas variadas.

Conjunto completo de sonorizagdo, composto por mesa de

Equipamento de | comutagdo, amplificadores, caixas de som, megafones,

som/sonorizagdo microfones, pedestais, fones de ouvido, cabos e demais
equipamentos necessario, conforme cada demanda.
Microfones com e sem fio, dos tipos headset, de lapela, de

Microfones mesa, gooseneck, multidirecionais, dentre outros, confor-

me especificacdes do Contratante para cada necessidade.

Radio comunicador

Equipamentos de comunicagdo coletiva por frequéncia de
radio.

Kit de tradugio simultinea

Equipamentos comunicadores por frequéncia de radio para
transmissdo e recep¢do de sinal de tradugio simultinea.

Cabine acustica para traducio
simultdnea

Cabine com isolamento acustico, devidamente equipada
para trabalho de tradugdo simultanea. /

Fragmentadoras Maquma para fragmentacdo de diversos materiais,/ tais
quais pastas, documentos, CD, DVD, dentre outros.
Impressorss Impressoras de alta capacidade, com utilizagdo

d/e’ cartu-

chos de tinta e/ou toner para impressdo laser.

e
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Impressoras de Cracha

Para crachas em PVC rigido, impressdo em alta resolugdo
monocromatica e colorida, incluir ribbon, com comunica-
¢do USB e que inclua o sofiware basico que permita criar,
editar e imprimir crachas.

Impressora térmica e transferéncia térmica de etiquetas,

Impressors termica CDs e DVDs, dentre outros.

Equipamentos de fotocopia de alta capacidade, para aten-
Copiadoras dimento de demandas diversas de reproducdo de material

Impresso.

Equipamento de scanner de documentos de alta capacida-
Scanner

de, resolug¢do e velocidade.

Leitor de codigo de barras

Equipamento leitor de cédigo de barras e QR Code, com
tecnologia com e sem fio.

Detectores de metais

Equipamentos fixos (do tipo poértico) e moveis (do tipo
raquete) para detecgdo de objetos metalicos.

Telefone fixo (aparelho e linha)

Solugdo de telefonia fixa, com e sem fio de alto alcance.

Telefone celular (aparelho e
linha)

Solugdo de telefonia mével, com aparelho smartphone do
tipo premium, de ultima geragéo.

Equipamentos de efeitos especi-
ais

Equipamentos completos de efeitos visuais, tais como gelo
seco, canhdes de luzes, refletores LED padrio RGB,
Gobo, projetores multimidia, maquina de papel picado,
dentre outros, conforme especificagdo criativa de cada
acdo demandada.

Gerador de energia

Equipamentos para fornecimento de energia de alta capa-
cidade e autonomia, para suprir demandas de agbes de
pequeno, médio e grande porte.

Ponteira laser

Com comando remoto para passagem de apresentagdes em
PowerPoint e/ou similar.

Circuito Fechado de TV

Filmagem interna para seguranga, com cabeamento, insta-
lagdo, gravagdo e operador.

Controle remoto com ponteira
laser

Controle remoto para mudanga de slides com ponteira
laser.

Instalacdo elétrica

Incluindo cabos, interruptores, tomadas, réguas, extensdes,
benjamins, filtros de linha, dentre outros.

Impressora 3D

Dispositivo mével de tdltima geragdo, com velocidade de
processamento e boa capacidade de armazenamento para
execugdo, plotagem e constru¢do de modelos tridimensio-
nais a partir de matrizes virtuais computacionais voltados
a tarefas diversas.

Equipamentos de realidade au-

mentada (com ou sem Oculos
3D)

Dispositivos méveis para simulagdo de imagens tridi

dos.




OEIl

Equipamento de processamento, captura e reprodugdo de
Equipamentos de video confe- |imagem e sons para permitir conversas e conferéncias de
réncia pessoas ou grupos, permitindo conversas ao vivo para lo-
cais diferentes.

Equipamentos mecanicos que permitem a montagem, des-
Gruas, guindastes, traquitanas e |locamento e mudanga de espago de cendrios, equipamen-
equipamentos mecanicos tos cenograficos e tecnoldgicos utilizados em eventos,
feiras, convengoes.

3.1 Os equipamentos deverdo ser entregues, instalados e testados com antecedéncia mi-
nima de 12 horas do inicio da agéo.

3.2 Todos os insumos (papel, tonner, extensdo, bateria e outros) necessarios ao funcio-
namento dos equipamentos e a prestagdo dos servigos deverdo ser supridos pela CONTRA-
TADA e considerados na proposta de custos.

3.3 Todos os dispositivos elétricos deverdo possuir capacidade de adaptag¢do de voltagem
(bivolt) ou ser acompanhados por adaptadores de tensdo.

3.4 Todos os equipamentos de informatica deverdo operar com os principais sistemas
operacionais, quais sejam: Windows, IOS e solugdes de Software Livre.

Capa protetora contra chuvas em diferentes materiais e
Capa de chuva texturas, com e sem inscri¢@o tipografica, conforme espe-
cifica¢do do Contratante.

Guarda-chuva de diferentes tamanhos e especifica¢des
Guarda-chuva técnicas, com ou sem inscrigdo tipografica, conforme de-
manda do Contratante.

Guarda-sol de diferentes tamanhos e especificagdes técni-
Guarda-sol cas, com ou sem inscrigdo tipografica, conforme demanda
do Contratante.

Estruturas de suporte em diferentes materiais e tamanhos,

Cavaletes :
conforme especificagéo do Contratante.

Toténs Estruturas de sinaliza¢@o e apoio, de diferentes dimensdes
€ materiais, conforme especificagio do Contratante.

Flip chart Estlluturef de flip charte, com papeis e insumos, para uy/
zagOes diversas.

Quadro branco, com moldura, de dimensdes variadas/com
apagador.
Quadro de tamanhos variados, para fixagdo de materiais

diversos.
L%

Quatro branco

Quadro de cortiga
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Passa cabo

Material para passagem de fios e cabos, com diversas di-
mensdes, conforme necessidade apresentada

Papéis diversos, com diferentes cores, dimensdes € grama-
turas, conforme especificagdo do Contratante

Materiais diversos, tais como régua, borracha, lapis, cane-
tas, grifa-texto, pincéis atdomicos, apontador, tesouras,
grampeador, clipes, cola, corretivo, midias CD/DVD, in-
volucros, fita adesiva, fita crepe, barbante, extrator de
grampos, perfurador de papel, Post-it, dentre outros.

Papeis

Material de Escritorio

Instrumentos e insumos para realizagdo de limpeza nos
ambientes, antes, durante e depois da realizagdo das agdes.
Vestimentas tematicas e de uso especifico para o atendi-
mento das finalidades dos eventos, feiras, convengdes e
agOes ludicas, permitindo a ambientagéo

Produtos de limpeza

Uniformes (desenho e confec-

G0) tematica e o melhor atendimento de metas e objetivos de
comunicacao.
4.1 Todo o material devera estar acondicionado em embalagem adequada para facilitar o

transporte. O material ndo consumido sera entregue ao Contratante.

Profissional respsével pela elaboragdo de projets e
Arquiteto acompanhamento de montagem e desmontagem das estru-
turas de decorac¢do, tendas, palcos, estandes.

Ascensorista Profissional responséavel pelo manejo de elevadores.

Profissional para atuar em atividades de transporte, remo-
¢do, movimenta¢do e remanejamento de mobilidrio, estan-
des, tendas, equipamentos, divisorias, caixas diversas, pa-
cotes, material de consumo, papéis, material grafico e ou-
tras atividades correlatas (uma vez contratado, ndo podera
exercer 0s mesmos Servigos que o servente e vice-versa).

Profissional que desempenha fun¢des de acompanhamento
e assisténcia a pessoa portadora de deficiéncia, incluindo
auxilio na realizacdo de rotinas de higiene pessoal e de
alimentagdo; cuidados preventivos de saude, auxilio na
mobilidade e para convivéncia social. N
Profissional especialmente capacitado para atu
area previamente estabelecida na prevengdo, ab

Auxiliar de servigos gerais

Auxiliar para portador de defi-
ciéncia

Brigadista de incéndio




OEIl

siveis vitimas.

Coordenador de hospedagem

Profissional responsavel pela organizagdo e controle dos
servicos de reservas e recepgdo, devendo liderar equipe
responsavel por essas agoes.

Coordenador de logistica

Profissional responsavel pelo planejamento, controle e
avaliagio da eficiéncia dos meios utilizados para o trans-
porte de convidados e dos recursos materiais, em tempo
habil e com o devido zelo.

Coordenador de plenéria

Profissional responséavel pela equipe de apoio nas reunides
em plendrias, zelando pela organizag@o dos trabalhos, in-
termedia¢do de questionamentos, atendimento de necessi-
dades logisticas da reunido e outras necessidades afins.

Coordenador de secretaria

Profissional responsével pela coordenagdo da equipe de
secretdrias que atuardo na inscrigdo e atendimento inicial
dos participantes dos eventos.

Coordenador de seguranca

Profissional responsavel pela supervisdo, orientagdo e trei-
namento das equipes de seguranca. Deve ainda analisar os
projetos de seguranga e adotar medidas corretivas, elabo-
rar escalas de servigo, supervisionar atividades, postos de
trabalho, locais e atividades de risco, investigar as causas
de ocorréncias, sugerir medidas preventivas e corretivas e
coordenar planos de emergéncia.

Coordenador de servigos gerais

Profissional responsavel pela coordenagdo das atividades
de manutengdo predial e servigos de apoio administrativo
para garantir o estado de conservagdo da infraestrutura
fisica das instala¢des e a qualidade dos servigos de apoio
administrativo, além do controle de escalas de trabalho e
tarefas do pessoal de servigos gerais.

Coordenador de transporte

Profissional responséavel pelo planejamento de transporte,
recrutamento e supervisdo de motoristas, controle de frota
de veiculos, elaboracdo e controle de rotas, abastecimento
e manutenc¢io da frota.

Copeira

Profissional responsavel pelo preparo de café, cha ou suco,
conforme requerido, observando as normas de higiene
pessoal e de servigo, lavagem de lougas e utensilios de
copa, antes e depois do uso, além de limpeza de geladeiras
e outros eletrodomésticos, bem como de piso e balcdes da
copa.

Assistente de digitagdo bilingue

Profissional responsdvel pela entrada e transmissdo de
dados, operando impressoras e microcomputadores, regis-
trando e transcrevendo informagdes. Operagédo de t
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Assistente de digitag@o

Profissional responsavel pela entrada e transmissdo de
dados, operando impressoras ¢ microcomputadores, regis-
trando e transcrevendo informagdes.

Editor de video

Profissional capacitado para trabalhar com sofiwares pro-
fissionais e equipamentos de 4udio e video. Ficara respon-
savel pela edicdo de video (imagem, som e pela inser¢do
de legendas).

Eletricista

Profissional responséavel pela instalagdo e vistoria dos apa-
relhos elétricos e redes de distribui¢do de energia elétrica,
para o correto funcionamento ¢ reparo, quando for o caso.

Enfermeiro

Profissional responsavel pela coleta de informagdes sobre
o estado de satude do paciente, por meio de exames clini-
cos e pelo diagnostico de enfermagem, para estabelecer a
conduta a ser seguida. E responsavel pela higiene e admi-
nistragdo de remédios e de curativos. Deve ter registro
atualizado no CRE e experiéncia ambulatorial

Engenheiro

Profissional com conhecimentos matematicos, técnicos e
cientificos na criagdo, aperfeigoamento e implementagdo
de utilidades, tais como materiais, estruturas, maquinas,
aparelhos, sistemas ou processos.

Equipe de apoio

Equipe para montagem, desmontagem, transporte de mate-
rial e outros servigos.

Especialista em media training

Profissional responsavel pela capacitagdo de porta-vozes,
visando a obtengdo de bons resultados nas intera¢des com
a imprensa.

Estenotipista

Profissional responsavel pela transcri¢do de depoimentos,
audiéncias, debates e palestras, por escrito e digitalizado,
com a mesma velocidade em que ¢ falado e, simultanea-
mente, utilizando o estendtipo, teclado especial com 24
teclas, conectado a um computador, com o auxilio de sof-
fware de transcrigdo.

Cinegrafista

Profissional especializado na captura de imagens para usos
diversos, por meio de equipamentos apropriados, tais co-
mo filmadoras e cimeras, lentes e filtros.

Fotégrafo

Profissional responséavel pela captagdo de imagens com o
uso de cadmeras fotograficas e posterior gravac¢do e repro-
ducdo em papel e meios digitais, com base em conheci-
mentos de iluminacéo e enquadramento.

Cendgrafo

Profissional técnico para criagdo de projetos cenograficos.

Figurinista

Profissional especializado para criagdo de elementos vi
ais e figurinos. /SHH

Gargom

Profissional responsavel por atender os participarites de
eventos, servindo comidas e bebidas, bem como pela ma-

nuten¢do da organizagdo das mesas.

|
\
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Guia para orientar visitas técni-
cas

Profissional responsével pelo acompanhamento e orienta-
¢do de visitantes a locais de evento, devendo estar bem
informados sobre o local, programagéo e as atividades que
serdo desenvolvidas.

Intérprete de libras (Lingua Bra-
sileira de Sinais)

Profissional especializado na comunicac¢do de deficientes
auditivos, observada a legislagdo de referéncia.

Manobrista

Profissional responsavel pela conducdo de veiculos de
uma garagem ou estacionamento, especificando vagas e
preenchendo fichas de identificagdo.

Meédico

Profissional responsavel pela pesquisa e tratamento de
disfun¢des e moléstias, escolhendo os melhores procedi-
mentos para preveni-las e combaté-las por meio da reali-
zagdo de diagnosticos, solicitagdo de exames, prescrigdo
de medicamentos e realizagdo de cirurgias.

Mensageiro

Profissional para a execu¢do de variadas tarefas, como o
transporte de correspondéncias, documentos, objetos e
valores, dentro e fora das instituigdes, além de transmitir
mensagens orais e escritas.

Mestre-de-cerimonias / Locutor

Profissional especializado na condugdo de cerimOnias
formais, organizag@o de protocolo, orientagdo dos partici-
pantes e redacio do roteiro da cerimonia.

Monitor

Profissional responsavel pelo acompanhamento e auxilio
na conducdo de atividade, pela elucidagdo de duvidas e
pela preparacgdo do espago onde a atividade sera realizada.

Motoboy

Profissional especializado no transporte de pessoas e car-
gas utilizando motocicletas, de acordo com a legislagdo
pertinente.

Motorista

Profissional condutores de veiculos automotores com de-
vida habilitagdo e formagdo profissional para exercer ati-
vidade mediante vinculo empregaticio no transporte rodo-
viario de passageiros ou no transporte rodoviario de car-
gas.

Operador de equipamentos au-
diovisuais

Profissional responsavel pela instalago, operagdo e manu-
tengdo de equipamentos de multimidia de audio e video,
como televisores, projetores, retroprojetores, notebooks,
tocadores de CD, DVD e de blue-ray, entre outros.

[luminador

Profissional responsavel pela elaboragdo e criagdo de pro-
jeto de luz (mapa de luz) para eventos.

Operador de luz

Profissional responsével pela operagdo de mesa de luz e
execugao do projeto de luz feito pelo iluminador.

Operador de maquina fotocopi-
adora / impressora

Profissional responsavel pela operagdo de maquin
adoras, abastecendo-as com o material necessarj
lando-as e colocando-as em funcionamento, pard reprodu
zir desenhos, tabelas, documentos e outros impressos.

Operador de som

Profissional responsavel pela configuragéo, /operagdo
monitoramento de sistemas de sonorizagdo/e gravagap,
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além de edigdo, mistura, pré-masterizagdo e restauragdo de
registros sonoros de discos, fitas, video, filmes etc. E res-
ponsavel, ainda, pela criagdo de projetos de sistemas de
sonorizacdo e gravagdo, preparacdo, instalagdo e desinsta-
lagdo de equipamentos de dudio e acessorios.

Produtor cultural

Profissional responsavel pela criagdo, execug¢do e adminis-
tragdo de projetos e produtos culturais, incluindo a criag@o,
organiza¢do e diregdo de projetos e produtos artisticos
como espetaculos de danga, teatro, apresentagdes, projetos
culturais e educacionais, produgdes para o cinema e televi-
sdo, festivais de cultura, de musica, de danga, mostras ar-
tisticas, eventos e exposic¢des.

Produtor local de eventos

Profissional especializado em organizagdo, planejamento,
orientagéo e acompanhamento de todas as fases da realiza-
¢do de um evento de qualquer tipo. Cabe ao produtor ge-
renciar todos os servigos necessarios para cada evento,
como iluminagdo, som, seguranga, acomodagdo, alimenta-
¢do, bem como fazer cumprir o cronograma e resolver
eventuais problemas de ultima hora.

Operador de telemarketing

Profissional com experiéncia em realizar contatos com
pessoas, por meio de ligagdo telefonica.

Recepcionista

Profissional especialista em recep¢do de visitantes ou cli-
entes, responsavel pela sua orientag@o e controle da entra-
da de pessoas em um evento, com dominio do idioma por-
tugués.

Recepcionista bilingue

Profissional especialista em recepgao de visitantes ou cli-
entes, responsavel pela orientagdo e controle da entrada de
pessoas em um evento, com dominio do idioma inglés e de
uma segunda lingua, podendo ser francés ou espanhol.

Recepcionista trilingue

Profissional especialista em recep¢do de visitantes ou cli-
entes, responsavel pela orientagdo e controle da entrada de
pessoas em um evento, com dominio do idioma inglés e de
mais duas linguas, podendo ser francés e espanhol.

Revisor de idiomas raros

Profissional com formagédo profissional em Comunicagdo
Social ou Letras, com diploma reconhecido pelo cliente,
para desenvolvimento de atividades de analise, revisdo e
adequagdo gramatical e de estilo dos textos relativos ao
evento, em idiomas estrangeiros classificados como raros.

Revisor de texto

Profissional com formagdo profissional em Comunicagdo
Social ou Letras, com diploma reconhecido pelo cliente,
para desenvolvimento de atividades de analise, revisdo
adequagdo gramatical e de estilo dos textos relatives ao
evento, em Portugués ou idiomas estrangeiros.

Secretaria

Profissional com experiéncia e desenvoltura em Aecretari-
ado e atuagdo em eventos, com dominio do idigma portu

gués.
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Secretaria bilingue

Profissional com experiéncia e desenvoltura em secretari-
ado e atuagdo em eventos, com dominio do idioma inglés e
de uma segunda lingua, podendo ser francés ou espanhol.

Secretaria trilingue

Profissional com experiéncia ¢ desenvoltura em secretari-
ado ¢ atuagdo em eventos, com dominio do idioma inglés e
de mais duas linguas, podendo ser francés e espanhol.

Seguranga diurno

Profissional preparado para o exercicio da atividade de
seguranga em estabelecimentos diversos, para atuagdo
diurna.

Seguranga noturno

Profissional preparado para o exercicio da atividade de
seguranga em estabelecimentos diversos, para atuagdo
noturna.

Servente

Profissional responsavel pela limpeza e conservag@o das
areas internas e externas ao evento, incluindo: limpeza do
piso, mobilidrio, aparelhos e equipamentos; limpeza e de-
sinfec¢do de sanitarios, lavagem de bacias, assentos e pias,
troca de sacos de lixo, bem como reposi¢do de materiais
de consumo.

Taquigrafo

Profissional responsdvel pela transcrigdo simultanea de
depoimentos e discursos em audiéncias, debates e pales-
tras, utilizando método abreviado ou simbolico de escrita,
com o objetivo de melhorar a velocidade da escrita ou a
brevidade, em comparacdo a um método padrdo de escrita.

Técnico em computagdo

Profissional responsavel pela criagdo e instalagdo de link
especifico hospedado no sitio do Contratante, para divul-
gacdo de informagdes do evento, inscri¢do de participan-
tes, emissdo de relatorios e de outros documentos.

Técnico em iluminagdo

Profissional experiente com conhecimento sobre ilumina-
¢do de ambientes, eletricidade basica e no¢des de desen-
volvimento de projetos luminotécnicos em ambientes in-
ternos e externos.

Técnico em informatica

Profissional apto a realizar configura¢bes de sistemas,
instalagdo de equipamentos e verificagdo e corre¢do de
falhas na programacéo de computadores.

Telefonista

Profissional responsavel pelo atendimento telefonico da
empresa, tendo como atribuigdes receber e transferir liga-
¢Oes, efetuar chamadas telefonicas nacionais e internacio-
nais, registrar informagdes, transmitir mensagens e locali-
zar pessoas.

Intérprete consecutivo

Profissional especializado em traduzir consecutiva e oral-
mente palestras, discursos, reunides e videoconferéncia;
dominando vocabulario, gramatica, girias e expressoes
coloquiais do portugués e de outras linguas, em egpecial
inglés, espanhol e/ou francés.

Intérprete de idioma especial

Profissional especializado em traduzir consecutjva ou si-
multaneamente, de forma oral, palestras, discurSos, reuni-
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des e videoconferéncias, dominando vocabuldrio, gramati-
ca, girias e expressdes coloquiais do portugués e de outras
linguas definidas no mercado como especiais.

Tradutor

Profissional especializado em tradugdo de textos gerais €
especificos, do portugués para outro idioma estrangeiro ou
vice-versa.

Intérprete simultdneo

Profissional especializado em traduzir simultanea e oral-
mente palestras, discursos, reunides e videoconferéncias,
dominando vocabuldrio, gramatica, girias e expressoes
coloquiais do portugués e de outras linguas, em especial
inglés, espanhol e/ou francés.

Guia e coordenador turistico

Guias e coordenadores especializados em condugdo de
trabalhos em grupos, com conhecimentos especificos vin-
culados aos destinos e locais onde se desenrolara as agdes
tematicas e de comunica¢do do evento.

Coordenador de projeto/eventos

Gestor de equipe de produgdo, coordenagdo e desenvolvi-
mento do planejamento das agdes a serem desenvolvidas
durante o evento.

Profissional com experiéncia em maquiagem cenografica,

Magquiador tratamento da pele para ambientes de iluminagdo, fotos,
filmagem, desfiles e transmissdes ao vivo.
Profissional com experiéncia em elaboragdo de penteados
Cabelereiro e preparagdo de cabelos, considerando questdes como:

iluminag¢do de palco, fotos, filmagem, desfiles, palestras e
transmissdes ao vivo.

Curador cultural e de evento

Profissional com bagagem cultural e experiéncia para cui-
dar dos aspectos de conteudo do evento combinando for-
magdo técnica, curriculum, fontes de informagdes, emba-
samento conceitual e credibilidade com os objetivos do
evento.

Redator

Redator profissional ou jornalista com experiéncia de tex-
tos para o evento ao vivo, tendo rapidez no tratamento de
assunto em linguagem adequada ao publico-alvo do even-
to, permitindo que os temas apresentados, sinteses de pa-
lestras e exposi¢des, assim como outros temas de interesse
da comunicagdo

do evento tenham tratamento adequado e rapidamente seja
comunicado ao publico.

Jornalista/assessor de imprensa

Jornalista ou profissional de relagdes publicas, com expe-
riéncia para tratar dos assuntos de comunicagdo vinculados
a um evento especifico. ]

Social midia

Profissional ou influenciador de midia social com experi-
éncia em canais virtuais de comunicagdo para dissgminar
na web, contetdos vinculados a um evento especifico, tais
como imagens, fotos, comentarios, posts, dentre
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Banda

Conjunto de musicos e performancers, encarregados da
ambientagio musical do evento, tanto para festas e come-
moragdes, como para ambientagdes de refeicdes ou ambi-
entes especiais, musica de fundo, ou criagdo de dindmicas
voltadas a melhor comunicagdo do evento.

Artista

Musico, ator, performancer, personalidade que abrilhanta-
ra pontos especificos do evento; pontuara os

pontos-chave; atuara de alguma forma que ressalte os pon-
tos essenciais para a melhor comunicag@o de um evento ou
campanha.

Mégico

Profissional de ilusionismo que atua em dindmicas para
realgar e melhorar a linguagem para que o publico capte e
retenha as mensagens disseminadas em um evento especi-
fico.

Esportista

Personalidade do esporte ou especialista em esporte ou
atividade fisica, que precisa ser corretamente desenvolvida
para a melhor compreenséo da comunicagéo, metas e obje-
tivos de um evento especifico.

Apresentador

Profissional com dominio de publico e presenga de palco,
carisma, boa imagem, para criar identificacdo entre o pu-
blico e a mensagem a ser desenvolvida. Conduz a apresen-
tagdo de sequéncia de mensagens, palestras, personagem,
prémios, com pontuag¢do dramatica adequada ao publico e
a meta planejada.

Mestre de Cerimdnia

Profissional com dominio de publico e presenga de palco,
carisma, boa imagem, para criar identificacdo entre o pu-
blico e a mensagem a ser disseminada. Conduz a apresen-
tagdo de sequéncia de mensagens, palestras, personagem,
prémios, com pontuac¢io dramadtica adequada ao publico e
a meta planejada.

Palestrante

Profissional ou personalidade com experiéncia e contet-
dos de interesse ao enriquecimento do conhecimento que o
evento pretende comunicar ao publico.

Traineer (treinamento)

Profissional com contetidos e experiéncia especifica ao
enriquecimento técnico, crescimento pessoal do publico,
equipes e conteidos mensuraveis do CONTRATANTE.

5:1 Todos os itens devem considerar remunera¢do por diria, incluidas despesas com
uniforme, transporte, alimentagio dos profissionais e de eventuais taxas de servigos.

5.2 No caso de segurancga sera necessaria a apresentacio de nada consta da Policia Ci

3.3 A CONTRATADA devera apresentar no minimo 3 (trés) proposta de uniformes,

adequadas ao porte e a natureza da agfio, considerado o perfil do Contratante, com ag especifi
cagdes dos tecidos e materiais, das cores e demais elementos que o constituem, para aprov

¢ao.
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5.4 Para a jornada dos interpretes simultaneo e consecutivo, de idiomas estrangeiros ¢ de
libras, devem ser considerados valores de referéncia previstos pelo Sindicato Nacional dos
Tradutores — SINTRA, além de ser considerada a quantidade correta de profissionais, de
acordo com a carga de trabalho previstas pelas normas que regulamentam as atividades.

5.5 Para a contratagdo dos recursos humanos, os quais atuardo pontualmente em deter-
minada agdo de promog¢do, a CONTRATADA devera apresentar nome e curriculo dos profis-
sionais previamente a execugdo do servigo, para analise e aprovagdo do Contratante.

Agua mineral

Fornecimento de

agua mineral em garrafas individuais,
galdes, copos descartaveis, copos de cristal e bandejas
para mesas diretoras e salas de apoio no periodo do even-
to. No prego unitdrio da garrafa devem estar agregados os
custos acima descritos.

Agua mineral gaseificada

Fornecimento de 4gua mineral gaseificada, em garrafas
individuais, galdes, copos descartaveis, copos de cristal e
bandejas para mesas diretoras e salas de apoio no periodo
do evento. No prego unitario da garrafa devem estar agre-
gados os custos acima descritos.

Bebedouro

Instalagdo e manutengdo de bebedouros, tipos geladeiras,
com garrafdes de agua mineral de 20 litros, ou com filtros
elétricos, copos descartaveis e lixeira, pelo periodo do
evento. No prego unitario do garrafdo devem estar agrega-
dos os custos acima descritos.

Café

Fornecimento de café em garrafas térmicas com xicaras de
louga, colheres, agucar, adogante, bandeja para mesas dire-
toras e sala de apoio no periodo do evento. No pre¢o unita-
rio da garrafa de café devem estar inclusos os custos acima
descritos.

Méquinas de Café e Chocolate

Maquinas de café expresso, café em capsulas, cappuccino,
chocolate quente, agua quente, dentre outros tipos.

Brunch (tipo 1)

Café, cha, leite, chocolate, agua, 02 tipos de suco de fruta,
02 tipos de refrigerante (01 dietético), tabua de frios varia-
dos, cesta de pdes variados, 03 tipos de patés, frutas varia-
das, 02 tipos de bolo, 03 tipos de torta. ]

Brunch (tipo 2)

Cafeé, cha, leite, chocolate, 4gua, 02 tipos de suco de fyfta,
02 tipos de refrigerante (01 dietético), coquetel de frutas,
crepes diversos, 03 tipos de tortas, 03 tipos de bold, tabua

de frios variados, cesta de paes variados, quiches, galpicio. |
fr
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Colffee break (tipo 1)

Café, cha, agua, pdo de queijo e/ou biscoitos finos (salga-
do e doce).

Café, agua, cha, 01 tipo de suco, 02 tipos de refrigerante

Coffee break (tipo 2) (01 dietético), 02 tipos de biscoitos finos, mini sanduiches
variados e/ou salgadinhos.
Café, agua, 02 tipos de suco, 02 tipos de refrigerante (01
S : P ;
Caffee break itips 3) dietético), 03 tipos de biscoitos finos, pdo de metro, cesta

de pdes variados, torradas, 03 tipos de paté, 02 tipos de
bolo, 01 tipo de salgado, frutas variadas.

Almocgo (tipo 1)

Servi¢o de Buffet, com cardapio variado, contendo ao me-
nos: a) dois tipos de carne(branca e vermelha); b) dois
tipos de amido; c) trés tipos de salada (verduras e legu-
mes); d) cardapio padrdo de sobremesa: frutas, buffet de
doces (tortas, pavés, compotas e mousses); €) cardapio
padrdo de bebidas: dois tipos de suco natural, refrigerante
diet e normal e 4gua mineral (com e sem géas) em copo.

Almogo (tipo 2)

Servigo a francesa, cardapio variado, contendo entrada, ao
menos dois tipos de carne (carne branca e vermelha), dois
tipos de amido, salada, 4gua e refrigerante ou suco de fru-
tas e sobremesa. Incluir op¢do vegetariana, quando solici-
tado pelo cliente.

Jantar (tipo 1)

Servi¢o de Buffet, com cardapio variado, contendo ao me-
nos: a) dois tipos de carne (branca e vermelha); b) dois
tipos de amido; c) trés tipos de salada (verduras e legu-
mes); d) cardapio padrdo de sobremesa: frutas, buffer de
doces (tortas, pavés, compotas € mousses); e€) cardapio
padrdo de bebidas: dois tipos de suco natural, refrigerante
diet e normal e agua mineral (com e sem gas) em copo.
Incluir opgéo vegetariana, quando solicitado pelo cliente.

Jantar (tipo 2)

Servigo a francesa, carddpio variado, contendo ao menos
dois tipos de carne (carne branca e vermelha), dois tipos
de amido, salada, agua e refrigerante ou suco de frutas e
sobremesa.

Servigo de coquetel

Cardapio padrdo: pelo menos 10 (dez) tipos de itens previ-
amente aprovados pelo Contratante, acompanhados de
vinho tinto nacional “reserva”, espumante nacional pre-
mium, coquetel de frutas sem alcool, dois tipos de sucos de
frutas, gelo, trés tipos de refrigerante (tradicional e diet) e
agua mineral (com e sem gas) em copo. O coquetel devera
ser com servico volante, garcons em traje de gala com
luvas e com material de servigo com qualidade compativ

com o evento. /d/

Buffets tematicos

Servigos de buffet elaborados especificamente conforme
direcionamento criativo e artistico da a¢#o.

Buffets com dietas especificas

Buffets especializados em alimentos para individ;/os com

restricdes alimentares, alergénicas, de consciéncja ou de
Fi
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orientagdo cultural ou religiosa. Exemplos: vegetarianos,
veganos, refei¢des koscher, islamicos, ndo gluten, restri-
¢do lactea.

6.1 A CONTRATADA deve providenciar todos os itens complementares para que 0s
alimentos e bebidas sejam servidos de forma adequada, na quantidade adequada ao servigo
solicitado.

6.2 Os alimentos e as bebidas devem estar perfeitamente harmonizados e serem servidos
com material — lougas, copos, tagas, toalhas, mobilidrios — de qualidade, previamente aprova-
dos pelo Contratante.

6.3 Todos os insumos e materiais complementares ao servico de alimentos e bebidas
deverio ser supridos pela CONTRATADA e considerados na proposta de custos.

6.4 A CONTRATADA devera apresentar pelo menos 3 (trés) opgdes de cardapios para
prévia autorizagdo do Contratante, assinados por representante de empresa de buffet de reco-
nhecida capacidade, para apreciag@o e escolha do Contratante.

7. Transportes

Micro 6nibus

Onibus

Van

Veiculo utilitario Disponibiliza¢do de veiculos diversos, por via terrestre,
aquatica e/ou aérea, nas modalidades simples, executivo e

Carro luxo, com capacidade para variado nimero de passageiros,
de acordo com as caracteristicas e necessidades da agdo

Carro blindado promocional.

Veiculo para traslados

Aeronaves

Helicopteros \-/
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Embarcagdes

Limusine

Transporte tematico — carros de
marca, vintage, rallye, buggy

Carros ecologicos, elétricos

Bicicletas

Carros de tragdo animal

Fretamentos para destinos espe-
cificos

Traslados

Pk Serdo exigidos veiculos com no maximo 2 (dois) anos de fabricagdo e motoristas
uniformizados de acordo com o perfil da agfo.

7.2 No caso dos traslados, a CONTRATADA ficara responsével pela recep¢io e acom-
panhamento do participante ou palestrante até o veiculo que fari o traslado.

Adesivo

Conforme especificagdo aprovada pelo Contratante.

Adesivos especiais de chio e
vitrines

Conforme especificagdo aprovada pelo Contratante.

Aplicativos/games

Conforme especificagdo aprovada pelo Contratante.

Apresentagdes animadas em
flash ou similar

Conforme especificagdo aprovada pelo Contratante.

Apresentagdes em Powerpoint
ou similar

Conforme especificagdo aprovada pelo Contratante.

Arranjo de flores

P
Conforme especificagdo aprovada pelo Contratante. / '

Arranjo de flores plenaria

Conforme especificac@o aprovada pelo Contratante/

Arranjo de flores pilpito

Conforme especificagdo aprovada pelo Contratantg.

(7

66



OEIl

Arranjo de Impacto Conforme especificagdo aprovada pelo Contratante.
Back light/front light Conforme especifica¢do aprovada pelo Contratante.
Backdrop/Fundo de Palco Conforme especificagdo aprovada pelo Contratante.

Servigo de Banco de dados

Conforme especificagfio aprovada pelo Contratante.

Bandeirola

Conforme especificagdo aprovada pelo Contratante.

Banner

Conforme especificagd@o aprovada pelo Contratante.

Banner com ilhés para
grade

Conforme especifica¢fo aprovada pelo Contratante.

Banner eletronico com a pro-
gramagdo necessdria

Conforme especificag¢do aprovada pelo Contratante.

Banner eletronico simples

Conforme especificagéo aprovada pelo Contratante.

Blimp

Conforme especificagdo aprovada pelo Contratante.

Bloco de anotagdes

Conforme especifica¢éo aprovada pelo Contratante.

Bloco de Papel Conforme especificagdo aprovada pelo Contratante.
Boné Conforme especificagdo aprovada pelo Contratante.
Botons Conforme especifica¢do aprovada pelo Contratante.

Brindes em geral

Conforme especifica¢do aprovada pelo Contratante.

Camiseta

Conforme especificagio aprovada pelo Contratante.

Caneta

Conforme especificagdo aprovada pelo Contratante.

Capa caderno

Conforme especificag@o aprovada pelo Contratante.

N
)

Capa CD Conforme especifica¢do aprovada pelo Contratante.
Capa de Catéalogo Conforme especificagdo aprovada pelo Contratante.
Capa de Livro Conforme especificagdo aprovada pelo Contratante. /

Cartdo de identificagdo

Conforme especificagéo aprovada pelo Contratante.
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Cartdo de relacionamento

Conforme especificagdo aprovada pelo Contratante.

Cartazes

Conforme especificagdo aprovada pelo Contratante.

Cartilhas

Conforme especificagdo aprovada pelo Contratante.

Catélogo elaborado

Conforme especifica¢io aprovada pelo Contratante.

Catélogo simples

Conforme especificagdo aprovada pelo Contratante.

Certificados

Conforme especifica¢do aprovada pelo Contratante.

Convite

Conforme especifica¢do aprovada pelo Contratante.

Convite e-mail marketing

Conforme especificagdo aprovada pelo Contratante.

Cordao personalizado para cra-
cha

Conforme especificagdo aprovada pelo Contratante.

Cracha

Conforme especificagdo aprovada pelo Contratante.

Demarcador de fila.

Conforme especificagdo aprovada pelo Contratante.

Diploma

Conforme especificagdo aprovada pelo Contratante.

Displays

Conforme especificagdo aprovada pelo Contratante.

Ebooks e jornais virtuais

Conforme especificagio aprovada pelo Contratante.

E-mail simples e animado (rich,
flash, etc) com a programagio
necessaria

Conforme especificag@o aprovada pelo Contratante.

Embalagem

Conforme especificagdo aprovada pelo Contratante.

Encarte de CD (lamina)

Conforme especifica¢do aprovada pelo Contratante.

Invélucro especial

Conforme especifica¢do aprovada pelo Contratante.

Invélucro simples

Conforme especificagdo aprovada pelo Contratante.

Etiqueta

Conforme especifica¢do aprovada pelo Contratante.

Z

Faixa

Conforme especifica¢do aprovada pelo Contratante/

Faixa de mesa

Conforme especificac¢do aprovada pelo Contralary{e.

g
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Ficha de Inscri¢do Conforme especificagdo aprovada pelo Contratante.
Ficharios Conforme especificagdo aprovada pelo Contratante.
Filipeta Conforme especifica¢do aprovada pelo Contratante.
Flamula Conforme especificagdo aprovada pelo Contratante.
Flyer Conforme especificagdo aprovada pelo Contratante.
Folder Conforme especifica¢fo aprovada pelo Contratante.
F?l}_leto elaborado  (por Conforme especifica¢do aprovada pelo Contratante.
pagina)

F?ll:neto Siapiles | (par Conforme especificagdo aprovada pelo Contratante.
pagina)

Fc’)llzleto BeEe o Conforme especifica¢do aprovada pelo Contratante.
péagina)

Formularios Conforme especificagdo aprovada pelo Contratante.

Hotsite elaborado (sem siste-
mas)

Conforme especifica¢do aprovada pelo Contratante.

Hotsite simples (sem sistemas)

Conforme especificag¢@o aprovada pelo Contratante.

Ilustragdes Conforme especificagdo aprovada pelo Contratante.
Inflaveis Conforme especificagdo aprovada pelo Contratante.
Letreiros Conforme especificag@o aprovada pelo Contratante.
Livretos Conforme especifica¢do aprovada pelo Contratante.
Logomarcas Conforme especificagdo aprovada pelo Contratante.

Mala direta até duas dobras

Conforme especifica¢do aprovada pelo Contratante.

Mala direta completa (invélu-
cro, mala e folder)

Conforme especifica¢do aprovada pelo Contratante.

Mala direta de 3 dobras

Conforme especificagdo aprovada pelo Contratante.

Manual de Identidade Visual

Conforme especificagéo aprovada pelo Contratante. /

20N

Marcador de Pagina

Conforme especificagdo aprovada pelo Contratan}z

,-'
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Newsletter simples (pagina)

Conforme especificagdo aprovada pelo Contratante.

Outdoors

Conforme especificagdo aprovada pelo Contratante.

Painéis magnéticos

Conforme especificagdo aprovada pelo Contratante.

Papelaria bdasica (papel carta,
involucro, cartdo de visitas)

Conforme especifica¢do aprovada pelo Contratante.

Pastas Conforme especificagdo aprovada pelo Contratante.
Pins Conforme especificagdo aprovada pelo Contratante.
Placas Conforme especificagio aprovada pelo Contratante.

Placas para premiagdo

Conforme especificagéo aprovada pelo Contratante.

Pop up elaborado Conforme especifica¢do aprovada pelo Contratante.
Pop up simples Conforme especificagdo aprovada pelo Contratante.
Porta-banner Conforme especificagdo aprovada pelo Contratante.
Porta-cracha Conforme especifica¢do aprovada pelo Contratante.
Poster Conforme especificag¢do aprovada pelo Contratante.
Prismas Conforme especificagdo aprovada pelo Contratante.

Programacdo visual para even-
tos e agdes promocionais

Conforme especificagdo aprovada pelo Contratante.

Pulseiras de identificaco

Conforme especificagdo aprovada pelo Contratante.

Relatorios Conforme especifica¢do aprovada pelo Contratante.
Risque e Rabisque Conforme especifica¢@o aprovada pelo Contratante.
Sacola Conforme especificagdo aprovada pelo Contratante.

Script de telemarketing

Conforme especifica¢do aprovada pelo Contratante.

P

Storyboard (quadro) Conforme especificagdo aprovada pelo Contratante//
Toalha para mesa Conforme especificagdo aprovada pelo Contrataf%e.
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Totem Conforme especificag@o aprovada pelo Contratante.
Videos em streaming Conforme especificagdo aprovada pelo Contratante.
Viseiras Conforme especificagdo aprovada pelo Contratante.
Welcome Kit Conforme especificagdo aprovada pelo Contratante.
Produg@o e edi¢do de videos Conforme especificagdo aprovada pelo Contratante.
Material de treinamento Conforme especificagfio aprovada pelo Contratante.
Pegas de dudio visual Conforme especifica¢éo aprovada pelo Contratante.

Material de comunicagdo im-
presso e digital

Materiais para divulgag¢do de
resultados

Campanhas - logos, ilustragdes,
histories, conceitos

Posts - disparos de mensagens
em midia social

Teasers — para aquecer o clima,
estimular a participagdo e o en-
gajamento, criar expectativas e | Conforme especificagdo aprovada pelo Contratante.
despertar a curiosidade dos pu-

Conforme especificagdo aprovada pelo Contratante.

Conforme especifica¢fio aprovada pelo Contratante.

Conforme especificagdo aprovada pelo Contratante.

Conforme especificagdo aprovada pelo Contratante.

blicos

Regulamento de campanha de :

inc%ntivo p Conforme especificagdo aprovada pelo Contratante.
Catalogo de prémios Conforme especificagdo aprovada pelo Contratante.

8.1 Quando necessaria a contratagdo de brindes, a CONTRATADA dever4 encaminhar
proposta de acordo com o perfil da agdo e dos publicos participantes, para apreciago e apro-
vagdo do Contratante.

8.2 Os produtos e servigos devem estar vinculados 4 uma agio de promogio especifica,
visando a sua divulgacdo, identificagdo e sinalizagdo de apoio.
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Servigos de Internet

Disponibiliza¢do e manutengdo de acesso a internet de alta
velocidade em banda larga.

Servigos de telefonia

Disponibiliza¢do e manutencdo de rede de telefonia.

Servigos de impressdo

Disponibilizagdo e manutengdo de servigos de impresséo,
com equipamentos, profissionais e insumos.

Servigo de efeitos visuais

Criagdo e execugdo de servigos de efeitos visuais, com
configuragdo computacional, sincronismo de som e ima-
gem, com dispositivos de iluminagd@o, equipamentos de
audio, proje¢do mapeada, incluindo equipamentos, profis-
sionais, softwares e demais necessidades.

Servigos de filmagem

Captura de video em formato HD, FullHD e/ou superior,
realizada por profissionais altamente qualificados, com
entrega de arquivo em midia gravada e/ou em armazena-
mento em nuvem, nos formatos MPEG, MOV, WMV e/ou
similar.

Servicos de edi¢do

Tratamento de material audiovisual, conforme especifica-
¢do do Contratante, realizado por profissionais altamente
qualificados, com entrega de arquivo em midia gravada
e/ou em armazenamento em nuvem, nos formatos MPEG,
MOV, WMV e/ou similar.

Servigos de gravagdo de audio

Captura de audio em alta defini¢do, realizada por profissi-
onais altamente qualificados, com entrega de arquivo em
midia gravada e/ou em armazenamento em nuvem, nos
formatos WAV, MP3 e/ou similar.

Servigos de registro fotografico

Captura de imagens com equipamentos profissionais de
alta resolugdo, realizada por profissionais altamente quali-
ficados, com entrega de arquivo em midia gravada e/ou
em armazenamento em nuvem, no formato JPEG e/ou
similar.

Servigos de reprodugio

Disponibilizagéo e manutengdo de servigos de reprodugio,
com equipamentos, profissionais e insumos.

Servigos de tradugdo simultanéa

Realizagdo de servigos de tradugo nos mais variados idi-
omas, de forma simultidnea, em cabine e/ou como interme-
diador de didlogos.

Servigos de vallet/manobristas

Estrutura e profissionais qualificados para recep¢io, con-
dugdo e guarda de veiculos de terceiros.

Ambulancias/UTI movel

Disponibilizagdo de unidades méveis de atendimento mé-
dico, com equipamentos, profissionais e insumos.

Atividades de recreagdo

Profissionais, materiais, equipamentos e insumos para
atividades de entretenimento.

Atividades de desporto

Profissionais, materiais, equipamentos e insumos
atividades desportivas.

Atividades de relaxamento

Profissionais, materiais, equipamentos e insur765 p?‘

atividades de relaxamento.
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Atividades artisticas

Profissionais, materiais, equipamentos € insumos

atividades artisticas.

para

Atividades musicais

Profissionais, materiais, insumos

atividades musicais.

equipamentos e para

Atividades teatrais

Profissionais, materiais, equipamentos € insumos

atividades teatrais.

para

Atividades ludicas

Profissionais, materiais, equipamentos € insumos

atividades ladicas.

para

Atividades interativas

Profissionais, materiais, equipamentos € insumos

atividades interativas.

para

Divulgagdes em telefonia mo-
vel: SMS, WhatsApp

Pecas e textos voltados para divulgagdo em dispositivos
moveis permitindo respostas e interagdes.

Telemarketing ativo e passivo

Servigo de telemarketing remoto para falar com o piblico,
obter adesdo, confirmagdo de dados, de inscri¢do, valida-
¢do de informagdes, esclarecer duvidas, comunicar nova
agdo ou evento, receber e responder duvidas, corrigir erros
apontados e mostrar melhorias sugeridas.

Gestdo de e-mail marketing -
disparos, monitoramento e rela-
torios

Programa que permite o planejamento de agdo de promo-
¢do. O programa deve permitir o acompanhamento da agéo
em relagdo ao planejado, ajustes necessarios ¢ mudangas
para melhoria de desempenho. Os recursos e as funciona-

lidades serdo implementados conforme especifica¢do
aprovada pelo CONTRATANTE.

APP- Gestao de midia social
para interagdo com o publico-
alvo

Aplicativo responsivo que integra multiplos dispositivos
individuais dos publicos-alvo, obtendo rapida divulgagdo e
resposta em relagdo a uma ag@o de promogdo especifica.
Os recursos e as funcionalidades serdo implementados
conforme especificacdo aprovada pelo CONTRATANTE.

Automation marketing

Conjunto de ferramentas e softwares que rastreiam as en-
tradas, visitas e leads no site de uma agdo de promogio
especifica, implementando ag¢des e respostas automaticas
que permitem a gestdo do processo de acordo com o esco-
po definido pelo CONTRATANTE.

Sistema de gestdo de resultados,
metas e premiagoes

Sistema de gestdo de campanhas de incentivo, engajamen-
to, fidelizagdo. Tem formato de site que permite em um sé
ambiente tematico a apresentagdo de toda a agfo, regula-
mento, comunicagdo, acesso a treinamento, pegas de di-
vulgacgdo, conteudos de comunicagdo interna de interesse
do publico, casos de sucesso, solugdes inovadoras, langa-
mento de servicos e de novos produtos, e outras facilida-
des. Integra as multiplas etapas do planejamento com o
realizado e permite uma avaliagdo passo a passo dos r
tados planejados e alcangados, possibilitando o ajdste de
rota e melhorias obtidas com o aprendizado.

Sistema de gestdo, logistica,
tracking e comprovante de en-

Sistema ou portal de gestdo de agdo de promog¢do, com
mente usado para premiagdo, o qual contempla: catdlogo
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trega da premiagdo parcial e
final

de prémios, sistema de pontuagdo, sistema de resgate de
premiagdo e fracking da entrega de prémios.

Viagem de premiagéo

Viagem, geralmente em grupo, para destino e programa
definido pela a¢do de promogdo, com destino, duragdo,
local, datas de ida e de volta, hospedagem, servigos inclui-
dos, eventos e refeicdes definidas em locais previamente
planejados.

Plataforma de comunicagdo e
controle de campanha de incen-
tivo

Ferramenta que e agrega a¢des como treinamento em mul-
tiplas etapas, jogos de interagdo. Permite engajamento e
langamento de produtos, servigos e novas plataformas de

atua¢do do CONTRATANTE, bem como a implementa-
¢do de agdes de comunicagdo.

Portal de premiagdo

Sistema no qual o publico da campanha de incentivo tem
acesso as regras da campanha, seus prémios e que permite
o resgate de premiagoes.

Cartdes de premiagdo

Permite maior flexibilidade, pois podem ser usados na
maior parte do territorio nacional — caso tenham bandeiras
de grandes operadoras de cartdo. Podem ser recarregados e
sua seguranga € atrelada ao uso através do CPF do premi-
ado.

Vouchers

Servigo que permite a troca do prémio obtido por servigos
ou produtos em estabelecimentos previamente cadastra-
dos. Sdo usualmente utilizados para trocas em agéncias de
viagens, experiéncias ou servicos como cursos.

Vivéncias e experiéncias tema-
ticas

Especificos para temas relacionados as equipes, familia

ou experiéncias pessoais, como jogo de paint ball, kart,
jantares em ambientes tematicos, spas, voos de baldo, pas-
seios de bicicleta entre outros.

Premiagdo com bens e servigos

Quando se quer premiar com produtos especificos ou as-
sociados a certas praticas, como utensilios domésticos,
material de pesca, material de jardinagem.

Premia¢do em pontuagdo con-
versivel em prémios

Formato de premiagdo muito utilizado para a¢des de rapi-
da implantagdo e facilidade de resgate pois pode ser asso-
ciado a algum provedor de catalogo de prémios, quando o
publico ja tem certa quantidade de pontos a serem resgata-
dos com um produto ou prémio desejado.

9.1

A prestag@o dos servigos especializados deve considerar todas as despesas vincula-

das, tais como transporte e alimentag¢@o dos profissionais.

9.2

com definigdo pelo Contratante.

Quando necesséria a contratagdo de show tipico, conjunto musical, artistas, cantoré
e musicos a CONTRATADA devera apresentar pelo menos 3 (trés) opgdes de contrata
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LICITACAO N.° 10171/2024 - OEI

TERMO DE REFERENCIA
ANEXO III
BRIEFING

A seguir, sdo apresentados subsidios para a elaboragdo da Proposta Técnica. O briefing
constitui apenas uma referéncia inicial para contextualizagdo da abordagem da empresa
(licitante), a qual devera desenvolver pesquisa propria.

1. SOBRE A OEI

1.1 Perfil

A Organizag¢io de Estados Ibero-americanos para a Educagio, a Ciéncia e a Cultura (OEI) é
um organismo internacional de cardter intergovernamental para a cooperagido entre os paises
ibero-americanos no campo da educagéo, da ciéncia, da tecnologia e da cultura no contexto do
desenvolvimento integral, da democracia e da integragdo regional.

Os Estados-Membros de pleno direito e observadores sdo todos os paises ibero-americanos
que conformam a comunidade de nagdes integrada por Argentina, Bolivia, Brasil, Colémbia,
Costa Rica, Cuba, Chile, Repuiblica Dominicana, Equador, El Salvador, Espanha, Guatemala,
Guiné Equatorial, Honduras, México, Nicardgua, Panam4, Paraguai, Peru, Portugal, Uruguai e
Venezuela.

O financiamento da OEI e dos seus programas esta coberto mediante as quotas obrigatdrias e
as contribui¢des voluntarias que efetuam os Governos dos Estados-Membros e pelas
contribui¢des que, para determinados projetos, possam fazer institui¢des, fundagdes e outros
organismos interessados no melhoramento da qualidade educativa e no desenvolvimento
cientifico tecnoldgico e cultural.

1.2 Breve histéria
A OEI surgiu em 1949 sob a denominagdo de Escritério de Educagio Ibero-americana e com
o carater de agéncia internacional como consequéncia do I Congresso Ibero-americano de
Educagdo celebrado em Madri. Em 1954, no II Congresso Ibero-americano de Educagdo que
decorreu em Quito, Equador, decidiu-se transformar a OEI em organismo intergovernamental,
integrado por Estados soberanos e, com tal carater, foi constituida no dia 15 de marg¢o de 1957
no IIT Congresso Ibero-americano de Educagio celebrado em Santo Domingo, e foi 14 onde se
subscreveram os primeiros Estatutos da OEI, vigentes até 1985.

Em dezembro de 1985, durante a 60° Reunifo do Conselho Diretivo celebrada no Panama, na
qual os seus membros atuaram com a plenipoténcia dos seus respectivos Estados e com
plenos poderes da Assembleia Geral, foram subscritos os atuais Estatutos da OElL que
adequaram e substituiram o texto estatutério de 1957 e aprovaram o Regulamento Orgénico.
A partir da I Conferéncia Ibero-americana de Chefes de Estado e de Governo (Guadalajara
1991), a OEI promoveu e convocou as Conferéncias de Ministros de Educacéo, confo
instdncia de preparagdo dessas reunides cimeiras, encarregando-se também daq
programas educativos, cientificos ou culturais que lhe sio delegados para a sua execugo/
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1.3 Fins e Objetivos

A Organizagdo dos Estados Ibero-americanos para a Educagdo, a Ciéncia e a Cultura, para
realizar os principios em que se funda e cumprir as suas obrigagdes de acordo com os
Estatutos, estabelece os seguintes fins gerais:

1. Contribuir para fortalecer o conhecimento, a compreenséo mutua, a integrag@o,
a solidariedade e a paz entre os povos ibero-americanos através da educagdo, da
ciéncia, da tecnologia e da cultura.

2. Fomentar o desenvolvimento da educagdo e da cultura como alternativa vélida e
viavel para a constru¢do da paz, mediante a preparagdo do ser humano para o
exercicio responsavel da liberdade, da solidariedade e da defesa dos direitos
humanos, assim como apoiar as mudangas que permitam uma sociedade mais
justa para a América Latina.

3. Colaborar permanentemente na transmissdo e no intercambio de experiéncias
de integracdo econdmica, politica e cultural produzidas nos paises europeus e
latino-americanos, que constituem as duas areas de influéncia da Organizagdo,
assim como em qualquer outro aspecto susceptivel de servir para o
desenvolvimento dos paises.

4. Colaborar com os Estados-Membros no objetivo de conseguir que os sistemas
educativos cumpram uma tripla fung¢@o: humanista, desenvolvendo a formacdo
ética, integral e harmoniosa das novas geragdes; de democratizagdo, assegurando
a igualdade de oportunidades educativas e a equidade social; e produtiva,
preparando para a vida do trabalho e favorecendo a inser¢do laboral.

5. Colaborar na difusdo de uma cultura que, sem esquecer a idiossincrasia e as
peculiaridades dos diferentes paises, integre os codigos da modernidade para
permitir assimilar os avangos globais da ciéncia e da tecnologia, revalorizando a
propria identidade cultural e aproveitando as respostas que surgem da sua
acumulagdo.

6. Facilitar as relagdes entre ciéncia, tecnologia e sociedade nos paises ibero-
americanos, analisando as implica¢des do desenvolvimento cientifico-técnico sob
uma perspectiva social e aumentando a sua avaliagdo e a compressdo dos seus
efeitos por todos os cidaddos.

7. Promover a vinculagdo dos planos de educagéo, ciéncia, tecnologia e cultura e
os planos e processos socioecondmicos que perseguem um desenvolvimento ao
servico do homem, assim como uma distribuicdo equitativa dos produtos
culturais, tecnologicos e cientificos.

8. Promover e realizar programas de cooperagdo horizontal entre os Estados-
Membros e destes com os Estados e institui¢des de outras regides.

9. Contribuir para a difusdo das linguas espanhola e portuguesa e para o
aperfeicoamento dos métodos e técnicas do seu ensino, assim como para a
conservagdo e preservagdo nas minorias culturais residentes em outros
Fomentar, ao mesmo tempo, a educag@o bilingue para preservar a i

cultura.
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1.4 Sobre a OEI no Brasil

A Organizagdo dos Estados Ibero-americanos (OEI) para a Educag¢do, a Ciéncia e a Cultura
atua no Brasil desde 2004. A época, o entdo ministro da Educagdo do Brasil, Paulo Renato
Sousa, juntamente com o entdo secretario-geral da OEI, Francisco José Pifion, sentaram a
mesa de reunido em Brasilia e assinaram o acordo para a instalagdo da sede da Organizagdo
no pais.

Foram nove anos de arduo trabalho dedicado a cooperagdo internacional que rendeu a OEI a
aquisi¢do de sua sede brasileira definitiva, em 2013. Em quinze anos foram vérias conquistas
conjuntas. Tempo de muito aprendizado e realiza¢des, contribuindo para o desenvolvimento
da educag@o e da ciéncia no pais, além do fortalecimento da cultura na regido.

De um lado, a OEI acompanhou avangos significativos da educag¢io brasileira, incluindo uma
grande reforma na educacdo bésica. E, de outro lado, a OEI avangou na cooperagdo
internacional com o Brasil, ampliando gradativamente as agdes e projetos em ambito
nacional, em um territorio marcado por dimensdes continentais e culturas diversas.

Voltando um pouco mais no passado, os primeiros passos da OEI no Brasil remetem aos anos
1980. No inicio daquela década, o pais sinalizou o interesse de ser Estado-membro da OEL A
OEI teve uma crescente evolugdo no Brasil durante esse periodo, com a realizagdo de diversos
projetos de cooperagdo técnica. No espectro da educagio, as iniciativas vao do ensino superior
a avaliagdo das politicas educacionais brasileiras, em especial aquelas voltadas para a
educagdo continuada, alfabetizacdo, diversidade e incluséo.

Na drea cultural, a OEI e o Brasil trabalharam juntos para o fortalecimento dos museus
brasileiros, da promog@o a capacitagdo técnica e sustentabilidade. Somam-se as iniciativas em
educagdo e cultura, projetos e acordos em ciéncia, tecnologia e inovagio.

O trabalho conjunto do pais e da representagdo da OEI renderam também reconhecimentos de
prémios de expressdo nacional e internacional. Dentre a implementagdo, reconhecimento e
realizagdo de convocatorias nas areas de educagdo, cultura e ciéncia, destacam-se dois
projetos com mais de uma década de existéncia.

Ha onze anos a OEI ¢ parceira do Prémio Professores do Brasil. O prémio reconhece, divulga
e premia o trabalho de professores de escolas publicas que contribuem para a melhoria do
ensino e aprendizados desenvolvidos nas salas de aula. Outro prémio de grande relevancia foi
idealizado pela representag¢@o da OEI no pais, em 2008, em parceria com o Governo Federal.
Trata-se do Prémio Nacional de Educagdo em Direitos Humanos que, em 2015, foi adotado
pela Secretaria-Geral da OEL A iniciativa brasileira expandiu-se para a Ibero-América e
transformou-se em Prémio Ibero-americano em Direitos Humanos.

No momento presente, quando a OEI celebra 75 anos de atividade, a Organizag¢io no Brasil
mantém-se alinhada com este importante marco da Organizagfo. A representagido da OEI/no
Brasil tem contribuido no ultimo ano de forma expressiva para o desenvolviment
educagdo brasileira e promogdo da cultura como vetor de desenvolvimento no ambi
economia criativa.
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Na drea educacional, a OEI elaborou um documento suprapartidario que traz sugestdes de
prioridades na éarea da educacdo. Educagdo em Pauta — uma agenda para o pais, retine textos
consensuais sobre diferentes temas. Renomados especialistas da educagdo, superaram
dissensos para pontuar o que funciona, o que carece de atengdo e o que ndo pode mudar na
politica educacional atual.

J4 na area cultural, a OEI teve a oportunidade de contribuir com um projeto de grande
magnitude para o pais, com repercussdo na América Latina. Trata-se do Mercado das
Industrias Criativas do Brasil, o MICBR. Evento do governo brasileiro que contou com a
parceria da OEI e conectou milhares de empreendedores dos setores cultural e criativo da
industria nacional e internacional.

A perspectiva da OEI é avangar. Seguir na dimensio merecida no panorama brasileiro e
regional. O crescer e o prosperar sdo sempre desafiadores e permanecer crescendo € algo mais
complexo e ambicioso. Essa é a responsabilidade da representagdo brasileira da OEI como um
dos principais protagonistas na construgdo da Conferéncia Internacional das Linguas
Portuguesa e Espanhola(CILPE - 2019). A iniciativa faz parte do Programa Ibero-Americano
de Difusdo da Lingua Portuguesa (PIADLP), que visa promover o uso do portugués junto
com o espanhol nos paises ibero-americanos. Tem como objetivo especifico, ampliar os
espagos de cooperagdo no campo da educagdo, da cultura, da ciéncia, da tecnologia.

Tornar o Brasil um integrante da OEI cada vez mais expressivo no &mbito ibero-americano é a
missdo da representagdo da OEI no Brasil. Acreditamos e temos orgulho da relagdo entre a
OEI e o povo brasileiro. Os resultados dessa parceria de 15 anos nos dio a certeza de que
estamos no caminho certo e que ainda hé espago para mais realizagdes no campo da educagio
¢ da cultura, sempre em beneficio da populagdo.

1.5 Atuag¢ido da OEI em grandes eventos

A OEI tem sido responsavel por organizar e participar de eventos de grande porte que atraem
milhares de participantes e delegagdes internacionais. Em 2023, a organizagdo destacou-se no
Mercado das Industrias Criativas do Brasil (MICBR), realizado em Belém, Para, Brasil, que
reuniu mais de 9 mil pessoas, incluindo delegagdes de diversos paises. Este evento enfatizou a
criatividade e a inovagdo na regido ibero-americana, promovendo o intercmbio cultural e a
cooperagdo entre os paises membros. Ainda na area da Cultura, em 2024, a OEI esteve a
frente da IV Conferéncia Nacional de Cultura, um evento significativo que reafirma seu
compromisso com a promogao cultural.

Durante a pandemia, a OEI demonstrou sua capacidade de adaptagdo ao langar e organizar a
primeira edigdo virtual do Atelier Poético: Residéncias Virtuais em Movimento, que
promoveu a cocreagdo entre poetas e jovens estudantes de seis paises ibero-americ
fomentando redes colaborativas e o enriquecimento intercultural.

A OEI também organiza a Conferéncia Internacional de Linguas Portuguesa e Espanhola
(CILPE). A primeira edigdo ocorreu em Lisboa, em 2019, com o tema "Iberoamé ca; um
comunidade, duas linguas pluricéntricas". A segunda edi¢do foi realizada em Brasilia, e
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2022, focando em temas como "Ciéncia plurilingue: portugués e espanhol na ciéncia",
"Linguas, tecnologia e inovagéo", e "Cultura, diversidade e inovagdo".

Outro evento de destaque ¢ o Festival Celebremos Iberoamérica (CIB Fest). A primeira edi¢do
foi realizada em 2019, celebrando o 70° aniversario da OEI em Madrid. Ap6s uma pausa
devido a pandemia, a segunda edi¢do ocorreu em 2022, destacando a diversidade cultural da
Iberoamérica através de literatura, gastronomia, cinema e outras artes.

Além dos eventos préprios, a OEI tera uma participagdo relevante na organizagdo das agendas
paralelas ao G20 em 2024, em colaboragdo com o governo brasileiro, demonstrando a
importancia e a relevancia das suas a¢des no cendrio global. Esta participagio contribui para o
dialogo internacional e a promogédo de politicas educacionais e culturais.

1.6 Publico Alvo

O publico-alvo dos eventos organizados pela Organiza¢do de Estados Ibero-americanos para a
Educacgéo, a Ciéncia e a Cultura (OEI) é bastante diversificado e inclui:

I. Governos e Representantes Oficiais: Ministros de Educagdo, Ciéncia e
Cultura dos Estados-Membros, além de outras autoridades
governamentais de alto nivel.

II. Educadores e Académicos: Professores, pesquisadores, e especialistas
em educagdio, ciéncia e cultura que participam de conferéncias,
seminarios e workshops para compartilhar conhecimentos e praticas
inovadoras.

III. Estudantes e Jovens Lideres: Jovens em programas educativos e
culturais, incluindo estudantes universitrios e participantes de
iniciativas de intercdmbio e capacitagdo.

IV. Instituicdes Educacionais e Culturais: Universidades, escolas, museus,
centros culturais e outras instituigdes que colaboram com a OEI em
diversos projetos.

V. Organizagdes Internacionais e ONGs: Parceiros e colaboradores
internacionais que trabalham em conjunto com a OEI em programas
de cooperagdo.

VL. Setor Privado: Empresas e fundagdes que patrocinam ou participam de
eventos e projetos relacionados a educagio, ciéncia, tecnologia e
cultura.

VII. Comunidade Ibero-americana em Geral: Cidaddos dos paises ibero-
americanos que se beneficiam das iniciativas da OEI e participam de
eventos culturais e educativos abertos ao publico.

Essa ampla gama de publicos exige estratégias de comunicagfo diversificadas e eficazes para
garantir que todas as mensagens e atividades da OEI sejam bem recebidas e compyeendidas
por todos os segmentos da sociedade.
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2. DESAFIOS DE COMUNICACAO
3.1 Descri¢do do Desafio

O desafio que se coloca para as concorrentes € apresentar proposta de agdo promocional que
amplifique os resultados e impactos do evento “Iber Industrias Culturales y Creativas™, que
visa fortalecer os ecossistemas criativos em Iberoamérica, promovendo a cooperagdo e o
didlogo regional no dmbito cultural. O primeiro encontro do programa sera realizado no Rio
de Janeiro/RJ no Museu de Arte do Rio (MAR), em paralelo a reunido do Grupo de Trabalho
de Cultura do G20 (Culture Working Group — CWG) sob a presidéncia do Brasil.

Um dos eixos de trabalho promovidos dentro da agenda tematica do Brasil na Presidéncia do
G20 ¢é Economia Criativa e Desenvolvimento Econdmico Sustentavel, oferecendo um
ambiente oportuno para conexdes entre a regido e os demais paises que integram o G20,
ampliando o universo de possibilidades aplicadas ao encontro ibero-americano que se realiza.
Deve-se atentar ao fato de que a reunido do Grupo de Trabalho da Cultura ocorrerd na
Federagdo das Industrias do Estado do Rio de Janeiro (Firjan) entre os dias 5 a 7 de agosto de
2024. Por sua vez, o evento “Iber Industrias Culturales y Creativas” ocorrera de 07 a 09 de
agosto de 2024

A agdo promocional deve contribuir para aumentar a visibilidade e o reconhecimento da OEI,
destacando seu papel no fortalecimento das industrias culturais e criativas na Ibero-América.
As ameagas incluem a baixa visibilidade por se tratar de um evento de um programa novo e a
Licitagdo com outras iniciativas culturais de dmbito global. As oportunidades incluem a
possibilidade de promover a cooperagdo regional e o intercambio cultural, além de posicionar
0 do evento como um primeiro de uma série de encontros do programa, contribuindo para o
desenvolvimento das industrias criativas na regifo Ibero-americana. Por fim, ressalta-se o fato
de que serd um evento oficial (side event) do Grupo de Trabalho da Cultura no G20.

Espera-se, além da agdio promocional de livre marketing, a defini¢do dos seguintes elementos
do evento:

Conceito geral e curadoria do Evento e das a¢des promocionais.

Programacdo, com indicagdo dos temas que serdio discutidos e possiveis painelistas
(incluindo caché).

e Formato de apresenta¢do/debate, com sugestdo de painelistas.
e Atracdes Culturais e Artisticas.
e Identidade visual.
¢ Insights de comunicag@o a partir do conceito.
3.2 Objetivos de comunica¢io — geral e especificos
3.2.1 Geral

Posicionar a cooperagdo regional em beneficio das industrias culturais e cfiativas,
promovendo a cultura iberoamericana em um espectro global, destacando o papel/da OEI
como uma referéncia no fortalecimento das industrias culturais e criativas na Ibero-
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Especificos

Posicionar a atuagdo da OEI como um pilar fundamental para o desenvolvimento
socioecondmico de Iberoamérica.

Informar e sensibilizar os publicos sobre a importancia das industrias culturais e
criativas para a economia.

Envolvimento dos representantes dos paises do G20 no Grupo de Trabalho da Cultura
com o evento e a OEL

Estimular o intercdmbio de experi€ncias e boas praticas entre os participantes do
encontro, refor¢ando a identidade Ibero-americana.

Motivar a participagdo ativa dos setores publico e privado, bem como da sociedade
civil, no fortalecimento das politicas culturais regionais.

Engajar a participagdo dos Ministérios da Cultura dos paises ibero-americanos no
Programa, aumentando a participagdo nos proximos eventos e atividades.

Reforcar a imagem do Brasil como lider em iniciativas culturais durante sua
presidéncia do G20.

Publicos-alvo

Publicos Externos

Representantes dos Ministérios da Cultura dos 23 paises Ibero-americanos.
Empresas privadas que investem em cultura.

Setores culturais, criativos e académicos da Iberoamérica.

Publicos Internos
Membros dos 20 escritérios da OEI na regido Ibero-americana.
Representantes do Ministério da Cultura do Brasil e demais organizadores locais.

Perfil Psicologico:
Atitudes e comportamentos: Interesse em politicas culturais, valoriza¢do da cultura
regional, e engajamento em iniciativas de cooperagéo internacional.

Razées de Uso:

Busca por conhecimento, networking, e oportunidades de cooperacéo internacional.
Interesse em politicas publicas culturais e desenvolvimento das industrias criativas.
Integracdo entre agentes de governo.

Pracas Envolvidas
Rio de Janeiro, como cidade anfitrid do evento.
Cidades e regides dos paises membros da OEI que serdo impactadas pelas agdgs de
promogao e difusdo cultural.

Localizacio do Evento

O evento ocorrera “Iber Industrias Culturales y Creativas™ ocorrera no Musep de Art
do Rio (MAR).

1
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Periodo
As agdes promocionais devem ocorrer entre julho e agosto de 2024, culminando com o
encontro no Rio de Janeiro entre 07 a 09 de agosto de 2024, evento programados para
ser paralelo a reunido do Grupo de Trabalho de Cultura do G20. A licitante deve
indicar o periodo detalhado das agdes, conforme sua Estratégia de A¢do Promocional.

Verba referencial para investimento

A verba referencial para o desenvolvimento da proposta ¢ de R$ 3.000.000,00 (trés
milhdes de reais).

Pesquisas e outras informagdes
Informagdes sobre o impacto das industrias culturais e criativas na economia regional,
baseadas em dados da OEI e CEPAL, disponivel no site da OEL
Relatério do Mercado das Industrias Culturais do Brasil (MICBR), disponivel no site
da OEL
Portal e Redes Sociais da OEL
Programa-Or¢amento 2023-2024 da OEI, disponivel no site da OEL
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LICITACAO N.° 10171/2024 - OEI

TERMO DE REFERENCIA
ANEXO IV
MODELO PROPOSTA DE PRECO

Comissao de Avaliagdo

Edital n° XX / ano — érgiao/entidade

L.

Declaramos que, caso esta licitante venha a ser CONTRATADA, como

resultado da Licitagdo em epigrafe, adotaremos os seguintes pregos na execug@o do contrato:

L.

II.

II.

percentual de desconto de % ( por cento), a ser
concedido ao CONTRATANTE, incidente de forma linear sobre os valores
elencados na Planilha de Estimativa Anual de Execugdo e Pregos Unitérios dos
Produtos e Servigos Essenciais.

percentual de honordrios de % ( . por cento),
incidentes sobre os pregos dos Produtos e Servigos Complementares prestados
por meio de fornecedores especializados com a intermediagdo e supervisdo desta
licitante, cujas categorias estdo elencadas do Edital desta Licitacao.

percentual de taxa de administragdo de % ( por
cento), incidente sobre os precos dos Produtos e Servigos Complementares
prestados por meio de fornecedores especializados com a intermediagdo e
supervisdo desta licitante, cujas categorias estdo elencadas do Edital desta
Licitagdo

Declaramos ainda que:

a) os direitos patrimoniais sobre autoria dos contetidos, incluidos os estudos,
analises e planos elaborados por esta licitante, por meio de nossos empregados
ou prepostos, em decorréncia da execugdo do contrato, passam a ser
integralmente do CONTRATANTE

al) consideram-se incluidos os valores equivalentes a remuneragdo desses di-
reitos, mencionados na alinea ‘a’, na remuneragdo dos produtos e servigos;

a2) o CONTRATANTE podera, a seu juizo, utilizar os direitos referidos na ali-
nea ‘a’ durante a vigéncia do contrato a ser celebrado, € mesmo apods seu tér-
mino ou eventual rescisdo, sem que lhe caiba qualquer 6nus; "
b) nos pregos dos Produtos e Servigos Essenciais, decorrentes do perceptual d
desconto acima proposto, estdo incluidos todos os nossos custos interpos, dire-
tos e indiretos, tais como: despesas com planejamento e apresentagges; encar
gos sociais e trabalhistas de méo de obra; equipamentos (hardware),/program

(software); impostos; taxas; seguros; e demais obrigagdes financeir
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quer natureza, envolvidas na execugdo do objeto do contrato e ndo sera pleitea-
do nenhum ressarcimento relacionado a esses custos;

c) os percentuais acima propostos sdo de nossa exclusiva responsabilidade e
ndo nos assistira o direito de pleitear nenhuma alteragdo posterior, sob a alega-
¢do de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto, na vigéncia do contrato caso
seja firmado;

d) comprometemo-nos a envidar esforgos no sentido de obter as melhores
condi¢des nas negociagdes comerciais junto a fornecedores especializados,
transferindo ao CONTRATANTE todas as vantagens obtidas;

dl) garantimos o pagamento integral dos valores devidos aos fornecedores
especializados, apds a liquidacdo das despesas € o pagamento a cargo do
CONTRATANTE

€) manteremos, por nds e por nossos prepostos, irrestrito e total sigilo sobre
quaisquer informagGes que nos sejam fornecidas

f) esta Proposta de Pregos esta em conformidade com o Edital desta Licitagdo e
tem validade de ......... (..cceoeeveveneneneneenee.) dias, contados de sua apresentagéo.

Por fim, informamos os seguintes dados:

Nome empresarial:

Endereco:

CEP:

CNPJ:

Inscri¢do Estadual ou Municipal:

local e data

nome completo da licitante, nome, cargo
e assinatura dos representantes legais
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LICITACAO N° 10171/2024 OEI

ANEXO “B”

DECLARACAO

(NOME DA EMPRESA) ,CNPJ n.°
sediada (endereco Completo)

, declara, sob penas da lei, que
até a presente data inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no presente procedimento
licitatorio, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

2

Cidade — (UF), de de 20...

Nome e assinatura do declarante
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LICITACAO N° 10171/2024 OEI

ANEXO “C”
MODELO
DECLARACAO
MNome da BIMPIBSA)..oos muniimiaamirm o it s i sy , CNPJ
R O BTN DR S . sediada (endereco completo)

................................................................................................... , declara, sob as penas da Lei,
que ndo utiliza mio-de-obra direta ou indireta de menores de 18 (dezoito) anos para a realiza-
¢do de trabalhos noturnos, perigosos ou insalubres, bem como néo utiliza, para qualquer tra-
balho, mao-de-obra direta ou indireta de menores de 16 (dezesseis) anos, exceto na condi¢do
de aprendiz, a partir de 14 (catorze) anos. (conforme Lei n® 9.854/99)

Cidade — (UF), de de 20...

(nome e nimero da identidade do declarante)
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LICITACAO N° 10171/2024 OEI

ANEXO “D”

MODELO

Declaragio de Inexisténcia de Trabalho Escravo e Infantil

A proponente , com sede em (endereg¢o completo), ;
inscrita sob o CNPJ N° , neste ato representada por seus representantes
legais e (nome, CPF, residéncia) DECLARA para a Or-

ganizacgdo de Estados Ibero-americanos — OEI que inexiste contra si decisdo administrativa
final sancionadora, exarada por autoridade ou 6rgdo competente, em razdo da pratica de atos
que importem em discriminagdo de raga ou género, trabalho infantil ou escravo, e/ou sentenga
condenatéria transitada em julgado, proferida em decorréncia dos referidos atos, ou ainda, de
outros que caracterizem assédio moral ou sexual, ou que importem em crime contra o meio-
ambiente.

Cidade, de de

Assinatura(s) do(s) Representante(s)
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LICITACAO N° 10171/2024 OEI

ANEXO “E”

DECLARACAO DE RESPONSABILIDADE SOBRE OS CRITERIOS DE

EXCLUSAO E CRITERIOS DE SELECAO

Eu, abaixo assinado [nome da pessoa que assina] em representagdo

Nome da Empresa/Instituigdo Proponente:
CNPJ da Proponente:

Nome completo do Representante Legal:
Numero CPF Representante Legal:
Forma da Representa¢do:

I. SITUACAO DE EXCLUSAO RELATIVAS A PESSOA/EMPRESA

1. Declara que a pessoa ou a empresa/instituicdo acima mencionada se
encontra em uma das situagdes seguintes:

SIM | NAO

a) faliu ou esta sujeito a insolvéncia ou liquidagdo, seus ativos estdo sendo
administrados por um liquidatario ou por um tribunal, estd em faléncia, suas
atividades comerciais foram suspensas ou estdo em situa¢dio semelhante,
resultantes de um procedimento da mesma natureza sob leis ou regulamentos
nacionais;

b) tenha sido condenado, por meio de sentenga final ou decisdo administrativa
final, que a pessoa/empresa ndo cumpriu suas obrigagdes com relagdo ao
pagamento de impostos ou contribuigdes para a seguridade social ou
trabalhista, nos termos da lei aplicavel;

.

das seguintes condutas:

c) tenha sido condenado, por meio de um julgamento final ou uma decisfo administrativa
final, que a pessoa ¢ culpada de uma falta grave de ética profissional por ter violado as leis
ou regulamentos aplicaveis ou os padrdes deontologicos da profissdio a qual pertence, ou por
qualquer conduta ilegal que afete significativamente sua credibilidade profissional, quando
tal conduta denotar um objetivo intencional ou negligéncia grave, incluindo qualquer uma

i) alterar fraudulenta ou negligentemente as informagdes necessarias para
verificar a auséncia de razdes para exclusdo ou para cumprir os critérios de
selecdio ou para executar um contrato ou acordo;

HEn

ii) firmar um acordo com terceiros para distorcer a concorréncia;

iii) violar direitos de propriedade intelectual;

O O\
]

iv) tentar influenciar em processo de tomada de decisdo do Orgio de
Contrata¢do durante um procedimento de contratagfo;

] fhed

v) tentativa de obter informagdes confidenciais que possam conferir
vantagem indevida ao procedimento de adjudicagdo;

EI\D

)
\V/
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d) Tenha sido condenado em sentenga final, por qualquer um dos seguintes atos:

i) fraude;

ii) corrupcao;

iii) conduta relacionada a uma organizacdo criminosa;

iv) lavagem de dinheiro (branqueamento de capitais) ou financiamento de
terrorismo;

v) delitos de terrorismo ou delitos ligados a atividades terroristas;

vi) trabalho infantil ou outras infragdes relacionadas com trafico de seres
humanos;

e) tenha sido condenado, por meio de sentenga final ou decisdo administrativa
final, que a pessoa ou entidade criou uma entidade em outro territério com a
intengdo de evitar obrigagdes tributarias, sociais ou quaisquer outras
obrigagdes legais no lugar de sua sede social, administragdo sede ou centro de
atividades principal.

O OO OoOo
] Drj DFFD

f) tenha sido condenado por meio de um julgamento final ou uma deciséo
administrativa final que a entidade foi criada para os fins estabelecidos na
letra

L

L]

II — SITUACOES DE EXCLUSAO RELATIVAS A PESSOAS F iSICAS OU JURIDI-
CAS COM PODERES DE REPRESENTACAO DE DECISAO OU DE CONTROLE

EM RELACAO EM RELACAO A PESSOA JURIDICA E AO TITULAR

Ndo aplicdvel a pessoas fisicas, a Estados membros e as autoridades locais

administracdo, dire¢do ou controle da pessoa coletiva acima
mencionada ou que possui poderes de representagdo, decisdo ou
controle em relagio a referida pessoa coletiva (Nomeadamente, os
diretores das empresas, os membros dos 6rgdos de administragédo ou de
supervisdo e as pessoas fisicas ou juridicas que detém a maioria das
agdes) ou proprietario da pessoa juridica estdo em uma das seguintes
situagdes:

2. O abaixo-assinado declara que € membro do orgdo de | SIM

NAO

N.A.

Situa¢dio mencionada na letra c) acima (falta profissional grave)

Situagdo mencionada na letra d) acima (fraude, corrup¢do ou outros
crimes)

1| O
0|0

Situagiio mencionada na letra e) acima (criagdo de uma entidade com a
intencdo de evitar obriga¢des legais)

Situagfio mencionada na letra f) acima (pessoa criada com a intengédo de ]
evitar obrigacdes legais)

O

O O 0O

III — SITUACOES DE EXCLUSAO RELACIONADAS COM PESSOAS FiSICA /OU
JURIDICAS QUE ASSUMEM RESPONSABILIDADE ILIMITADA PELAS DiVIDAS

DA PESSOA JURIDICA

responsabilidade ilimitada pelas dividas da referida pessoa coletiva esta
em uma das seguintes situagdes. Em caso afirmativo, indique no anexo

1. declara que uma pessoa singular ou coletiva que assume | SIM

NAO

N.A.
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da presente declaragiio o nome das pessoas envolvidas com uma breve
explica¢do:

Situagfio contemplada na letra a) supra 1 (00 O
Situagdo contemplada na letra b) supra (falta de pagamento de (] ] N
impostos, contribui¢des para a seguridade social ou trabalhista)

PROVAS DOCUMENTAIS PARA A ADJI}DICACAO - SOLICITACAO PREVIA
Mediante solicitagdo e no prazo fixado pelo Orgédo de Contratagdo, a pessoa deve apresentar
as seguintes comprovagdes relacionadas as pessoas singulares ou coletivas:

Para as situagdes descritas nas letras a), c), d), e) e f), um certificado criminal recente ou, na
sua falta, um documento equivalente recentemente emitido por uma autoridade judicial ou
administrativa do pais de estabelecimento da pessoa que comprove que esses requisitos foram
atendidos (Policia Federal e Cartorio do Distribuidor).

PROVAS RELATIVAS A SELECAO
O abaixo assinado declara que a pessoa acima mencionada tem possibilidade de apresentar,
mediante solicitagdo e sem demora, os documentos comprobatérios necessarios listados nas

se¢des referentes as Especifica¢des do Edital.

A pessoa nomeada poderd ser excluida deste procedimento se alguma das declaragées ou
informacées apresentadas como condicdo para participagio neste procedimento for falsa.

Local e data

Assinatura
Nome
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LICITACAO N° 10171/2024 OEI

ANEXO “F”

MINUTA DE CONTRATO

21
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CONTRATO N-°....../2024 — OEI QUE
ENTRE SI CELEBRAM, DE UM LADO A
ORGANIZACAO DOS ESTADOS IBERO-
AMERICANOS PARA A EDUCACAO. A
CIENCIA E A CULTURA - OEIL E, DE
OUTRO, A EMPRESA.............. PARA OS
FINS QUE ESPECIFICA.

A Organizagdo dos Estados Ibero-americanos para a Educacdo a Ciéncia e a
Cultura - OEI, Organismo Internacional, com sede no SHS Quadra 06, conj. A, bloco C, Ed.
Brasil 21, sala 919, CEP 70316-109, Brasilia/DF., inscrita no CNPJ sob o n°
06.262.080/0001- 30, doravante denominada de CONTRATANTE, e, de outro lado,
3 CIMPICED i SOAAR DA s nnnis ,nacidaded , doravante
denominada CONTRATADA, inscrita no CNPJ/MF sob 0 n.° ......ccc.ccecveeeeveennennns, tendo em
vista 0 que consta no Processo da Licitagdo n°. 10171/2024 — OEI- Técnica e Prego, resolvem
celebrar o presente Contrato, em conformidade com o Procedimento de Contratagdo da OEI —
Escritorio no Brasil, em sua atual redagdo e demais normas complementares, por prego global,
mediante as condi¢des expressas nas clausulas seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

Contratagdo de empresa especializada para a prestagdo de servigos de marketing
promocional e live marketing.

Vinculam esta contratagdo, independentemente de transcri¢o:

e O Termo de Referéncia;
e O Edital da Licitagdo n® 10171/2024 — OEI; e
e A Proposta do contratado.

CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO

O prazo da vigéncia da contratagdo ¢ de 12 (doze) meses, contados da data de as-
sinatura deste Contrato, podendo ser prorrogado por acordo entre as partes.

CLAUSULA TERCEIRA —- MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS

Os modelos de gestdo e de execugdo, assim como o0s prazos e condi¢des de con-
clusdo, entrega, observagdo e recebimento do objeto constam no Termo de Referéncia, anexo
“A” do Edital da Licita¢do n°.10171/2024 — OEL "

CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATACAO

Nio seré admitida a subcontrata¢do do objeto contratual.
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CLAUSULA QUINTA - PRECO

O valor estimado da presente contratagdo ¢ de R$ 80.000.000,00 (oitenta milhdes
de reais)

Subcldusula Unica - No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e
indiretas decorrentes da execugdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos soci-
ais, trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragdo, frete,
seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagdo.

CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO

O prazo para pagamento ao contratado e demais condigdes a ele referentes encon-
tram-se definidos no Termo de Referéncia, anexo “A”, do Edital da Licita¢do n° 10171/2024
— OEL

CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE

Os percentuais contratados séo fixos e irreajustaveis em toda a vigéncia deste con-
trato.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE
Sao obrigagdes do Contratante:

a) Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pelo Contratado, de acordo
com 0 contrato € seus anexos;

b) Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

¢) Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregdes verificadas no
objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou
em parte, as suas expensas;

d) Auxiliar a OEI na fiscalizagdo e na execu¢do do contrato e o cumprimento das obriga-
¢oes pelo Contratado;

e) Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontro-
versa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver
controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade;

f) Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execugdo do objeto, no
prazo, forma e condigdes estabelecidos no presente Contrato € no Termo de Referén-
cia;

g) Aplicar ao Contratado as sang¢des previstas neste Contrato;

h) Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacion
execugdo do presente Contrato demandadas pela OEI, ressalvados os requeri
manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para
boa execugdo do ajuste.

h.1) A Contratante tera o prazo de um més, a contar da data do recebimento da solicitaca
para decidir, admitida a prorrogag@o motivada, por igual periodo.
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Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro
feitos pelo contratado no prazo méximo de um meés.

Notificar os emitentes das garantias, se houver, quanto ao inicio de processo adminis-
trativo para a apuragdo de descumprimento de clausulas contratuais.

A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contra-
tado com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do contrato, bem como por qual-
quer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus emprega-
dos, prepostos ou subordinados.

CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DO CONTRATADO

O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Contrato, assu-

mindo como exclusivamente seus os riscos ¢ as despesas decorrentes da boa e perfeita execu-
¢do do objeto, observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:

a)

b)

<)

d)

g)

h)

Manter preposto aceito pela Administragdo no local da obra ou do servigo para repre-
senta-lo na execugdo do contrato.

A indicagd@o ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo o6rgédo
ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro pa-
ra o exercicio da atividade.

Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade su-
perior (art. 137. I1);

Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste contra-
to, com habilitagdo e conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamen-
tos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia de-
verdo atender as recomendagdes de boa técnica e a legislagdo de regéncia;

Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos nos quais se verificarem vi-
cios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;
Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, de acordo
com o Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078. de 1990), bem como por todo
e qualquer dano causado & Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabi-
lidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugdo contratual pelo Contratante,
que ficaré autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida
no edital, o valor correspondente aos danos sofridos;

Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, cdnjuge, companheiro ou parente em li-
nha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou
do fiscal ou gestor do contrato, nos termos do artigo 48. pardgrafo unico. da Lei n°
14.133, de 2021;

O contratado deverd entregar ao setor responséavel pela fiscalizagdo do contrato, até o
dia trinta do més seguinte ao da presta¢io dos servigos, os seguintes documentos: \1)
prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa ags
tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularida-
de perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado;
Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débit
lhistas — CNDT;
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i) Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Conven-
¢do, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo
contrato, por todas as obriga¢des trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributarias e as
demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a respon-
sabilidade ao Contratante;

j) Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocor-
réncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

k) Prestar todo esclarecimento ou informagio solicitada pelo Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem
como aos documentos relativos a execug@o do empreendimento.

1) Paralisar, por determinagio do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas
ou bens de terceiros.

m) Promover a guarda, manutencdo e vigildncia de materiais, ferramentas, e tudo o que
for necessario a execugdo do objeto, durante a vigéncia do contrato.

n) Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente,
cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local
dos servigos e nas melhores condigdes de seguranga, higiene e disciplina.

0) Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para anélise € aprovag@o, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo
ou instrumento congénere.

p) Nio permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condigdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagéo do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

q) Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes as-
sumidas, todas as condi¢des exigidas para habilitagdo na licitagdo;

r) Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista
em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para
aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislagdo (art. 116 da Lei n°
14.133/2021);

s) Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, com a indica¢do dos empregados que preencheram as referidas va-
gas (art. 116 da Lei n® 14.133/2021);

t) Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

u) Arcar com o dnus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantita-
tivos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores fu-
turos e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua pro-
posta ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando
ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124. II. d. da Lei n® 14.133. de 20213

v) Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual munici-
pal,

CLAUSULA DECIMA- PROTECAO DE DADOS

Este contrato estara sujeito as regulamentagdes locais vigentes quantp a profegdo
de dados pessoais. 2
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De acordo com a legislagdo europeia de prote¢do de dados em vigor no Regulamento
(UE) 2016/679, do Parlamento Europeu e do Conselho de 27 de abril de 2016, os dados
pessoais fornecidos pelo PROVEDOR/EXPERTO/DOCENTE/CONSULTOR também
poderdo ser processados pela Secretaria Geral da OEI domiciliada em Madri (Espanha) em
C/Bravo Murillo 38 (CP 28015) a fim de justificar as despesas e cumprimento das disposi¢des
das normas indicadas.

Esse processo sera realizado por meio dos dados do contrato que sdo enviados para a
plataforma de gerenciamento de projetos da OEI e para o Sistema de Planejamento de
Recursos Empresariais (ERP) da OEI, cujos servidores estdo alojados em territorio da Unido
Europeia, e aos quais somente pessoas autorizadas pela Secretaria Geral terfio acesso.

Esse procedimento sera realizado exclusivamente para a execugdo do contrato e os
dados serdo mantidos pelo tempo legalmente previsto para fins de arquivamento e auditoria.
Os mesmos ndo serdo compartilhados com terceiros, exceto por obrigagdo legal. O contratado
tem o direito de retirar o consentimento para processar os dados a qualquer momento e que, se
exercer esse direito, o contrato terd que ser rescindido nos mesmos termos estabelecidos por
ele, uma vez que o processamento dos dados é essencial para a execuc¢do do contrato.

Da mesma forma, o PROVEDOR/EXPERTO/DOCENTE/CONSULTOR também
pode exercer os direitos de acesso, retificagdo, exclusdo e portabilidade de seus dados e os de
limitagdo ou oposigdo ao tratamento através do enderego de e-mail: proteccion.datos(@oei.int,
comprovando devidamente sua identidade. Em qualquer situag¢do, o contratado tem o direito
de apresentar uma queixa a Agéncia Espanhola de Proteg¢do de Dados (AEPD).

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - ETICA NOS NEGOCIOS E COMPLIANCE

As Partes comprometem-se a trabalhar constantemente para estarem na vanguarda da
conformidade regulatéria e ética, considerando intoleravel e expressando formalmente sua
condenac@o de qualquer ilegalidade ou comportamento que possa ser rotulado como néo soci-
almente responsavel ou antiético.

A OEI possui seu proprio Cédigo de Etica Profissional, publicado em seu site, que é
parte essencial de nossa cultura corporativa de compliance e reflexo fiel de seu compromisso
continuo com a autorregulagdo, a ética, a integridade e a transparéncia.

As Partes comprometem-se a cumprir todas as leis e regulamentos aplicaveis, incluin-
do aqueles relacionados a anticorrupgdo, declarando também seu compromisso de agir sén
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cionarios e colaboradores da OEI, podendo utilizar para estes fins nosso canal ético disponivel
por meio do seguinte link: https://canaletico.es/es/oei (que garante a confidencialidade e per-
mite o anonimato, caso o informante assim o deseje) e deverd colaborar com o desenvolvi-
mento de qualquer atividade de investigagdo das condutas objeto de dentincia.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - GARANTIA DE EXECUCAO

A Contratada apresentou garantia de execugio do objeto deste contrato na moda-

5T T R S R L <novalorde RS , correspondente a 5% do va-
lor da contratacio..

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - INFRACOES E  SANCOES
ADMINISTRATIVAS

Comete infra¢do administrativa, nos termos da Lei n® 14.133. de 2021, utilizada subsi-
diariamente, o contratado que:

a) der causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) der causa a inexecugdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem
motivo justificado;

e) apresentar documentagdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execug¢do do
contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

Subcldusula Primeira - Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima des-
critas as seguintes san¢des:

i) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecu¢do parcial do contrato,
sempre que nio se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156. §2° da Lei
n® 14.133. de 2021, utilizada subsidiariamente);

ii) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave (art. 156. § 4°, da Lei n® 14.133. de 2021, utilizada
subsidiariamente);

iii)Declara¢io de inidoneidade para licitar e contratar, quando pratigadas
condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, be
como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢@o de penalidade mais gra
(art. 156, §5° da Lein® 14.133, de 2021, utilizada subsidiariamente);

iv)Multa:
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(1) moratéria de 0,5% (zero virgula cinco décimos por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

(2) compensatéria de 15% (quinze por cento) sobre o valor total do contrato, no caso
de inexecugdo total do objeto;

Subcldusula Segunda - A aplicagdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hi-
potese alguma, a obrigagdo de reparagdo integral do dano causado ao Contratante (art. 156,
§9°. da Lei n® 14.133, de 2021, utilizada subsidiariamente)

Subcldusula Terceira - Todas as sangdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cu-
mulativamente com a multa (art. 156, §7°. da Lei n® 14.133. de 2021. utilizada subsidiaria-
mente).

Subcldusula Quarta - Antes da aplicagio da multa sera facultada a defesa do interessado no
prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagdo (art. 157, da Lei n® 14.133
de 2021. utilizada subsidiariamente)

Subcldusula Quinta - Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao
valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda
desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente
(art. 156, §8°, da Lei n° 14.133. de 2021. utilizada subsidiariamente).

Subcl4ausula Sexta - Previamente ao encaminhamento & cobranga judicial, a multa podera ser
recolhida administrativamente no prazo méaximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do rece-
bimento da comunica¢do enviada pela autoridade competente.

Subcldusula Sétima - A aplicagdo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que
assegure o contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento pre-
visto no caput e pargrafos do art. 158 da Lei n® 14.133. de 2021, utilizada subsidiariamente,
_para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade
para licitar ou contratar.

Subcldusula Oitava - Na aplicagio das sangdes serdo considerados (art. 156. §1°. da Lei n°
14.133, de 2021, utilizada subsidiariamente):

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

¢) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantagdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagdes dos 6rgdos de controle.

Subcldusula Nona - Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133. de
2021, utilizada subsidiariamente, ou em outras leis de licitagdes e contratos da Admini
Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846. de 2013, s
rados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental
dade competente definidos na referida Lei (art. 159).
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Subcldusula Décima - A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada
sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos
atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confuséo patrimonial, e, nesse caso,
todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serdio estendidos aos seus administra-
dores e socios com poderes de administragio, & pessoa juridica sucessora ou a empresa do
mesmo ramo com relagiio de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de anélise
juridica prévia (art. 160. da Lei n® 14.133. de 2021. utilizada subsidiariamente)

Subcldusula Décima Primeira - O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias
Giteis, contado da data de aplica¢do da sangfo, informar e manter atualizados os dados relati-
vos as sangdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas
Iniddneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos
no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161. da Lei n® 14.133. de 2021. utilizada subsi-
diariamente).

Subcldusula Décima Segunda - As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declara-
¢do de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163
da Lei n® 14.133/21. utilizada subsidiariamente.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA EXTINCAO CONTRATUAL

O contrato se extingue quando cumpridas as obrigagdes de ambas as partes, ainda
que isso ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

Subcldusula Primeira - Se as obrigagdes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigén-
cia ficard prorrogada até a concluséo do objeto, caso em que deverd a Administragéo provi-
denciar a readequagdo do cronograma fixado para o contrato.

Subcliusula Segunda - Quando a ndo conclusdo do contrato referida na Subclausula anterior
decorrer de culpa do contratado:

a) ficard ele constituido em mora, sendo-lhe aplicdveis as respectivas sangdes
administrativas; e

b) podera a Administragdo optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotara as
medidas admitidas em lei para a continuidade da execugdo contratual.

Subcldusula Terceira - O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigagdes nele
estipuladas, ou antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da
Lei n° 14.133/21, utilizada subsidiariamente, bem como amigavelmente, assegurados & con-
traditorio e a ampla defesa. Nesta hipdtese, aplicam-se também os artigos 138 ¢ 139 fda mes-

ma Lel.

Subcldusula Quarta - A alteragio social ou a modifica¢do da finalidade ou da estrutura da

empresa nio ensejara a rescisdo se ndo restringir sua capacidade de concluir o contratg.
N
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Subcldusula Quinta - Se a operagio implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera
ser formalizado termo aditivo para alteragdo subjetiva.

Subcldusula Sexta - O termo de rescisdo, sempre que possivel, serd precedido:

a) Balanco dos eventos contratuais j4 cumpridos ou parcialmente cumpridos;
b) Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
¢) Indenizagdes e multas.

Subcldusula Sétima - A extingio do contrato ndo configura Obice para o reconhecimento do
desequilibrio econdmico-financeiro, hipotese em que sera concedida indenizag@o por meio de
termo indenizatério (art. 131, caput, da Lei n.° 14.133. de 2021 utilizada subsidiariamente).

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DOS CASOS OMISSOS

Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢des conti-
das na Lei n® 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, se-
gundo as disposi¢des contidas na Lei n® 8.078. de 1990 — Cédigo de Defesa do C onsumidor —
e normas ¢ principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — ALTERACOES

Eventuais alteragdes contratuais reger-se-do pela disciplina no Item 16, do Proce-
dimento de Contratagio da OEI — Escritério no Brasil, em sua atual redag@o.

Subclausula Unica - O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial atualizado do contrato.

CLAUSULA DECIMA OITAVA — DA RESOLUCAO DE CONFLITOS

As Partes acordam que qualquer eventual disputa que surja em decorréncia da
execugdo deste contrato devera ser, inicialmente, resolvida de comum acordo, de boa-fé, no
prazo de 10 (dez) dias.

E, por estarem assim justos e contratados, assinam o presente instrumento em 03
(trés) vias de igual teor e forma, para todos os fins previstos em direito, na presenca das duas
testemunhas abaixo identificadas, que a tudo assistiram e que também o subscrevem.
Brasilia - DF, de de 2024.
Diretor OEI no Brasil Nome do Representante
Pela Contratante Cargo

Pela Contratada

Testemunhas :
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