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COMISSAO DE AVALIACAO DA OEI
EDITAL
LICITACAO N.° 10304/2024 OEI

A Organizagdo dos Estados Ibero-americanos, para a Educagio, a Ciéncia € a
Cultura — OEI, Organismo Internacional, com sede no SHS, Quadra 06, Bloco C, Ed. Brasil
21, Sala 919, Brasilia, DF, CEP 70316-109, torna publico que no dia 20 de setembro de 2024,
as 10h00, horario de Brasilia, ird realizar a sessdo de abertura das propostas da Licitagdo em
epigrafe, cujo critério de adjudicacdo sera o de MENOR PRECO, sendo o certame regido pelo
Procedimento de Contratagio da OEI — Escritério no Brasil, em sua atual redagdo, e,
suplementarmente, por analogia, tomando-se como referéncia a Lei de Contratagdo do Setor
Publico e/ou os estandares europeus de contratagdo, e demais condi¢des e especificagdes
constantes deste Edital e seus anexos.

RECEBIMENTO DOS ENVELOPES E ABERTURA DA DOCUMENTACAO
DATA:: 20 de setembro de 2024.
HORARIO: 10h00, horario de Brasilia/DF.

LOCAL: Sala de Reunido da OEI - SHS, Quadra 06, Bloco C, Ed. Brasil 21, Sala 919, Brasi-
lia, DF, CEP 70316-109.

Evento Periodo/Data*
Prazo para apresentagdo das propostas De 20/08/2024 até as
10h00 do dia 20/09/2024

Prazo para solicitagdo de esclarecimentos sobre o Termo de | Até10/09/2024
Referéncia/Edital

Prazo para atendimento de Diligéncia solicitada pela OEI Até 25/09/2024
Prazo para Comunicagio da Adjudicacio Até 30/09/2024
Prazo para apresentagio de Recursos Até 03/10/2024

Prazo para apresentar documentagéo comprobatéria da Decla- | Até 18/10/2024
ra¢do do Anexo E, se solicitada pelo Orgédo de Contratagdo.

1 —DO OBJETO

1.1 Contratagdo de empresa especializada para a prestagio de servigos organizagio e
execucdo de eventos institucionais, conforme especifica¢gdes constantes do Termo de
Referéncia, Anexo” A”, deste Edital.

1.2. Fazem parte integrante do presente Edital os seguintes Anexos:

Anexo A — Termo de Referéncia
Anexo B - Modelo de Declarag¢do de Fatos Impeditivos.
Anexo C - Modelo de Declaragdo de Ndo Empregar Menor.
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Anexo D - Declaragdo de Inexisténcia de Trabalho Escravo e Infantil

Anexo E - Declaragio de Responsabilidade sobre os Critérios de Exclusio e
Critérios de Selegdo.

Anexo F —Minuta do Contrato

2 - DISPOSICOES GERAIS

2.1. Qualquer consulta sobre o contetido do Edital e de seus Anexos devera ser solicitada em
até 07 (sete) dias anteriores a data prevista para o recebimento das propostas, devendo ser
dirigida ao Secretdrio da Comissdo de Avaliagdo, mediante requerimento, a ser protocolado
diretamente na OEI, ou mediante correspondéncia registrada, postada para o enderego citado
no preambulo deste Edital ou por meio eletronico, através do endereco eletrdnico com-
pras.bra@oei.int.

2.2. A Comissdo de Avaliagdo da OEI respondera e divulgara na pagina da OEI na Internet
https://oei.int/pt/escritorios/brasil/contratacoes, o teor das consultas e das respectivas respos-
tas a todos os interessados que tenham retirado o Edital.

2.3. Antes do recebimento da Documentag¢@o Administrativa e das Propostas, este Edital po-
dera ser alterado por razdes de interesse publico ou por exigéncia legal. Em qualquer caso, se
a modificagdo a ser realizada afetar a formulagdo das Propostas, a OEI, por intermédio da
Comissdo de Avaliagdo da OEI, fard publicar, no mesmo meio por onde seu deu a publicidade
desta Licitag@o, aviso de alteragdo do Edital, fixando nova data para apresentagdo da Docu-
mentacdo e Propostas, com prazo ndo inferior a 12 (doze) dias tteis.

2.4. A OEI reserva-se o direito de revogar esta Licitagdo, por razdes de interesse pablico de-
corrente de fato superveniente, pertinente e suficiente para justificar tal decisfo, devendo anu-
lé-la diante de ilegalidade, mediante parecer escrito e devidamente fundamentado, dando ci-
éncia aos interessados por meio de publicagdo do Aviso de Revogagio.

2.4.1 Nio cabera qualquer indenizag@o as entidades licitantes em caso de revogagio da licita-
¢do.

2.5. Para efeito de contagem dos prazos estabelecidos neste Edital, exclui-se o dia do inicio e
inclui-se o do vencimento. Os prazos tém inicio e término em dia qtil.

2.6. Nao havendo expediente no dia marcado para a abertura dos envelopes, ficara a reunifio
adiada para o primeiro dia atil subsequente, @ mesma hora e no mesmo local, salvo manifesta-
¢do em contrario.

3 — CONDICOES PARA PARTICIPACAO \

/ \
3.1. Poderdo participar da presente licitagdo todas as empresas, institui¢cdes e entidhdes legal
mente constituidas e que comprovem capacidade técnica e legal na realizagdo de atividade

pertinente com o objeto desta Licitagao. ' /
. L/



3.2. Nao poderdo participar desta Licitagdo a empresa/institui¢do que:

a. for declarada faléncia ou estiver sujeito a processos de insolvéncia ou liquidagdo, com seus
ativos sendo administrados por um liquidatario ou por um tribunal, e com suas atividades co-
merciais suspensas, resultantes de um procedimento da mesma natureza sob leis ou regula-
mentos nacionais;

b. estiver inadimplente com suas obrigagdes em relag@o ao pagamento de impostos ou contri-
bui¢des para a seguridade social, ou trabalhistas, de acordo com a lei aplicavel;

c. ter sido condenado em julgamento final ou uma decisdo administrativa final que a pes-
soa/empresa seja culpada de ética profissional séria por ter violado a legislagdo ou regulamen-
tos aplicaveis ou os padrdes éticos da profissdo a qual pertence, ou por qualquer conduta ile-
gal que afete significativamente para sua credibilidade profissional, quando essa conduta de-
nota uma intengdo maliciosa ou negligéncia grave, incluindo qualquer uma das seguintes con-
dutas:

i) fraudulenta ou negligentemente deturpar as informagdes necessarias para verificar a ausén-
cia de motivos para exclusdo ou para cumprir os critérios de sele¢do ou para executar um con-
trato ou acordo;

ii) conluio com outras pessoas para distorcer a concorréncia;

iii) violar direitos de propriedade intelectual;

iv) tentar influenciar o processo de tomada de decisdo do Orgdo de Contragio ou de qualquer
outra instancia durante o processo de contratagdo;

v) tentativa de obter informagdes confidenciais que possam conferir vantagem indevida ao
procedimento de adjudicacdo;

d. ter sido condenado em sentenga final em qualquer um dos seguintes atos:

i) fraude;

ii) corrupg¢do;

iii) condutas relacionadas com organizagdo criminosa;

iv) lavagem de capitais ou financiamento de terrorismo;

v) delitos de terrorismo ou delitos ligados a atividades terroristas;

vi) trabalho infantil, trabalho escravo, ou outras relacionadas com infrag¢des aos direitos hu-
manos;

vii) Danos ambientais

e. condenado, por meio de sentenga ou decisdo administrativa final, que a pessoa ou empresa,
constituiu outra empresa em outro territério com a inteng¢do de evitar obrigagdes fiscais, soci-
ais ou quaisquer outras obrigagdes juridicamente vinculativas no lugar de sua sede social,
administragdo central ou principal centro de atividades.

f. condenado por meio de um julgamento final ou uma decisdo administrativa final que a em-
presa foi criada para os fins estabelecidos na letra e).

4 — DO CREDENCIAMENTO, DA APRESENTACAO DA DOCUMENTACAO E DA
PROPOSTA /N
."/ l',
4.1. No dia, hora e local indicados no preambulo deste Edital, o representante cred?nc,lado j
entidade licitante devera apresentar & Comissdo de Avaliagdo, antes da entrega dod envelope

de Documentagéo e das Propostas, o documento que o credencia: J

4.1.1 se procurador da entidade licitante mediante: { /



a) procuragdo publica, ou particular, acompanhada de copia da carteira de identidade do ou-
torgado; ou

b) declaragdo dirigida & Comissdo de Avaliagdo da OEI, acompanhada de carteira de identi-
dade do outorgado e copia do ato de investidura do outorgante, no qual declare, expressamen-
te, ter poderes para a devida outorga.

4.1.2 se representante legal da entidade licitante:

a) documento que comprove sua capacidade de titularidade de representa-la, que pode ser por
meio do contrato social ou do estatuto/regimento da entidade.

4.2. O participante sem poderes de representacdo ndo terd legitimidade para defender os inte-
resses da entidade licitante, assinar atas, nem solicitar consignagdo de observagdes que even-
tualmente julgue necessdrias, facultando-se-lhe, no entanto, o acompanhamento das reunides.

4.3. Cada entidade licitante devera apresentar a Comissdo de Avaliagdo da OEI, simultanea-
mente, sua documentagéio e proposta, em 2 (dois) envelopes separados, fechados e rubricados
no fecho, preferencialmente, contendo em suas partes externas, em caracteres destacados,
além da razdo social da entidade licitante, os seguintes dizeres:

ORGANIZACAO DOS ESTADOS IBERO-AMERICANOS PARA A EDUCACAO, A
CIENCIA E A CULTURA - OEI

COMISSAO DE AVALIACAO DA OEI

LICITACAO N° 10304/2024 — OEI

NOME DA EMPRESA

ENVELOPE N°........ - TITULO “.. 2

4.3.1 Obrigatoriamente, os envelopes conterdo:

» Envelopen®. 1,0 Tl:TULO “DOCUMENTACAO ADMINISTRATIVA™.
> Envelope n°. 2, o TITULO “PROPOSTA ECONOMICA”.

4.3.2 — Proposta Enviada Via Postal

As propostas enviadas via postal deverio estar acondicionadas em envelope unico, lacrados,
contendo na parte externa o nome € CNPJ da proponente, com a indicagdo abaixo:

> Envelope n°. 1, 0 Tl:TULO “DOCUMENTACAO ADMINISTRATIVA™.
» Envelope n°. 2, 0 TITULO “PROPOSTA ECONOMICA”.

a) deverdo dar entrada no protocolo da OEI até a data e hora marcadas para recebimento (vide
predmbulo). As propostas e documentagdo que chegarem apds essa data e hora scrao dcvolv1~
das inc6lumes ao remetente. \

,-f I|
b) Os envelopes com a documentag¢do e propostas deverdo seguir a orientaqﬁo" do subiteim
4.3.1, devendo os 02 (dois) envelopes estarem acondicionados em envelope (nico com o se—

guinte enderecamento: ‘ .'




ORGANIZACAO DE ESTADOS IBERO-AMERICANOS PARA A EDUCACAO, A
CIENCIA E A CULTURA - OEI

COMISSAO DE AVALIACAO DA OEI

SHS, Quadra 06, Bloco C, Ed. Brasil 21, Sala 919, Brasilia, DF, CEP 70316-109
LICITACAO N° 10304/2024 — OEL

EMPRESA:

¢) qualquer atraso na entrega, com a consequente devolugdo por parte da Comissdo de Avalia-
¢do da OEI, ¢ de responsabilidade tnica ¢ exclusiva da remetente e/ou do prestador de servi-

¢os postal.

4.3.3 — Proposta Enviadas Via Correio Eletronico

As propostas poderdo, alternativamente, ser enviadas para o enderego eletronico com-
pras.brai@oei.int, seguindo as seguintes orientagdes:

a) no Assunto do e-mail devera conter a expressdo — LICITACAO N° 10304/2024 — OEI.

b) No corpo do e-mail devera constar a Razdo Social do Proponente, com enderego, CEP e
CNPJ.

c) estar anexado 02 (dois) arquivos em PDF, contendo:

» Arquivon®. 1,0 TiTULO “DOCUMENTACAO ADMINISTRATIVA™.
» Arquivo n®. 2, 0 TITULO “PROPOSTA ECONOMICA”.

d) a responsabilidade quanto a eventuais problemas técnicos de transmissdo € exclusivamente
da Proponente.

5 — DA DOCUMENTACAO ADMINISTRATIVA

5.1 O involucro n® 01 - Documentacdo Administrativa (habilitacdo), devera conter os
documentos relativos a habilitagdo juridica, a regularidade fiscal e trabalhista, a qualificagdo
técnica e a qualificagdo econdmico-financeira e declaragdes.

S.1.1 A documentacio relativa a habilitagciio juridica consistira exclusivamente em:

a)  Registro comercial na Junta Comercial, no caso de empresa individual;

b)  Ato constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, € suas alteragdes posteriores ou
o instrumento consolidado, devidamente registrado na Junta Comercial, em se tratando de
Sociedade Empresaria e, no caso de Sociedade por Agdes, acompanhado dos documl,éfntos de
eleicdo de seus administradores; e /"' '
¢) No caso de sociedades simples, arquivo do ato constitutivo no registro cohpctente,'l

o]
acompanhado de prova de diretoria em exercicio e eventual indicagdo de admmlstraﬁiores. /

| | -
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5.1.2 A regularidade fiscal e trabalhista sera comprovada pela:

a)  Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

b)  Prova de inscri¢do no Cadastro de Contribuintes estadual, municipal ou Distrital, se
houver, relativo ao domicilio ou sede da PROPONENTE, pertinente ao seu ramo de atividade
e compativel com o objeto contratual;

¢) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual, Municipal ou Distrital do
domicilio ou sede da PROPONENTE, ou outra equivalente, na forma da lei;

d) Prova de regularidade relativa a Seguridade Social (INSS) e ao Fundo de Garantia por
Tempo de Servigo (FGTS), demonstrando situagdo regular no cumprimento dos encargos
sociais instituidos por lei; e

e) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho, mediante a
apresenta¢do de certiddo negativa emitida pelo Tribunal Superior do Trabalho — TST.

5.1.2.1 Os documentos da habilitagédo juridica e da regularidade fiscal e trabalhista poderdo
ser apresentados por meio de documento original, ou documentos emitidos pela Internet, de
acordo com a legislagdo aplicdvel, desde que haja sistema que permita a conferéncia de
autenticidade por parte da Comissdo de Avaliagdo da OEIL

5.1.2.2 A OEI nao se responsabilizara pela eventual indisponibilidade dos meios eletrdnicos,
no momento da verificagdo. Ocorrendo essa indisponibilidade e ndo sendo apresentados os
documentos alcangados pela verificagdo, a proponente sera inabilitada.

5.1.3 A qualificac¢io técnica das PROPONENTES sera comprovada por meio de:

a) Comprovagdo de aptiddo para a prestagdo dos servigos em caracteristicas,
quantidades e prazos compativeis com o objeto desta licitagdo, ou com o item pertinente,
mediante a apresenta¢do de atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas de direito
publico ou privado comprovando a realizagdo de conferéncias, congressos, feiras, foruns,
seminarios, conferéncias e congéneres;
b) Levando-se em conta a quantidade total estimada do servigo nos atestados citados
no item anterior, o licitante deverd comprovar que tenha executado contrato(s),
configurando as parcelas de maior relevancia, representando no minimo 50% do total
previsto licitado, sendo:
i) O atestado requerido no subitem anterior, deve demonstrar experiéncia correspondente
as especificagdes dos itens descritos no Termo de Referéncia, de no minimo 50% dos
servicos do grupo de itens do evento. Exemplificando, se um grupo tem 20 SGI’V]QOS_
devera comprovar a execugio de pelo menos 10 (dez) deles; /
ii) Devera haver a comprovagdo da experiéncia minima de 05 (cinco) anos em organizagdo
de eventos e servigos afins;
iii)Organizacéo de pelo menos 2 (dois) eventos de ambito nacional para, no minimo/ 2.000
pessoas/dia no periodo de 3 dias seguidos, onde comprove que licitante foi responsélrel por
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planejar e organizar o evento, tendo sido responsdvel pela locagdo dos espagos com o
atendimento a no minimo 05 (cinco) auditérios presenciais simultineos e alimentagdo geral
do evento (servigos de alimentos e bebidas compreendendo apoio de café e coffee breaks),
internet, produgdo de materiais como a programag¢do do evento, tais como pastas ou
mochila, camisetas, corddes para crachds e crachas, convites, certificados, equipamentos,
recursos humanos, comunicag@o visual, registro do evento (filmagem com transmissio e
servi¢o de fotografia). Ndo serd aceito o somatério de atestados para o cumprimento da
quantidade minima de pessoas/dia;

iv)Controle de acesso com fornecimento de méo de obra para no minimo 2.000 (dois) mil

participantes por dia;

v) Ter realizado no minimo, 02 (dois) eventos simultaneos em 02 (dois) diferentes estados
da federagdo, tais como feiras, congressos e simpdsios ou similares, nos quais tenha
fornecido os servigos de organizagdo dos eventos, para um publico ndo inferior a 500
(quinhentos) participantes;

5.1.4 Certificado de cadastro do Ministério do Turismo como prestador de servigos de
organizador de congressos, convengdes e eventos congéneres, nos termos do Art. 21, inciso
IV, da Lei n® 11.771, 17 de setembro de 2008 c/c Art. 18 do Decreto n® 7.381, de 2 de
dezembro de 2010.

5.1.5 A documentacio relativa a qualificacio economico-financeira consistira em:

a) certiddo negativa de feitos sobre faléncia, recuperagdo judicial ou recuperagdo
extrajudicial, expedida pelo distribuidor da sede da proponente;

a.l) a certiddo, referida na alinea anterior, que ndo estiver mencionando explicitamente o
prazo de validade, somente sera aceita com o prazo maximo de 30 (trinta) dias, contados
da data de sua emissdo.

b)  Balango patrimonial e demonstragdes contdbeis do Gltimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagdo financeira da empresa, vedada a
sua substitui¢do por balancetes ou balangos provisérios, podendo ser atualizados por indices
oficiais quando encerrados ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentagfio da proposta;

b.1 O Balango Patrimonial devera contemplar os indices de Liquidez Geral (LG), de Solvén-
cia Geral (SG) e de Liquidez Corrente (LC), resultantes da aplica¢do das formulas abaixo,
devendo ser maiores que um (>1)

LG = Ativo Circulante + Realizdvel a Longo Prazo/Passivo Circulante + Exigivel ;.é'. Long(;"l
Prazo / |

SG = Ativo Total/Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo r' .'



LC = Ativo Circulante/Passivo Circulante

b.2 Os indices acima serdo calculados pela licitante e confirmados pelo responsavel por sua
contabilidade, mediante sua assinatura e a indicagfio do seu nome completo e do nimero de
registro no Conselho Regional de Contabilidade.

b.3 Caso apresente resultado igual ou menor que 1 (um) deles, deverd comprovar de patrimo-
nio liquido ou de capital social integralizado no valor de 10% (dez por cento) do Orgamento
Base da contratagdo previsto no item 12 deste Edital.

5.1.6 Declaracoes

e Declaragdo de que ndo ha fato impeditivo de participar de licitagdes ou de contratar com
qualquer 6rgdo da Administragdo Publica, obrigando-se a informar a superveniéncia de ocor-
réncias posteriores (modelo Anexo “B”).

¢ Declara¢do de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituigdo Fede-
ral (modelo Anexo “C”).

e Declarac¢do de Inexisténcia de Trabalho Escravo ou Infantil (Modelo Anexo “D”)

e Declaragdo de Responsabilidade sobre os Critérios de Exclusdo e Critérios de Selegdo

(Anexo E)

5.2. As entidades proponentes que iniciaram as suas atividades no presente exercicio deverao
apresentar 0 BALANCO DE ABERTURA, na forma da lei.

5.3. As entidades proponentes interessadas que ndo apresentarem os documentos exigidos ou
que os apresentarem incompletos, incorretos ou em desacordo com o exigido, ou com borrdes,
rasuras, entrelinhas, cancelamento em partes essenciais sem a devida ressalva, serdo desclassi-
ficadas do certame.

6. DA PROPOSTA ECONOMICA

6.1. A Proposta de Pregcos da PROPONENTE devera ser elaborada de acordo com o Modelo
de Proposta de Precos que constitui 0o ANEXO III do Termo de Referéncia e apresentada em
caderno tnico, em papel que a identifique, com suas paginas numeradas sequencialmente,
sem emendas ou rasuras, datada, assinada na ultima péagina e rubricada nas demais, por quem
detenha poderes de representagdo da PROPONENTE, devidamente identificado, com pfegos
unitarios e total, expressos em moeda corrente nacional e apresentada sem emendas, rasuras |
ou entrelinhas que possam comprometer o seu teor, datada e assinada, consignando expressa-
mente o prazo de validade ndo inferior a 60 (sessenta) dias, contado da data estabelemda para |
apresentacgdo dos envelopes de documentagéo de habilitagdo e propostas.
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7. DO CRITERIO DE ADJUDICACAO
7.1. O critério de Adjudicagdo sera o MENOR PRECO.

7.2. Em caso de empate o desempate serd realizado mediante sorteio, em sessdo publica, para
defini¢do da proposta vencedora.

7.3. Ndo sera considerada qualquer oferta de vantagem néo prevista neste edital, nem prego ou
vantagem baseada nas ofertas dos demais licitantes;

8 - DA ADJUDICACAO PROVISORIA E DEFINITIVA

8.1 — Adjudicac¢ao Proviséria — Depois a classificagdo final das propostas, o Secretario da Co-
misso de Avaliagio da OEI submetera o resultado final ao Orggio de Contratacio que, se concor-
dar, emitird o documento Adjudica¢ido Provisoria sendo enviada as proponentes, via correio
eletronico no enderego por elas indicadas.

8.2- Adjudicacio Definitiva — a Adjudicagdo Definitiva se dard ao fim do prazo de recurso, ou,
se houver, ap6s decisdo final, sendo convocada a vencedora a assinar o contrato.

9 - DOS RECURSOS

9.1. Imediatamente ap6s a divulga¢do da Adjudica¢iio Provisoria, estara aberto o prazo de 03
(trés) dias uteis para que as proponentes apresentem Recurso contra a decisdo da Comissdo de
Avaliagdo da OEI, especificamente no que diz respeito a avaliagdo da documentag¢do adminis-
trativa ou de sua proposta.

9.2. O recurso devera ser dirigido a Diregdo da OEI e enviado para o enderego eletronico
compras.bra(@oei.int, ou por via postal para o seguinte endereco: Organizagdo de Estados
Ibero-americanos — OEI, com sede no SHS, Quadra 06, Conjunto A, Bloco C, Sala 919 — Ed.
Business Center Tower — Ed. Brasil 21, Brasilia, DF, CEP 70316-109, em horirio normal de
expediente, das 8h30 as 12h00 e de 14h00 as 18h00.

9.3 — A Diregdo da OEI terd o prazo de até 05 (cinco) dias uteis para responder ao recurso,
podendo ser prorrogado por igual periodo.

com a resposta, de modo alternativo, terd o prazo maximo de 03 (trés) dias tteis para registrar |
pedido de reconsideragdo ao Departamento Juridico da Secretaria Geral da OEI, por infermé-
dio do Escritério da OEI no Brasil. f

9.4 - Uma vez recebida pelo proponente a resposta ao seu recurso, se este ndo ficar sati;;:i'to
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10- DO ORCAMENTO BASE

Os recursos necessarios para fazer frente as despesas com o objeto desta Licitagdo, no total
estimado de R$ 34.461.618,67 (trinta e quatro milhdes quatrocentos e sessenta € um mil
seiscentos e dezoito reais e sessenta e sete centavos).

10.1 — Serdo desclassificadas as propostas que estiverem acima do valor do or¢amento base.

11 - DO REAJUSTE

Os valores constantes deste Termo s@o fixos e irreajustaveis durante a sua vigéncia, salvo os
casos de acréscimos e supressoes legais.

11.1 — Em havendo prorrogagdo da vigéncia o valor contratado sera reajustado com base no
Indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo - IPCA, do Instituto Brasileiro de Geografia
e Estatistica — IBGE, ap6s decorrer o prazo de um ano.

12 - DO CONTRATO

[2.1. Sera lavrado termo de contrato entre a OEI e a proponente adjudicatéria, conforme mi-
nuta constante do Anexo “F”, com prazo de vigéncia de 12 (doze) meses.

12.2. A proponente adjudicataria sera convocada para firmar o contrato no prazo de até¢ 3
(trés) dias, contados da data de sua convocagio.

12.3. E facultado a OEI, quando a convocada ndo assinar o termo de contrato no prazo e con-
digdes estabelecidos, convocar as proponentes remanescentes, obedecida a ordem de classifi-
cagdo para fazé-lo, em igual prazo e nas mesmas condi¢des propostas pela primeira classifi-
cada, inclusive quanto aos pregos, devidamente atualizados, podendo, ainda, revogar a Licita-
¢lo.

13 - GARANTIA CONTRATUAL

Havera exigéncia de garantia de execugdo de contrato no percentual de 5% do valor do con-
trato, podendo a licitante vencedora optar por uma das modalidades indicadas na legislagdo
nacional que trata de Contratagdes Publicas.

/
/

14 — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1. A recusa injustificada da empresa adjudicatdria em assinar o Contrato, dentro d{i) prazo
estabelecido pela OEI, caracteriza o descumprimento total da obrigagdo assumida, sujeitando-
a as penalidades previstas no inciso I1I abaixo, bem como a aplica¢do de multa de até/ 15% do
valor total atualizado do Contrato. ‘

\ |10/



14.2. A Contratada estard sujeita, pela inexecugdo parcial ou total do Contrato, as seguintes
penalidades:

I. Adverténcia formal, na ocorréncia de descumprimento de qualquer das clausulas contratu-
ais;

I1. Multa:

a) de até 15% (quinze por cento) do valor total do Contrato, atualizado até o més imediata-
mente anterior a ocorréncia do fato, sempre que por circunstincia imputavel a Contratada, der
causa a inexecugdo total do Contrato.

b) Ocorrendo atraso injustificado, multa equivalente a 0,5% (cinco décimos por cento) ao dia
sobre o valor da parcela em atraso, a partir do dia imediato ao do vencimento do prazo estipu-
lado para sua liquidag@o, até a data da sua efetiva realizacdo.

[1I Suspensdo tempordria do direito de participar em licitagdo e impedimento de contratar com
a OEI e declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a OEI, por prazo ndo superi-
or a 03 (trés) anos, ocorrendo alguma das hipoteses previstas no artigo 155, da Lei n°
14.133/2021, utilizado de forma subsidiaria.

14.3. Para aplicagdo das penalidades aqui previstas, a Contratada sera notificada a apresentar
defesa prévia no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contados a partir da intimagao de vista.

14.4. As penalidades previstas sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas ou
cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

15 - DISPOSICOES FINAIS

15.1 — A participagfio na presente Licitagdo evidencia ter a proponente examinado cuidado-
samente o presente edital e seus anexos, inteirando-se de todos os detalhes dos servigos e com
eles concordando.

15.2 - A Comissdo de Avaliagdo da OEI poderd, a seu critério, realizar diligéncias para con-
firmagdo da legitimidade dos documentos apresentados, ou esclarecer ou complementar a
instrugdo do processo, vedada a inclusdo posterior de documento ou informagdo que deveria
constar da proposta. Estas deverdo ser encaminhadas ao fornecedor por escrito e sera juntada
copia dessa correspondéncia ao processo de contratagio.

15.3 — Os questionamentos sobre qualquer item deste edital e seus anexos estar@o disponiveis
na pagina da OEI na web https://oei.int/pt/escritorios/brasil/contratacoes, devendo a propo-

nente interessada acessar a pagina para verificar alguma informagéo publicada a respeito,desta
y .

Licitagao.

15.4 — As normas que disciplinam esta Contratagdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliagdo da disputa entre interessados, atendendo ao Procedimento de Contrata¢des da OEI
— Escritério no Brasil, sem comprometimento da seguranga do futuro contrato. ||
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15.5 — Os casos omissos desta Licitagdo serdo resolvidos pela Comissdo de Avaliagdo da OEI,
com aplicagdo das disposi¢des do Procedimento de Contratagdes da OEI — Escritorio no Bra-

sil.

15.6 — So6 sera permitida a participagdo de proponente do ramo especifico ao objeto, ou que
contenha em seu objeto social ou estatutario atividades correlatas, por tratar-se de atividade

controlada e autorizada pelo poder publico

\
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ANEXO “A”
LICITAGCAO N° 10304/2024 OEI

TERMO DE REFERENCIA

1-OBJETO

1.1.  Contratagdo de empresa especializada para a prestagdo de servigos organizagio e
execucdo de eventos institucionais.

2 - JUSTIFICATIVA

A Organizagdo dos Estados Ibero-americanos para a Educagéo, a Ciéncia e a Cultura (OEI) é
um organismo internacional intergovernamental que atua na promogao da cooperagdo entre 0s
paises ibero-americanos nos campos da educag@o, ciéncia, tecnologia e cultura. Seu objetivo é
contribuir para o desenvolvimento, a democracia ¢ a integragdo regional por meio da elevagdo
dos niveis educativo, cientifico, tecnologico e cultural dos Estados Membros. Para atingir
esses objetivos, a OEI implementa programas, projetos e atividades de cooperagdo técnica que
envolvem a transferéncia e o compartilhamento de experiéncias no dmbito ibero-americano.

A OEI tem uma atuag@o destacada na realizagdo de grandes eventos institucionais, tanto naci-
onais quanto internacionais. Em parceria com o governo brasileiro e institui¢des privadas, a
organizagdo tem sido responsavel por eventos de grande porte que promovem o intercambio
de conhecimentos e experiéncias entre os paises membros, tais como o MICBR 2023, que
recebeu mais de 9 mil pessoas na cidade de Belém/PA, além de delegagdes de diversos paises
e, no ano de 2024, a IV Conferéncia Nacional de Cultura. Ainda, neste ano, a OEI tera parti-
cipagdo relevante, em colaboragdo com o governo brasileiro, na organizagdo das agendas pa-
ralelas ao G20, notadamente em eventos de grande porte, bem como dedicados ao recebimen-
to de delegagdes de diversos paises e autoridades de alto nivel, demonstrando a importancia e
a relevancia de suas agdes no cenario global.

Diante desse contexto, a contratagdo de uma empresa especializada na organizag¢do de eventos
institucionais torna-se essencial para promover a cooperagdo, o desenvolvimento ¢ o inter-
cambio de conhecimentos entre os paises membros da OEI, além de fortalecer a ifhagem e'a
missdo da organizagdo. Tal contratagdo garantira que os eventos organizados pela OEI, enli'l
parceria com o governo brasileiro e instituigdes privadas, sejam executados com/a qualidade e"ll
a inovagdo necessarias para atingir os objetivos propostos, promovendo a cooperagio e o de-|

senvolvimento entre os paises ibero-americanos. J
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3 - ESPECIFICACAO DO OBJETO

3.1. Os servigos a serem realizados consistem em planejar o desenvolvimento dos even-
tos, propor solugdes, agenciar, supervisionar as entregas e realizagdes em todas as fases do
evento, com profissionais especializados, organizagdo, execu¢do e acompanhamento da
preparagdo da infraestrutura fisica e logistica para a realizagdo do evento e contratar forne-
cedores e prestadores de servigos para projetos de estandes, montagens e desmontagens de
estandes, transportes, servigos de recursos humanos, equipamentos de sonorizagdo, audio-
visuais e iluminagdo para eventos, equipamentos de informatica, equipamentos para tradu-
¢do simultanea, servigos de alimentagdo e bebida em eventos, locagdo de espago fisico,
decoragdo, mobilidrio, sinalizagdo, material de apoio, material de consumo e expedientes,
credenciamento eletronico e tecnologia para eventos, locagdo de espagos, de estrutura, de
mobilidrio, de equipamentos e de utilitarios, locagdo e/ou compra de materiais diversos;
criagdo de layouts e projetos para ambientagdo de espagos, cenografia, sonorizagdo, ilumi-
nag¢do, decoragdo e comunicagdo visual, impressdo de material grafico, servigos de trans-
porte (pessoas e materiais), servigos especializados (palestrantes, tradutores, musicos, ato-
res, cantores, recreacionistas, secretdria executiva, recepcionista, cendgrafos, cenotécnico,
PPCI, médico, ambulancia, entre outros), servi¢o de suporte operacional (gargons, portaria,
limpeza, seguranga, manobrista, motorista, entre outros), servigos de alimentagdo incluindo
todos os materiais, insumos e médo-de-obra pertinentes, servigos de filmagens e fotografia,
entre outros correlatos.

3.2. As pré-montagens e a execugdo dos eventos poderdo ser realizados durante a sema-
na, no periodo matutino, vespertino e noturno, como também aos sabados, domingos e
feriados, sendo que as datas e horarios serdo estabelecidas pela OEI na comunicagdo de
solicitagdo, sendo vital a disponibilizagdo de um colaborador/subcontratado que possa
atender estas demandas seja presencial ou eletronicamente, sendo sugerido plantdo para
atendimento.

3.3. Poder4 a OEI solicitar previamente recebimento ou vistoria de amostras dos itens a
serem demandados, obrigando-se a empresa CONTRATADA a viabilizar esta vistoria pré-
via. Uma vez disponibilizados e aprovados, vinculam as caracteristicas de todos os demais
que deverdo ser fornecidos no respectivo evento entdo demandado.

3.4. Os pregos estimados no Anexo Il - Mapa de Pregos serdo considerados como méf‘e_li-
mos para aceitagdo da proposta pela CONTRATANTE. /,-‘ '.l

|
3.5. O objeto da licitagdo tem a natureza de servigo comum de organizagdo dereventos. |'

3.6. As especificagdes detalhadas dos servigos a serem prestados constam ng Anexo [."'-
Caderno de Especificagdo Técnica e incluem: \

T4
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a) Informatica e Telecomunicagdes;
b) Servigos Audiovisuais;

¢) Estrutura;

d) Mobiliario;

e) Comunicagdo Visual e Papelaria;
) Decoragéo;

g) Alimentagio;

h) Recursos Humanos;

i) Atendimento Médico.

3.7. A presente contratagdo adotara como regime de execugdo a empreitada por preco
global.

3.8. O critério de julgamento da licitagdo serd o menor prego global, respeitado o valor
méaximo admitido por item e observadas as exigéncias contidas neste Termo de Referéncia.

3.9. Os servigos poderdio ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser corrigi-
dos/refeitos/substituidos no prazo fixado pela CONTRATANTE, as custas da CONTRA-
TADA.

3.10. A prestagdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
CONTRATADA e a CONTRATANTE, vedando-se qualquer relagdo entre estes que ca-
racterize pessoalidade e subordinagdo direta.

4 - FORMA DE EXECUCAO DO OBJETO

4.1. A execugio do objeto seguira a seguinte dindmica:

4.1.1.Para cada evento ou grupo de eventos autorizados, a CONTRATADA apresentara,
em até 5 (cinco) dias tteis, contadas do recebimento de solicitagdo formal da CONTRA-
TANTE, sua proposta de planejamento e execugdo de evento(s), contendo sugestdes sobre
a estratégia geral, o planejamento de implementagdo, além das previsdes de quantidades de
insumos, equipamentos, profissionais e demais itens necessarios ao perfeito atendimento

da demanda.

4.1.1.1. Entendem-se por solicitagdo formal da CONTRATANTE as comunicagdes escri- |

tas, encaminhadas por correio eletrénico ou, excepcionalmente, por mensagens elétronicas
/
encaminhadas via aplicativo whatsapp; .'

!

4.1.1.2. A comunica¢do formal referenciada no item acima so serd considerada| vdlida se

encaminhada por preposto formalmente indicado pela CONTRATANTE para o preposto |

formalmente indicado pela CONTRATADA; \

Y
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4.1.1.3. A proposta de planejamento e execugdo do evento podera ser complementada pela
CONTRATADA, ap6s o envio da proposta de planejamento e execug@o, desde que justifi-
cada a inclusdo de item ndo abrangido no documento encaminhado inicialmente;

4.1.2. A CONTRATANTE rejeitara, no todo ou em parte, o servigo executado em desacor-
do com o contratado.

4.1.3. A CONTRATADA devera estar apta a iniciar a prestagdo dos servigos objeto da pre-
sente contratagdo na data da assinatura do contrato.

4.1.4.0s servigos serdo executados em dias Uteis e ndo Uteis, em datas, horérios e locais a
serem definidos e informados pela CONTRATANTE, conforme as necessidades dos even-
tos, podendo abranger qualquer um dos estados da federagio.

4.1.5.0s profissionais contratados deverio apresentar-se com discri¢do e sobriedade, utili-
zando trajes compativeis com a natureza da atividade a ser executada e com o nivel de
formalidade exigido pelos eventos.

4.1.6.0s profissionais contratados deverdo obedecer as normas disciplinares e de seguran-
¢a, bem como zelar pelo respeito e pela cortesia no relacionamento entre colegas, usudrios
do servigo e publico-geral.

4.1.7.0s profissionais contratados deverdo apresentar-se no local estabelecido para cada
evento com a antecedéncia necessaria para verificar as condigdes e caracteristicas do local
e das atividades a serem realizadas.

4.1.8.0s profissionais contratados para execugdo de servigos que demandem reprodugio
de imagem e/ou voz deverdo assinar o termo de cessdo de direitos, em carater definitivo,
de todos os resultados produzidos em consequéncia da prestagdo dos servigos, inclusive
sobre eventuais adequagdes e atualizagdes que vierem a ser realizadas pela CONTRA-
TANTE, podendo esta reproduzir, alterar e utiliza-los sem limitagdes.

4.1.9.0 deslocamento dos profissionais até o local da prestagdo do servigo € de responsabi-
lidade da CONTRATADA.

4.1.10. A CONTRATADA devera informar a CONTRATANTE, com até 24 (vinte qua-
tro) horas de antecedéncia da data de realizagdo dos eventos, os dados cadastrais dos pro-
fissionais que irdo prestar servigos, para realizagdo do credenciamento e para a entrada
destes no local do evento.

4.1.11. A CONTRATADA devera comunicar formal e previamente ao preposto indicado
pela CONTRATANTE toda e qualquer anormalidade ou impropriedade que possa impac-
tar a execugdo regular do evento programado e autorizado, prestando os esclarecimentos
necessarios para deliberagdo da CONTRATANTE.

4.1.12. A CONTRATADA devera se responsabilizar pela regular realiza¢do do evento,
inclusive pela obtengdo de todas as autorizagdes, liberagdes, licengas e/ou alvaras necessﬁ‘«_
rios ao evento, junto ao corpo de bombeiros, & Defesa Civil e outros 6rgios que se fagam |
necessarios. ,-"a

4.1.13. A CONTRATADA deveré observar o prazo para aprovagio e entregag'l de todos os
itens autorizados, em especial materiais graficos, promocionais, de programabﬁo visual e
sinalizagfo. \



4.1.14. A montagem/instalacdo de todos os equipamentos, bem como a estrutura dentro
do espago fisico contratado (montagem de estande, tenda, palco etc.) deverd ser entregue e
testada na véspera do evento, com a antecedéncia minima que assegure o pleno funciona-
mento em até 02(duas) horas antes do inicio das atividades.

4.1.15. A montagem/desmontagem de toda a infraestrutura necessaria para a realizacdo
dos referidos servigos em cada evento, incluindo o servigo de transporte de material serdo
de responsabilidade da CONTRATADA, sem qualquer 6nus adicional para o érgdo contra-
tante.

4.1.16. Todos os equipamentos e insumos utilizados deverdo ser de alta qualidade, e dis-
ponibilizados em tempo habil para testes e verificagdes do CONTRATANTE.

4.1.17. Para os servicos que demandem apoio técnico especializado, a CONTRATADA
deverd disponibilizar técnico para acompanhar toda a montagem, instalagdo e desmonta-
gem, bem como ficar a disposigdo para resolver qualquer problema especifico da area e
substituir equipamentos com defeito por outro similar ou superior imediatamente.

4.1.18. A CONTRATADA devera providenciar a imediata troca de todo equipamento
que apresentar defeito durante a realizagdo de qualquer evento, sem custos adicionais para
A CONTRATANTE.

4.1.19. A CONTRATADA devera armazenar e encaminhar para a CONTRATANTE:

a)  Copia de todas as notas fiscais relativas aos servigos subcontratados, prévia e for-
malmente autorizados, de forma a possibilitar a identificagdo da despesa executada, em
conformidade com a solicitagdo emitida e a proposta autorizada.

b) Relagdo dos participantes do evento, contendo as listas de cadastramento e/ou pre-
senca, com dados completos e fidedignos de cada participante, em especial: nome comple-
to. n° CPF ou n° RG.

¢) Relagdo dos participantes hospedados em cada um dos hotéis aprovados, detalhando,
em nota fiscal especifica, o local de hospedagem, o apartamento e seus ocupantes e perio-
dos de ocupagao.

4.1.20. O cancelamento do servigo solicitado podera ser feito com até -05 (cinco) dia
uteis de antecedéncia, sem custos. Nos casos em que o cancelamento ocorra com menos de
48 (quarenta e oito) horas de antecedéncia, a empresa podera pleitear o ressarcimento dos
custos que efetivamente comprovar.

4.1.21. A CONTRATADA deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Termo,
assumindo os riscos e as despesas decorrentes da execugdo do objeto.

4.1.22. A CONTRATADA tera o prazo de 3 (trés) horas, contados da sollclta,c,‘do fegta
pelo preposto da CONTRATANTE, para apresentar profissional substituto, que devcpa
possuir as qualificagOes técnicas exigidas para a prestacdo dos servigos. ?u -

4.1.23. A CONTRATADA deverad executar os servigos demandados sob |supcrv1sa0

acompanhamento e fiscalizagdo da CONTRATANTE, que verificard sua qualldade e indi-

card as corregdes dos servigos realizados em desacordo com o pactuado. |, o
III‘\I I
.\‘. .‘.\‘_-
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4.1.24. As quantidades indicadas no Anexo II deste Termo de Referéncia sdo estimativas
e foram estabelecidas com base na previsdo de demanda dos eventos a serem realizados.
Tais quantidades ndo representam obrigagéo de contratagio.

4.1.25. A CONTRATANTE reserva-se o direito de adquirir quantidades diferentes ou de
ndo adquirir qualquer item especificado no Anexo I, conforme as necessidades e conveni-
éncias que venham a surgir durante a vigéncia do contrato. A variagdo nas quantidades ndo
acarretara qualquer alteragdo no prego unitério ofertado pelo licitante vencedor.

5 - INFORMACOES NECESSARIAS PARA A ELABORACAO DA PROPOSTA

5.1.  As especificagdes técnicas detalhadas constam no Anexo L

5.2. Quando da elaboragéo da proposta, devem ser consideradas as diversas possibilida-
des de locais, estados da federagéo e condigdes em que os servigos poderdo ser realizados.
5.2.1.As atividades poderdo ser realizadas em instalagdes dentro ou fora de ambiente hote-
leiro ou das dependéncias da CONTRATANTE, em qualquer localidade do territorio naci-
onal, tais como restaurantes de padréo internacional, teatros, auditorios, centros de conven-
¢Oes, saldes, estrutura montada especificamente para a realizag@o de eventos, entre outras.
5.2.2.No caso de indisponibilidade de instalagdes que atendam rigorosamente ao padro
especificado, a CONTRATADA poderd indicar alternativas de padrdo similar, que deverdo
ser prévia e formalmente aprovadas pela CONTRATANTE.

5.3. Todos os impostos e contribui¢des referentes a contratagdo dos servigos e de recursos
humanos para a prestagdo dos servigos objeto desta contratagio sdo de responsabilidade da
CONTRATADA.

5.4. A CONTRATADA devera designar preposto que ficara responsavel pelo atendimen-
to das demandas da CONTRATANTE.

a)  No caso de auséncia do preposto da CONTRATADA, por qualquer motivo, a empre-
sa devera nomear substituto para o periodo de auséncia;

b)  Os custos incorridos com esse profissional foram considerados como inseridos em
todos os itens objeto da proposta.

5.5. Os pregos propostos deverdo contemplar todos os custos necessarios a realizagdo dos
servigos e bens produzidos, tais como, materiais, mdo de obra, impostos, taxas, didrias,
transporte aéreo e terrestre, fretes etc.
5.6. Também deverdo estar incluidas no prego todas as despesas relativas a pf‘eparagéo e
montagem dos equipamentos e estruturas a serem utilizados nos eventos, bem como a

desmontagem. l\
\

.\1
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6 - LOCAL DE EXECUCAO DOS SERVICOS

6.1. Os trabalhos deverdo ser desenvolvidos nas instalagdes da empresa CONTRATADA,
que deverd prover, também, atuagdo em campo, nas reunides técnicas, visitas institucionais e
na execugdo das agdes objeto deste termo.

7 - OBRIGACOES DA CONTRATANTE

a) Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela CONTRATADA, de
acordo com as cldausulas contratuais e os termos da proposta.

b) Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, através de preposto
especialmente designado.

) Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeigdes,
falhas ou irregularidades constatadas no curso da execugfo dos servigos, fixando prazo para a
sua corregdo, certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas.

d) Pagar a CONTRATADA o valor resultante da prestagdo do servi¢o, no prazo e
condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.

e) Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos servigos
objeto do contrato.
f) Realizar avalia¢bes periddicas da qualidade dos servigos, apos seu recebimento.

8 - OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1.  Executar os servigos conforme especificagdes deste Termo de Referéncia e de sua
proposta, com a alocagdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das cldusulas
contratuais.

8.2.  Fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios,
na qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em sua
proposta.

8.3.  Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, os
servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da
execucdo ou dos materiais empregados.

8.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como
por todo e qualquer dano causado a CONTRATANTE ou aos seus parceiros, devendo
ressarcir imediatamente a CONTRATANTE, em sua integralidade, ficando _a
CONTRATANTE autorizada a descontar dos pagamentos devidos a CONTRATADA, q"ifalof‘-\._
correspondente aos danos sofridos. '

8.5. Utilizar empregados habilitados € com conhecimentos dos servigos serem |

executados, em conformidade com as normas e determinages em vigor.

/

8.6. Comunicar & CONTRATANTE, imediatamente, qualquer ocorréncia anormal ou |

acidente que se verifique no local dos servigos.
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8.7.  Prestar todo esclarecimento ou informagd@o solicitada pela CONTRATANTE ou por
seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como
aos documentos relativos a execucdo do empreendimento.

8.8.  Paralisar, por determinagdo da CONTRATANTE, qualquer atividade que ndo esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas
ou bens de terceiros.

8.9. Promover a guarda, manutengdo e vigilancia de materiais, ferramentas e tudo o que for
necessario a execugdo dos servigos, durante a vigéncia do contrato.

8.10. Promover a organizagdo técnica e administrava dos servigos, de modo a conduzi-los
eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificagdes que integram este
Termo de Referéncia, no prazo determinado.

8.11. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condi¢@o de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho
do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

8.12. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigag¢des
assumidas, todas as condig¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagdo.

8.13. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato.

8.14. A CONTRATADA devera manter registros pessoais de todos os empregados
designados para atuar nos eventos organizados pelo CONTRATANTE, remetendo as
informagdes (nome completo, RG, CPF e enderego) sempre que for solicitado pelo
CONTRATANTE.

8.15. Disponibilizar, ¢ manter atualizado, enderegos comercial, eletrdnico e nameros de
telefones fixo e mdvel, que permitam contato imediato entre a CONTRATANTE e o preposto
da CONTRATADA antes, durante e depois da realiza¢do dos eventos.

8.16. Verificada a incapacidade ou a inconveniéncia de qualquer profissional para atuar no
evento, a CONTRATADA devera proceder a sua substitui¢do no prazo de até 3 (trés) horas.
8.16.1. Caso a substituigdo ndo ocorra no prazo consignado, sera descontado do pagamento o
periodo excedente ao prazo consignado, sem prejuizo das demais penalidades previstas no
instrumento convocatorio.

9 - APRESENTACAO DA PROPOSTA

9.1. A Proposta de Pregos da PROPONENTE dever ser elaborada de acordo com o Modelo
de Proposta de Pregcos que constitui 0 ANEXO III e apresentada em caderno unico, em papel
que a identifique, com suas pdginas numeradas sequencialmente, sem emendas ou rasuras,
datada, assinada na ultima péagina e rubricada nas demais, por quem detenha pqdéres de

f

representagdo da PROPONENTE, devidamente identificado. [

9.2. O prazo de validade da Proposta de Pregos devera ser de 60 (sessenta) dia corridosli,

contados de sua apresentagio.
\
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9.3. A PROPONENTE que ndo aceitar prorrogar o prazo de validade expirado na abertura
dos invélucros com as Proposta de Precos ou antes do encerramento do certame sera
desclassificada (se ndo for possivel apresentar proposta via correio eletronico).

10 - JULGAMENTO DA PROPOSTA DE PRECOS

10.1. As Propostas de Pre¢os serdo analisadas quanto ao atendimento das condi¢Oes
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

10.2. Sera desclassificada a Proposta de Pregos que contiver qualquer condicionante para a
entrega dos bens e servigos.

10.3. Se houver divergéncia entre o percentual expresso em algarismos € 0 expresso por
extenso, a Comissdo de Avaliagdo da OEI considerara o prego por extenso.

10.4. O critério de julgamento da proposta serd o de menor valor global.

10.5. As licitantes devem respeitar os pregos maximos estabelecidos para cada um dos itens
do Anexo IL

11 - CONDICOES DE ENTREGA DAS PROPOSTAS E PROTOCOLO DE DOCU-
MENTOS

11.1. ENTREGA

11.1.1. As propostas entregues na sessdo de recebimento e abertura da Documentagdo
Administrativa deverdo ser feitas diretamente ao Secretario da Comissdo de Avaliagdo da
OEl, junto com o Termo de Compromisso (Anexo IV), devidamente assinado pelo
representante legal, os documentos administrativos (habilitagdo) e a proposta de pregos, na
Sede da Organizagio dos Estados Ibero-Americanos, no Setor Hoteleiro Sul (SHS), quadra
06, Conjunto A, Bloco C, sala 919, Complexo Brasil 21, no dia, hora e local previstos-na
convocagio a ser realizada para esse fim, em envelopes separados, lacrados, rubricaﬁdbs e
identificados da seguinte forma em sua parte externa e frontal: ]

Invélucron® 1
Documentag¢do Administrativa

Nome empresarial e CNPJ da proponente |I
Licitagdo n® 10304/2024 — OEI \






