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COMISSAO DE AVALIACAO DA OEI

EDITAL

PREGAO PRESENCIAL N.° 10906/2024 — OEI

A Organizagéo dos Estados Ibero-americanos, para a Educag@o, a Ciéncia e a Cul-
tura — OEI, torna publico, por meio de seu Pregoeiro, que no dia 16 de dezembro de 2014, as
10h00, horério local, na sede da OEI, localizada na SHS, Quadra 06, Conjunto A, Bloco C,
Sala 919 — Ed. Brasil 21, CEP 70316-109, Brasilia, DF, ir4 realizar licitagdo, na modalidade
Pregfio, na forma presencial, que sera regido pela Lei n° 14.133/2021, em sua atual redagéo,
consoante condigdes e especificagdes constantes deste Edital e nos seguintes anexos, que o
integram:

RECEBIMENTO DOS ENVELOPES e ABERTURA DA PROPOSTA

DATAE - 16 de dezembro de 2024.
HORARIO: 10h00

LOCAL: SALA DE REUNIOES DA OEI: SHS, Quadra 06, Conjunto A, Bloco C, Sala 919
— Ed. Business Center Tower — Brasil 21, Brasilia/DF.

1-DO OBJETO

1.1. O presente Pregdo tem por objeto a prestagdio de servigos de agenciamento de viagens,
compreendendo cotagdo de pregos, reserva, marcagdo/remarcagdo, emissdo/cancelamento,
reembolso e fornecimento de bilhetes de passagens aéreas nacionais e internacionais, e emis-
si0 de seguro visando assisténcia em viagem internacional, além de outras atividades correla-
tas, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento € em seus Anexos, para
a atendimento das diversas demandas em todo o &mbito dos projetos.

1.2 Fazem parte integrante do presente Edital os seguintes Anexos:

Anexo A: Termo de Referéncia

Anexo B: Modelo de Declaragdo de Nao Empregar Menor.

Anexo C: Declaragio de Inexisténcia de Trabalho Escravo e Infantil
Anexo D: Declaragdo de Reserva de Cargos (inciso IV, art. 63)
Anexo E: Declaragio Integralidade Custos Trabalhistas (§ 1°, art. 63)
Anexo F: Minuta de Contrato.

2 - AMPARO LEGAL

2.1. A presente licitagdo encontra-se amparada no inciso I, do art. 28, e inciso I, do
da Lei n.° 14.133, de 01 de abril de 2021, em sua redagdo atualizada.

2.2. Pelo fato de a OEI ser um Organismo Internacional aplica-se o disposto no § 2°,
17, da Lei n® 14.133/2021.
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3 -DA IMPUGNACAO DO EDITAL E SOLICITACAO DE ESCLARECIMENTOS

3.2 E facultado a qualquer cidaddo impugnar o presente Edital por irregularidades na aplica-
¢do da Lei n° 14.133/21, ou para solicitar esclarecimentos sobre seus termos, devendo proto-
colar o pedido até 3 (trés) dias uteis antes da data fixada para a abertura de abertura do certa-
me, devendo a OEI, por intermédio da Comissdo de Avaliagdo, julgar e notificar o impugnan-
te da decisdo, em até 3 (trés) dias uteis, limitado ao Gltimo dia util anterior a data da abertura
do certame.

3.2 Pedidos de impugnagdo e/ou esclarecimentos sobre os termos deste Edital poderdo ser
feitos diretamente pelo enderego eletrdnico compras.bra@oei.int, sendo a decisdo, o questio-
namento e a resposta divulgadas na pagina da OEI na Internet - oei.int/pt/escritorios/brasil,
aba licitacoes.

3.2.1 Acolhida a impugnagdo, e esta ensejar modificagdo no edital, implicara em nova di-
vulgagio na mesma forma de sua divulgagdo inicial, além do cumprimento dos mesmos pra-
zos dos atos e procedimentos originais, exceto quando a alteragdo ndo comprometer a formu-
lagdo das propostas.

3.3 O nio oferecimento, no prazo legal, de impugnagéo do Edital ou solicitagdo de esclare-
cimentos, e a subsequente entrega das propostas, levam a pressupor que a entidade licitante
tem dele pleno conhecimento e que aceita incondicionalmente os seus termos, vedadas alega-
¢des posteriores de desconhecimento ou discordéncia de suas cldusulas ou condigdes, bem
como das normas regulamentares pertinentes.

3.4 A OEI se reserva no direito de revogar a licitagdo, por razdes de interesse publico decor-
rente de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal
decisdo, devendo anula-la diante de ilegalidade, mediante parecer escrito e devidamente fun-
damentado, dando ciéncia aos interessados por meio de publicagdo no Didrio Oficial.

3.4.1 Eventual recurso contra o ato de revogagdo ou anulagdo da licitagdo observara o dis-
posto no artigo 165, inciso I, alinea “d”, da Lei n° 14.133/21.

3.4.2 Nio cabera qualquer indenizagdo as entidades licitantes em caso de revogagdo ou anu-
lagdo da licitagdo.

3.5 Para efeito de contagem dos prazos estabelecidos neste Edital, exclui-se o dia do inicio e
inclui-se o do vencimento. Os prazos tém inicio e término em dia 1til.

3.6 Nio havendo expediente no dia marcado para a abertura dos envelopes, ficard a reupido
adiada para o primeiro dia ttil subsequente, a mesma hora e no mesmo local, salvo manjfesta-
¢d0 em contrario.

4 -IMPEDIMENTOS DE PARTICIPACAO

4.1 Nio poderdo participar do presente Pregéo:

a) Empresas constituidas por consorcio.
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b) Empresas que, dentre dirigentes, gerentes ou socios e responsaveis técnicos, haja pessoa
que seja servidor ou dirigente da OEI, bem como membro efetivo ou substituto da Comisséo
de Avaliacio da OEI, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, cola-
teral ou por afinidade, até o terceiro grau.

¢) Empresas consideradas inidoneas por 6rgdo ou entidade da Administragédo Publica, direita
ou indireta, federal, estadual, municipal ou do Distrito Federal.

d) Empresas declaradas suspensas de licitar ou contratar com a OEI ou com a Administragéo
Publica federal, estadual, distrital ou municipal.

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si.

f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores & divulgagéo deste Edital, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragéo de trabalho infantil,
por submissio de trabalhadores a condigdes analogas as de escravo ou por contratagéo de ado-
lescentes nos casos vedados pela legislagdo trabalhista.

g) O impedimento de que trata a alinea “f” também se aplica ao licitante que atue em substi-
tuigfo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangdo a ela
aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente com-
provado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

5 - DO CREDENCIAMENTO, DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DA DO-
CUMENTACAO

5.2 No dia, hora e local indicados no preambulo deste Edital, o representante credenciado da
entidade licitante deverd apresentar ao Pregoeiro, antes da entrega dos envelopes de Docu-
mentacio e das Propostas, o documento que o credencia:

5.2.1 Se procurador da entidade licitante mediante:

a) procuragdo publica, ou particular, acompanhada de cépia da carteira de identidade do
outorgado; ou

b) declaragdio dirigida ao Pregoeiro, acompanhada de carteira de identidade do outorgado e
copia do ato de investidura do outorgante, no qual declare, expressamente, ter poderes para a
devida outorga.

5.2.2 Se representante legal da entidade licitante:

a) documento que comprove sua capacidade de titularidade de representé-la, que pode ser por
meio do contrato social ou do estatuto/regimento da entidade.

5.3 O participante sem poderes de representagio ndo tera legitimidade para defender os inte-
resses da entidade licitante, assinar atas, nem solicitar consignagio de observagdes que even-
tualmente julgue necessérias, facultando-se-lhe, no entanto, o acompanhamento das reunid

5.4 Cada entidade licitante devera apresentar ao Pregoeiro sua proposta e documepitos de
habilitacdo, em 2 (dois) envelopes separados, fechados e rubricados no fecho, contgndo em
suas partes externas, em caracteres destacados, além da razdo social da entidade li¢itante, a
seguinte redagdo:
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ORGANIZACAO DOS ESTADOS IBERO-AMERICANOS PARA A EDUCACAO, A
CIENCIA E A CULTURA - OEI

PREGAO PRESENCIAL N° 10906/2024 — OEI

NOME DA EMPRESA

ENVELOPE N°........ - TITULO « »

5.4.1 Obrigatoriamente, os envelopes conterdo:

Envelope n°. 1,0 TiTULO “PROPOSTA DE PRECO”. 2
Envelope n°. 2, 0o TITULO “DOCUMENTOS DE HABILITACAO”.

5.4 — Alternativamente, as propostas e documentag@o poderdo ser enviadas por via postal en-
derecadas a Comissdo de Avaliagfo da OEI — Pregdo Presencial n® 10906/2024 - OEI, para o
seguinte enderego: SHS, Quadra 06, Conjunto A, Bloco C, Sala 919 — Ed. Business Center
Tower — Brasil 21, CEP 70316-109, Brasilia/DF, devendo os envelopes com a proposta € do-
cumentagdo estarem acondicionadas em envelope unico, lacrados, contendo na parte externa o
nome e CNPJ da proponente, e dar entrada no protocolo da OEI até a data e hora marcadas
para recebimento (vide predmbulo). As propostas e documentagéo que chegarem apos essa
data e hora serdo devolvidas incélumes ao remetente.

5.5 Proposta de Precos devera ser apresentada em 01 (uma) via original, preferencialmente
em papel timbrado da licitante, em lingua portuguesa, salvo quanto as expressdes técnicas de
uso corrente, redigida com clareza, sem emendas, rasuras ou entrelinhas, devidamente datada,
assinada e rubricadas todas as folhas pelo representante legal do licitante proponente, conten-
do:

5.5.1 nome ou razdo social, endereco completo e nimero do Cadastro Nacional de Pessoas
Juridicas - CNPJ, no Ministério da Fazenda;

5.5.2 indicagdo do nome e nimero do banco, agéncia e conta corrente para efeito de paga-
mento;

5.5.3 indicagdo do valor da proposta de forma clara e precisa, sem alternativas que induzam
o0 julgamento a ter mais de um resultado, expressos em algarismo e por extenso, em moeda
nacional;

5.5.3.1 na proposta devera estar inclusa as despesas legais incidentes (impostos, contribui-
¢Oes sociais, mdo-de-obra, fretes e transportes, licengas etc.), bem como demais custos, fixos
e/ou variaveis, que venham a incidir no prego do objeto;

5.5.4 prazo de validade, ndo inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua abertura.

5.6 Serdo desclassificadas as propostas que ndo atenderem as exigéncias do presente Edital,
sejam omissas ou apresentarem irregularidades ou defeitos capazes de dificultar o julgamefito,
¢ ainda, aqueles que contemplem pregos excessivos ou inexeqiiiveis.

5.7 As licitantes arcardo com todos os custos decorrentes da elaboragdo e apresentdcdo de
suas propostas. [
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6 - DO RECEBIMENTO E DA ABERTURA DOS ENVELOPES

6.1. A sessdo para recebimento e abertura dos envelopes contendo as Propostas de Pregos € os
Documentos de Habilitagdo sera publica, dirigida pelo Pregoeiro e realizada na data, horério e
local determinados no preAmbulo deste Edital.

6.2. O interessado, ou seu representante legal, devera comprovar possuir poderes para formu-
lagdo de ofertas e lances verbais, bem como praticar todos os demais atos inerentes ao certa-
me. Tal comprovagdo se dara por declaragdo, procuragio, estatuto, contrato social, ou outro

documento legal, sendo entregue juntamente com os envelopes, fora destes.

6.3. Declarada a abertura da sessdo pelo Pregoeiro, ndo mais serdo admitidos novos proponen-
tes, dando-se inicio ao recebimento dos envelopes. Junto com os envelopes a Licitante deveréd
apresentar declaracdo de que atende aos requisitos de habilitacdo, respondendo pela veraci-
dade das informacdes prestadas, em conformidade com o inciso I, artigo 63, da Lei n°
14.133/2021.

6.4. Serfio abertos os envelopes contendo as Propostas de Pregos, cujos documentos serdo
lidos, conferidos e rubricados pelo Pregoeiro e pelos participantes que o desejarem.

7 - MODO DE DISPUTA E PROCEDIMENTO LANCES

7.1. Para julgamento das propostas serd adotado o MODO DE DISPUTA FECHA-
DO/ABERTO.

7.2. Apb6s a abertura dos envelopes contendo as propostas de pregos, o Pregoeiro classificara
o licitante autor da proposta de menor prego, verificado pelo percentual de desconto sobre o
valor da comissiio da agéncia, e aqueles que tenham apresentado propostas em valores su-
cessivos e superiores em até 10% (dez por cento), relativamente a de menor prego.

7.2.1.Quando ndo forem verificadas, no minimo, 03 (trés) propostas escritas de pre¢os nas
condigdes definidas no subitem acima, o Pregoeiro classificara as melhores propostas subse-
qiientes, até o maximo de 03 (trés), para que seus proponentes participem dos lances verbais,
quaisquer que sejam os pregos oferecidos nas suas propostas escritas.

7.2.2.0s lances verbais destinam-se a cobrir o lance do primeiro classificado em cada item,
ou seja, tem de ser, obrigatoriamente, inferior a este, ndo sendo aceitos lances para igualar

valores, e o valor minimo de cada lance sera de 0,5% (cinco décimos por cento), com amparo
no artigo 57, da Lei 14.133/2021.

7.3. A desisténcia do licitante em apresentar lance verbal, quando convocado pelo Pregoeiro,
implicara na sua exclusio da etapa de lances verbais e na manuteng@o do ultimo prego por ele
apresentado, para efeito de ordenag@o das propostas.

7.4. O encerramento da etapa competitiva dar-se-4 quando, indagados pelo Pregoei
licitantes manifestarem seu desinteresse em apresentar novos lances.

7.5. Declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as propostas, exclusiyamente
pelo critério de menor prego, e verificado o atendimento aos dispositivos contidos[no Item
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7.15 - Microempresa e Empresa de Pequeno Porte. o Pregoeiro examinaré a aceitabilidade da
primeira classificada, decidindo motivadamente a respeito.

7.6. Sendo aceitavel a proposta classificada em primeiro lugar sera aberto o envelope con-
tendo a documentacdo de habilitagio, para confirmagdo das suas condigdes de habilitagéo
com base na documentagdo apresentada.

7.7. Constatado o atendimento das exigéncias fixadas no Edital e seus Anexos, o licitante
sera declarado vencedor pelo Pregoeiro.

7.8. O licitante declarado vencedor devera apresentar ao Pregoeiro, no prazo maximo de 48
(quarenta e oito) horas depois do encerramento deste Pregdo, nova proposta escrita com 0s
precos que compdem a proposta vencedora, cujo somatorio resultou no lance verbal final
ofertado.

7.9. Se a proposta classificada em primeiro lugar ndo for aceitavel ou o seu autor ndo aten-
der aos requisitos de habilitagdo, o Pregoeiro examinara a oferta subseqiiente, na ordem de
classificacdo, até a apuragdo do licitante que atenda a todas as exigéncias do Edital, inclusive
quanto 4 documentagéio de habilitagio, o qual serd declarado vencedor, sendo-lhe adjudicado
0 objeto.

7.10. Na situacdo prevista no subitem 7.5 acima, o Pregoeiro podera negociar diretamente
com o proponente para tentar obter pre¢o melhor.

7.11. N#o poder4 haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se o proponente desisten-
te as penalidades estabelecidas neste Edital.

7.12. Da reunidio lavrar-se-4 ata circunstanciada, na qual serdo registradas as ocorréncias rele-
vantes e que, ao final, devera ser assinada pelo Pregoeiro ¢ licitantes presentes.

7.13. Nio sera motivo de desclassificagdo simples omissdes que sejam irrelevantes para o
entendimento da proposta, que ndo venham causar prejuizo para a OEI nem firam os direitos
dos demais licitantes.

7.14. Sera publicado na pagina da OEI na web (oei.int/pt/escritorios/brasil) o resultado desta
licitagdio com a classificagdo dos licitantes, bem como outros atos de interesse dos licitantes.

7.15. Microempresa ¢ Empresa de Pequeno Porte

7.15.1 - Critério de desempate proposta de prego de microempresa e empresa de pequeno por-
te atendera ao disposto na Lei Complementar 123/06:

7.15.1.1 - Sera assegurada, como critério de desempate, preferéncia de contratagdo p
microempresas e empresas de pequeno porte. Entende-se por empate aquelas situagd
que as propostas apresentadas pelas microempresas ¢ empresas de pequeno porte sej
ou até 5% (cinco por cento) superiores & proposta mais bem classificada.

s em
iguais

7.15.1.2 - Ocorrendo o empate, proceder-se-a da seguinte forma:
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I — a Microempresa ¢ Empresa de Pequeno Porte mais bem classificada podera apresentar
proposta de preco inferior aquela considerada vencedora do certame, situagdo em que sera
qualificada como proposta comercial de menor valor ofertado, art. 45, I, LC 123/06;

I — ndo ocorrendo a contratagido de Microempresa e Empresa de Pequeno Porte, na forma do
inciso 1 do caput deste artigo, serdo convocadas as remanescentes que porventura se
enquadrem na hipétese do §1°, do art. 44 da Lei Complementar n° 123/06, na ordem
classificatoria, para o exercicio do mesmo direito;

Il — no caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas Microempresa e Empresa de
Pequeno Porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos no § 1% art. 44 desta Lei
Complementar n° 123/06, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que
primeiro podera apresentar nova proposta conforme subitem 7.2.1.

7.15.1.3 - As disposigdes acima ndo sdo aplicadas as Microempresa e Empresa de Pequeno
Porte cuja somatéria de contratos firmados extrapolem a receita bruta méxima admitida para
fins de enquadramento como empresa de pequeno porte, devendo apresentar declaragdo de
observincia desse limite na licitagdo.

8 - CRITERIOS DE DESEMPATE

8.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele
previsto no art. 60 da Lei n° 14.133/2021, nesta ordem:

a) disputa final, hiptese em que as licitantes empatadas poderdo apresentar nova proposta em
ato continuo a classifica¢do;

b) avaliacdo do desempenho contratual prévio das licitantes, para a qual deverdo, preferenci-
almente, ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de obriga-
¢Oes;

¢) desenvolvimento pela licitante de agdes de equidade entre homens e mulheres no ambiente
de trabalho, conforme regulamento previstos na Lei n® 14.682/2023, artigo 3°, e Decreto
n°11.430/2023;

d) desenvolvimento pela licitante de programa de integridade, conforme orientages dos or-
gdos de controle.

8.2 Persistindo o empate, serd assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos
produzidos ou prestados por:

a) empresas estabelecidas no territério do Distrito Federal;

b) empresas brasileiras;

¢) empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

d) empresas que comprovem a pratica de mitigagdo, nos termos da Lei n.12.187, de 2009.
8.3 — Mantendo-se 0 empate sera decidido por sorteio em sessdo publica.

9 - DA HABILITACAO

9.1. O envelope 02 (Documentagéo) devera conter os seguintes documentgs:
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9.1.1. Habilita¢ao juridica

a) registro comercial, no caso de empresario individual;

b) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratan-
do de sociedades comerciais, €, no caso de sociedades por agdes, acompanhado de documen-
tos de eleicdio de seus administradores e alteragdes ou da consolidagdo respectiva.

9.1.2. Regularidade fiscal e trabalhista

¢) Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da
Unifo, expedida pela Secretaria da Receita Federal;

d) prova de regularidade com as Fazendas Estadual e Municipal ou Distrital do domicilio ou
sede da licitante;

e) Certificado de Regularidade do FGTS — CRF, emitido pela Caixa Econdmica Federal;

f) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, emitida pela Justi¢a do Trabalho -TST.
9.1.3. Qualificagao técnica

g) Atestado de capacidade técnica, emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado,
comprovando que a licitante prestou ou vem prestando servigos em quantidade pertinente e
compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitagdo.

9.1.4. Qualificacdo econdomico-financeira

h) Apresentacdo do Balango Patrimonial dos dois ultimos exercicios. O Balango Patrimonial

devera contemplar os indices de Liquidez Geral (LG), de Solvéncia Geral (SG) e de Liquidez
Corrente (LC), resultantes da aplicagéo das formulas abaixo, devendo ser maiores que um

1)

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo
Ativo Total
SG =
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo
Ativo Circulante
LC=

Passivo Circulante

Os indices acima serdo calculados pela licitante e confirmados pelo responsivel por sua
contabilidade, mediante sua assinatura e a indica¢do do seu nome completo e do niihero de
registro no Conselho Regional de Contabilidade. Caso apresente resultado igual ou mgnor que
1 (um) em qualquer um deles, para ser considerada inabilitada no quesito, salvo se o\('apita
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Social ou o Patriménio Liquido for igual ou maior de R$ 153.453,00 (cento e cinquenta e trés
mil e quatrocentos e cinquenta e trés reais).

9.1.5 — Declaracdes (modelos anexos)

a) Declaragdo de Ndo Empregar Menor.

b) Declaragio de Inexisténcia de Trabalho Escravo e Infantil
¢) Declaragdo de Reserva de Cargos

d) Declaragdo Integralidade Custos Trabalhistas

9.2. A licitante que apresentar documentagdio em desacordo com este Edital sera inabilitada.
10 - DA DESCLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS
10.1 Serdo desclassificadas as propostas que:

I - contiverem vicios insanaveis;

11 - nfio obedecerem as especificagdes técnicas pormenorizadas no edital;

111 - apresentarem pregos inexequiveis ou permanecerem acima do orgamento estimado para a
contratagdo;

IV - ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Comissdo de Avalia-
¢do da OEI;

V - apresentarem desconformidade com quaisquer outras exigéncias do edital, desde que in-
sanavel;

10.2 - A Comissdo de Avaliagdo da OEI podera realizar diligéncias para aferir a exequibilida-
de das propostas ou exigir dos licitantes que ela seja demonstrada, conforme disposto no inci-
so IV deste item.

11 - DO PAGAMENTO

11.1 O pagamento sera efetuado conforme Termo de Referéncia, Anexo “A” deste Edital,
em até 10 (dez) dias, apos a apresentagdo de Nota Fiscal/Fatura devidamente atestada pelo
gestor do Projeto, mediante crédito em conta corrente, no Banco e na Agéncia indicados pela
licitante.

11.2 Havendo atraso superior a 30 (trinta) dias da data prevista para pagamento, desde que a
OEI ou o gerente do Projeto a ele tenha dado causa, incidira sobre o valor devido, atualizagdo
financeira desde a data final do periodo previsto para adimplemento até a data do efetivo pa-
gamento, tomando por base o IGP/DI do més anterior “pro rata tempore”, sobre o valor da
fatura por dia de atraso.

12- DO ORCAMENTO

12.1 O or¢amento anual, estimado com base na média aritmética dos gastos com pasgagens
aéreas dos anos de 2022, 2023 e 2024, da ordem de R$ 1.534.537,00 (um milh&o e quinthentos
e trinta e quatro mil e quinhentos e trinta e sete reais), estdo devidamente reservados/a conta
dos Projetos firmados com a OEL
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13- DA GARANTIA

Haver4 exigéncia de garantia contratual em uma das modalidades previstas no ar-
tigo 96, da Lei n® 14.133/21, no percentual de 5% do valor estimado da contratagdo.

14 -DO REAJUSTE
14.1 Os pregos contratados serdio considerados fixos e irreajustaveis.

15 -DO CONTRATO

15.1Ser4 lavrado termo de contrato entre a OEI e a empresa adjudicatéria, conforme minuta
constante do Anexo “F”, com prazo de vigéncia de 5 (cinco) anos, a contar da data de sua
assinatura.

15.2 A Licitante Adjudicada serd convocada para firmar o contrato no prazo de até 5 (cin-
co) dias tteis, contados da data de sua convocago, quando devera indicar: nome, CI, CPF,
endereco residencial, estado civil e nacionalidade do responsavel pela assinatura do contrato.

15.2.1 Esse prazo podera ser prorrogado por igual periodo, conforme as razdes alegadas pela
adjudicada e aceitas pela OEL

15.2.2 - A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou em aceitar ou retirar
o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragdo caracterizara o descum-
primento total da obrigagdo assumida e o sujeitard as penalidades legalmente estabelecidas
neste Edital.

15.2.3 - Sera facultado a OEI, quando o convocado ndo assinar o termo de contrato ou néo
aceitar ou nio retirar o instrumento equivalente no prazo e nas condi¢des estabelecidas, con-
vocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, para a celebragéo do contrato
nas condigdes propostas pelo licitante vencedor.

15.2.4 - A regra do subitem 15.2.2 nfo se aplicara aos licitantes remanescentes convocados na
forma do subitem 14.2.3.

15.3 Decorridos 60 (sessenta) dias da data de entrega das propostas, caso ndo ocorra a con-
vocag#o para assinatura do termo de contrato, ficam as entidades licitantes liberadas dos com-
promissos assumidos.

16 - DOS RECURSOS

Dos atos da Comissdo de Avaliagio da OEI decorrentes da aplicagdo da Lei
14.133/21, cabem:

16 .1 - Recurso, no prazo de 3 (irés) dias uteis, contado da data de intimagdo ou de |
da ata, em face de:

a) julgamento das propostas;
b) ato de habilitagdo ou inabilitagdo de licitante;
¢) anulagdo ou revogagdo da licitagdo;
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e) extingdo do contrato, quando determinada por ato unilateral e escrito da OEL

16.2 — A apresentagdo de recurso de que trata as alineas “a” e “b”, do subitem 16.1, devera
ser manifestada imediatamente na sessiio de julgamento das propostas ou de habilitacio,
sob pena de preclusdo, e 0 prazo para apresentagdo das razdes recursais sera aquele previsto
no inciso I do caput do subitem

16.3 - Pedido de reconsideragdo, no prazo de 3 (trés) dias uteis, contado da data de intimagao,
relativamente a ato do qual ndo caiba recurso hierarquico.

16.4 Quanto ao recurso apresentado em virtude do disposto nas alineas “a” e “b” do subitem
16.1, a apreciagdo dar-se-4 em fase unica.

16.5 O recurso de que trata o subitem 14.1 sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato
ou proferido a decisdo recorrida, que, se ndo reconsiderar o ato ou a decisdo no prazo de 3
(trés) dias uteis, encaminhara o recurso com a sua motivagdo ao Diretor da OEL o qual devera
proferir sua decisdo no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, contado do recebimento dos au-
tos.

16.6 - O acolhimento do recurso implicara invalida¢do apenas de ato insuscetivel de aprovei-
tamento.

16.7 — O prazo para apresentagdo de contrarrazdes serd 0 mesmo do recurso e terd inicio na
data de intimag#io pessoal ou de divulgagdo da interposi¢do do recurso divulgado na pagina da
OEI na Internet.

16.8 - Sera assegurado ao licitante vista dos elementos indispenséveis a defesa de seus inte-
resses.

17 - DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
17.1 O licitante ser4 responsabilizado administrativamente pelas seguintes infragdes:

a) deixar de entregar a documentag@o exigida para o certame;
b) nfio manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justifica-
do;

¢) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagio exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

d) apresentar declaragdo ou documentagio falsa exigida para o certame ou prestar declaragao
falsa durante a licitagdo ou a execugdo do contrato;

e) fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

f) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

g) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo; e

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

17.2 - Serfio aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas descritas nas glineas d
subitem 17.1 as seguintes sangoes:

I - adverténcia;
II - multa;
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I1I - impedimento de licitar e contratar;
IV - declarag¢do de inidoneidade para licitar ou contratar.

17.2.1 - Na aplicagdo das sangdes serdo consideradas as circunsténcias abaixo, devidamente
justificadas em processo administrativo:

| - a natureza e a gravidade da infragéio cometida;

II - as peculiaridades do caso concreto;

I1I - as circunstincias agravantes ou atenuantes;

IV - os danos que dela provierem para a OEI ou para o Projeto;

V - a implantagdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e ori-
enta¢des dos 6rgaos de controle do Governo Brasileiro.

17.2.1.1 A sangdo de Adverténcia sera aplicada quando ndo se justificar a imposi¢do de pena-
lidade mais grave.

17.2.1.2 -A sangdo de Multa, no percentual de 0,5% (cinco décimos por cento) do valor do
contrato licitado ou celebrado com contratagdo direta, seré aplicada ao responsével por qual-
quer das infragdes administrativas previstas no subitem 15.2 deste Edital.

17.2.1.3 A sangfo de impedimento de licitar e contratar com a OEI sera aplicada ao responsa-
vel pelas infragdes administrativas previstas nos incisos II, IIL, IV, V, VI e VII do caput do
art. 155 da Lei n°® 14.133/2021, quando ndo se justificar a imposi¢éo de penalidade mais gra-
ve, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no mbito da Administragdo Publica direta
e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sangdo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

17.2.1.4 A sangiio de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a OEI sera
aplicada ao responsével pelas infragdes administrativas previstas nas alineas “d”, “e” T i o

e “h”, do subitem 16.1, bem como pelas infragdes administrativas previstas nas almeas “a”
“b” e “c”, do mesmo subitem que justifiquem a imposigdo de penalidade mais grave que a
sangfio referida no subitem 16.2.1.3, e impedira o responsavel de licitar ou contratar com a

OEI, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

17.2.1.5 As sangdes previstas nos incisos I, III e IV do subitem 17.2 poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a san¢do de multa.

17.2.1.6 Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de paga-
mento eventualmente devido pela OEI ao contratado, além da perda desse valor, a diferenga
ser4 descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente.

16.2.1.7 - A aplicagio das sangdes previstas no subitem 17.2 ndo exclui, em hipdtese alguma,
a obrigacdo de reparagdo integral do dano causado a OEI ao Projeto apoiado.

17.2.1.8 Dos prazos:

a) Na aplicagdo da san¢do de multa sera facultada a defesa do interessado no prazg de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagéo.
b) A aplicagdo das sangdes de impedimento de licitar e contratar com a OEI e declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar com a OEI sera instaurado processo de responsabiliza-
¢do, a ser conduzido por comissio composta de 2 (dois) ou mais funcionérios da OEI, que
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avaliara fatos e circunstdncias conhecidos e intimara o licitante ou o contratado para, no prazo
de 15 (quinze) dias tteis, contado da data de intimag@o, apresentar defesa escrita e especificar
as provas que pretenda produzir.

¢) Na hipotese de deferimento de pedido de produgdo de novas provas ou de juntada de pro-
vas julgadas indispensdveis pela comissdo, o licitante ou o contratado podera apresentar ale-
gagdes finais no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da intimagéo.

d) Serdo indeferidas pela comissdo, mediante decisdo fundamentada, provas ilicitas, imper-
tinentes, desnecessarias, protelatdrias ou intempestivas.

e) A prescrigio ocorrera em 5 (cinco) anos, contados da ciéncia da infragdo pela OEI, e sera:
I - interrompida pela instauragdo do processo de responsabilizagdo a que se refere o caput do
artigo 158, da Lei 14.133/2021;

11 - suspensa por decisio judicial que inviabilize a conclusdo da apuragéo administrativa.

17.2.1.9 A personalidade juridica poderé ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos nesta Lei
ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a
pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de adminis-
tragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagéo de coligagéo ou
controle, de fato ou de direito, com o sancionado, observados, em todos os casos, o contradi-
torio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de anélise juridica prévia.

17.2.1.10 A reabilitagio do licitante ou contratado sera efetivada pelo Diretor da OEI, sendo
exigidos, cumulativamente:

I - reparagdo integral do dano causado a OEI ou ao Projeto;

II - pagamento da multa;

11 - transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicag@o da penalidade, no caso de
impedimento de licitar e contratar, ou de 3 (trés) anos da aplicagdo da penalidade, no
caso de declaragio de inidoneidade;

IV - cumprimento das condigdes de reabilitagio definidas no ato punitivo;

V - analise prévia da Consultoria Juridica da OEI, com parecer conclusivo quanto ao
cumprimento dos requisitos definidos neste artigo.

18 - DISPOSICOES FINAIS

18.1 A participagdo na presente Pregéo evidencia ter a proponente examinado cuidadosamen-
te o presente edital e seus anexos, inteirando-se de todos os detalhes dos servigos e com eles
concordando.

18.2 O Pregoeiro podera, a seu critério, realizar diligéncias para confirmagéo da legitimidade
dos documentos apresentados, ou esclarecer ou complementar a instrugéo do processo, vedada
a inclusdo posterior de documento ou informagéo que deveria constar da proposta. Estas deve-
rdo ser encaminhadas ao licitante por escrito e serd juntada copia dessa correspondéncia
processo de contratagdo.

18.3 Os pedidos de esclarecimentos sobre qualquer item deste Edital e suas respostas gstarao

deste Edital.
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18.4 As normas que disciplinam esta Licitagdo serfio sempre interpretadas em favor da ampli-
acdo da disputa entre interessados, sem comprometimento da seguranga do futuro contrato.

18.5 Os casos omissos deste Edital serdo resolvidos pelo Pregoeiro, com aplicagdo das dispo-
si¢des da Lei n° 14.133/21, em sua atual redagdo.

18.6 — A sessdo de recebimento das propostas podera ser acompanhadas pela ferramenta Mi-
crosoft Team, sendo disponibilizado a link na pagina da onde esta disponivel o Edital.

02 de dezembro de2024.
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EDITAL
PREGAO PRESENCIAL N.° 10906/2024 - OEI

ANEXO A

TERMO DE REFERENCIA

1. DAS DISPOSICOES INICIAIS

1.1 A Organizagdio dos Estados Ibero-americanos (OEI), por intermédio da Comissdo de
Avalia¢do da OEI, torna publico aos interessados que realizara contratagdo, do tipo menor
prego, apurado pelo menor percentual de remuneragio do agente de viagens pela prestagéo do
servigo de agenciamento de viagens para cotagdo, reserva e fornecimento de passagens terres-
tres e aéreas, nacionais e internacionais, bem como dos servigos correlatos, por meio de aten-
dimento remoto.

1.2 Esta contratagdo sera realizada com fundamento no Procedimento Marco de Contratagdo
da OEI — Escritorio Brasil, de acordo com as especificagdes e condigdes estabelecidas neste
Termo de Referéncia.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1 Preliminarmente, cabe destacar que a Organizag¢@o dos Estados Ibero-americanos (OEI)
é pessoa juridica de direito publico externo, qualificada como Organismo Internacional de
carater governamental, da qual o Brasil € integrante.

2.2 Para garantia de seu ingresso e manutengdo na Organizagdo, a Reptblica Federativa do
Brasil firmou Acordo de Sede com a OEI, promulgado pelo Decreto n°® 5.128/2004, por meio
do qual foram estabelecidas as formas de cooperagdo e os mandatos de atuagdo da OEI nas
areas da educagfo, ciéncia e cultura.

2.3 Para a garantia do desenvolvimento dos projetos e demais atividades de caréter institu-
cional é necessaria a realizagdo rotineira de viagens nacionais e internacionais, as quais de-
mandam gestéio de todo o processo de compra de bilhetes, bem como de servigos correlatos,
como, por exemplo, o seguro de viagem para deslocamentos internacionais.

2.4 Nesse sentido, existem hoje no mercado brasileiro diversas empresas com capacidade
técnica e financeira para atender o objeto da presente contratagio, as quais utilizam de corpo
técnico qualificado voltado para a maximizagdo dos resultados aqui pretendidos, conforme
objeto detalhado a seguir.

3. DO OBJETO

3.1 Contratagio de empresa especializada para a prestagdo de servigo de natureza continu-
ada, por intermédio de operadora ou agéncia de viagens, para cotagdo, reserva e fornecinfento
de passagens terrestres e aéreas, nacionais e internacionais, por meio de atendimento remoto,
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bem como o assessoramento do melhor roteiro aéreo e o fornecimento de seguro de viagem
para deslocamentos internacionais e de franquia de bagagem, visando atender as necessidades
da Organizagdo dos Estados Ibero-americanos (OEI), conforme condigdes e especificagdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

32 A prestagdo de servigo envolve informagdes sobre opgdes de voo, reservas de bilhetes
e bagagem, marcago, remarcagdo, cancelamento, emissdo e entrega dos respectivos e-tickets
com codigo localizador, bem como disponibilizagdo de acesso gratuito 24 (vinte e quatro)
horas por dia para solugdo de ocorréncias, com base nas tabelas de pregos das companhias
aéreas, atendendo as normas da Agéncia Nacional de Aviagdo Civil - ANAC.

4. DA EXECUCAO DO SERVICO
4.1 Para a execucdo dos servigos, a empresa contratada devera realizar:

a) Execugdio de reserva automatizada “on-line” e emissdo de seu comprovante, bem co-
mo a emissdo de bilhetes;

b) Consulta e informagao de melhor rota ou percurso, "on-line";

¢) Consulta e frequéncia de voos, "on-line";

d) Consulta 2 menor tarifa disponivel, "on-line";

e) Impressdo de consultas formuladas;

f) Marcagdo/alteragdo/remarcagdo de bilhetes;

g) Combinagdo de tarifa;

h) Cancelamentos;

i) Solicitagdo de reembolso; e

j) Emissdo e entrega dos bilhetes eletronicos, com o respectivo codigo localizador.

4.2  Devera ser realizada a escolha da melhor tarifa, conforme indicagéo de classe infor-
mada pela OEI, considerando o horrio e o periodo da participagéo do colaborador no evento,
o tempo de translado e a otimizagdo do trabalho, visando garantir condigéo laborativa produ-
tiva, preferencialmente utilizando os seguintes parametros:

a) Os horérios de partida e de chegada devem estar compreendidos, preferencialmente,
no periodo entre 7hs e 21hs;

b) A escolha deve recair prioritariamente em percursos de menor duragdo, evitando-se,
sempre que possiveis trechos com escalas e conexdes;

¢) Em viagens em que a soma dos trechos da origem até o destino ultrapasse 8 horas ou
que sejam realizadas no periodo noturno, o embarque, prioritariamente, devera ocorrer
com um dia de antecedéncia;

d) A escolha da tarifa deve privilegiar o menor prego, prevalecendo preferencialmente a
tarifa em classe econdmica, salvo solicitagdo em sentido contrério feita pela CON-
TRATANTE.

43  Seré prestado assessoramento para defini¢do de melhor roteiro, hordrio e freq éncias
de vbos/ dnibus (partida/chegada), melhores conexdes e das tarifas promocionais, bgm com
para retirada dos bilhetes;
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4.4  Cabera a contratada a resolugfo de problemas que venham a surgir relacionados a pas-
sagens, embarque e aos servigos correlatos contratados;

45 A contratada devera emitir passagens aéreas e terrestres para localidades no Brasil e no
exterior, informando ao interessado o codigo de transmiss@o e a companhia aérea ou terrestre;

4.6 A emissdo dos bilhetes de passagens sera realizada apés autorizagdo da CONTRA-
TANTE, mediante requisi¢do de passagem aérea/ terrestre emitida pela OEI, por e-mail, atra-
vés do Sistema SIGOEI ou por outro canal previamente estabelecido em comum acordo entre
as partes, oportunidade em que serio informados os respectivos itinerarios;

4.6.1 Os bilhetes eletronicos de passagens deverdo ser encaminhados 8 CONTRATANTE por
correio eletrdnico (e-mail) ou por telefone celular, inclusive fora do expediente normal, aos
sabados, domingos e feriados.

47 A CONTRATADA efetuard o endosso de passagem respeitando o regulamento das
companhias aéreas/ rodovidrias;

48 A CONTRATADA repassara integralmente todos os descontos promocionais de tari-
fas reduzidas, concedidos pelas companhias;

4.8.1 A CONTRATADA devera emitir as passagens aéreas/ rodoviarias solicitadas com o
menor preco dentre os oferecidos, inclusive aqueles decorrentes de tarifas promocionais ou
reduzidas para horarios compativeis com a programagio da viagem;

4.9  Sera fornecido, sempre que solicitado pela CONTRATANTE, a comprovagdo dos
valores vigentes das tarifas a data da emissdo das passagens, por companhia;

4.10 A empresa contratada devera manter um preposto, durante todo o periodo do contrato,
responsével pelo atendimento das requisi¢des de servicos da CONTRATANTE;

4.10.1 O preposto da empresa deveré estar munido de comunicagdo que permita sua localiza-
¢do imediata para atendimento das requisi¢des da CONTRATANTE em qualquer horario,
inclusive fora do horario de expediente, sabados, domingos e feriados, durante vinte e quatro
horas por dia, para situagdes excepcionais;

4.10.2 O preposto devera dispor de autonomia para fazer reservas, emitir bilhetes e permutar
horarios de voos/ Onibus.

4.11 A aquisicio das passagens aéreas/ rodoviarias (bilhetes) seré efetuada de acordo com o
interesse da CONTRATANTE, dentre as companhias aéreas e rodoviarias por ela indicadas e
em operagio regular de voo e ou 6nibus no territorio nacional e internacional.

4.12 A CONTRATADA devera providenciar, em até 24 (vinte e quatro) horas, cotagdg’em
companhia seguradora, para aprovagdo do custo e autorizagdo da emissao pelo gestor d¢/ Con-
trato, de seguro de assisténcia médica por acidente ou mal subito, despesas/ médi-
co/hospitalares, reembolso farmécia e odontologico, translado e repatriamento sanifario em
caso de acidente/doenca ou morte, em viagens ao exterior, com as seguintes coberturas:

17



Or;
ihe

On

e

OEIl

a)  cobertura para morte acidental, considerando o evento com data caracterizada, subito
involuntério e que tenha como consequéncia direta a morte do passageiro;

b)  cobertura para invalidez por acidente, considerando perda, redugdo ou impoténcia fun-
cional definitiva, total ou parcial, de membro ou 6rgéo do passageiro;

¢) observar minimamente os valores abaixo, a fim de garantir a efetividade das coberturas,
independente do destino da viagem:

c.1) assisténcia médica por acidente ou enfermidade (por evento): US$ 100.000,00;

c.2) assisténcia/ despesas farmacéuticas (por evento): US$ 800,00;

c.3) assisténcia odontologica (por evento): US$ 800,00.

4.13 Encaminhar ao CONTRATANTE a apdlice de seguro no prazo de 24 (vinte e quatro)
horas, a partir do recebimento da autorizagdo de emissao pelo CONTRATANTE.

414 A CONTRATADA devera providenciar, quando requerido pela CONTRATANTE,
juntamente com a emissdo de passagem aérea, a franquia de bagagem.

5 DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
5.1 Executar fielmente o contrato, de acordo com as clausulas avengadas;

5.2 Indicar os funcionarios para treinamento no médulo de passagem do Sistema SIGOEI,
para fins de operacionalizagdo e atendimento as demandas decorrentes da contratagdo;

5.2  Reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto deste
Termo de Referéncia, em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da
execucao;

3 Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela fiscalizagdo da OEIL;

5.4 Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a OEI ou a terceiros, decorrentes
de sua culpa ou dolo na execugdo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabili-
dade em razio de fiscalizagdo ou acompanhamento da OEI,

5.5 Arcar com os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, bem como os
tributos resultantes do cumprimento do contrato;

5.6  Manter um supervisor responsavel pelo gerenciamento dos servigos, com poderes de
representante ou preposto para tratar com a OEI sobre assuntos relacionados a execugao do
contrato;

57 Reservar, emitir, marcar, remarcar e cancelar bilhete de passagens aéreas, nacionais e
internacionais, com fornecimento do referido bilhete eletronico;

5.8 Efetuar pesquisa nas companhias aéreas, por meio de sistema informatizado de pgsqui-
sa proprio, indicando obrigatoriamente no minimo 3 (trés) cotagdes a OEI, inclusivé com
valores decorrentes de tarifas promocionais ou reduzidas para horarios compativei
programagdo da viagem;

5.9  Entregar bilhete de passagem fora do hordrio de expediente;
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5.10 Solucionar os problemas que venham a surgir, relacionados com reservas de passa-
gens, tarifas de embarque e quaisquer outras logisticas de embarque, em aeroportos no Brasil
ou no exterior;

511 Reembolsar a2 OEI o valor correspondente ao prego da passagem aérea, subtraido do
valor referente 4 multa de reembolso e demais taxas fixadas por dispositivos legais que regu-
lam a matéria, devidamente comprovado, em virtude da ndo utilizagdo do bilhete, no prazo
maximo de 30 (trinta) dias, inclusive em decorréncia da rescis@o ou extingdo contratual;

5.12 Fornecer, juntamente com o faturamento, os créditos decorrentes de passagens e/ou
trechos néo utilizados no periodo a que se refere o faturamento, efetuando, no mesmo, o res-
pectivo abatimento;

5.13 Reembolsar, pontualmente, as companhias aéreas, independentemente da vigéncia do
contrato, ndo respondendo a OEI solidéria ou subsidiariamente por este reembolso, que € de
inteira responsabilidade da contratada;

5.14 Manter atualizada a relagio das companhias filiadas e com as quais mantenha convé-
nio, informando periodicamente & OEI as inclusdes e/ou exclusdes;

5.15 Empregar, na execucio dos servigos, profissionais capacitados, especializados no trato
de tarifas e emissdo de passagens aéreas nacionais e internacionais, ficando a contratante isen-
ta de qualquer vinculo empregaticio com aqueles;

5.16  Substituir de imediato os empregados entendidos como inadequados para a presta¢ao
dos servigos;

5.17 Comunicar de imediato 2 OEI toda e qualquer irregularidade observada em virtude da
prestagdo de servigos, prestando os esclarecimentos que julgar necessarios;

5.18 Fornecer a qualquer momento, quando solicitado pelo contratante, declaragao expedi-
da por companhias aéreas legalmente estabelecidas no Pais, de que ¢ autorizada a comerciali-
zar passagens em seu nome; que possui idoneidade crediticia; que se encontra em dia com
suas obrigagdes contratuais e financeiras perante as mesmas e que dispde de terminal para
reservas;

5.19 Abster-se, qualquer que seja a hipotese, de veicular publicidade ou qualquer outra in-
formag#o acerca das atividades, objeto deste Termo de Referéncia, sem prévia autorizagdo da
contratante;

520 Manter, durante toda a execugdio do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas para esta contratagao;

521 Emitir faturas e/ou notas fiscais distintas, uma contendo o valor do servigo de agefici-
amento de viagens e outra com o valor das passagens aéreas acrescido da taxa de embargue.

522 Promover o reembolso de passagens ndo utilizadas, mediante solicitagdo fo
prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar do recebimento da solicitagdo, com a e
ordem de crédito a favor da OEL a ser utilizada como abatimento no valor da fatura poste ior.
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5.22.1 Caso nio ocorra o referido reembolso no prazo acima estipulado, os valores corres-
pondentes aos bilhetes devolvidos serdo glosados na fatura a ser paga apos esse prazo.

5.23 Fornecer junto com o faturamento, os valores referentes as remarcagdes de bilhetes
autorizados pela OEI, bem como os créditos decorrentes de passagens e/ou trechos ndo utili-
zados no periodo a que se refere o faturamento, efetuando o respectivo abatimento.

524 Elaborar e enviar a OE], até o dia 10 (dez) do més subsequente, relatério de passagens
aéreas emitidas no més anterior, contendo as seguintes informagdes:

e Projeto

e Nome do requisitante

e Numero da requisi¢éo

e Nome do passageiro

e Identificagdio do bilhete (trecho, horério, empresa)
e Valor do bilhete por trecho

e Valor da taxa de embarque

e Valor do servigo de agenciamento

e Valor da franquia de bagagem (se houver)

e Multa aplicada pela companhia aérea (se houver)
e (Crédito (se houver)

e Valor total faturado

e Numero e data da fatura

6 DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

6.1 Disponibilizar o Sistema SIGOEI, médulo passagens, a Contratada, capacitando seus
empregados a executarem as tarefas por ele exigidas;

6.2  Acompanhar ¢ fiscalizar a execugdo do contrato por um representante especialmente
designado;

6.3  Permitir o livre acesso dos empregados da empresa a ser contratada as dependéncias
da OEI para tratar de assuntos pertinentes aos servigos contratados;

6.4  Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos realizados em desacordo com este Termo de
Referéncia;

6.5 Proceder ao pagamento do contrato, na forma e no prazo pactuado;

6.6  Comunicar & contratada, a quantidade de bilhetes a serem fornecidos, indicando tfe-
chos e locais;

6.7  Notificar, por escrito, & contratada, da ocorréncia de eventuais imperfei¢des/no curso
de execugdo dos servigos, fixando prazo para a sua corre¢do;
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6.8 Notificar por escrito a contratada acerca da aplicagdo de eventuais penalidades, garanti-
do o contraditério e a ampla defesa;

6.9 Solicitar formalmente & contratada, no caso de ndo utiliza¢éo de bilhete de passagem,
em seu percurso total ou parcial, o ressarcimento do valor correspondente ao trecho (crédito),
situagdio em que a contratada deverd emitir a correspondente Nota de Crédito que, por medida
de simplificagiio processual, deve se dar mediante glosa dos valores respectivos na propria
fatura mensal apresentada pela contratada;

6.10 Quando da efetuagdo da glosa, eventuais multas aplicadas pelas companhias aéreas em
razdo do cancelamento das passagens aéreas ndo utilizadas deverdo ser consideradas;

6.11 Os valores nio processados na fatura relativa ao més da ocorréncia deverdo ser proces-
sados na préxima fatura emitida pela contratada;

6.12 Quando do encerramento ou rescisdo contratual, na impossibilidade de reversdo da tota-
lidade dos cancelamentos efetuados, o montante a ser glosado devera ser reembolsado a OEI,
mediante meio a ser informado pela CONTRATANTE;

6.13 Definir a reserva da passagem aérea ao menor prego, conforme classe definida pela
CONTRATANTE, considerando-se o horério e o periodo da participagdo do servidor no
evento, a pontualidade, o tempo de traslado e a otimizago do trabalho, visando garantir con-
di¢do laborativa produtiva.

7 DO PRECO

T O preco das passagens aéreas, a ser cobrado pela contratada, devera estar de acordo
com as tabelas praticadas pelas companhias aéreas, inclusive em casos de tarifas promocio-
nais, nas formas estabelecidas pelos 6rgdos governamentais reguladores.

8 DA FORMA DE PAGAMENTO

8.1 O pagamento sera efetuado em 10 (dez) dias, a contar da apresentagdo da Nota Fiscal,
devidamente atestada pelo setor competente, de acordo com as condig¢des estabelecidas neste
Termo de Referéncia.

8.2 Havendo irregularidade ou imperfei¢des na emissdo dos documentos fiscais ou circuns-
tAncia que impega o pagamento da Nota Fiscal, esta serd devolvida e o pagamento ficara sus-
penso até a regularizagdo do fato impeditivo.

8.3 O pagamento podera ser suspenso pela OEI nos seguintes casos:

a) Nio cumprimento das obrigagdes da Contratada com terceiros, relacionados coph os
servigos contratados, que, a juizo da OEI, possam causar-lhe prejuizos ou colocar em
risco a prestagdo de servigos;

b) Inadimplemento de obrigagdo assumida no contrato;

¢) Erros ou vicios nas Notas Fiscais/Faturas.
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9 DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

9.1  Poderé participar desta contratagiio a empresa que atender as condi¢des deste TR e
apresentar os documentos nele exigidos.

9.2  Nio poderio participar desta contratagdo as empresas que se enquadrarem nas seguin-
tes condigdes:

a) Estar com faléncia decretada ou concurso de credores, salvo em recuperagio judicial. Tam-
pouco poderiio contratar com a OEI as pessoas juridicas que tenham sido consideradas inabili-
tadas para contratar com a Administragio Piiblica do Brasil, enquanto perdurar o periodo da
sentenga;

b) Estejam em débito com suas obrigagdes tributérias e sociais, conforme disposi¢des vigentes
no Brasil;

¢) Estar incursa em alguma das incompatibilidades para contratar impostas pelos érgéos go-
vernamentais;

d) Essas proibigdes alcangam, igualmente, as pessoas fisicas e juridicas integrantes do capital
social;

e) Conjuges ou companheiros, descendentes, ascendentes, assim como parentes consangui-
neos e afins até o segundo grau de funcionérios da OEIL

f) N#io poder4 participar, direta ou indiretamente, da licitagéo ou da execugdo de obra ou ser-
vico ou de fornecimento de bens o autor do projeto, basico ou executivo, pessoa fisica ou ju-
ridica, salvo como consultor ou técnico, nas fungdes de fiscalizagdo, superviséo ou gerencia-
mento, exclusivamente a servigo da OEI;

g) Empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragio do projeto basico ou
executivo ou da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, acionista ou detentor de mais
de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto ou controlador, responsavel técnico ou
subcontratado;

h) Funcionario ou dirigente da OEI;

i) Empresa consorciada, na mesma licitag#o, através de mais de um consércio ou isoladamen-
te;

i) Suspensas temporariamente de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com a
Administragfo Publica do Brasil;

k) Empresas ou profissionais declaradas inidoneas para licitar ou contratar com a Admjhi
¢do Publica do Brasil;

1) Empresas ou profissionais que tenham sofrido condenagdo definitiva por praticgrem, por
meios dolosos, fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;
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m) Empresas ou profissionais que tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objeti-
vos da licitagdo;

n) Demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a OEI em virtude de atos ilicitos
praticados;

9.3  Considera-se participacio indireta, para fins do disposto neste item, a existéncia de
qualquer vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira ou trabalhista entre o
autor do projeto, pessoa fisica ou juridica, e o licitante ou responsavel pelos servigos, forne-
cimentos e obras, incluindo-se os fornecimentos de bens e servigos a estes necessérios, apli-
cando-se, também, aos membros da Comissdo de Compras.

9.4 Qualquer membro da OEI que tenha conhecimento de que um proponente esteja incurso
em uma ou mais destas proibigdes deve comunicar o fato a Dire¢do ou aos membros da Co-
missdo Interna de Gestiio de Compras objetivando impedir a sua adjudicag@o.

9.5 Nenhuma empresa podera participar desta contratagio com mais de uma proposta, seja
por intermédio de consércio, ou isoladamente.

9.6 A participagio na presente contratagdo implica, tacitamente, para a PROPONENTE, a
confirmagéo das informagdes necessérias ao cumprimento desta contratago; a aceitagdo ple-
na e irrevogavel de todos os termos, clausulas e condigdes; a observancia dos preceitos legais
e regulamentares em vigor; e a responsabilidade pela fidelidade e legitimidade das informa-
¢Bes e dos documentos apresentados em qualquer fase do processo.

10 DO CRITERIO DE JULGAMENTO

10.1 No julgamento das propostas, considerar-se-a vencedora a licitante que apresentar as
especificagdes contidas neste Termo de Referéncia, bem como no instrumento convocatorio, €
ofertar 0 menor valor da taxa de servico de agenciamento por emissio de bilhete nacional
e internacional, excluidas as taxas de embarque, promovendo-se a desclassificagdo das pro-
postas desconformes ou incompativeis.

11 DA VIGENCIA DO CONTRATO

11.1 O periodo de vigéncia do Contrato é de 5 (cinco) anos, a contar da data da sua assina-
tura, sendo possivel a prorrogagdo, caso haja interesse da CONTRATANTE.

12 DA DOTACAO ORCAMENTARIA

12.1 A previsdo de recursos orgamentarios para a execugao dos servigos durante os exergi-
cios estd consignado nos Projetos de Cooperagdo Técnica firmados com OEIL

12.2  Se a OEI optar pela prorrogagdo do contrato que vier a ser assinado serdo consignadas
nos proximos exercicios as dotagdes necessarias ao atendimento dos pagamentos previstos.
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13 DA SUBCONTRATACAO

13.1 Nio sera admitida a subcontratag@o do objeto deste certame.

14 DA FISCALIZACAO

14.1 A execugdo dos servigos serd objeto de acompanhamento, controle, fiscalizagdo e ava-
liagdo por representante da OEIL.

142 A fiscalizagdo seré exercida no interesse da OEI e ndo exclui nem reduz a responsabi-
lidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por quaisquer irregularidades, e, na sua
ocorréncia, ndo implica co-responsabilidade da Contratante.

15 DAS DISPOSICOES GERAIS

15.1 O CONTRATO ndo implica em rentncia de nenhum dos privilégios e imunidades
reconhecidos & OEI nos ordenamentos dos paises em que esta Organizagio possui atividade,
principalmente ao Acordo de Sede, promulgado por meio do Decreto n°® 5.128, de 6 de julho
de 2004, bem como o Acordo Bésico de Cooperagdo, promulgado pelo Decreto Presidencial
n° 8.289, de 25 de julho de 2014 e o Decreto n°® 7.503, de 24 de junho de 201 1, internali
Convénio de Santo Domingo (Ata de Registro dos Estatutos OEI), assinado em 31 de tubro
de 1957.
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PREGAO PRESENCIAL N.° 10906/2024 - OEI

ANEXO B

DECLARACAO DE NAO UTILIZAGCAO DE TRABALHO INDEVIDO DE MENO-
RES

(NOME A& EIMPIESA).....cverrrerrsersessssssssssessessarissssssassssss st sissasencaes ey CNP)
i sediada (enderego  completo)
................................................................................................... ,declara, sob as penas da lei
que ndo utiliza mao-de-obra direta ou indireta de menores de 18 (dezoito) anos para a reali-
zagdo de trabalhos noturnos, perigosos ou insalubres, bem como nio utiliza, para qualquer
trabalho, mao-de-obra direta ou indireta de menores de 16 (dezesseis) anos, exceto na con-
digio de aprendiz, a partirde14 (catorze)anos. (conforme Lei n® 9.854/99)

Cidade(UF), de de20

(nome e nimero da identidade do declarante)
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EDITAL
PREGAO PRESENCIAL N.° 10906/2024 - OEI

ANEXO C
DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE TRABALHO ESCRAVO E INFANTIL

A proponente........, com sede......... (enderego completo)...., inscrita sob o
CNPJ N°...., neste ato representada por seu/s representante/s legal/is......(nome, CPF, residén-
cia)...., DECLARA para a Organizagio de Estados Ibero-americanos — OEI, que inexiste con-
tra si decisdo administrativa final sancionadora, exarada por autoridade ou 6rgéo competente,
em razdo da prética de atos que importem em discriminag@o de raga ou género, trabalho infan-
il ou escravo, e/ou sentenga condenatoria transitada em julgado, proferida em decorréncia dos
referidos atos, ou ainda, de outros que caracterizem assédio moral ou sexual, ou que importem
em crime contra o meio-ambiente.

Cidade, de de

Assinatura(s)do(s)Representantes
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ANEXO D
DECLARACAO RESERVA DE CARGOS

A  proponente....., com  sede..... (enderego  completo)....,inscrita  sob 0
CNPJNC... nesteatorepresentadaporseu/srepresentante/slegal/is.........(nome,  CPF, residén-

cia)..., DECLARA para a Organizagdo de Estados Ibero-americanos — OEI que que cumpre
as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previ-
déncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas, conforme inciso IV, do artigo

63, da Lei n° 14.133/21.

Cidade, de de

Assinatura(s)do(s)Representantes
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EDITAL
PREGAO PRESENCIAL N.° 10906/2024 - OEI

ANEXO E
DECLARACAO INTEGRALIDADE DE CUSTOS TRABALHISTAS

A proponente........... , com sede. ... (enderego completo), inscrita sob o CNPJ
N°......neste ato representada por seu/s representante/s legal/is.....(nome, CPF, residéncia),
DECLARA que sua proposta econdmica compreende a integralidade dos custos para aten-
dimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituigdo Federal, nas leis trabalhistas,
nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de
conduta vigentes na data de entrega das propostas.

Cidade, de de

Assinatura(s)do(s)Representantes
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PREGAQO PRESENCIAL N.° 10906/2024 - OEI
ANEXO F
MINUTA DE CONTRATO
CONTRATO N-‘..... /2024 - OEI/ENAP

QUE ENTRE SI CELEBRAM, DE UM
LADO A ORGANIZACAO DOS ESTA-
DOS IBERO- AMERICANOS PARA A
EDUCACAO. A CIENCIA E A CULTURA
- OEI, E, DE OUTRO, A EMPRE-
SA s PARA OS FINS QUE ESPE-
CIFICA.

A Organizagdo dos Estados Ibero-americanos para a Educagdo a Ciéncia e a Cul-
tura - OEI, Organismo Internacional, com sede no SHS Quadra 06, conj. A, bloco C, Ed. Bra-
sil 21, sala 919, CEP 70316-109, Brasilia/DF., inscrita no CNPJ sob o n®. 06.262.080/0001-
30, doravante denominada de CONTRATANTE, e, de outro lado, a empresa

5 SEAIA08 B8 o namisasines ,nacidade d , doravante denominada
CONTRATADA inscrita no CNPJ/MF sob o n.° cereesensenenennenenss t€ndo em vista o que
consta no Processo do Pregdo Presencial n° 10906f2024 OEI resolvem celebrar o presente
Contrato, em conformidade com a Lei n.° 14.133, de 01 de abril de 2021, em sua atual reda-
¢do e demais normas complementares, por prego global, mediante as condigdes expressas nas
clausulas seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

Prestagio de servigo de cotagdo, reserva e fornecimento de passagens terrestres €
aéreas, nacionais e internacionais, por meio de atendimento remoto, bem como o assessora-
mento do melhor roteiro aéreo e o fornecimento de seguro de viagem para deslocamentos
internacionais e de franquia de bagagem, visando atender as necessidades dos Projetos de
Cooperagdo Técnica firmados com Organizagdo dos Estados Ibero-americanos (OEI).

Vinculam esta contrata¢do, independentemente de transcrigdo:
e O Termo de Referéncia;
e O Edital da Licitagdo;

e A Proposta do contratado.

CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO

O prazo da vigéncia da contrata¢do € de 5 (cinco) anos, contados da data de assi-
natura deste Contrato, podendo ser prorrogado por acordo entre as partes.
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CLAUSULA TERCEIRA - MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS

Os modelos de gestdo e de execugdo, assim como 0s prazos e condigdes de con-
clusdo, entrega, observagdo e recebimento do objeto constam no Termo de Referéncia, anexo
“A” do Edital do Pregio Presencial n° 10906/2024 - OEL

CLAUSULA QUARTA — SUBCONTRATACAO

N3o sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
CLAUSULA QUINTA - PRECO

O desconto ofertado com base na taxa de agenciamento da Contratada € de .....
CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO

O prazo para pagamento ao contratado e demais condi¢des a ele referentes encon-
tram-se definidos no Termo de Referéncia, Anexo “A”, do Edital do Pregdo Presencial n°
10906/2024 - OEL

CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE

Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustéveis durante toda a vigén-
cia do contrato.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE

S#o obrigagdes do Contratante, além daquelas previstas no Termo de Referéncia,
Anexo “A”, do Edital do Pregéo Presencial n 10906/2024 — OEI:

a) Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo
com O contrato € seus anexos;

b) Receber o objeto no prazo e condig¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

¢) Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no
objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou
em parte, as suas expensas;

d) Auxiliar a Enap na fiscalizagdo e na execugdo do contrato e o cumprimento das obri-
gagdes pelo Contratado;

¢) Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontro-
versa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagio e pagamento, quando houver
controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
conforme o art. 143 da Lei n° 14,133, de 2021;

f) Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execugao do objeto
prazo, forma e condigdes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Reférén-
cia;

g) Aplicar ao Contratado as sangdes previstas na lei e neste Contrato;

h) Explicitamente emitir decisfio sobre todas as solicitagdes e reclamagoes relacjonadas a
execuco do presente Contrato demandadas pela ENAP, ressalvados os requ rimentos
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manifestamente impertinentes, meramente protelatorios ou de nenhum interesse para a
boa execugdo do ajuste.

h.1) A Contratante teré o prazo de um més, a contar da data do recebimento da solicita-
¢do para decidir, admitida a prorrogagio motivada, por igual periodo.

i) Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro
feitos pelo contratado no prazo maximo de um més.

j) Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para a
apuragio de descumprimento de clausulas contratuais.

k) A Administragio ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo Contra-
tado com terceiros, ainda que vinculados & execugfo do contrato, bem como por qual-
quer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus emprega-
dos, prepostos ou subordinados.

CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DO CONTRATADO

Além das obrigagdes constantes do Termo de Referéncia, Anexo “A”, do Edital
do Pregdo Presencial n 10906/2024 — OEI, o Contratado deve cumprir, também, todas as
obrigacdes deste Contrato, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas de-
correntes da boa e perfeita execugdo do objeto, observando, ainda, as obrigagdes a seguir dis-
postas:

a) Manter preposto aceito pela Administragdo no local da obra ou do servigo para repre-
senta-lo na execugéo do contrato.

b) A indicagdo ou a manutengdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo o6rgao
ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro pa-
ra o exercicio da atividade.

¢) Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade su-
perior (art. 137, 11);

d) Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste contra-
to, com habilitagdo e conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamen-
tos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia de-
verdo atender as recomendagdes de boa técnica e a legislagdo de regéncia;

¢) Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos nos quais se verificarem vi-
cios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

f) Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, de acordo
com o Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990), bem como por todo
e qualquer dano causado 4 Administra¢do ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabi-
lidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugdo contratual pelo Contratante,
que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida
no edital, o valor correspondente aos danos sofridos;

g) Nio contratar, durante a vigéncia do contrato, cénjuge, companheiro ou parente em li-
nha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou
do fiscal ou gestor do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo unico, da Lei p*™
14.133. de 2021;

h) O contratado deveré entregar ao setor responsavel pela fiscalizagéo do contrato,
dia trinta do més seguinte ao da prestagdio dos servigos, os seguintes documentos: 1)
prova de regularidade relativa & Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relafiva aos
tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularida-
de perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4)/
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Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Traba-
lhistas — CNDT;

i) Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Conven-
¢do, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo
contrato, por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributérias e as
demais previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia néo transfere a respon-
sabilidade ao Contratante;

j) Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocor-
réncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

k) Prestar todo esclarecimento ou informagdo solicitada pelo Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem
como aos documentos relativos a execug¢@o do empreendimento.

1) Paralisar, por determinagdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas
ou bens de terceiros.

m) Promover a guarda, manuten¢do e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que
for necessario a execugdo do objeto, durante a vigéncia do contrato.

n) Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente,
cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local
dos servigos e nas melhores condi¢des de seguranga, higiene e disciplina.

0) Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovagio, quaisquer
mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo
ou instrumento congénere.

p) Néo permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condi¢do de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

q) Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes as-
sumidas, todas as condi¢des exigidas para habilitagdo na licitagéo;

r) Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista
em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para
aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislacdo (art. 116 da Lei n°
14.133/2021);

s) Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas va-
gas (art. 116 da Lei n® 14.133/2021);

t) Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

u) Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantita-
tivos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores fu-
turos e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua pro-
posta ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratag¢do, exceto quando
ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124. I1. d. da Lei n® 14.133. de 2021;

v) Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou munici-
pal.

CLAUSULA DECIMA- OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

As partes deverdo cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD),
quanto a todos os dados pessoais a que tenham acesso em razdo do certame ou do fontrato
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administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentagdo da proposta
no procedimento de contratagdo, independentemente de declaragdo ou de aceitag@o expressa.

Subcldusula Primeira - Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades
que justificaram seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

Subcliusula Segunda - E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora
das hip6teses permitidas em Lei.

Subcldusula Terceira - A Administragio devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias
lteis sobre todos os contratos de suboperagdo firmados ou que venham a ser celebrados pelo
Contratado.

Subcliusula Quarta - Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, ¢
dever do contratado elimina-los, com excegdio das hipoteses do art. 16 da LGPD, incluindo
aquelas em que houver necessidade de guarda de documentagao para fins de comprovagdo do
cumprimento de obrigagdes legais ou contratuais e somente enquanto nao prescritas essas
obrigagdes.

Subcldusula Quinta - E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os de-
veres, requisitos e responsabilidades decorrentes da LGPD.O Contratado devera exigir de
suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da presente clausula, permane-
cendo integralmente responsével por garantir sua observancia.

Subcléusula Sexta - O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa
clausula, devendo o Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovagio for-
mulados.

Subcldusula Sétima - O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorro-
gavel justificadamente, quaisquer informagdes acerca dos dados pessoais para cumprimento
da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

Subcldusula Oitava - Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, nota-
damente aqueles que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em am-
biente virtual controlado, com registro individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD.
art. 37), com cada acesso, data, horério e registro da finalidade, para efeito de responsabiliza-
¢80, em caso de eventuais omissdes, desvios ou abusos.

Subcldusula Nova - Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato inte-
roperavel, a fim de garantir a reutilizagio desses dados pela Administragdo nas hipoteses pre-
vistas na LGPD.

Subcldusula Décima - O contrato estd sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao
tratamento de dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial/a
ANPD por meio de opinides técnicas ou recomendagdes, editadas na forma da LGPD.

Subcldusula Décima Primeira - Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art./26 da
LGPD deverio ser comunicados a autoridade nacional.

33



OEI

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - ETICA NOS NEGOCIOS E COMPLIANCE

As Partes comprometem-se a trabalhar constantemente para estarem na vanguarda da
conformidade regulatéria e ética, considerando intoleravel e expressando formalmente sua
condenagdo de qualquer ilegalidade ou comportamento que possa ser rotulado como nédo soci-
almente responsavel ou antiético.

A OEI possui seu proprio Codigo de Etica Profissional, publicado em seu site, que é
parte essencial de nossa cultura corporativa de compliance e reflexo fiel de seu COmMpromisso
continuo com a autorregulagio, a ética, a integridade e a transparéncia.

As Partes comprometem-se a cumprir todas as leis e regulamentos aplicaveis, incluin-
do aqueles relacionados  anticorrupgdo, declarando também seu compromisso de agir sempre
de forma ética e profissional, e comprometendo-se a néio se envolver em qualquer pratica que,
de qualquer forma, resulte ou possa resultar em uma violagéo das leis ou regulamentos aplica-
veis relacionados a corrupgio em qualquer pais cuja legislagdo seja aplicavel ao Contrato. O
cumprimento de tais leis e regulamentos por seus parceiros, diretores, funcionarios ou contra-
tados, também serd monitorado.

O Cliente/Fornecedor notificara qualquer violagdo do Cédigo de Etica Profissional ou
qualquer comportamento inadequado por parte dos administradores, diretores, gerentes, fun-
cionarios e colaboradores da OEI, podendo utilizar para estes fins nosso canal ético disponivel
por meio do seguinte link: https://canaletico.es/es/oei (que garante a confidencialidade e per-
mite o anonimato, caso o informante assim o deseje) e devera colaborar com o desenvolvi-
mento de qualquer atividade de investigag@o das condutas objeto de denuncia.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — GARANTIA DE EXECUCAO

Haver4 exigéncia de garantia contratual em uma das modalidades previstas no ar-
tigo 96, da Lei n° 14.133/21, no percentual de 5% do valor estimado da contratago.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATI-
VAS

Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o contratado

que:
a) der causa a inexecugdo parcial do contrato;
b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou
ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;
¢) der causa a inexecugdo total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execu¢do ou da entrega do objeto da contrata¢do
motivo justificado;
e) apresentar documentagdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execy¢do do
contrato;
f) praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
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h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

Subcldusula Primeira - Serfo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima des-
critas as seguintes sangdes:

i) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato,
sempre que ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, §2° da Lei
n® 14.133. de 2021);

ii) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a
imposicao de penalidade mais grave (art. 156. § 4°. da Lei n® 14.133. de 2021);

iii) Declara¢do de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem
como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave
(art. 156, §5° da Lein® 14.133, de 2021);

iv)Multa:
(1) moratéria de 0,5% (zero virgula cinco décimos por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;
(2) compensatéria de 15% (quinze por cento) sobre o valor total do contrato, no caso
de inexecugdo total do objeto;

Subcldusula Segunda - A aplicagdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hi-

potese alguma, a obrigagdo de reparagdo integral do dano causado ao Contratante (art. 156.
§9°, da Lei n® 14.133. de 2021)

Subclausula Terceira - Todas as sang¢des previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cu-
mulativamente com a multa (art. 156, §7°, da Lei n® 14.133, de 2021).

Subcldusula Quarta - Antes da aplicagdo da multa serd facultada a defesa do interessado no
prazo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data de sua intimag8o (art. 157. da Lei n° 14.133.
de 2021

Subcldusula Quinta - Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao
valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda
desse valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente
(art. 156, §8°. da Lein® 14.133. de 2021).

Subcldusula Sexta - Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser
recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do rece-
bimento da comunicagio enviada pela autoridade competente.

Subclausula Sétima - A aplicagdo das sangdes realizar-se-a4 em processo administrativo que
assegure o contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento p
visto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133. de 2021, para as penalidades d¢/im-
pedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

Subcldusula Oitava - Na aplica¢do das sangdes serfio considerados (art. 156, §1°, d Leifn0
14.133. de 2021): '
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a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

¢) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantagio ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme
normas e orienta¢des dos 6rgdos de controle.

Subcldusula Nona - Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n° 14.133. de
2021, ou em outras leis de licitagdes e contratos da Administra¢ado Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846. de 2013, serdo apurados e julgados conjunta-
mente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos
na referida Lei (art. 159).

Subcldusula Décima - A personalidade juridica do Contratado poderd ser desconsiderada
sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos
atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso,
todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administra-
dores e sécios com poderes de administragiio, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do
mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise
juridica prévia (art. 160, da Lei n® 14.133. de 2021)

Subcldusula Décima Primeira - O Contratante ou a ENAP deverd, no prazo maximo 15
(quinze) dias uteis, contado da data de aplicagéo da san¢do, informar e manter atualizados os
dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de
Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep).
instituidos no Ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161. da Lei n°® 14.133, de 2021).

Subcldusula Décima Segunda - As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declara-
¢do de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilita¢do na forma do art. 163
da Lein® 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DA EXTINCAO CONTRATUAL

O contrato se extingue quando cumpridas as obrigagdes de ambas as partes, ainda
que isso ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

Subcldusula Primeira - Se as obrigagdes nio forem cumpridas no prazo estipulado, a vigén-
cia ficard prorrogada até a concluso do objeto, caso em que devera a Administragdo provi-
denciar a readequagdo do cronograma fixado para o contrato.

Subcldusula Segunda - Quando a ndo conclusio do contrato referida na Subcldusula anterior
decorrer de culpa do contratado:

a) ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas saypgdes
administrativas; e

b) poderad a Administragdo optar pela extingéo do contrato e, nesse caso, adogara as
medidas admitidas em lei para a continuidade da execugio contratual.
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Subcldusula Terceira - O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigagdes nele
estipuladas, ou antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da
Lei n° 14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.
Nesta hipétese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

Subcldusula Quarta - A alteragiio social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da
empresa ndo ensejara a rescisdo se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

Subcldusula Quinta - Se a operagdo implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera
ser formalizado termo aditivo para alteragdo subjetiva.

Subcldusula Sexta - O termo de rescisio, sempre que possivel, serd precedido:

a) Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
b) Relagio dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
¢) Indenizagdes e multas.

Subcldusula Sétima - A extingdo do contrato ndo configura 6bice para o reconhecimento do
desequilibrio econdmico-financeiro, hipétese em que sera concedida indenizagdo por meio de
termo indenizatério (art. 131, caput. da Lei n.° 14.133. de 2021).

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos es-
pecificos consignados no Orgamento de cada Projeto demandante.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DOS CASOS OMISSOS

Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposigdes conti-
das na Lei n° 14.133. de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, se-
gundo as disposigdes contidas na Lei n° 8.078. de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor —
e normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — ALTERACOES

Eventuais alteracdes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e seguin-
tes da Lei n® 14.133. de 2021.

Subecldusula Primeira - O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condigdes contratu-
ais, 0s acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cin-
co por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

Subcldusula Segunda - Registros que ndo caracterizam alteragéo do contrato podem ser/rea-
lizados por simples apostila, dispensada a celebragdo de termo aditivo, na forma do arf. 136
da Lein® 14.133. de 2021.
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CLAUSULA DECIMA OITAVA — DA RESOLUCAO DE CONFLITOS

As Partes acordam que qualquer eventual disputa que surja em decorréncia da
execugdo deste contrato devera ser, inicialmente, resolvida de comum acordo, de boa-fé, no

prazo de 10 (dez) dias.

E, por estarem assim justos e contratados, assinam o presente instrumento em 03
(trés) vias de igual teor e forma, para todos os fins previstos em direito, na presenca das duas
testemunhas abaixo identificadas, que a tudo assistiram e que também o subscrevem.

Brasilia - DF, de de 2024.

Diretor OEI no Brasil Nome do Representante
Pela Contratante Cargo
Pela Contratada

Testemunhas :
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