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ANEXO DE ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS
Invitacion No. 014-2026

Se relacionan las especificaciones técnicas minimas para la contratacién de un operador
logistico que suministre transporte, alimentacién, alojamiento, reembolsos de transporte,
materiales, elementos de branding y demas elementos de apoyo logistico requeridos para el
desarrollo de las actividades presenciales de los componentes “Cundinamarca: Acelera Digital”
y “Mujer Acelera Digital”.

Las especificaciones aqui establecidas deberan entenderse como condiciones minimas
obligatorias para la presentacion de la propuesta técnica y econdmica, asi como para la
ejecucion, recibo a satisfaccion y pago de los servicios o suministros efectivamente prestados.

1. MUJER ACELERA DIGITAL

1.1 Alimentacion — Refrigerio AM

Especificacion técnica: Media mafnana (bebida caliente, fruta, paquete) para 50 personas por
cada sesion. Numero total de sesiones: 5. Norma sanitaria vigente.

Condiciones minimas de ejecucion:

* El suministro debera realizarse conforme a las cantidades, horarios y condiciones aprobadas
por la OEI para cada actividad.

» EI contratista debera garantizar condiciones adecuadas de calidad, presentacion,
oportunidad e inocuidad alimentaria, asi como el cumplimiento de la normativa sanitaria
vigente aplicable.

* Cualquier ajuste de menu, cantidad, horario o punto de entrega debera contar con validacién
previa de la supervision.

Entregable o soporte minimo: Relacién de servicios entregados, registro fotografico, soporte
del proveedor de alimentacion cuando aplique y validacion de recibo a satisfacciéon por parte de
la supervision.

Medida y forma de pago: La unidad de medida de pago sera por Refrigerios, de acuerdo con
la cantidad estimada de 250, aprobado y recibido a satisfaccion por la supervision del contrato.

1.2 Alimentacion — Refrigerio PM

Especificacion técnica: Media tarde para 50 personas por cada sesién. Numero total de
sesiones: 5, estandar equivalente AM.

Condiciones minimas de ejecucion:

* El suministro debera realizarse conforme a las cantidades, horarios y condiciones aprobadas
por la OEI para cada actividad.

* El contratista debera garantizar condiciones adecuadas de calidad, presentacion,
oportunidad e inocuidad alimentaria, asi como el cumplimiento de la normativa sanitaria
vigente aplicable.
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* Cualquier ajuste de menu, cantidad, horario o punto de entrega debera contar con validacién

previa de la supervision.

Entregable o soporte minimo: Relacién de servicios entregados, registro fotografico, soporte
del proveedor de alimentacion cuando aplique y validacion de recibo a satisfaccion por parte de
la supervision.

Medida y forma de pago: La unidad de medida de pago sera por Refrigerios, de acuerdo con
la cantidad estimada de 250, aprobado y recibido a satisfaccion por la supervision del contrato.

1.3 Transporte — Recorrido dia completo

Especificacion técnica: Van para 20 personas con salida desde Bogota (temprano AM) y
retorno esa misma noche. Conductor certificado, SOAT vigente. 4 municipios.

Condiciones minimas de ejecucion:

» El servicio debera prestarse con vehiculos en condiciones adecuadas de seguridad,
operacién y comodidad, de acuerdo con la ruta, horario y capacidad requerida.

* Los vehiculos deberan contar con SOAT vigente, revision técnico-mecanica al dia y
conductores con licencia habilitada, cuando aplique.

* El contratista debera coordinar previamente puntos de salida, retorno, tiempos de espera y
novedades operativas con la supervision de la OEI.

Entregable o soporte minimo: Relacién de recorridos ejecutados, fechas, horarios, rutas,
datos basicos del vehiculo y conductor, y soportes de cumplimiento del servicio.

Medida y forma de pago: La unidad de medida de pago sera por Van por recorrido, de
acuerdo con la cantidad estimada de 4, aprobado y recibido a satisfaccion por la supervision
del contrato.

1.4 Transporte — Recorrido con pernocta

Especificacion técnica: Vehiculo para 8 personas con salida desde Bogota la tarde anterior al
evento y retorno al dia siguiente. 1 municipio.

Condiciones minimas de ejecucion:

» El servicio debera prestarse con vehiculos en condiciones adecuadas de seguridad,
operacion y comodidad, de acuerdo con la ruta, horario y capacidad requerida.

* Los vehiculos deberan contar con SOAT vigente, revisién técnico-mecanica al dia y
conductores con licencia habilitada, cuando aplique.

* El contratista debera coordinar previamente puntos de salida, retorno, tiempos de espera y
novedades operativas con la supervision de la OEI.

Entregable o soporte minimo: Relacion de recorridos ejecutados, fechas, horarios, rutas,
datos basicos del vehiculo y conductor, y soportes de cumplimiento del servicio.

Medida y forma de pago: La unidad de medida de pago sera por Vehiculo por recorrido, de
acuerdo con la cantidad estimada de 1, aprobado y recibido a satisfaccion por la supervision
del contrato.
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1.5 Alojamiento — Pernocta equipo OEI

Especificaciéon técnica: Hotel categoria ejecutiva para 6 personas (1 noche). Incluye
desayuno.

Condiciones minimas de ejecucion:

» El alojamiento debera gestionarse en establecimientos con condiciones adecuadas de
seguridad, higiene, ubicacion, descanso y atencion.

* El contratista debera confirmar previamente reservas, fechas, nimero de personas alojadas,
condiciones de ingreso y salida, y servicios incluidos.

* Cualquier cambio de hotel, fecha o cantidad de habitaciones debera ser aprobado
previamente por la supervision.

Entregable o soporte minimo: Relacion de personas alojadas, fechas de hospedaje, soporte
del proveedor hotelero y confirmacion del servicio prestado.

Medida y forma de pago: La unidad de medida de pago sera por Habitacion sencilla por
noche, de acuerdo con la cantidad estimada de 6, aprobado y recibido a satisfaccién por la
supervision del contrato.

1.6 Regalo participante — Caja de luz

Especificacion técnica: Lightbox plegable 230x30 cm, LEDs integrados, branding Acelera
Digital. 1 por mujer beneficiaria.

Condiciones minimas de ejecucion:

* Los materiales, kits o elementos de branding deberan cumplir con las caracteristicas
minimas establecidas y con la identidad visual aprobada por la OEI.

» Antes de la produccidn o entrega, el contratista debera validar con la supervision los
disefos, cantidades, referencias y condiciones de entrega, cuando aplique.

* La entrega debera soportarse mediante acta, registro fotografico y relacion de cantidades
entregadas.

Entregable o soporte minimo: Acta, registro o soporte de entrega, relacién de cantidades
suministradas y registro fotografico.

Medida y forma de pago: La unidad de medida de pago sera por Unidad, de acuerdo con la
cantidad estimada de 300, aprobado y recibido a satisfaccion por la supervision del contrato.

1.7 Espacio / Salon de evento

Especificacion técnica: Salén con capacidad minima para 50 personas en disposicion taller,
gestiona y dispone OEI

Condiciones minimas de ejecucion:

+ Este item sera gestionado y dispuesto por la OEI, por lo cual el operador logistico no debera
incluirlo como costo en su propuesta econémica.

* El contratista debera coordinarse con la supervision para articular el uso del espacio,
equipos o recursos dispuestos por la OEI durante la actividad.
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» Las condiciones finales de disponibilidad seran informadas por la OEl de acuerdo con el
cronograma de actividades.

Entregable o soporte minimo: No aplica como entregable econémico del operador. Se dejara
evidencia de coordinacién o uso cuando la supervision lo requiera.

Medida y forma de pago: No aplica cotizacién ni pago por parte del operador logistico, dado
que este item sera gestionado y dispuesto por la OEI.

1.8 Equipos audiovisuales

Especificaciéon técnica: Pantalla o videobeam, amplificacion de audio, micréfonos
inalambricos, gestiona y dispone OEI

Condiciones minimas de ejecucion:

* Este item sera gestionado y dispuesto por la OEl, por lo cual el operador logistico no debera
incluirlo como costo en su propuesta econémica.

* El contratista debera coordinarse con la supervision para articular el uso del espacio,
equipos o recursos dispuestos por la OEI durante la actividad.

» Las condiciones finales de disponibilidad seran informadas por la OEl de acuerdo con el
cronograma de actividades.

Entregable o soporte minimo: No aplica como entregable econdmico del operador. Se dejara
evidencia de coordinacion o uso cuando la supervision lo requiera.

Medida y forma de pago: No aplica cotizacion ni pago por parte del operador logistico, dado
que este item sera gestionado y dispuesto por la OEI.

2. LABORATORIO ACELERALAB — SEMIFINALES

2.1 Alimentacion — Refrigerio AM

Especificacion técnica: Media manana para 70 personas (50 participantes + 10 OEl + 10
alcaldia) por 3 sesiones.

Condiciones minimas de ejecucion:

* El suministro debera realizarse conforme a las cantidades, horarios y condiciones aprobadas
por la OEI para cada actividad.

» El contratista debera garantizar condiciones adecuadas de calidad, presentacion,
oportunidad e inocuidad alimentaria, asi como el cumplimiento de la normativa sanitaria
vigente aplicable.

« Cualquier ajuste de menu, cantidad, horario o punto de entrega debera contar con validacion
previa de la supervision.

Entregable o soporte minimo: Relacién de servicios entregados, registro fotografico, soporte
del proveedor de alimentacion cuando aplique y validacion de recibo a satisfaccidn por parte de
la supervision.

Carrera 9 n.° 76-27 Bogota, Colombia — Tel.: (+57) 601 5805080 — oei.int


http://www.oei.int/

Organizacion de Estados
o E I Te—,s Iberoamericanos
A .
Organizacao de Estados
Ibero-americanos

Medida y forma de pago: La unidad de medida de pago sera por Refrigerios, de acuerdo con
la cantidad estimada de 210, aprobado y recibido a satisfaccion por la supervision del contrato.

2.2 Alimentacion — Almuerzo

Especificaciéon técnica: Almuerzo completo (sopa + plato + bebida + postre) para 70 personas
por 3 sesiones. Catering certificado.

Condiciones minimas de ejecucion:

* El suministro debera realizarse conforme a las cantidades, horarios y condiciones aprobadas
por la OEI para cada actividad.

» El contratista debera garantizar condiciones adecuadas de calidad, presentacion,
oportunidad e inocuidad alimentaria, asi como el cumplimiento de la normativa sanitaria
vigente aplicable.

* Cualquier ajuste de menu, cantidad, horario o punto de entrega debera contar con validacién
previa de la supervision.

Entregable o soporte minimo: Relacién de servicios entregados, registro fotografico, soporte
del proveedor de alimentacion cuando aplique y validacion de recibo a satisfaccion por parte de
la supervision.

Medida y forma de pago: La unidad de medida de pago sera por Almuerzos, de acuerdo con
la cantidad estimada de 210, aprobado y recibido a satisfaccion por la supervisiéon del contrato.

2.4 Transporte — Equipo OEI con pernocta

Especificacion técnica: Vehiculo 6 pax — salida Bogota tarde anterior al evento, retorno tarde
dia siguiente. 3 municipios (uno por semifinal).

Condiciones minimas de ejecucion:

» El servicio debera prestarse con vehiculos en condiciones adecuadas de seguridad,
operacion y comodidad, de acuerdo con la ruta, horario y capacidad requerida.

* Los vehiculos deberan contar con SOAT vigente, revision técnico-mecanica al dia y
conductores con licencia habilitada, cuando aplique.

* El contratista debera coordinar previamente puntos de salida, retorno, tiempos de espera y
novedades operativas con la supervision de la OEI.

Entregable o soporte minimo: Relacion de recorridos ejecutados, fechas, horarios, rutas,
datos basicos del vehiculo y conductor, y soportes de cumplimiento del servicio.

Medida y forma de pago: La unidad de medida de pago sera por Vehiculo por recorrido, de
acuerdo con la cantidad estimada de 3, aprobado y recibido a satisfaccion por la supervision
del contrato.

2.5 Reembolso transporte — Participantes

Especificacion técnica: Reembolso de transporte de ida y vuelta para 50 participantes por
sesion que se desplazan desde sus municipios al lugar de la semifinal. Valor a definir por
municipio de origen.

Condiciones minimas de ejecucion:

Carrera 9 n.° 76-27 Bogota, Colombia — Tel.: (+57) 601 5805080 — oei.int


http://www.oei.int/

Organizacion de Estados
| -— "
® Iberoamericanos
L\ -
—— Organizacao de Estados

Ibero-americanos
* Los reembolsos deberan gestionarse unicamente cuando sean autorizados por la OEl y

conforme a los montos, criterios, soportes y procedimientos definidos para cada actividad.

* El contratista debera llevar relacion individual de beneficiarios, valores reconocidos, soportes
documentales y comprobantes de pago o entrega.

* No se reconoceran reembolsos que no cuenten con los soportes minimos y validacion de la
supervision.

Entregable o soporte minimo: Relacion consolidada de beneficiarios, valores reconocidos,
soportes documentales y comprobantes de pago o entrega.

Medida y forma de pago: La unidad de medida de pago sera por Reembolso por persona /
sesion, de acuerdo con la cantidad estimada de 150, aprobado y recibido a satisfaccién por la
supervision del contrato.

2.6 Alojamiento — Pernocta equipo OEI

Especificacion técnica: Hotel ejecutivo para 6 personas por noche x 1 noche por sesion.
Numero total de sesiones 3.

Condiciones minimas de ejecucion:

+ El alojamiento debera gestionarse en establecimientos con condiciones adecuadas de
seguridad, higiene, ubicacion, descanso y atencion.

* El contratista debera confirmar previamente reservas, fechas, nimero de personas alojadas,
condiciones de ingreso y salida, y servicios incluidos.

» Cualquier cambio de hotel, fecha o cantidad de habitaciones debera ser aprobado
previamente por la supervision.

Entregable o soporte minimo: Relacion de personas alojadas, fechas de hospedaje, soporte
del proveedor hotelero y confirmacion del servicio prestado.

Medida y forma de pago: La unidad de medida de pago sera por Habitaciones Sencillas, de
acuerdo con la cantidad estimada de 18, aprobado y recibido a satisfaccion por la supervision
del contrato.

2.7 Material POP — Fondo de stand

Especificacion técnica: Backdrop AceleraLab con estructura portatil. Impresion udnica,
reutilizable. 10 unidades por semifinal.

Condiciones minimas de ejecucion:

* Los materiales, kits o elementos de branding deberan cumplir con las caracteristicas
minimas establecidas y con la identidad visual aprobada por la OEI.

» Antes de la produccidn o entrega, el contratista debera validar con la supervision los
disefios, cantidades, referencias y condiciones de entrega, cuando aplique.

 La entrega debera soportarse mediante acta, registro fotografico y relacion de cantidades
entregadas.

Entregable o soporte minimo: Acta, registro o soporte de entrega, relaciéon de cantidades
suministradas y registro fotografico.
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Medida y forma de pago: La unidad de medida de pago sera por Unidad, de acuerdo con la

cantidad estimada de 30, aprobado y recibido a satisfaccion por la supervision del contrato.

2.8 Kit branding participantes

Especificaciéon técnica: Maletin/mochila/Tula/Bolsa + libreta + esfero con identidad
Aceleralab. Para 60 participantes por sesion. Validar disefio antes de produccion.

Condiciones minimas de ejecucion:

* Los materiales, kits o elementos de branding deberan cumplir con las caracteristicas
minimas establecidas y con la identidad visual aprobada por la OEI.

* Antes de la produccidn o entrega, el contratista debera validar con la supervision los
disenos, cantidades, referencias y condiciones de entrega, cuando aplique.

» La entrega debera soportarse mediante acta, registro fotografico y relacion de cantidades
entregadas.

Entregable o soporte minimo: Acta, registro o soporte de entrega, relacion de cantidades
suministradas y registro fotografico.

Medida y forma de pago: La unidad de medida de pago sera por Kit por participante, de
acuerdo con la cantidad estimada de 180, aprobado y recibido a satisfaccion por la supervision
del contrato.

2.9 Materiales trabajo en equipo

Especificacion técnica: Post-its, marcadores, fichas, papeldgrafo, masking tape. Por sesion.
Para actividad con 50 personas.

Condiciones minimas de ejecucion:

* Los materiales, kits o elementos de branding deberan cumplir con las caracteristicas
minimas establecidas y con la identidad visual aprobada por la OEI.

» Antes de la produccidn o entrega, el contratista debera validar con la supervision los
disefos, cantidades, referencias y condiciones de entrega, cuando aplique.

* La entrega debera soportarse mediante acta, registro fotografico y relacion de cantidades
entregadas.

Entregable o soporte minimo: Acta, registro o soporte de entrega, relacién de cantidades
suministradas y registro fotografico.

Medida y forma de pago: La unidad de medida de pago sera por Kit por sesion, de acuerdo
con la cantidad estimada de 3, aprobado y recibido a satisfaccion por la supervision del
contrato.

2.10 Espacio / Salon de evento
Especificacion técnica: Min. 70 pax, disposicion taller + zona pitch, gestiona y dispone OEI
Condiciones minimas de ejecucion:

* Este item sera gestionado y dispuesto por la OEI, por lo cual el operador logistico no debera
incluirlo como costo en su propuesta econémica.
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» El contratista debera coordinarse con la supervisién para articular el uso del espacio,

equipos o recursos dispuestos por la OEI durante la actividad.

» Las condiciones finales de disponibilidad seran informadas por la OEl de acuerdo con el
cronograma de actividades.

Entregable o soporte minimo: No aplica como entregable econémico del operador. Se dejara
evidencia de coordinacién o uso cuando la supervision lo requiera.

Medida y forma de pago: No aplica cotizacién ni pago por parte del operador logistico, dado
que este item sera gestionado y dispuesto por la OEI.

2.11 Equipos audiovisuales

Especificaciéon técnica: Proyeccion profesional, 3 micréfonos inaldambricos + mesa,
cronémetro para pitches, gestiona y dispone OEI

Condiciones minimas de ejecucion:

* Este item sera gestionado y dispuesto por la OEl, por lo cual el operador logistico no debera
incluirlo como costo en su propuesta econémica.

» El contratista debera coordinarse con la supervisién para articular el uso del espacio,
equipos o recursos dispuestos por la OEI durante la actividad.

» Las condiciones finales de disponibilidad seran informadas por la OEl de acuerdo con el
cronograma de actividades.

Entregable o soporte minimo: No aplica como entregable econdmico del operador. Se dejara
evidencia de coordinacion o uso cuando la supervision lo requiera.

Medida y forma de pago: No aplica cotizacién ni pago por parte del operador logistico, dado
que este item sera gestionado y dispuesto por la OEI.

LABORATORIO ACELERALAB — FINAL

3. DIA 1 — Misién Acelera Digital

3.1 Transporte — Bus Misién Acelera Digital

Especificacion técnica: Dos buses para transportar 50 personas durante todo el dia 1.
Recorrido a tres puntos de interés (empresas aliadas) en Bogota. Conductor certificado, SOAT
vigente.

Condiciones minimas de ejecucion:

« El servicio debera prestarse con vehiculos en condiciones adecuadas de seguridad,
operaciéon y comodidad, de acuerdo con la ruta, horario y capacidad requerida.

* Los vehiculos deberan contar con SOAT vigente, revision técnico-mecanica al dia y
conductores con licencia habilitada, cuando aplique.

* El contratista debera coordinar previamente puntos de salida, retorno, tiempos de espera y
novedades operativas con la supervision de la OEI.
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Entregable o soporte minimo: Relacién de recorridos ejecutados, fechas, horarios, rutas,

datos basicos del vehiculo y conductor, y soportes de cumplimiento del servicio.

Medida y forma de pago: La unidad de medida de pago sera por Bus por dia, de acuerdo con
la cantidad estimada de 2, aprobado y recibido a satisfaccion por la supervision del contrato.
3.2 Alimentacidon — Refrigerio tipo desayuno AM

Especificacion técnica: Refrigerio tipo desayuno para 50 participantes durante la Mision.
Incluye bebida caliente, fruta y alimento sélido.

Condiciones minimas de ejecucion:

* El suministro debera realizarse conforme a las cantidades, horarios y condiciones aprobadas
por la OEI para cada actividad.

» EI contratista debera garantizar condiciones adecuadas de calidad, presentacion,
oportunidad e inocuidad alimentaria, asi como el cumplimiento de la normativa sanitaria
vigente aplicable.

* Cualquier ajuste de menu, cantidad, horario o punto de entrega debera contar con validacién
previa de la supervision.

Entregable o soporte minimo: Relacién de servicios entregados, registro fotografico, soporte
del proveedor de alimentacion cuando aplique y validacion de recibo a satisfaccion por parte de
la supervision.

Medida y forma de pago: La unidad de medida de pago sera por Refrigerios, de acuerdo con
la cantidad estimada de 50, aprobado y recibido a satisfaccion por la supervision del contrato.

3.3 Alimentacion — Almuerzo

Especificacion técnica: Almuerzo completo (sopa + plato + bebida + postre) para 50
participantes durante la Mision Acelera Digital.

Condiciones minimas de ejecucion:

* El suministro debera realizarse conforme a las cantidades, horarios y condiciones aprobadas
por la OEI para cada actividad.

» EI contratista debera garantizar condiciones adecuadas de calidad, presentacion,
oportunidad e inocuidad alimentaria, asi como el cumplimiento de la normativa sanitaria
vigente aplicable.

« Cualquier ajuste de menu, cantidad, horario o punto de entrega debera contar con validacion
previa de la supervision.

Entregable o soporte minimo: Relacion de servicios entregados, registro fotografico, soporte
del proveedor de alimentacién cuando aplique y validacion de recibo a satisfaccion por parte de
la supervision.

Medida y forma de pago: La unidad de medida de pago sera por Almuerzos, de acuerdo con
la cantidad estimada de 50, aprobado y recibido a satisfaccion por la supervision del contrato.
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3.5 Alojamiento — Pernocta participantes en Bogota

Especificaciéon técnica: Alojamiento en Bogota para 50 participantes (habitaciones sencillas).
1 noche. Incluye cena dia 1 y desayuno para el dia 2.

Condiciones minimas de ejecucion:

» El alojamiento debera gestionarse en establecimientos con condiciones adecuadas de
seguridad, higiene, ubicacion, descanso y atencion.

* El contratista debera confirmar previamente reservas, fechas, nimero de personas alojadas,
condiciones de ingreso y salida, y servicios incluidos.

* Cualquier cambio de hotel, fecha o cantidad de habitaciones debera ser aprobado
previamente por la supervision.

Entregable o soporte minimo: Relacion de personas alojadas, fechas de hospedaje, soporte
del proveedor hotelero y confirmacion del servicio prestado.

Medida y forma de pago: La unidad de medida de pago sera por Habitaciéon por noche, de
acuerdo con la cantidad estimada de 50, aprobado y recibido a satisfaccion por la supervision
del contrato.

4. DIA 2 — Evento Final Calle 26 con Cra 51

4.1 Transporte — Traslado hotel a Calle 26 con Cra 51 Bogota

Especificacion técnica: Traslado de 50 participantes desde el hotel hasta la sede de la Calle
26 con Cra 51 Bogota para el evento final.

Condiciones minimas de ejecucion:

» El servicio debera prestarse con vehiculos en condiciones adecuadas de seguridad,
operacién y comodidad, de acuerdo con la ruta, horario y capacidad requerida.

* Los vehiculos deberan contar con SOAT vigente, revision técnico-mecanica al dia y
conductores con licencia habilitada, cuando aplique.

* El contratista debera coordinar previamente puntos de salida, retorno, tiempos de espera y
novedades operativas con la supervisiéon de la OEI.

Entregable o soporte minimo: Relacién de recorridos ejecutados, fechas, horarios, rutas,
datos basicos del vehiculo y conductor, y soportes de cumplimiento del servicio.

Medida y forma de pago: La unidad de medida de pago sera por Traslado por grupo, de
acuerdo con la cantidad estimada de 1, aprobado y recibido a satisfaccién por la supervision
del contrato.

4.2 Alimentacion — Refrigerio AM

Especificacion técnica: Refrigerio tipo desayuno para 90 participantes durante el evento.
Incluye bebida caliente, fruta y alimento sélido.

Condiciones minimas de ejecucion:

* El suministro debera realizarse conforme a las cantidades, horarios y condiciones aprobadas
por la OEI para cada actividad.
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» EI contratista debera garantizar condiciones adecuadas de calidad, presentacion,

oportunidad e inocuidad alimentaria, asi como el cumplimiento de la normativa sanitaria
vigente aplicable.

* Cualquier ajuste de menu, cantidad, horario o punto de entrega debera contar con validacién
previa de la supervision.

Entregable o soporte minimo: Relacién de servicios entregados, registro fotografico, soporte
del proveedor de alimentacion cuando aplique y validacion de recibo a satisfaccion por parte de
la supervision.

Medida y forma de pago: La unidad de medida de pago sera por Refrigerios, de acuerdo con
la cantidad estimada de 90, aprobado y recibido a satisfaccion por la supervision del contrato.

4.3 Alimentacion — Almuerzo
Especificacion técnica: Almuerzo completo para 90 participantes durante el evento.
Condiciones minimas de ejecucion:

* El suministro debera realizarse conforme a las cantidades, horarios y condiciones aprobadas
por la OEI para cada actividad.

* EI contratista debera garantizar condiciones adecuadas de calidad, presentacion,
oportunidad e inocuidad alimentaria, asi como el cumplimiento de la normativa sanitaria
vigente aplicable.

* Cualquier ajuste de menu, cantidad, horario o punto de entrega debera contar con validacién
previa de la supervision.

Entregable o soporte minimo: Relacion de servicios entregados, registro fotografico, soporte
del proveedor de alimentacion cuando aplique y validacion de recibo a satisfacciéon por parte de
la supervision.

Medida y forma de pago: La unidad de medida de pago sera por Almuerzos, de acuerdo con
la cantidad estimada de 90, aprobado y recibido a satisfaccion por la supervision del contrato.

4.4 Alimentacion — Estacion Café

Especificacion técnica: Bebidas calientes, agua fria, galletas para 90 participantes durante el
evento.

Condiciones minimas de ejecucion:

+ El suministro debera realizarse conforme a las cantidades, horarios y condiciones aprobadas
por la OEI para cada actividad.

» El contratista debera garantizar condiciones adecuadas de calidad, presentacion,
oportunidad e inocuidad alimentaria, asi como el cumplimiento de la normativa sanitaria
vigente aplicable.

« Cualquier ajuste de menu, cantidad, horario o punto de entrega debera contar con validacion
previa de la supervision.
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Entregable o soporte minimo: Relacién de servicios entregados, registro fotografico, soporte

del proveedor de alimentacion cuando aplique y validacion de recibo a satisfaccion por parte de
la supervision.

Medida y forma de pago: La unidad de medida de pago sera por Servicio evento, de acuerdo
con la cantidad estimada de 1, aprobado y recibido a satisfaccion por la supervisiéon del
contrato.

4.5 Kit branding participantes

Especificaciéon técnica: Maletin/mochila/Tula/Bolsa + libreta + esfero con identidad
Aceleralab. Para 90 participantes por sesion. Validar disefio antes de produccion.

Condiciones minimas de ejecucion:

* Los materiales, kits o elementos de branding deberan cumplir con las caracteristicas
minimas establecidas y con la identidad visual aprobada por la OEI.

» Antes de la produccidn o entrega, el contratista debera validar con la supervision los
disenos, cantidades, referencias y condiciones de entrega, cuando aplique.

* La entrega debera soportarse mediante acta, registro fotografico y relacion de cantidades
entregadas.

Entregable o soporte minimo: Acta, registro o soporte de entrega, relacion de cantidades
suministradas y registro fotografico.

Medida y forma de pago: La unidad de medida de pago sera por Kit por participante, de
acuerdo con la cantidad estimada de 90, aprobado y recibido a satisfaccion por la supervision
del contrato.

4.6 Reembolso transporte — Participantes

Especificacion técnica: Reembolso de transporte de ida y vuelta para participantes que se
desplazan desde sus municipios a Bogota para el evento final y de regreso. Valor a definir por
municipio de origen.

Condiciones minimas de ejecucion:

* Los reembolsos deberan gestionarse unicamente cuando sean autorizados por la OEl y
conforme a los montos, criterios, soportes y procedimientos definidos para cada actividad.

* El contratista debera llevar relacién individual de beneficiarios, valores reconocidos, soportes
documentales y comprobantes de pago o entrega.

* No se reconoceran reembolsos que no cuenten con los soportes minimos y validacion de la
supervision.
Entregable o soporte minimo: Relacién consolidada de beneficiarios, valores reconocidos,
soportes documentales y comprobantes de pago o entrega.

Medida y forma de pago: La unidad de medida de pago sera por Reembolso por persona, de
acuerdo con la cantidad estimada de 50, aprobado y recibido a satisfaccion por la supervision
del contrato.
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4.7 Espacio / Salén de evento
Especificacion técnica: Min. 90 pax, Evento Final, gestiona y dispone OEI
Condiciones minimas de ejecucion:

* Este item sera gestionado y dispuesto por la OEl, por lo cual el operador logistico no debera
incluirlo como costo en su propuesta econdémica.

» El contratista debera coordinarse con la supervision para articular el uso del espacio,
equipos o recursos dispuestos por la OEI durante la actividad.

» Las condiciones finales de disponibilidad seran informadas por la OEl de acuerdo con el
cronograma de actividades.

Entregable o soporte minimo: No aplica como entregable econdmico del operador. Se dejara
evidencia de coordinacion o uso cuando la supervision lo requiera.

Medida y forma de pago: No aplica cotizacion ni pago por parte del operador logistico, dado
que este item sera gestionado y dispuesto por la OEI.

4.8 Equipos audiovisuales

Especificacion técnica: Proyeccion profesional, micréfonos inaldmbricos + mesa, gestiona y
dispone OEI

Condiciones minimas de ejecucion:

* Este item sera gestionado y dispuesto por la OEl, por lo cual el operador logistico no debera
incluirlo como costo en su propuesta econémica.

* El contratista debera coordinarse con la supervision para articular el uso del espacio,
equipos o recursos dispuestos por la OEI durante la actividad.

» Las condiciones finales de disponibilidad seran informadas por la OEl de acuerdo con el
cronograma de actividades.

Entregable o soporte minimo: No aplica como entregable econémico del operador. Se dejara
evidencia de coordinacion o uso cuando la supervision lo requiera.

Medida y forma de pago: No aplica cotizacién ni pago por parte del operador logistico, dado
que este item sera gestionado y dispuesto por la OEI.
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